PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET

1

PHU LUC 3
01 BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH
AN HOA THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY

N HOA, THE THAO VA DU LICH TINH TAY NINH

ém theo Quyét dinh s6 4915 /OP-UBND ngay 22/9/2025

cua Chu tich UBND tinh Tdy Ninh)

TTHC CAP TINH: 169 QTNB

Muc do
STT ~ £ ‘. ...|ap dung
TONG STT Tén TTHC ¥;Hc 50 Tlll“’: . han gidl | pyc
QTNB quy Tryc
tuyen
I LINH VUC DI SAN VAN HOA: 18 QTNB
1 ;| Thu tuc dang ky divat, ¢0 |5 o563 (30 NEAY poa iy
vat, bao vat quoc gia lam viéc
Thu tuc cho phép ngudi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
2 o | 10chic, cdnhan nu6e ngodi  53e3 20 ngdy lam ool L
tién hanh nghién ctru suu viéc
tam di sdn van hoa phi vat
thé tai dia phuong
Thu tuc xac phén ’dfl diéu
3 3 kien duge cap gidy phep |, 1505 15 mEAY o inn
hoat dong bao tang ngoai lam viéc
cong lap
Thu tuc cap gidy phép hoat
4 4 dong bao tang ngoai cong | 1.003793 | 30 ngay Toan trinh
lap
, , Khéng qua 03
5 s | Thutuc cap gidy phep khai |, 5,59, gy, keétungdy |0y
quat khan cap nhan dugc van
ban dé nghi
Thu tuc cap ching chi hanh
6 6 nghé mua ban di vat, c6 vat, | 1.003738 | 30 ngay Toan trinh

bao vat quoc gia




Thu tuc cong nhan bao vat
quoc gia doi voi bao tang

7 7 cép tinh, ban hofic trung tam 1.003646 | 100 ngay Mot phan
quan ly di tich
ThI:l tuc cér}g nhan bao vat
quoc gia doi voi bao tang
ngoai cong lap, té6 chuc, ca . n A
8 8 nhan 13 chi s& hitu hodc 1.003835 | 100 ngay Mot phan
dang quan ly hop phéap hién
vat
Thu tuc cap gidy ching nhan 15 ngay
9 9 du diéu kigf:n kinh doanh | 1.001106 I I Toan trinh
giam dinh cd vat am viee
Tha tuc cip lai gidy chiing 05 nod
10 10 nhan da diéu kién kinh | 1.001123 1am vidc 8| Toan trinh
doanh giam dinh c6 vat :
1 j1 | Thutue cap ching chihanh | 551057 05 ngay | pon ooy
nghé tu bo di tich lam viéc
Thu tuc cdp lai chimg chi 05 ngay s
2 2 hanhnghdubdditich | 099 am viee Toan trinh
Thu tuc cap gidy ching nhan 10 nod
13 13 da di€u kién hanh nghé tu bo | 1.003901 1am viee 88| Toan trinh
di tich '
Thu tuc cé}p lai gidy ching 05 nod
14 14 | nhn di diéukién hanh nghé | 2.001641 | > .. 88 Toan trinh
tu bo di tich '
- 02 ngay lam
viéc.
- Truong hop
Thi tuc cap phép nhap khau 2?2 :(l)'nqyarllﬂig
A A A A N u u
15 15 divab cOvat khong nham | )55 Toan trinh

muc dich kinh doanh cép
tinh

lién quan, thoi
han giai quyét
co thé kéo dai
nhung t6i da
khong qua 10
ngay.




16

16

Thu tuc cho phép nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai,
t6 chuc, c4 nhan nudc ngoai
tién hanh nghién ctu, suu
tam di san tu liéu (dia
phuong)

1.013801

20 ngay lam

o n Toan trinh
viéc

17

17

Thu tyc lay y kién d6i véi
viéc sta chira, cai tao, xay
dung nha ¢ riéng 1é nam
trong khu vuc bao v¢ di tich,
di san thé gidi (truong hop
khong cap gidy phép xay
dung)

1.014217

07 ngay

N Mot phan
lam viéc

18

18

Thu tuc ldy y kién d6i véi
viéc xay dung nha & riéng 1¢
nam ngoai khu vuc bao vé di
tich, nam ngoai ving dém
ctia khu vuc di san thé gisi
c6 kha nang tac dong tiéu
cuc dén yéu t6 gdc cAu thanh
di tich, canh quan van hoa
cua di tich, di san the gioi
(truong hop khong cap gidy
phép xay dung)

1.014218

07 ngay

N Mot phan
lam viéc

IT

LINH VUC PIEN ANH: 01 QTNB

19

Thii tyc cap quéy phép phan
loai phim (thdm quyén cua
uy ban nhéan dan cap tinh)

1.011454

15 ngay

\ A Toan trinh
lam viéc

I1I

LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH

VA TRIEN LAM: 13 QTNB

20

Thu tyc tiép nhan thong bao
t6 chuc thi sang tac tac pham
my thuat (thim quyén cia
S¢ Vin hoa, Thé thao va Du
lich)

1.001833

07 ngay

\ n Toan trinh
lam viéc

21

Thu tuc cp gidy phep tr1en
lam my thuat (thAm quyén
ctia Uy ban nhan dan tinh)

1.001809

07 ngay

\ A Toan trinh
lam viéc




4

Thu tuc cég gidy phép 520

22 chep tac pham my thuat vé | 51550 |07 ngay | p o e
danh nhan van hoéa, anh lam viéc
hung dan tdc, lanh tu
- Khong qua 07
ngay
lam viéc.
- Doi véi céc
) ) cong trinh tugng
Thu tuc cap gidy phép xay dai, tranh hoanh
23 dung tuwgng dai, tranh hoanh | 1.001755 | trang phai c¢6 y | Toan trinh
trang kién ctia Bd Vin
héa, Thé thao va
Du lich thoi han
cip gidy phép
khong qua 20
ngay.
Thil tuc cép gidy phép to
24 chitc trai sdng téc diéu khac || o000 107 ongy gL
(thAm quyén cua Uy ban lam viéc
nhan dén cap tinh)
Thu tuc cap gidy phép trién
lam tac phémqnhiép anh tai 07 nod
25 Viét Nam (thdm quyén ctia | 1.001704  °\ . 54 Toan trinh
S& Van hoa, Thé thao va Du i
lich)
Thu tuc cap gidy phép dua
tac pham nhiép anh tir Viét
Nam ra nudc ngoai trién 07 ngdy
26 lam (thdm quyén cua S& | 1.001671 . A Toan trinh
" lam viéc

Van hoa, Thé thao va Dl}
lich/S6 Van hoa va Thé
thao)




27

Thu tuc cap Gidy phép t6
chtc trién 1dm do cac td
chtrc, ¢4 nhan tai dia phuong
dua ra nudc ngoai khong vi
muc dich thuong mai

1.001229

- 07 ngay
lam viéc;
- Truong hop

phai thanh lap
Hoi dong tham
dinh do trién
lam c6 ndi dung
khong thudc
linh vyc chuyén
mon cua nganh
vian hoa, thé
thao va du lich;
trién 1dm c6 quy
md qudc gia,
quéc té hodc ndi
dung phuc tap:
15 ngay lam
viéc.

Toan trinh

28

Thu tuc cap Gidy phép tb
chtrc trién 1dm do c4 nhan
nudc ngoai t6 chuc tai dia
phuong khong vi muc dich
thuong mai

1.001211

- 07 ngay
lam viéc;

- Truong hop
phai thanh lap
Hoi dong tham
dinh do trién
1am c6 nd1 dung
khong thudc
linh vuc chuyén
mon cua nganh
van hoa, thé
thao va du lich;
trién 1am c6 quy
mo qudc gia,
quéc té hodc noi
dung phutc tap:
15 ngay lam
viéc.

Toan trinh
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10

Thu tuc cép lai Gidy phép t6
chtc trién 1dm do cac td
chtrc, ¢4 nhan tai dia phuong
dua ra nudc ngoai khong vi
muc dich thuong mai

1.001191

- 07 ngay
lam viéc;
- Truong hop

phai thanh lap
Hoi dong tham
dinh do trién
lam c6 ndi dung
khong thudc
linh vyc chuyén
mon cua nganh
vian hoa, thé
thao va du lich;
trién 1dm c6 quy
md qudc gia,
quéc té hodc ndi
dung phuc tap:
15 ngay lam
viéc.

Toan trinh

30

11

Thu tuc cép lai Gidy phép t6
chtrc trién 1dm do ca nhan
nudc ngoai t6 chuc tai dia
phuong khong vi muc dich
thuong mai

1.001182

- 07 ngay
lam viéc;

- Truong hop
phai thanh lap
Hoi dong tham
dinh do trién
1am c6 nd1 dung
khong thudc
linh vuc chuyén
mon cua nganh
van hoa, thé
thao va du lich;
trién 1am c6 quy
mo qudc gia,
quéc té hodc noi
dung phutc tap:
15 ngay lam
viéc.

Toan trinh




Thu tyc thong bao to chirc
trién 1am do t6 chic ¢ dia

- 07 ngay
lam viéc;
- Truong hop

phai thanh lap
Hoi dong tham
dinh do trién
1am c6 ndi dung
khong thudc
linh vyc chuyén

31 12 | phuong hoic ca nhan t6|1.001147 1V | Toan trinh
chtrc tai dia phuong khong n;(;n C}lllga ngzgll R
i muyc dich th ' M »
vi myc dich thuong mai thao va du lich;
trién 1am co6 quy
mé quoc  gia,
quoc té hoac nodi
dung phuc tap:
15 ngay lam
viéc.
Thu tyc phé duyét ndi dung
32 13 tephammythudt tacpham ) 5,495 107 MY sy ging
nhi€p anh nhap khau cap lam viéc
tinh
IV | LINH VUC NGHE THUAT BIEU DIEN: 04 QTNB
Thu tuc t6 chic biéu dién
ngh¢ thuat trén dia ban quan
ly (khong thude truong hop
trong khu6én kho hop tac
33 |1 duoctecuacachoi chuyen 1y 49397 105 NS posn ginn
nganh v€ nghé thuat biéu lam vi¢c

dién thudc Trung wong, don
vi su nghi¢p cong 1ap co
chic ning biéu dién nghé
thuat thudc Trung uwong)




Thu tuc t6 chic cudc thi,
lién hoan trén dia ban quan
1y (khong thudc truong hop
toan qudc va qudc té cua cac

34 5 h()lAChl'l;fen 'rxlganh Ve nghé 1.009398 1:5A ngay lam Todn trinh
thuat bi€u dién thudc Trung viéc
uong, don vi sy nghi¢p cong
1ap ¢6 chirc nang biéu dién
ngh¢ thuat thudéc Trung
uong)
35 |3 | Thu e 10 chie cube thiy 1o939q |15 ngay lamip .0
nguoi dep, ngudi mau viéc
36 |4 | ‘hutcranuéengodiduthily gg,ny 05 ngay lamo ol o
nguodi dep, ngudi mau viéc
A% LINH VUC VAN HOA: 05 QTNB
Thu tuc déng ky to chirc 18 ,
37 1 hoi (tham quyén cuia UBND | 1.003676 | To61 da 17 ngay | Toan trinh
cap tinh) lam v iéc
Thu tyc thong bao t6 chuc 18 07 neiv  1am
38 2 hoi (tham quyen cua UBND | 1.003654 vide 54y Toan trinh
cap tinh) '
Thu tuc cap gidy phép du 10 ngay lam .
39 3 diéu kién kinh doanh dich | 1.001008 | viéc Mot phan
vu vil truong
Thu tuc cap gidy phép diéu
chinh gidy phép du diéu kién . Ar 1A
40 4 kinh doanh dich vu vii 1.000922 | 07 ngay Mot phan
truong
Tha tuc kiém tra chuyén
a1 |5 nednhvanhoaphamkhong [y nsg0s s 0 Mot phin
nham muc djch lginh ,doanh ' gay P
trudc khi xuat khau cap tinh
VI | LINH VUC QUANG CAO: 05 QTNB
Thi tuc tiép nhén ho so
42 | | thong bdo san pham quang | y4c5q 05 ngay lam g .0
cao trén bang quang céo, viéc

bang-ron




43

Thu tyc thong bao to chirc
doan nguoi thye hién quang
cao

1.004645

15 ngay
viéc

lam

Toan trinh

44

Thu tuc cap gidy phép thanh
1ap Van phong dai dién cua
doanh nghi¢p quéang cao
nudc ngoai tai Viét Nam

1.004639

10 ngay

Toan trinh

45

Thu tuc cap sira d6i, bd sung
Gidy phép thanh lap Van
phong dai dién cuia doanh
nghiép quang cao nudc
ngoai tai Viét Nam

1.004666

10 ngay

Toan trinh

46

Thu tuc cap lai gidy phép
thanh lap Van phong dai
dién cua doanh nghiép
quang cao nudc ngoai tai
Viét Nam

1.004662

10 ngay

Toan trinh

Vil

LINH VUC HOAT PONG MUA BAN HANG HOA QUOC TE
CHUYEN NGANH VAN HOA: 02 QTNB

47

Thu tuc xac nhan danh muc
san pham nghe nhin c6 noi
dung vui choi giai tri nhép
khau cép tinh

1.003560

10
lam viéc

ngay

Mot phan
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48

Thu tuc thong biao nhap
khau van héa pham (trir di
vat, co vat) khong nham
muc dich kinh doanh cap
tinh

1.003784

- Cap ngay Gidy
bién nhan thong
bao nhap khau
van hoa pham
cho nguodi ndp
hé so.

- Truong hop
phat hién van
héa phim cam
nhap khau,
trong thoi han
02 ngay lam
viée, ké tir ngay
cip Gidy bién
nhan, S&
VHTTDLgtri
cho co quan Hai
quan va cé nhan,
t6 chirc Thong
bao dung nhdp
khau vian hoéa
pham.

Toan trinh

VIII

LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG: 06 QTNB

49

Thu tuc xét tdng danh hiéu
“Nghé si nhan dan” (d6i véi
Ho1 déng cép co sO tai dia
phuong)

1.001376

- Tai Ho1 déng
cap co so khong
qua 70 ngay.

- Tai Hoi dong
cap tinh khéng
qua 85 ngay.

- Tai Hoi dong
chuyén nganh
cidp nha nudc:
khong qua 115
ngay.

- Tai Hoi dong
cdp nha nudc:
khong qua 100
ngay.

Toan trinh
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50

Thu tuc xét tang danh hiéu
“Nghé si wu ti” (461 voi Hoi
déng cip co sO tai dia
phuong)

1.001108

- Tai Hoi dong
cap co so khong
qua 70 ngay.

- Tai Hoi dong
cap tinh khong
qua 85 ngay.

- Tai Ho1 dé)ng
chuyén nganh
cAp nha nudc:
khong quéa 115
ngay.

- Tai Hoi dong
cAp nha nudc:
khong qua 100
ngay.

Toan trinh

51

Thu tuc xét tang danh hi¢u
“Ngh¢ nhan nhan dan” trong
linh vuc di san van hoa phi
vat thé

1.001032

- Tai Hoi dong
cap tinh khong
qua 90 ngay.

- Tai Hoi dé)ng
chuyén nganh
cip BoO: khong
qua 120 ngay.

- Tai Ho1 dé)ng
cAp nha nudc:
khong qua 120
ngay.

Toan trinh

52

Thu tuc xét tdng danh hi¢u
“Ngh¢ nhidn uu t4” trong
linh vuc di san van hoa phi
vat thé

1.000971

- Tai Hoi dong
cap tinh khong
qua 90 ngay.

- Tai Hoi dong
chuyén nganh
cip Bo: khong
qua 120 ngay.

- Tai Ho1 dfﬁng
cAp nha nudc:
khong quéa 120
ngay.

Toan trinh
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Tha tyc xét tang “Giai

- Tai Hoi dong
cap co so khong
qua 80 ngay.

- Tai Hoi dong
chuyén nganh
cdp nha nudc:

53 5 thuong H6 Chi Minh” vé | 1.000871 . ) Toan trinh
< A LA khong quéa 115
van hoc, nghé thuat N
ngay.
- ’Tai Ho1 dé)ng
cap nha nudc:
khong quéa 100
ngay.
- Tai Hoi dong
cap co so khong
qua 80 ngay.
- Tai Hoi dong
Thu tyc xét tang “‘Giéi zléluyer?hé Illﬁg;h
54 6 thuéng Nha nuoc” vé van | 1.000564 b . ~ | Toan trinh
A oA khong qua 115
hoc, ngh¢ thuat N
ngay.
- Tai Hoi dong
cap nha nudc:
khong qua 100
ngay.
IX | LINH VUC GIA DINH: 03 QTNB
Thu tuc cap lan dau Gidy
ching nhan dang ky thanh 10 neav  lam
55 I |lap co s& cung cép dich vu | 1.012080 | .. Y Toan trinh
-, \ X viéc
trg gip phong, chong bao '
luc gia dinh
Thi tuc cap lai Gidy chimg
nhéan dang ky thanh lap co 03 neiv  1am
56 2 s& cung cap dich vu trg giup | 1.012081 > ey Toan trinh
. X . viéc
phong, chong bao luc gia '
dinh
Thu tuc cap doi Gidy ching
nhéan dang ky thanh lap co 10 neav  lam
57 3 so cung cap dich vu tro giup | 1.012082 L ey Toan trinh
\ X . viéc
phong, chong bao luc gia i
dinh
X LINH VU'C HQP TAC QUOC TE: 03 QTNB



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=330504
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=330507
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=330508
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Thu tuc cidp Gidy ching

58 | nhanthanhlapvahoatdong |y go0ps 115 mgay lam g
cua chi nhanh co sé van hoa viéc
nudc ngoai tai Viét Nam
Thu tyc cap lai Gidy ching
59 »  nhanthanhldp vahoatdong | 55 gen |07 ngdy lam |0
cua chi nhanh co so van hoa viéc
nudc ngoai tai Viet Nam
Thi tuc gia han Gidy chimg
60 3 | nhan thanh lap va hoatdong | 5, 59; |05 mgdy lam i 0
cua chi nhanh co sé van hoa viéc
nudc ngoai tai Viét Nam
XI | LINH VUC THE DUC THE THAO: 35 QTNB
Thu tuc cap gidy chimg nhan
du diéu kién kinh doanh 07 neiv  lam
61 1 hoat dong tbé thao cua cau | 1.002445 vide gay Toan trinh
lac bd thé thao chuyén i
nghiép
Thu tuc cap gidy chiing nhan \ .
62 2 | du didu kién kinh doanh | 1.002396 ?/Zéc ngay  l8m | trinh
hoat dong thé thao i
Thu tuc cip lai gidy chimg
nhian du di€u kién kinh
63 3  doanh hoat dong the thao |, 5, 105 ngay lam oo
trong truong hop thay doi viéc
ndi dung ghi trong gidy
chiing nhan
Thu tuc cap lai gidy chimng
nhidn du di€u kién kinh 05 neiv  lam
64 4 | doanh hoat dong thé thao 1.000983 | . 54y Toan trinh
trong truong hop bi mat '
hodc hu hong
Thu tyc dang cai giai thi déuz
tran thi déu do lién doan thé
65 5 thao quoc gia hodc lién doan | 1.002022 | 10 ngay Toan trinh

thé thao qudc té to chirc
hodc dang cai t6 chuc
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66

Thii tuc dang cai giai thi dau,
tran thi ddu thé thao thanh
tich cao khac do lién doan
thé thao tinh, thanh phd truc
thudc trung wong to chirc

1.002013

10 ngay

Toan trinh

67

Tha tuc ding cai to chic giai
thi ddu vo dich tirng mon thé
thao ctia tinh, thanh phd truc
thudc trung wong

1.001782

10 ngay

Toan trinh

68

Thu tuc cap gidy chirg nhan
da diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao d6i véi
mon Yoga

1.000953

7 ngay lam vi¢c

Toan trinh

69

Tha tyc cap gidy chimg nhan
di diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao dbi voi
mon Golf

1.000936

7 ngay lam viéc

Toan trinh

70

10

Thu tuc cap gidy chimg nhan
da diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao d6i véi
mon Cau 16ng

1.000920

7 ngay lam vi¢c

Toan trinh

71

11

Thu tuc cap gidy chimg nhan
du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao dbi véi
mon Taekwondo

1.001195

07 ngay
Viéc

lam

Toan trinh

72

12

Thu tuc cap gidy chimg nhan
da diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao d6i véi
mon Karate

1.000904

07 ngay
viéc

lam

Toan trinh

73

13

Thu tuc cap gidy chimg nhan
da diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao d6i véi
mon Boi, Lan

1.000883

07 ngay
viéc

lam

Toan trinh

74

14

Thu tuc cap gidy chimg nhan
du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao d6i véi
mon Billards & Snooker

1.000863

07 ngay
viéc

l[am

Toan trinh
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Tha tuc cap gidy chimg nhan

i . . 07 ngay lam
du diéu kién kinh doanh A N
75 15 hoat déng hé thao ddi véi 1.000847 | viec Toan trinh
mon Bong ban
P et s o7 ngiy lam
u u kié A .
76 16 hoat dong thé thao déi v6i 1.000830 | viec Toan trinh
mon Du lugn va Diéu bay
Thu tuc cap gidy chimg nhan
da diéu kién kinh doanh 07 ngay lam N
77 17 hoat dong hé thgo i véi 1.000814 viéc Toan trinh
mon Khiéu vii thé thao
Thu tuc cap gidy chimg nhan
78 | 1g | du ditw kién kinh doanh i 550, 107 ngay lam il
hoat dong thé thao doi voi viéc
mon Thé duc tham my
Thu tuc cap gidy chimg nhan
79 1o du ditu kién kinh doanh | o550, 107 ngay lam gy
hoat dong thé thao do1 voi viéc
mon Judo
Thu tuc cap gidy ching nhan
du diéu kién kinh gloanh 07 neav  1am
80 20  hoat dong thé thao ddi véi 1.005163 | .o "EV Toan trinh
moén Thé duc thé hinh va i
Fitness
Thu tuc cap gidy chimg nhan
da diéu kién kinh doanh 07 ngay lam | . . .
81 21 hoat déng thé ‘thao 48 véi 2.002188 viée Toan trinh
mon Lan Su Rong
Thu tuc cap gidy chimg nhan
g2 o du dicu kien kinh doanh | 5050, 07 ngay lam o0
hoat dong thé :[hao do1 voi viéc
mon Vi dao thé thao giai tri
Thu tuc cap gidy chimg nhan
g3 |3 du dicu kién kinh doanh | 5,50 |07 ngdy lam o0
hoat dong thé thao doi voi viéc
mon Quyén anh
84 |24  ‘hutuccapgiaychimgnhan - g,s,, 07 ngay lamlp .o g
du diéu kién kinh doanh viéc
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hoat dong thé thao do1 voi
mon Vo ¢ truyén, Vovinam

Thu tuc cap gidy chimg nhan
du diéu kién kinh doanh

07

ngay

lam

85 12 hoat dong thé thao ddi vei 00 F | viee Toan trinh

mon Mo té nude trén bién

Thu tuc cap gidy chimg nhan

da dieu kién kinh doanh 07 ngay lam s
86 26 hoat dong thé thao dbi voi 1000518 viéc Todn trinh

mon Bong da

Thii tuc cap gidy chimg nhan

du diéu kién kinh doanh 07 ngay lam | .. . .
87 27 hoat dér}g the thao dbi véi 1.000501 viéc Toan trinh

mon Quan vot

Thu tuc cap gidy chimg nhan

da dicu kién kinh doanh 07 ngay lam s
88 28 hoat déng thé thao dbi véi 1.000485 viée Toan trinh

mon Patin

Thu tuc cap gidy chimg nhan

du diéu kién kinh gloanh 07 neav  lam
89 29  hoat dong thé thao ddi voi 1.005357 | . PEV Toan trinh

mon Lan bién thé thao giai '

tri

Tha tuc cap gidy chimg nhan

da diéu kién kinh doanh 07 ngay lam | . . .
90 30 hoat d(:)ng thé thgo 48 véi 1.001801 viée Toan trinh

mon Ban sung thé thao

Thu tuc cap gidy chimg nhan

da diéu kign kinh doanh 07 ngay lam s
L 3 oat dong thé thao déi vei | MO0 viac Toan trinh

mon Bong ném

Thu tuc cap gidy chting nhan
92 3p | du diu kién kinh doanh |, 5510, 07 ngdy lam oo L

hoat dong thé thao doi vdi Vigc

mon Wushu

Thu tuc cap gidy chimg nhan

da diéu kién kinh doanh 07 ngay lam N
93 33 hoat dong thé thao ddi véi 1.001517 vic Toan trinh

mon Leo nui thé thao
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Thu tuc cap gidy chimg nhan

du diéu kién kinh doanh 07 ngay lam | .. . .
94 34 hoat dong tl}é thao dbi véi 1.001527 viéc Toan trinh
mon Bong 10
Thu tuc cap gidy chirmg nhan
da diéu kién kinh doanh 07 ngay lam | . . .
95 35 hoat d(}ng thé thE}O 48 véi 1.001056 viée Toan trinh
mon Pau kiém thé thao
XII | LINH VUC DU LICH: 26 QTNB
96 1 E?;ll tuc cong nhan diem du | 04570 | 30 peay Mot phin
Tha tuc cap gidy phép kinh
97 2 doanh dich vu It hanh ndi | 2.001628 | 10 ngay Toan trinh
dia
Thu tuc cap lai gidy phép C s
98 3 kinh doanh dich vy I hanh | 2.001616 | 0> "% ™ Toan trinh
ndi dia Vike
Tha tuc cap do6i gidy phép \ .
99 4 | kinh doanh dich vy i hanh | 2.001622 | 0> "8 ™ Toan rinh
noi dia i
Thu tuc thu hoi gidy phép
klﬂl’}h (goalih d;cht vu Iir hlitnh 05 ngdy
noi dia trong truong hop lam vie e
100 5 doanh nghiép chim dut hoat 2.001611 am Vviece Toan trinh
dong kinh doanh dich vu I
hanh
T e bbb e
101 6 i doanhh Cich VU A hanh |5 61589 | 1am vide Toan trinh
noi dia trong truong hop
doanh nghiép gii thé
Thu tuc thu hoi gidy phép
102 |7 Kinhdoanhdich vulxhanh ) 500, 105 ongdy | po iy
nd1 dia trong truong hop lam viéc
doanh nghi¢p pha san
Thu tuc cham dut hoat dong
cua Van phong dai dién tai 05 o
103 8 Vi¢t Nam cua doanh nghiép | 1.001837 1am vidc 88Y | Toan trinh

kinh doanh dich vu I hanh

nudc ngoai
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104

Thu tuc cap gidy chimg nhan
khoa cap nhat kién thirc cho
huéng dan vién du lich ndi
dia va huéng dan vién du
lich qudc té

1.004605

10 ngay ké tur
ngay két thic
khéa cip nhat
kién thirc

Toan trinh

105

10

Thu tuc cap gidy phép thanh
1ap Van phong dai dién tai
Viét Nam ctuia doanh nghiép
kinh doanh dich vu Iir hanh
nudc ngoai

1.003717

Truong hop nodi
dung hoat dong
cua Van phong
dai dién phu hop
v6i cam két cua
Viét Nam trong
cac dicu uéc
qudc té ma Viét
Nam la thanh
vién: 7 ngay lam
viéc.

Truong hop ndi
dung hoat dong
cua Van phong
dai dién khong
phu hop véi cam
két cua Viét
Nam hoac
doanh  nghiép
kinh doanh dich
vu I&r hanh nudc
ngoai khong
thudc quoc gia,
ving lanh tho
tham gia diéu
wdc quoc té ma
Viét Nam Ia
thanh vién: 13
ngay lam viéc.

Toan trinh

106

11

Tha tuc cip lai gidy phép
thanh 1ap Van phong dai
dién tai Viét Nam cua doanh
nghi¢p kinh doanh dich vu
Itr hanh nudc ngoai trong
truong hop chuyén dia diém
dat tru s¢ cua van phong dai
dién

1.003240

05 ngay
lam viéc

Toan trinh
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107

12

Thu tuc cap lai gidy phép
thanh lap Van phong dai
dién tai Viét Nam cua doanh
nghi¢p kinh doanh dich vu
It hanh nudc ngoai trong
truong hop Gidy phép thanh
lap Van phong dai dién bi
mat, bi hity hoai, bi hu hong
hoac bi tiéu huy

1.003275

05 ngay lam

Viéc

Toan trinh

108

13

Thu tuc diéu chinh gidy
phép thanh lap Van phong
dai dién tai Viét Nam cua
doanh nghi¢p kinh doanh
dich vy It hanh nuéc ngoai

1.014144

- Truong hop
viéc diéu chinh
ndi dung hoat
dong cua Van
phong dai di¢n
khong dan dén
Van phong dai
dién c¢6 nd1 dung
hoat dong khong
phu hop véi cam
két cua Viét
Nam hoac
doanh  nghiép
kinh doanh dich
vu I hanh nuéc
ngoai khong
thudc quéc gia,
ving lanh thod
tham gia diéu
wdc quic té ma
Viét Nam 1la
thanh vién: 05
ngay lam viéc.

- Truong hop
viéc diéu chinh
ndi dung hoat
dong cua Van
phong dai di¢n
din dén Van
phong dai dién
c6 ndi dung hoat
dong khong phu
hop v6i cam két
cua Viét Nam

Toan trinh
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hoac doanh
nghiép kinh
doanh dich vu Iir
hanh nudc ngoai
khong thudc
qubc gia, ving
lanh th6 tham
gia diu udc
quéc t& ma Viét
Nam 1a thanh

vién: 13 ngay
lam viéc.
Tha tuc gia han gidy phép
thanh 13p Van phong dai 05 neav  lam
109 14 dién tai Viét Nam cua doanh | 1.003002 vide gay Toan trinh
nghi¢p kinh doanh dich vu i
1&r hanh nude ngoai
7 A poa 10 ngay ké tur
110 | 15 | [hutuc cap the huong dan |y 514040 oay ¢6 két qua | Toan trinh
vién du lich tai diém 2
kiém tra
1 16 | Hhutuc cap the huong dan |y 54650 | 15 noay Toan trinh
vién du lich quoc té
112 |17 | ‘hutue cap the huong dan ) 4005 | 15080 Toan trinh
vién du lich nd1 dia
Thu tuc cip d6i thé hudng
dan vién du lich quéc té, thé . s
113 18 huéng dan vien du lich noi 1.001432 | 10 ngay Toan trinh
dia
Thu tuc cép lai thé hudng \ s
114 19 dAn vién du lich 1.004614 | 10 ngay Toan trinh
Thu tuc cong nhan khu du \ Ap od
115 20 lich cp tinh 1.003490 | 60 ngay Mot phan
Tha tuc cong nhan co so
i i & 20 nga .
116 |21  \inhdoanhdichvuthéthao )55, | <0 nERY M6t phén
dat ti€u chuan phuc wvu
khach du lich
Thu tuc cong nhan co so
117 22 ashdoanhdichvuvuichal, 1y 651503 150 poay Mot phin

giai tri dat ti€u chuin phuc
vu khach du lich
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118

23

Thu tyc cong nhan co s&
kinh doanh dich vu cham
soc stre khoe dat tiéu chuan
phuc vu khéch du lich

1.001455

20 ngay

Mot phan

119

24

Thu tuc cong nhan co so
kinh doanh dich vu mua sim
dat tiéu chuan phuc vu
khach du lich

1.004580

20 ngay

Mot phan

120

25

Thu tyc cong nhan co s&
kinh doanh dich vu an udng
dat tiéu chuéan phuc vu
khach du lich

1.004572

20 ngay

Mot phan

121

26

Thu tuc cong nhan hang co
s& luu trd du lich: hang 1
sao, 2 sao, 3 sao dbi voi
khach san, biét thu du lich,
can ho du lich, tau thay luu
tra du lich.

1.004594

30 ngay

Mot phan

XIII.

LINH VUC PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN

PIEN TU: 16 QTNB

122

Thu tuc cip dang ky thu tin
hiéu truyén hinh nudc ngoai
truc ti€p tur v¢ tinh

2.001765

12 ngay
viéc

lam

Toan trinh

123

Thu tuc sta doi, bod sung
Gidy chimg nhan ding ky
thu tin hiéu truyén hinh
nudc ngoai truc tiép tor vé
tinh

1.003384

08 ngay
viéc

lam

Toan trinh

124

Thu tuc cap Gidy phép thiét
1ap trang thong tin dién tu
tong hop

2.001098

10 ngay
Viéc

lam

Toan trinh

125

Th}"l tuc sua df)i, bo sung
Giay phép thiét lap trang
thong tin dién tir tong hop

1.005452

05 ngay
viéc

lam

Toan trinh

126

Thu tyc gia han Gidy phép
thiét lap trang thong tin dién
tor tong hop

2.001091

05 ngay
viéc

lam

Toan trinh

127

Thu tuc cap lai Gidy phép
thiet lap trang thong tin dién
tur tong hop

2.001087

05 ngay
viéc

lam

Toan trinh
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Thu tuc cdp Gidy chung
nhan cung cap dich vu tro

128 7 choi dién tir G2, G3, G4 trén 1.002001 | 15 ngay Toan trinh
mang.
Tha tuc sta doi, bod sung
Gidy chimg nhan cung cép \ .
120 8 dich vy ird choi dién i G2, 1.001976 | 0> " BM oan trinp
G3, G4 trén mang (dia '
phuong)
Thu tuc gia han Gidy chimg
130 9 nhan cung cap dich vu tro 2002738 05 ngay lam Todn trinh
choi dién tor G2, G3, G4 trén | viéc
mang (dia phuong)
Thu tyc cap lai Gidy chung
131 10 nhdn cung cap dich vu tro 1.001938 05 ngay lam Todn trinh
choi dién tir G2, G3, G4 trén | Viéc
mang.
Thu tuc cip Gidy xac nhan
thong bao phat hanh tro choi \ N
132 11 dién tr G2, G3, G4 trén 1.004508 | 10 ngay Toan trinh
mang
Thu tuc sta ddi, bd sung
133 | 12 | Oldy xdc nhan thong bio |, 5059 05 ngay lam ol
phat hanh tro choi dién tr viéc
G2, G3, G4 trén mang.
Thu tuc cap lai Gidy xéc
nhan thong bao phat hanh 05 ngay lam s
134 13 r6 choi dien tir G2, G3, G4 2.002740 viéc Toan trinh
trén mang (dia phuong)
Thu tuc cip giéy’ xac nhan 05 nedv  lam
135 |14 | thong béo cung cip dich vu | 2.002772 | > say Toan trinh
mang xa hoi i
Thu tyc sua d6i, bd sung
136 15 &y xac nhan thong bao |, gy)5g3 05 ngdy Mg, g
cung cap dich vu mang xa viéc
hoi
Tha tuc cip lai gidy xéac . \
137 16 | nhan thong bdo cung chp | 2.002774 |03 NEAY 1amlp . ivinh
: N viéc
dich vu mang xa hoi '
XIV. | LINH VUC BAO CHI: 14 QTNB
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Thu tuc cap Gidy phép xuat

138 1 bén ban tin (dja phurong) 1.009374 | 20 ngay Toan trinh
Thu tuc vin ban chip thuan
thay d6i noi dung ghi trong \ N
139 2 1.009386 | 15 ngay Toan trinh
gidy phép xuit ban ban tin
(dia phuong)
Khéng quy dinh
( thuc t© giai
140 |3 | ‘hutuc cho phép hop bdo |, 55y quyet O ngdy o, op
(trong nudce) ' lam viéc ké tur
nge‘ly nhan duoc
ho so hop 1€)
141 |4 | 1hutc chophép hop bdo |, 5555 02 mgay lampo, 0
(nudc ngoai) vige
Thu tuc chap thufn thay doi
142 |5 | Doidungghitronggiayphép | o 4m0 10 ngay lam i
hoat dong bao chi doi voi co viéc
quan bao chi cua dia phuong
Thu tuc cap glay phep Xuét \ .
143 6 ban thém an pham d6i véi co | 1.013782 \1/?éc ngay lam Toan trinh
quan béo chi cua dia phuong '
Thu tuc cp gidy phép sta
d6i, bd sung nhiing ndi dung 10 neav  1am
144 7 ghi trong gidy phep xudt ban | 1.013783 vide 54y Toan trinh
thém an pham ddi voi co '
quan bao chi cua dia phuong
Thu tuc chip thuan thay doi
ndi dung ghi trong gidy phép \ .
145 8 xudt ban thém 4n pham bao | 1.013784 \11?éc ngay lam Toan trinh
chi d6i v6i co quan bao chi '
cua dia phuong
Thu tuc cap gidy phép xuat \ .
146 9 | ban phu truong déi véi co | 1.013785 i?éc ngay lam | ;o trinh
quan béo chi cua dia phuong '
Tha tuc cap gidy phép sira
d01 bd sung nhing ndi dung 10 neav  lam
147 10 gidy phep xuat ban phu | 1.013786 vide say Toan trinh

truong dbi voi co quan bao
chi cua dia phuong
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Thu tuc chp thudn thay doi
ndi dung ghi trong gidy phep

148 11 | xult ban phu trrong dbi voi | 1.013787 | 10 Mgy lam g ink
. o viéc
co quan bao chi cua dia '
phuong
Tha tuc cip gidy phép xuét \ .
149 12 | ban dic san d6i véi cac co | 1.013788 | L0 MEAY lam g ik
IR viéc
quan, to chic ¢ dia phuong '
Thii tuc chap thuan thay do6i
noi dung trong gidy phép \ .
150 13 xuét ban dic san ddi véi cac | 1.013789 ?/Zéc ngay lam Toan trinh
cO quan, td chuc ¢ dia :
phuong
Khong quy dinh
151 |14 | [huwe tép nhan dang ky | o359, | (thoi gian thuc | po, ginn
danh muc béo chi nhap khau té giai quyét 01
ngay lam viéc)
XV. | LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH: 17 QTNB
Thu tuc cap Gidy phép xuat \ .
152 |1 bin tai lidu khong kinh 1.003868 | O DY 1AM Lo trinh
viéc
doanh -
153 |2 | Thutuccap Gidyphéphoat 551594 15 sy Toan trinh
dong in xuat ban pham
154 3 Thutuccap lal Gidy phep ) g5, 05 ngdy 1am g, gy
hoat dong in xuat ban pham vigc
155 4  Ihutuccdp ol Gidy phep |y gy3759 05 ngdy Mg, g
hoat dong in xuat ban pham Viéc
Thu tuc cép Gidy phép in gia
156 5 cong xuat ban pham cho | 2.001564 | 10 ngay Toan trinh
nudc ngoai
157 |6 | thutuccap Gidyphéphoat ) 51153 | 504y Toan trinh
dong in
158 |7 | Thutwecap lai Gidy phep ) og1744 07 mgdy amipo, oin
hoat dong in viéc
159 g | Thutwe xdc nhandang ky , ogy749 03 mgdy lam oo
hoat dong co s¢ in Viéc
Thu tuc Xac nhan thay doi 03 neav  lam
160 9 | thong tin déng ky hoat dong | 2.001737 |~ 54y Toan trinh

co s¢ in (cap dia phuong)
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Thu tuc cap Gidy phép nhap
161 10 khau xuit ban pham khéng | 1.003725 | 15 ngay Toan trinh
kinh doanh (dia phuong)
Thu tuc cap Gidy phép to \ .
162 11 chue trién 1am, hoi cho xuéat | 1.003483 ?/iséc ngay lam Toan trinh
ban pham '
Thu tuc cip Gidy xac nhan 05 neav  lam
163 12 | dangkyhoatdongphéthanh 1.003114 | > 54y Toan trinh
xuat ban pham '
Thu tuc cap lai Gidy xéc 05 neav  lam
164 13 nhén dang ky hoat dong phat | 1.008201 vide sy Toan trinh
hanh xuat ban pham '
Thu tuc cap gidy phép thanh
lap van phong dai dién tai
165 |14 | VietNamcuaNhaxuatban g 5000 07 ngdy lam|po. o0,
nudc ngoai, to chic phat viéc
hanh xuat ban pham nudc
ngoai
Thu tuc cdp lai gidy phép
thanh 1p van phong dai dién
166 |15 | @ Viet Nam cua Nha xuat |, 5004 05 ngay lam|p, o
ban nude ngoai, to chie phat viéc
hanh xuat ban pham nudc
ngoai
Thu tyc gia han gidy phép
thanh 1p van phong dai dién
167 |16 | @ Viet Nam cua Nha xuatl, 456 05 ngay lam | o
ban nude ngoai, to chire phat viéc
hanh xuat ban pham nudc
ngoai
Thu tuc diéu chinh, ’bé sung
thong tin trong giay phép
thanh 1ap van phong dai dién 05 neav  1am
168 |17 | tai Viét Nam ciia Nha xudt| 1.013701 | > "% Toan trinh
ban nudc ngoai, to chire phat '
hanh xuat ban pham nudc
ngoai
XVI. | LINH VU'C THONG TIN POI NGOAI: 01 QTNB
169 |1 | ‘hutuctrungbaytranh,anh ) 53000 10 ngay lam o0
va cac hinh thuc thong tin viéc
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khac bén ngoai tru sé co
quan dai dién nudc ngoai, to
chitc nudc ngoai (dia
phuong)
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PHAN II. QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CAP TINH: 169 QTNB

I. LINH VU'C DI SAN VAN HOA: 18 QTNB

Quy trinh s6 1. Thii tuc ding ky di vat, co vét, bao vt qudc gia - 2.001631

T}‘ inh t,l'r A n ‘A Trach nhiém | Thoi gian
cac bwodc | NOi dung cong viéc o : oA
‘A thuc hi¢n thuc hién
thuc hién j j : :
- Huéng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung
+ Néu ho so chua day du, chua hop 1é | tim PVHCC tinh
thi khong tiép nhan, ddng thoi huéng | hodc Trung tdm
dan cho to chirc, cA nhan bd sung, | PVHCC cép X4 noi
hoan thién hd so theo quy dinh. ca nhan/td chirc ndp
+ Neu hd SO day du, hop 18: tiép nhan, | ho so 03 gio lam
ra gidy tlep nhan hd so va hen tra két viéc
qua cho t6 chirc, ca nhan; sd héa hd
Budc 1 s0, chuyén ho so cho 1anh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
Kiém tra va chuyén hd so dén S¢ Vin | cong tinh/ 1anh dao | 01 gio lam
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét | Trung tdm Phuc vu | viéc
hanh chinh cOng
cép xa.
Tiép nhan hd so tr Trung tAm
PVHCC tinh hodc Trung tam | Lanh dao Phong 04 it 1am
Buéc2 | PVHCC cip x4 noi ca nhan/td chiic | Quan Iy Vin héa va | .5
A X 2 A ‘A - A . \ V1EC
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém | Gia dinh '
tra, xu ly
Th:fup dinh ho so; du thao két qua giai | Cong chic Phong 26 nei
Budce 3 quyét TTHC; chuyén toan bd ho so | Quan 1y Van hoa va lam Vié% y
cho 1anh dao phong. Gia dinh '
Bude 4 Kiém tra noi dung dy thdo van ban, Ié?lr;?l 1yd€/(;n }11)2;3% 01 ngay
trinh 1anh dao S6 VH, TT va DL ky C e lam viéc
Gia dinh
. A N Lanh dao S& VH, |01 ngay
Budc 5 Ky phé duy¢t két qua TTHC TT vi DL lam viéc
Budc 6 - Vao sb van ban, luu trit hd so; phat |- Van  thu SO 0_6 gio lam
hanh vin ban giai quyét TTHC. VHTTDL; vigc
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- Nhan két qua giai quyét tr Vin
phong So; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé théng thong tin mdt
ctra di¢én tu cho Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tim PVHCC cap xa
noi ¢4 nhan/té chirc nodp ho so.

- Cong chuc Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

Budc 7

- Xac nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia SO vé
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mdt cua.

- Thong bao cho ca nhén, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tim
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chuc
nop ho so hoic theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cua ca nhan/to
chue.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chirc ndp
ho so

02 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 02
Thii tuc cho phép ngwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, té chire, ca nhin
nuéc ngoai tién hanh nghién ctru swu tim di san vin héa phi vat thé tai dia
phuong - (mi thi tuc s6 1.003838)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuwe hién

nhiém

Thoi  gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua
hop 18 thi khong tiép nhan,
doéng thoi huéng din cho to
chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cap xa noi
c4 nhan/té chic ndp
ho so

+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép 03 gio 1am
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va viéc
hen tra két qua cho to chirc, c4
Bude 1 nhan; sd hoa hd so, chuyén hd
so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip xa.
Lanh dao Trung tam
Kiém tra va chuyén hd so dén PPUC v;u han~h chinh c s
s 12 2 \ cong tinh/ lanh dao | 01 gio lam
S& Van hoa, Thé thao va Du . n
lich d& giai quyét Trung tam Phuc vuviée
hanh chinh cong cap
Xa.
Budce 2 Tiép nhan ho so tir Trung tim | Linh dao Phong | 04 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Van hoa va | viéc
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Gia dinh
chirc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xir Iy
Budce 3 Tham dinh ho so; du thao két | Cong chtic Phong | 16 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan 1y Vin hoa va | lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao | Gia dinh
phong.
Budc 4 Kiém tra ndi dung dy thao van | Linh dao Phong | 01 ngay
ban, trinh lanh dao S VH, TT | Quan ly Van hoéa va | 1am viéc
va DL ky Gia dinh
Buéc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC | Lanhdao S6 VH, TT |01  ngay
va DL lam viéc
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Bude 6 - Vao s6 vin ban, luu trir ho so; O,6A gio lam
phat hanh vin ban giai quyét viee
TTHC.
- Nhan két qua giai quyét tr |- Van thu S0
Vin phong Sé; s6 hoa két qua | VHTTDL;
giai quyét, chuyén tra trén hé | - Cong chirc Phong
thong thong tin mot ctra dién tir | Quan ly Van hoa va
cho Trung tim PVHCC tinh | Gia dinh
hoic Trung tdim PVHCC cép
x3 noi ca nhan/to chirc ndp hd
SO.
Budce 7 - Xéc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung | 02 gio lam
thong thong tin mot ctra dién tir | tam  PVHCC tinh | viéc
ciia So vé két qua giai quyét |hoic Trung tim

TTHC da co6 tai B phan mot
cua.

- Théng bao cho ci nhén, to
chic dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ¢4 nhan/td chirc ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/to chirc.

PVHCC cap xd noi
ca nhan/t6 chuc ndp
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc




Quy trinh sd: 03 -

31

dong bao tang ngoai cong 1ap - (mi thi tuc s6 2.001613)

Thii tuc xac nhan da diéu Kién dwoc cap gidy phép hoat

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuc hién

nhiém

Thoi gian
thwe hién

Budc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong thoi hudéng
dan cho to chirc, cA nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho S0 day du, hop 18: tiép nhan,
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan; sé hoa hd
s0, chuyén ho so cho linh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cip xA.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép xa noi
cad nhan/td chic
nop ho so

03 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so d¢én S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip xA.

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/td chuc
ndp hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gio lam
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; dy thao két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan b ho so
cho Ianh dao phong.

Cong chuac Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

11 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra noi dung du thdo van ban,
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quén ly Van hoa va
Gia dinh

01 ngay
lam viéc

Budc 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& VH,
TT va DL

01 ngay
lam viéc

Budc 6

- Vao sb van ban, luu trir hé so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua gidi quyét tir Van
phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin mot
ctra dién tir cho Trung tam PVHCC

- Van
VHTTDL;
- Cong chirc Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

thu So

06 gio lam
viéc
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tinh hodc Trung tim PVHCC cap x4
noi cad nhan/tdé chirc ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir cia S& vé
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chic dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/to chuc
ndp ho so hoic theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cia c4 nhan/td
chuec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoiac Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chuc
nop ho so

02 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh so: 04 - Tha tuc cip gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap
- (ma thu tuc so 1.003793)

Trinh tu
cac buwdc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach
thuc hién

nhiém

Thoi gian
thuc hién

Budec 1

- Hudng dan, kiém tra hd so:

+ Néu h6 so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
cho lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
cd nhan/td chic
nop ho so

03 giov

Kiém tra va chuyén hd so dén S¢
Van hoa, Thé thao va Du lich dé
gidi quyét

Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong cép xa.

01 gio

Buodc 2

Tiép nhan hd so tir Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cdp xd noi cd nhan/to
chitc ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gioy

Budc 3

Tham dinh ho so; dy théo két qua
giai quyét TTHC; chuyén toan b
hé so cho 1anh dao phong.

Cong chuc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

20,5 ngay

Budc 4

Kiém tra noi dung du thdo van ban,
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 ngay

Budc 5

Ky duyét van ban trinh UBND tinh

Lanh dao S& VH,
TT va DL

01 ngay

Budc 6

Vao sb van ban, luu trit hé so, phat
hanh van ban trinh UBND tinh
xem xé&t, quyét dinh

Van thu S6 VH, TT
va DL

04 gio
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Budc 7 - Tiép nhan hé so, hoan chinh noi Cong churc
dung du thao két qua giai quyét | VP.UBND tinh
TTHC; trinh ky
- Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao UBND | . ngdy
tinh
- Phat hanh van ban (kém toan bd | Cong churc
hd so); chuyén két qua giai quyét | VP.UBND tinh
cho S6 VH, TT va DL
Budc 8 S¢ VH, TT va DL nhan két qua giai | Cong chtic Phong | 06 gid
quyét TTHC tir Vin phong UBND | Quén 1y Vin hoa va
tinh; s hoa két qua giai quyét, | Gia dinh
chuyén tra trén hé thong thong tin
mot ctra dién t¢ cho Trung tam
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cdp x3 noi cd nhan/to
chtrc ndp ho so.
Budc 9 - X4c nhan trén phdn mém Hé | Chuyén vién Trung | 02 gid

thdng thong tin mot cira dién tir cua
S& vé két qua giai quyét TTHC da
c6 tai B§ phan mot cura

- Thong bao cho ¢ nhan, to chirc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdim PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cap x3 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC ctia ca nhan/to chuc.

tam PVHCC tinh
hoiac Trung tam
PVHCC cép xa noi
cad nhan/td chic
nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay
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Quy trinh s6: 05 - Thii tuc cap gidy phép khai quat khan cip - (mi thi tuc so

2.001591)
T’r inh t,l‘r A A - Trach nhiém | Thoi gian
cac bwdc | NOi dung cong viéc ‘A A
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién : : : :
Buoc 1 - Hudng dan, kiém tra hd so: Chuyén vién Trung |01 gid
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh hoic
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong Trung tam PVHCC
thoi hudng din cho td chirc, ca | cAp x4 noi ca nhan/to
nhan b sung, hoan thién hd so | chuc nop ho so
theo quy dinh.
+ Néu hd S0 day du, hop 1¢: tiép
nhan, ra g1ay tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho t chirc, ca
nhan; s hoa ho so, chuyén h6 SO
cho lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.
Lanh dao Trung tam
Kiém tra va chuyén hd so dén S mec v han~h chinh
Van héa, Thé thao va Du lich dé | €018 tinh/ lanh dao |55
giai quyét T}‘ung t?m PP oe v
hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 Tiép nhan ho so tir Trung tdm | Lanh dao Phong Quan | 30 phut
PVHCC tinh hodc Trung tam |1y Van hoéa va Gia
PVHCC cép x4 noi ca nhan/td | dinh
chtrc nop ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budce 3 Tham dinh ho so; du thao két | Cong chitc  Phong | 01 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan 1y Vin héa va
toan bd hd so cho lanh dao | Gia dinh
phong.
Budc 4 Kiém tra ndi dung dy thao vin | Lanh dao Phong Quan | 02 gio
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT |ly Van hoéa va Gia
va DL ky dinh
Buoc 5 Ky duyét van ban trinh UBND | Lanh dao S& VH, TT | 04 gio
tinh va DL
Budc 6 | Vao sb van ban, luu trir hd so, 01 gio

phat hanh van ban trinh UBND
tinh xem xét, quyét dinh

Van thu S6 VHTTDL
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Budc 7

- Tiép nhan ho so, hoan chinh
ndi dung dy thao két qua giai
quyét TTHC; trinh ky

Coéng chtrc VP.UBND
tinh

- Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao UBND tinh

- Phat hanh vén ban (kém toan
bo ho s0); chuyén két qua giai
quyét cho S6 VH, TT va DL

Cong chtrc VP.UBND
tinh

04 gioy

Buodc 8

S¢ VH, TT va DL nhén két qua
giai quyét TTHC tir Van phong
UBND tinh; s6 hoa két qua giai
quyét, chuyén tra trén hé thong
thong tin mot cura dién tir cho
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tim PVHCC cép xi noi
c4 nhan/td chire ndp hd so.

Cong chuc Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

02 gio

Budc 9

- Xac nhén trén phan mém Hé
thng thong tin mot cira dién tir
cia SO vé két qua giai quyét
TTHC da co6 tai B phan mot
cua

- Thoéng bio cho ca nhan, to
chtrc dén nhan tra két qua TTHC
tai Trung tim PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép xi noi
c4 nhan/to churc nop ho so hoidc
theo nhu cau dang ky nhan két
qua TTHC ciia c4 nhan/td chic.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC
cap xd noi c4 nhan/to
chtrc ndp ho so

01 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay
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Quy trinh §6: 06 - Thii tuc cap chirng chi hanh nghé mua ban di vit, co vat,
bdo vat quoc gia - (ma thi tuc so 1.003738)

Trinh tu
cac budc
thue hién

NoOi dung cong viéc

Trach
thuc hién

nhiém

Thoi gian
thuwe hién

Buoc 1

- Hudéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua ddy du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chtic, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén ho so
cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cép xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodac Trung tam
PVHCC cép xi noi
c4 nhan/té chic ndp
ho so

03 gio

Kiém tra va chuyén ho so dén So
Van hoa, Thé thao va Du lich dé
giai quyet

Lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa.

01 gio

Budc 2

Tiép nhan hd so tor Trung tdm
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cdp xd noi cd nhan/to
chic nop hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gid

Budc 3

Tham dinh ho so; dy théo két qua
giai quyét TTHC; chuyén toan b
ho so cho 1anh dao phong.

Cong chuac Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

26 ngay

Budc 4

Kiém tra noi dung du thao van ban,
trinh 1anh dao S6 VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 ngay

Budec 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S6 VH, TT
va DL

01 ngay

Budc 6

- Vao sb van ban, luu trir hd so;
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC.

- Nhan két qua giai quyét tir Vin
phong Sé; sd hoa két qua giai

- Van thu So
VHTTDL,;

- Cong chuc Phong
Quan ly Van hoa va

Gia dinh

06 gio
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quyét, chuyén tra trén hé thong
thong tin mot ctra dién tir cho
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cap xa noi ca
nhan/to chirc ndp ho so.

Budc 7

- Xé4c nhan trén phan mém Hé
thdng thong tin mot cira dién tir ctia
S& vé két qua giai quyét TTHC da
c6 tai B§ phan mot cua.

- Théng béo cho c4 nhan, t6 chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép x4 noi ca
nhan/td chirc ndp hd so hoic theo
nhu cau ding ky nhan két qua
TTHC ctia ca nhan/t6 chuc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoic Trung tam
PVHCC cép xd noi
c4 nhan/té chic ndp
ho so

02 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay




Quy trinh s6: 07 - Thii tuc cong nhéin bio vat quoc gia doi véi bio tang cap

39

tinh, ban hoic trung tim quan ly di tich - (ma thi tuc s6 1.003646)

Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
cac buwdc | Noi dung cong viéc thue hién thue hién
thue hién
Budc 1 - Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung | 03 gio
+ Néu ho so chwa ddy du, chua | tim PVHCC tinh
hop 1é thi khong tiép nhan, dong | hoic Trung tam
thoi hudng dan cho to chire, ca | PVHCC cip xa noi
nhan bo sung, hoan thién hd so | cd nhan/td chuc
theo quy dinh. nop hod so
+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan; s6 hoa ho so, chuyén ho so
cho 1anh dao Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ 1anh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén hd so dén S& taﬁ? }}) hu(i Ve h? rﬁ;
Vin hoa, Thé thao va Du lich dé | SR cong b/, o
s Z lanh dao Trung tdm
glat quyet Phyc vy hanh chinh
cong cap xa.
Budc 2 Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Lanh dao Phong
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quanly Van hoava
PVHCC cép xd noi ca nhan/td | Gia dinh 04 gio
chic ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 Tham dinh ho so; du thao két qua | Cong chirc Phong
giai quyét TTHC; chuyén toan bo | Quan Iy Vin hoa va | 37 ngay
ho so cho lanh dao phong Gia dinh
Budc 4 Kiém tra noi dung du thio vin | Trudng Phong
ban, trinh lanh dao S& VH, TT va | Quan ly Van hoa va | 01 ngay
DL ky Gia dinh
Budce 5 Ky duyét van ban trinh UBND | Lanh dao S& VH, 01 nos
tinh TT va DL neay
Budc 6 Vao sO van ban, luu trit ho so, Vin thu 35
phat hanh van ban trinh UBND 01 ngay
, . L. 4 VHTTDL
tinh xem xét, quyét dinh
Budc 7 - Tiép nhan ho so, hoan chinh van | . ,
ban dé nghi, ho so hién vat va cac Cong chire 08 ngay
¥ T VP.UBND tinh

van ban cd lién quan gui Bo
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truéng BO Vin hoa, Thé thao va
Du lich;
- Trinh ky.

- Ky van ban.

Lanh dao UBND
tinh

- Phat hanh van ban (kem toan bo
ho s0).

Cong chtrc
VP.UBND tinh

Budc 8

Ho1 dé)ng giam dinh cO vat tham
dinh ho so va hién vat.

Sau khi nhan dugc van ban dé
nghi, hd so hién vat va cc vin
ban c6 lién quan cua Chu tich
UBND tinh, B§ truéng Bo VH,
TT va DL giao Hoi dong giam
dinh ¢b vat thim dinh hién vat va
hd so hién vat.

Hoi dong giam dinh c6 vat c6 két
qua tham dinh.

Hoi dong giam
dinh co vat

30 ngay

Budc 9

Bo truong BO VH, TT va DL xem
xét, quyét dinh viéc giri van ban
dé nghi Hoi dong Di san vin hoa
quéc gia thim dinh ho so va hién
vat.

Sau khi ¢6 két qua tham dinh cta
Hoi déng giam dinh ¢ vat, Cuc
truong Cuc Di san van hoa bio
cao Bo truong BO VH, TT va DL
xem xét, quyét dinh viéc giri vin
ban dé nghi HoO1 déng Di san van
hoa quéc gia tham dinh hién vat
va HO so hién vat.

Hoi dong Di san vin hoa quéc gia
c6 két qua tham dinh.

Cuc truong Cuc Di
san van hoa

Hoi dong Di san
van hoa quoc gia

10 ngay

Bude 10

B6 truong B6 VH, TT va DL
trinh Thu tuéng Chinh phu xem
x¢&t, quyét dinh cong nhan bao vat
qudc gia.

Sau khi ¢6 ¥ kién tham dinh cta
Hoi dong Di san vin héa qubc
gia, BO truong BO VH, TT va DL
trinh Thu tuéng Chinh phu xem
xét, quyét dinh cong nhan béao vat
qudc gia; chuyén quyét dinh cong
nhan cho S& VH, TT va DL d¢

Bo truéng Bo VH,
TT va DL

10 ngay
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chuyén dén Trung tim PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC cap
xa noi ca nhan/té chirc ndp ho so.

Budc 11

S¢ VH, TT va DL nhan két qua
giai quyét TTHC, vao s6 van ban,
Iuu trir ho so, s6 hoa két qua giai
quyét TTHC, chuyén tra trén hé
thong thong tin mot cira dién tir
cho Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép x4 noi ca
nhan/to chirc ndp ho so.

Cong chtrc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

06 gid

Budce 12

- Xac nhan trén phan mém Hé
thong thong tin mot cira dién tir
cia S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B phan mét cura
- Thong béo cho ca nhan, to chirc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tdm PVHCC cip xa noi ca
nhan/td chiec nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua ca nhan/td chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tdm
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

02 gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 100 ngay (trong dé, thoi gian tiép nhan va

gidi quyét TTHC tai tinh Tay Ninh 1a 50 ngay).
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Quy trinh sf): 08 - Thii tuc cong nhén bao vit qudc gia doi véi biao tang ngoai
cong 1ap, to chirc, ca nhan la cha s¢ hiru hodc dang quan ly hop phap hién
vt - (ma thu tuc s6 1.003835)

Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
cac buwdc | Noi dung cong viéc thue hién thue hién
thue hién
Budc 1 - Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung tam | 03 gio
+ Néu ho so chua ddy du, chwa hop | PVHCC ~ tinh  hodc
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi | Trung tim PVHCC cip
huéng dan cho td chirc, ¢4 nhan b | xd noi ca nhan/td chic
sung, hoan thién hd so theo quy | ndp ho so
dinh.
+ Néu hd S0 day du, hop 18: tiép
nhan, ra glay tiép nhén hd so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung tim
Kiém tra va chuyén hd so dén So PPUC un han~h chinh
Vin héa, Thé thao va Du lich d¢ | SOng tinh/ lanh “daof,, o
giai quyét T}'ung t?m PAhuC \;]u
hanh chinh cong cap
xa.
Budce 2 Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Linh dao Phong Quan
PVHCC tinh hoac Trung tam |ly Van hoa va Gia dinh
PVHCC cép x3 noi c4 nhan/td 04 gio
chic ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budce 3 Tham dinh hd so; dy thao két qua | Cong chitc  Phong
giai quyét TTHC; chuyén toan b | Quan 1y Van hoéa va
ho so cho lanh dao phong Gia dinh 37 ngay
Budc 4 Kiém tra ndi dung du théo vin ban, | Truéng Phong Quén 1y 01 ned
trinh linh dao S& VH, TT va DL k¥ | Vin héa va Gia dinh gay
Budce 5 Ky duyét van ban trinh UBND | Lanh dao S6 VH, TT 01 nos
tinh va DL neay
Budc 6 V4o s6 van ban, luu trit hd so, phat | Van thu S6 VHTTDL
hanh véan ban trinh UBND tinh 01 ngay
xem Xxét, quyet dinh
Buoc 7 - Tlep nhan ho so, hoan chinh vin | Cong chic VP.UBND 08 ngdy

ban dé nghi, hd so hién vat va cac

tinh
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van ban ¢ lién quan gui B truong
B0 Van hoa, Thé thao va Du lich;
- Trinh ky.

- Ky van ban.

Lanh dao UBND tinh

- Phat hanh van ban (kém toan b
ho s0).

Cong chiac VP.UBND
tinh

Budc 8

Hoi dong giam dinh cb vat thim
dinh hd so va hién vat.

Sau khi nhan duoc vian ban dé
nghi, ho so hién vt va cac van ban
co lién quan caa Chu tich UBND
tinh, B truéng Bo VH, TT va DL
giao Hoi dong giam dinh c6 vat
tham dinh hién vat va hd so hién
vat.

Hoi dong giam dinh cd vat c6 két
qua tham dinh

Hoi dong giam dinh c6
vat

30 ngay

Budc 9

Bo truc)’ng Bo VH, TT va DL xem
xét, quyét dinh viéc gt van ban de
nghi Hoi dong Di san vin hoa quc
gia thadm dinh ho so va hién vat.
Sau khi c6 két qua tham dinh cua
Hoi dong giam dinh c¢6 vat, Cuc
truong Cuc Di san van hoa béo céo
Bo truéng B VH, TT va DL xem
xét, quyét dinh viéc guri van ban dé
nghi Hoi ddng Di san vin hoa quc
gia tham dinh hién vat va Ho so
hién vat.

Hoi ddng Di san vin hoa qubc gia
c6 két qua tham dinh.

Cuc trudong Cuc Di san
van hoa

Ho6i dong Di san van
hoéa qudc gia

10 ngay

Budce 10

B6 truong Bo VH, TT va DL trinh
Thu tuong Chinh phu xem xét,
quyét dinh céng nhan bao vat qudc
gia.

Sau khi c¢6 ¥ kién tham dinh cua
Hoi dong Di san van hoa quc gia,
B¢ truéng Bo VH, TT va DL trinh
Thu tuong Chinh phu xem xét,
quyét dinh coéng nhan bao vat qudc
gia; chuyén quyét dinh cong nhan
cho S VH, TT va DL dé chuyén
dén Trung tim PVHCC tinh hoic

B6 truong BoO VH, TT
va DL

10 ngay
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Trung tim PVHCC cép x4 noi ca
nhan/to6 chirc ndp ho so.

Budce 11

S& VH, TT va DL nhan két qua giai
quyét TTHC, vao sb vin ban, luu
trit ho so, s6 hoa két qua giai quyét
TTHC, chuyén tra trén hé thong
thong tin mot cua dién tor cho
Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tdm PVHCC cap xa noi céa
nhan/td chirc ndp hd so.

Cong chac Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

06 gio

Budc 12

- X4c nhan trén phan mém Hé
thong thong tin mot cira dién tir clia
S& vé két qua giai quyét TTHC da
c6 tai BO phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhén, to chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tdm PVHCC cap xa noi ca
nhan/td chuc nop ho so hodc theo
nhu cidu ding ky nhan két qua
TTHC ciia c4 nhan/td chic.

Chuyén vién Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cap
X3 noi ¢4 nhan/td chirc
nop ho so

02 gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 100 ngay (trong do, thoi gian tiép nhan va giai

quyét TTHC tai tinh TAy Ninh 1a 50 ngay).
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Quy trinh s6: 09 - Thii tuc cﬁp’giéy chirng nhan di diéu kién kinh doanh
giam dinh co vat - (ma thu tuc so0 1.001106)

Trinh tu
cac  budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach
thuwe hién

nhiém

Thoi gian
thwe hién

Buoc 1

- Hudng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho t6 chic, ca nhan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan; sd héa hd so, chuyén ho so
cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cép xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoic Trung tam
PVHCC cép xd noi
c4 nhan/té chuc ndp
ho so

03 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so dén So
Van hoa, Thé thao va Du lich dé
giai quyet

Lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cip
xa.

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tim
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cdp xi noi cd nhan/to
chic nop hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gio lam
Viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; dy théo két qua
giai quyét TTHC; chuyén toan b
h6 so cho 1anh dao phong.

Cong chuac Phong
Quan Iy Van hoa va
Gia dinh

11 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra noi dung du thio van ban,
trinh 1anh dao S VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 ngay
lam viéc

Budec 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S6 VH, TT
va DL

01 ngay
lam viéc

Budc 6

- Vao sb van ban, luu trit hd so;
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC.

- Nhan két qua giai quyét tir Van
phong Sé; sd hoa két qua giai

- Van thu So
VHTTDL,;

- Cong chuc Phong
Quan ly Van hoa va

Gia dinh

06 gio lam
viéc
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quyét, chuyén tra trén hé thong
thong tin mot ctra di¢n tir cho
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tdm PVHCC cap x3 noi c4
nhan/td chirc ndp hd so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé
thdng thong tin mot cira dién tir cia
S& vé két qua giai quyét TTHC da
c6 tai B§ phan mot cua.

- Théng bao cho ca nhan, t6 chuc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép x4 noi cé
nhan/to chirc ndp hd so hoic theo
nhu cau diang ky nhan két qua
TTHC cuia ca nhan/to chuc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodac Trung tam
PVHCC cép xd noi
c4 nhan/té chuc ndp
ho so

02 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 10 - Thii tuc cap lai gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh
giam dinh co vat - (ma thu tuc so0 1.001123)

Trinh tu
cac  budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach
thwe hién

nhiém

Thoi gian
thwe hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho to chire, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1¢&: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan; sd
hoa ho so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cip x3.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cip x3 noi
cd nhan/td chuc
nop hod so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén ho so dén S¢
Van hoa, The thao va Du lich dé giai
quyeét

Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xA.

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cip xa noi ca nhan/t chirc
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu 1y

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

02 gio lam
Viéc

Budc 3

Thim dinh ho so; du thdo két qua
giai quyét TTHC; chuyén toan bd ho
so cho 1anh dao phong.

Cong chtrc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

03 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra ndi dung du thdo van ban,
trinh lanh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gio lam
viéc

Budce 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& VH,
TT va DL

04 gio lam
viéc

Budc 6

- Va0 sd van ban, luu trit ho so; phat
hanh van ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua giai quyét tir Vin
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong théng tin
mot ctra dién to cho Trung tim

- Van
VHTTDL;
- Cong chirc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

thu So

03 gio lam
viéc
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PVHCC :cinh hoac Trung tam
PVHCC cap xa noi ca nhan/to chuc
ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia S& vé
két qua giai quyét TTHC da co tai
B6 phan mdt cura.

- Thong bao cho c4 nhan, to chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap x4 noi ca nhan/to
chirc nop hd so hodc theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC cua céa
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cip xa noi
cd nhan/td chuc
nop ho so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s0: 11 - Thii tuc cap chirng chi hanh nghé tu bo di tich - (mé thi
tuc s0 1.001822)

Trinh tu
cac  budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach
thue hién

nhiém

Thoi gian
thwe hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hod s0 chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong tho1 hudng
dan cho t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho Y day du, hop 1é: tiép nhan,
ra gidy tlep nhan ho so va ‘hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh/ [anh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cép Xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cip x3 noi
cd nhan/td chuc
nop hod so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xA.

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tim PVHCC cép xa
noi c4 nhan/té chirc ndp hd so chuyén
chuyén vién kiém tra, xir Iy

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

02 gio lam
Viéc

Budc 3

Thérp dinh ho so; du: thao két gué giai
quyét TTHC; chuyén toan bo ho so cho
lanh dao phong.

Cong chttc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

03 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra noi dung du thdo van ban,
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gi0 lam
viéc

Budce 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S¢ VH,
TT va DL

04 gi0 lam
Viéc

Budc 6

- Vao sb van ban, luu trir hd so; phat
hanh van ban giai quyet TTHC.

- Nhan két qua giai quyét tir Van phong
S&; s6 hoa két qua giai quyét, chuyén
tra trén hé thong thong tin mot cura dién
tor cho Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tdm PVHCC cip xd noi ca
nhan/to chirc ndp ho so.

- Van
VHTTDL;
- Cong chirc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

thu So

03 gio lam
viéc
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Budc 7 - X4c nhén trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia S& vé két
qua giai quyét TTHC d4 c6 tai BO phan
mot cura.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chtrc ndp hd so
hodc theo nhu cau dang ky nhan két
qua TTHC cua ca nhan/td chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tdm
PVHCC cép x4 noi
cd nhan/td chic
nop ho so

01 gio lam
Viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s0: 12 - Thii tuc cap lai chirng chi hanh nghé tu bo di tich - (mé thi
tuc s0 1.002003)

Trinh tu
cac  budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach
thue hién

nhiém

Thoi gian
thwe hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hod s0 chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong tho1 hudng
dan cho t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho Y day du, hop 1é: tiép nhan,
ra gidy tlep nhan ho so va ‘hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh/ [anh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cép Xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cip x3 noi
cd nhan/td chuc
nop hod so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xA.

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tim PVHCC cép xa
noi c4 nhan/té chirc ndp hd so chuyén
chuyén vién kiém tra, xir Iy

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

02 gio lam
Viéc

Budc 3

Thérp dinh ho so; du: thao két gué giai
quyét TTHC; chuyén toan bo ho so cho
lanh dao phong.

Cong chttc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

03 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra noi dung du thdo van ban,
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gi0 lam
viéc

Budce 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S¢ VH,
TT va DL

04 gi0 lam
Viéc

Budc 6

- Vao sb van ban, luu trir hd so; phat
hanh van ban giai quyet TTHC.

- Nhan két qua giai quyét tir Van phong
S&; s6 hoa két qua giai quyét, chuyén
tra trén hé thong thong tin mot cura dién
tor cho Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tdm PVHCC cip xd noi ca
nhan/to chirc ndp ho so.

- Van
VHTTDL;
- Cong chirc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

thu So

03 gio lam
viéc
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Budc 7 - X4c nhén trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia S& vé két
qua giai quyét TTHC d4 c6 tai BO phan
mot cura.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chtrc ndp hd so
hodc theo nhu cau dang ky nhan két
qua TTHC cua ca nhan/td chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tdm
PVHCC cép x4 noi
cd nhan/td chic
nop ho so

01 gio lam
Viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 13 - Thii tuc cap gidy chitng nhin di diéu kién hanh nghé tu

b6 di tich -

(ma thi tuc s6 1.003901)

Trinh tu
cac  budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach
thwe hién

nhiém

Thoi gian
thwe hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho to chire, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1¢&: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan; sd
hoa ho so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cip x3.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cip x3 noi
cd nhan/td chuc
nop hod so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén ho so dén S¢
Van hoa, The thao va Du lich dé giai
quyeét

Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xA.

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cip xa noi ca nhan/t chirc
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu 1y

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 gio lam
Viéc

Budc 3

Thim dinh ho so; du thdo két qua
giai quyét TTHC; chuyén toan bd ho
so cho 1anh dao phong.

Cong chtrc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

07 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra ndi dung du thdo van ban,
trinh lanh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 ngay
lam viéc

Budce 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& VH,
TT va DL

01 ngay
lam viéc

Budc 6

- Va0 sd van ban, luu trit ho so; phat
hanh van ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua giai quyét tir Vin
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong théng tin
mot ctra dién to cho Trung tim

- Van
VHTTDL;
- Cong chirc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

thu So

03 gio lam
viéc
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PVHCC :cinh hoac Trung tam
PVHCC cap xa noi ca nhan/to chuc
ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia S& vé
két qua giai quyét TTHC da co tai
B6 phan mdt cura.

- Thong bao cho c4 nhan, to chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap x4 noi ca nhan/to
chirc nop hd so hodc theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC cua céa
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cip xa noi
cd nhan/td chuc
nop ho so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s0: 14 - Thi tuc gﬁp lai gidy chirng nhin di diéu kién hanh nghé
tu bo di tich - (ma thi tuc so 2.001641)

Trinh tw
cac  budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thwe hién

nhiém

Thoi gian
thuwe hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua ddy du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho to chire, ca nhan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1¢&: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho td chirc, c4 nhan; s
hoa ho so, chuyén hd so cho linh
dao Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cip xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cip x3 noi
cd nhan/td chic
ndp hod so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so dén So
Van hoa, The thao va Du lich dé giai
quyét

Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cip xa noi c4 nhan/t chirc
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 gio lam
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; du thao két qua
giai quyét TTHC; chuyén toan bd ho
so cho 1anh dao phong.

Cong chuc Phong
Quan ly Van héa va
Gia dinh

03 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra nodi dung du thao van ban,
trinh 1anh dao S6 VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van héa va
Gia dinh

04 gio lam
viéc

Budce 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& VH,
TT va DL

04 gio lam
viéc

Budc 6

- Vao sd van ban, luu trix ho so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua giai quyét tir Vin
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin
mot cra dién t& cho Trung tim

- Van
VHTTDL;
- Cong chirc Phong
Quan ly Van héa va
Gia dinh

thu So

03 gio lam
viéc
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PVHCC :[inh hoac Trung tam
PVHCC cép xa noi ca nhan/té chue
ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia S& vé
két qua giai quyét TTHC da co tai
B6 phan mdt cura.

- Thong bao cho c4 nhan, to chiic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xi noi c4 nhan/to
chirc nop ho so hodc theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 churec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cip x3 noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh so: 15 - Thu tuc cAp phép nhip kl}ﬁu di vat, co vat khong nham
muc dich kinh doanh cép tinh - (ma thi tuc s6 1.013456)
(15.1). Truong hop khong can xin y kién cua By, nganh hodc cdc co quan co lién

quan
Trinh tuy . - T.hm
" . Trach nhiém | gian
cac buwoc . .. n ‘n ‘n :
.~ | NOi dung cong viéc thuc hi¢én thuc
thuwe hién .n
j j hién
- Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién
+ N@€u ho so chua day du, chua hop 1¢ | Trung tam
thi khong ti€p nhén, dong thoi hudng | PVHCC tinh hodc
dan cho t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan | Trung  tam
thién ho so theo quy dinh. , PVHCC cap xa
+ Néu ho so day du, hop 1€: tiép nhan, | noi ca nhan/té | 01  gio
ra gidy tlep nhan ho so va ‘hen tra két | chtrc ndp ho so lam viéc
qua cho t6 chirc, ca nhan; s6 héa ho so,
Bude 1 chuyén hd so cho lanh dao Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa.
Lanh dao Trung
7 o ’ tam Phuc vu hanh
Kiém tra va chuyén h6 so dén S¢ Van | chinh cong tinh/ | 15 phat
hoa, Thé thao va Du lich dé gidi quyét | lanh dao Trung | lam viéc
tam Phuc Vu,hénh
chinh cong cap xa.
Tlep nh?n ho so tu:ATrung tam PV;HC(E Linh dao Phong ’
. tinh hodac Trung tam PVHCC cap xa s s s 1ao | 15 phut
Budce 2 P S 2| Quan ly Van hoa |, ",
noi ca nhan/tdé chirc ndp hd so chuyén | 7. 7 lam viéc
A A 1sR - va gia dinh
chuyén vién kiém tra, xir 1y
Tham dinh hoé so; dy thao Giay phép | Cong chuac Phong 01 ned
Budc 3 | hodc van ban tra 161 keém toan bd ho so | Quan 1y Van hoa | |, % Y
A . A . C . lam viéc
dé nghi cap phép va gia dinh
Budc 4 Kiém tra ndi dung du thao vin ban, Ié?lrill f,a(i/;:lhzgi g(l) gloh\:,i
trinh linh dao S& VH, TT va DL ky uan 1y N
va gia dinh lam vi¢c
. A a1 Ae Lanh dao S& VH, | 04  gio
Buoc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC TT va DL lam viec
- Vao s0 van ban, luu trir ho so; phat | - Van thu  So
hanh van ban giai quyet TTHC. VHTTDL,;
Bude 6 |- Nhan két qua giai quyét tir Vanphong | - Cong  chic |45 phat
S&; s6 hoa két qua giai quyét, chuyén | Phong Quan 1y | lam viéc

tra trén hé thong thong tin mot cira dién
to cho Trung tim PVHCC tinh hoac

Van hoa va Gia
dinh
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Trung tdm PVHCC cdp xi noi ca
nhan/to6 chirc ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mdt ctra dién tr cua S& vé két
qua giai quyét TTHC di c6 tai B6 phan
mot cura.

- Thong bao cho ca nhan, to chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh hodc Trung tam PVHCC
cip x4 noi c4 nhan/té chic ndp hd so
hodc theo nhu cau dang ky nhan két
qua TTHC ciia c4 nhan/to chic.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam

PVHCC cap xa
noi ca nhan/to
chuc nop ho so

15 phat
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 02 ngay lam viéc.

(15.2) Truong hop cdn xin ¥y kién ciia Bo, nganh hodc cdc co quan co lién quan

Trinh tuy
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuwe hién

nhiém

Thoi
gian
thuc
hién

Bude 1

- Hudng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd 50 chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

+ Néu hd 80 day du, hop 18: tiép nhan,
ra gidy tlep nhan hd so va ‘hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan; s6 héa hd so,
chuyén hé so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cép Xa.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi cé& nhan/to
chtrc nop ho so

02 gio

Kiém tra va chuyén hd so dén S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/
lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.

01 gio

Budc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tdm PVHCC cip x4
noi ca nhan/té chitrc ndp hd so chuyén
chuyén vién kiém tra, xir 1y

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa
va gia dinh

01 gid
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Budc 3

Tham dinh ho so; du thao van ban lay
v kién B9, nganh va cac don vi c6 lién
quan.

- Cong chuc, lanh
dao Phong Quan
ly Van hoa va gia
dinh;

- Lanh dao S¢&
VHTTDL

07 ngay

Budc 4

Tréncoséy kién tra 101 ctia BO, nganh
va cac don vi c0 lién quan, chuyén vién
du thao Gidy phép hodc vin ban tra 16
kém toan bd hd so dé& nghi cip phép
chuyén lanh dao phong xem xét.

- Cong chuc
Phong Quan ly
Van hoa va gia
dinh;

01 ngay

Budc 5

Kiém tra noi dung du thdo van ban,
trinh lanh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa
va gia dinh

04 gioy

Budc 6

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& VH,
TT va DL

04 gioy

Budc 7

- Vao sd van ban, I triv hod so; phat
hanh van ban giai quyet TTHC.
- Nhén két qua giai quyét tir Vién phong
S&; s6 hoa két qua giai quyét, chuyén
tra trén hé thong thong tin mot ctra dién
tor cho Trung tdm PVHCC tinh.

- Van thu So
VHTTDL;

-  Cong chuc
Phong Quan ly
Vian hoa va Gia
dinh

03 gio

Buoc 8

- Xac nhan trén phﬁn mém Hé théng
thong tin mdt ctra dién tr cua S& vé két
qua giai quyét TTHC d4 c6 tai B6 phan
mot cura

- Thong bao cho ca nhan, to chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xi
noi c4 nhan/to
chtrc ndp hd so

01 gid

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay.

Quy trinh s0: 16 - Thii tuc cho phép nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai,
to chirc, ca nhan nwdc ngoai tien hanh nghién ciru, swu tam di sian tw liéu (dia
phuwong) - 1.013801

Trinh
cac

t
bwoc

thue hién

NOi dung cong viéc

Trach
thue hién

nhiém

Thoi gian
thue hién
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Bude 1

- Hudng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho to chire, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu hd so day du, hop 1¢&: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan; sd
hoa hd so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ Ianh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng cip x3.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoic Trung tam
PVHCC cip x3 noi
¢4 nhan/té chic ndp
hé so

03 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so dén S¢
Vian hoa, Thé thao va Du lich dé giai
quyet

Lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip
xa.

01 gio lam
viéc

Budce 2

Tiép nhan hd so tr Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cép xa noi ca nhan/td chuc
ndp hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

04 gio lam
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; du thio ket qua
giai quyet TTHC; chuyén toan bo ho
so cho lanh dao phong.

Cong chuac Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

16 ngay
lam viéc

Buoc 4

Kiém tra noi dung du thdo van ban,
trinh lanh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 ngay
lam viéc

Budc 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S6 VH, TT
va DL

01 ngay
lam viéc

Budc 6

- Vao sb vin ban, luu trie ho so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua gidi quyet tr Van
phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin
mot ctra dién to¢ cho Trung tim
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cip xa noi ca nhan/t chirc
nop ho so.

- Van thu So
VHTTDL,;

- Cong chiac Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

06 gio lam
viéc
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Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé théng
thong tin mot ctra dién tir cia So vé
két qua giai quyét TTHC da co tai
B6 phan mdt cura.

- Thong bao cho c4 nhan, to chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cip xi noi ca nhan/to
chirc ndp hd so hodc theo nhu ciu
dang ky nhan két qua TTHC cua cé
nhan/t6 chic.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoic Trung tam

PVHCC cip x3 noi
ca nhan/t6 chuc ndp
ho so

02 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc

Quy trinh s6 17 - Thii tuc lay y kién doi véi viéc sira chira, cai tao, xdy dung
nha & riéng 1é nam trong khu vue bdo vé di tich, di san the gidi (trwong hop

khong ca

b gidy phép xdy dung) - 1.014217

Trinh tw
cac bwdc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach
thue hién

nhiém

Thoi gian
thue hién
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Bude 1 - Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung | 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18 | tim PVHCC tinh | viéc
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho to chirc, c4 nhan bd sung,
hoan thién hd so theo quy dinh.
+ Néu ho S0 day du, hop 18: tiép nhan,
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan; sd héa hd
50, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh.
01 gio lam
Kiém tra va chuyén ho so dén S& Vian Lanh dao Trung t?m e
, 2 < . 2 g z. | Phuc vu hanh chinh
hoa, Thé thao va Du lich dé gidiquyét | .~ .
cong tinh
Budc 2 Tiép nhan hd so tr Trung tdm |Linh dao Phong |01 gid 1am
PVHCC tinh chuyén chuyén vién | Quan Iy Vin héa va | viéc
kiém tra, xir 1y Gia dinh
Budce 3 Tham dinh ho so; du thao két qua giai | Cong chtiic Phong | 05  ngay
quyét TTHC; chuyén toan bd hd so | Quan 1y Vin hoa va | 1am viéc
cho lanh dao phong. Gia dinh
Budc 4 Kiém tra ndi dung dyu thdo van ban, | Lanh dao Phong | 04 gio lam
trinh 1anh dao S6 VH, TT va DL ky | Quan ly Van hoa va | viéc
Gia dinh
Budce 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& VH, | 04 gio lam
TT va DL viéc
Budc 6 - Vio s6 van ban, luu trir hé so; phat Oi gio lam
hanh vin ban giai quyét TTHC. - Van thu So | VIeC
- Nhan két qua giai quyét tir Vin VHTTDL;
phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét, | - Cong chirc Phong
chuyén tra trén hé thong thong tin mot | Quan ly Van hoa va
ctra dién tir cho Trung tam PVHCC | Gia dinh
tinh.
Bude 7 - Xac nhan trén phan mém Hé théng | Chuyén vién Trung | 01 gio lam
thong tin mot ctra dién tr ciia S& vé | tiam PVHCC tinh viéc

két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhén, t6 chirc dén
nhén tra két qua TTHC tai Trung tAm
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cap xa theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cia c4 nhan/td
chuec.
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| Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 18 - Thii tuc lay y klén d6i véi viée xay dung nha & riéng 1é nam
ngoai khu vue bio vé di tich, nam ngoai vung dém cia khu vuc di sén thé
gi6¢i c6 kha nang tiac dong tiéu cuc dén yéu t6 goc cAu thanh d1 tlch canh
quan vin héa ciia di tich, di sin thé giéi (trwong hop khong cap gidy phép
xay dung) - 1.014218

Trinh tw
cac budc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach
thue hién

nhiém

Thoi gian
thuce hién
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Bude 1 - Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung | 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18 | tim PVHCC tinh | viéc
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho to chirc, c4 nhan bd sung,
hoan thién hd so theo quy dinh.
+ Néu ho S0 day du, hop 18: tiép nhan,
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan; sd héa hd
50, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh.
01 gio lam
Kiém tra va chuyén ho so dén S& Vian Lanh dao Trung t?m e
, 2 < . 2 g z. | Phuc vu hanh chinh
hoa, Thé thao va Du lich dé gidiquyét | .~ .
cong tinh
Budc 2 Tiép nhan hd so tr Trung tdm |Linh dao Phong |01 gid 1am
PVHCC tinh chuyén chuyén vién | Quan Iy Vin héa va | viéc
kiém tra, xir 1y Gia dinh
Budce 3 Tham dinh ho so; du thao két qua giai | Cong chtiic Phong | 05  ngay
quyét TTHC; chuyén toan bd hd so | Quan 1y Vin hoa va | 1am viéc
cho lanh dao phong. Gia dinh
Budc 4 Kiém tra ndi dung dyu thdo van ban, | Lanh dao Phong | 04 gio lam
trinh 1anh dao S6 VH, TT va DL ky | Quan ly Van hoa va | viéc
Gia dinh
Budce 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& VH, | 04 gio lam
TT va DL viéc
Budc 6 - Vio s6 van ban, luu trir hé so; phat Oi gio lam
hanh vin ban giai quyét TTHC. - Van thu So | VIeC
- Nhan két qua giai quyét tir Vin VHTTDL;
phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét, | - Cong chirc Phong
chuyén tra trén hé thong thong tin mot | Quan ly Van hoa va
ctra dién tir cho Trung tam PVHCC | Gia dinh
tinh.
Bude 7 - Xac nhan trén phan mém Hé théng | Chuyén vién Trung | 01 gio lam
thong tin mot ctra dién tr ciia S& vé | tiam PVHCC tinh viéc

két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhén, t6 chirc dén
nhén tra két qua TTHC tai Trung tAm
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cap xa theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cia c4 nhan/td
chuec.
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| Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

II. LINH VIJC PIEN ANH: 01 QTNB ]
Quy trinh so: 19 - Thu tuc cap Giay phép phan loai phim - (ma thu tuc so

1.011454)
;r;clnl:)w:?g Noi dung cong viéc Trich nhi¢m | Thoi  gian
: g cong vit thue hién thuc hién

thuc hién
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Bude 1

- Hudng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua ddy du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho t6 chire, ca nhan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so diy du, hop 1¢&: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan; sd
hoa hd so, chuyén hd so cho linh
dao Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao Trung tdim Phuc
vu hanh chinh céng cip xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép x3 noi
c4 nhan/té chuc ndp
ho so

02 gio lam
Viéc

Kiém tra va chuyén hd so dén So
Van hoéa, Thé thao va Du lich dé giai
quyeét

Lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cip
xa

01 gio lam
viéc

Budce 2

Tiép nhan ho so tr Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cép x4 noi c4 nhan/to chire
ndp hd so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan Iy Van hoa va
Gia dinh

01 gio lam
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; du théo két qua
giai quyet TTHC; chuyén toan bo ho
so cho lanh dao phong.

Cong chuc Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

06 ngay
lam viéc

Buoc 4

Kiém tra ndi dung du thao van ban,
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 ngay
lam viéc

Budc 5

Ky duyét van ban trinh UBND tinh

Lanh dao S6 VH, TT
va DL

01 ngay
lam viéc

Budc 6

Vao s6 vin ban, luu trit ho so, phat
hanh van ban trinh UBND tinh xem
x€t, quyét dinh

Van thu So
VHTTDL

04 gio lam
Viéc

Budc 7

- Tiép nhan hd so, hoan chinh noi
dung du thao két qua giai quyét
TTHC,; trinh ky

Cong chuc

VP.UBND tinh

- K phé duyét két qua TTHC

Lanh dao UBND
tinh

- Phat hanh van ban (kém toan bg ho
s0); chuyén két qua giai quyét cho
S6 VH, TT va DL

Cong chuc

VP.UBND tinh

05 ngay
lam viéc
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Budc 8

S¢ VH, TT va DL nhan két qua giai
quyét TTHC tir Vin phong UBND
tinh; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin
mot cua dién tor cho Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cip xa noi c4 nhan/t chirc
nop ho so.

Cong chuc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

06 gio lam
Viéc

Budc 9

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mgt ctra dién tir cua S& vé
két qua giai quyét TTHC di cé tai
B6 phan mdt ctra

- Thong bao cho ca nhén, to chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hoac Trung
tam PVHCC cap xa noi c4 nhan/to
chirc ndp hd so hodc theo nhu ciu
dang ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam

PVHCC cap xa noi
ca nhan/t6 chuc ndp
ho so

02 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

1L LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM: 13 QTNB
Quy trinh s6 20 - Thu tyc ti€p nhin thong bao t chirc thi sang tac tac pham
my thuat (tham quyén cia Sé& Vian héa, Thé thao va Du lich) - (ma thu tuc so

1.001833)
T,r Inh t,l‘r A A ‘A Trach nhiém | Thoi gian
cac bwodc | NOi dung cong viec ‘A : A
. : thuce hién thuc hi¢n
thuc hién : : : ’
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Bude 1

- Hudng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho to chiic, c4 nhan bd sung,
hoan thién hd so theo quy dinh.

+ Néu ho S0 day du, hop 18: tiép nhan,
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan; sd héa hd
s0, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoic Trung tam
PVHCC cip x3 noi
¢4 nhan/té chic ndp
hé so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so dén So Vian
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip
xa.

01 gio lam
viéc

Budce 2

Tiép nhan hd so tr Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/t chuc
ndp hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

01 gio lam
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; du théo két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan bd ho so
cho Ianh dao phong.

Cong chuac Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra ndi dung du thao van ban,
trinh lanh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

01 ngay
lam viéc

Budc 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S6 VH, TT
va DL

01 ngay
lam viéc

Budc 6

- Vao sb van ban, luu trir ho so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua giai quyét tir Vin
phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin mot
ctra dién tir cho Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tim PVHCC cép x4
noi ¢4 nhan/té chirc ndp ho so.

- Van thu So
VHTTDL,;

- Cong chirc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

02 gio lam
viéc
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Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé théng
thong tin mot cira dién tir ciia S& vé
két qua giai quyét TTHC di c6 tai Bo
phan mot cua.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chic dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/td chuc
ndp ho so hoic theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cta ca nhan/td
chuec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoic Trung tam
PVHCC cip x3 noi
¢4 nhan/té chic ndp
hé so

02 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 21 - Thii tuc cap giay phép trién 1am my thuit (tham quyén ciia
Uy ban nhan dan tinh) - (ma thu tuc so6 1.001809)

Trinh tw
cac  budc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Trach
thue hién

nhiém

Thoi
gian
thuc
hién

Buodc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho td chirc, ci nhan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu hd so day dua, hop 18: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan; sd hoéa hd so, chuyén ho so
cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdam Phuc vu hanh chinh
cong cép xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x3 noi
c4 nhan/td chitc ndp
ho so

01 gio
lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so dén So
Van hoa, Thé thao va Du lich dé
giai quyet

Lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip
xa.

30 phut
lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cdp xd noi cd nhan/to
chic nop hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xir Iy

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

30
phut
lam
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; dy théo két qua
giai quyét TTHC; chuyén toan b
ho6 so cho 1anh dao phong.

Cong chuc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

03
ngay
lam
viéc

Budc 4

Kiém tra ndi dung du thao van ban,
trinh 1anh dao S6 VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gio
lam
viéc

Budc 5

Ky duyé¢t van ban trinh UBND tinh

Lanh dao S6 VH, TT
va DL

04 gio
lam
viéc

Budc 6

Vao s6 van ban, luu trit ho so, phat
hanh van ban trinh UBND tinh
xem x¢&t, quyét dinh

Van thu SO

VHTTDL

02 gio
lam
viéc
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Buoc 7 - Tiép nhan hd so, hoan chinh ndi Cong chuc | 02
dung du thao két qua giai quyét | VP.UBND tinh ngay
TTHC; trinh ky lam
- Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao UBND | viéc

tinh

- Phat hanh van ban (kém toan bd | Cong churc
hd so); chuyén két qua giai quyét | VP.UBND tinh
cho S6 VH, TT va DL

Budc 8 S¢ VH, TT va DL nhan két qua giai | Cong chitc  Phong | 03 gio
quyét TTHC tir Van phong UBND | Quan 1y Vin héa va | 1am
tinh; s6 hoa két qua giai quyét, | Gia dinh viéc
chuyén tra trén hé thong thong tin
mot cua dién tor cho Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cip x3 noi ca nhan/td
chirc nop ho so.

Bude 9 - Xé4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung |01 gio
thng thong tin mot cira dién tirctia | tim PVHCC  tinh | lam
S& vé két qua giai quyét TTHC d3 | hodc Trung tim | viée

co tai BG phan mot cura

- Théng bao cho ca nhan, to chirc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép x4 noi ca
nhan/td chirc ndp hd so hoic theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC ctia c4 nhan/td chic.

PVHCC cép x3 noi
ca nhan/té chirc nop
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 22 - Thii tuc cap giay phép sao chép tic pham m§ thuit vé danh
nhin vian héa, anh hung dan tgc, lanh tu - 1.001778

Trinh tu
cac  budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach
thwe hién

nhiém

Thoi gian
thuwe hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho to chire, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1¢&: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan; sd
hoa ho so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cip x3.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodac Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/té chic ndp
ho so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén ho so dén S¢
Van hoa, The thao va Du lich dé giai
quyeét

Lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa.

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cip xa noi ca nhan/t chirc
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu 1y

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 gio lam
viéc

Budc 3

Thim dinh ho so; du thdo két qua
giai quyét TTHC; chuyén toan bd ho
so cho 1anh dao phong.

Cong chutc Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

05 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra ndi dung du thdo van ban,
trinh lanh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gio lam
viéc

Budce 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S6 VH, TT
va DL

04 gio lam
viéc

Budc 6

- Va0 sd van ban, luu trit ho so; phat
hanh van ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua giai quyét tir Vin
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong théng tin
mot ctra dién to cho Trung tim

- Van
VHTTDL;
- Cong chtrc Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

thu S&

03 gio lam
viéc
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PVHCC :cinh hoac Trung tam
PVHCC cap xa noi ca nhan/to chuc
ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia S& vé
két qua giai quyét TTHC da co tai
B6 phan mdt cura.

- Thong bao cho c4 nhan, to chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap x4 noi ca nhan/to
chirc nop hd so hodc theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC cua céa
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép xi noi
c4 nhan/té chic ndp
ho so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 23 - Thii tuc cap gidy phép xdy dung twong dai, tranh hoanh
trang - (mi thia tuc s6 1.001755)

* Poi v6i cdc cong trinh, twong dai hoanh trdng khong cin xin y kién ciia Bé
Vin héa, Thé thao va Du lich.

X Thoi
Trinh tw . ‘A .
" o A n ‘A Trach nhiém | gian
cac bwdc | NOi dung cong viéc ‘A
thuc hién thyce hien tl}Erc
j j hién
Budc 1 - Hudng dan, kiém tra hd so: Chuyén vién Trung |01  gid
+ Néu ho so chua ddy du, chwahop | tim  PVHCC tinh | 1am viéc
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi | hodc Trung tim
huéng dan cho to chirc, ca nhan b | PVHCC cap x3 noi
sung, hoan thién ho so theo quy | ca nhan/to chirc nop
dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan; sb héa hd so, chuyén hd so
cho lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip xA.
Lanh dao Trung tam
Kiém tra va chuyén hd so dén S& PPUC V}'l han~h chinh ,
Van héa, Thé thao va Du lich d¢ | Son8 tinh/ lanh dao| 30— phut
i quyé ; T}'ung tflm PAhuc \A,/u lam viéc
hanh chinh cong cap
xa.
Buéc 2 Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Linh dao Phong| 30 phut
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Van hoa va | lam viéc
PVHCC cép x3 noi c4 nhan/to | Gia dinh
chirc nop hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budce 3 Tham dinh ho so; du thao két qua | Cong chiac Phong | 03 ngay
giai quyét TTHC; chuyén toan bo | Quan Iy Vian hoa va | 1am viéc
hd so cho lanh dao phong. Gia dinh
Budc 4 Kiém tra ndi dung du thao vin ban, | Lainh dao Phong |04  gid
trinh 1anh dao S6 VH, TT va DL ky | Quan ly Van hoa va | lam vi¢c
Gia dinh
Bude 5 Ky duyét van ban trinh UBND tinh | Lanh dao S6 VH, TT | 04  gi0o
‘ va DL lam viéc
Budc 6 V‘ao sO Yan bqan, 1@ trir ho so, pqhat Vin thu 35 0‘2 . {;10
hanh van ban trinh UBND tinh lam viéc
. S VHTTDL
xem xé&t, quyét dinh
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Budc 7

- Tiép nhan ho 50, hoan chinh noi
dung du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh ky

Cong chirc

VP.UBND tinh

- Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao UBND
tinh

- Phat hanh van ban (kém toan b
hd so); chuyén két qua giai quyét
cho S6 VH, TT va DL

Cong chtrc

VP.UBND tinh

02 ngay
lam viéc

Buoc 8

S¢ VH, TT va DL nhan két qua giai
quyét TTHC tir Van phong UBND
tinh; s hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin
mot ctra dién t¢ cho Trung tam
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cdp x3 noi ci nhan/to
chtrc ndp ho so.

Cong chuc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

03  gio
lam viéc

Budc 9

- X4c nhan trén phan mém Hé
thdng thong tin mot cira dién tir cua
S& vé két qua giai quyét TTHC da
c6 tai B§ phan mot cura

- Thong bao cho ¢ nhan, to chirc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdim PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cap x3 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC ctia ca nhan/to chuc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoiac Trung tam
PVHCC cép xd noi
c4 nhan/td chirc ndp
ho so

01 gio
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

* Poi vdi cdc cong trinh, twong dai hoanh trdng phdi cé ¥ kién ciia Bé Vin héa,
Thé thao va Du lich.

Trinh  tuy
cac  budc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hi¢n

Thoi gian
thue hién

Bude 1

- Hudéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua ddy du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho t6 chtic, ¢4 nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu hod S0 day du, hop 18: tiép
nhan, ra glay tiép nhén hd so va
hen tra két qua cho td chuc, ca

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoic Trung tam
PVHCC cép xi noi
c4 nhan/té chic ndp
hé so

02 gid
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nhan; s6 hoa ho so, chuyén ho so
cho lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap xa.

Kiém tra va chuyén hod so dén So
Van hoa, Thé thao va Du lich dé
giai quyét

Lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa.

01 gid

Tiép nhan hd so tir Trung tdm

Budc 2 i 5 “7|Lanh dao Phong
PVHCC tinh hodc Trung tam Quén 1§ Van hoa va .
PVHCC cap xa noi cd nhan/to | 5. .. 01 gio
chitc nop hd so chuyén chuyén Gia dinh
vién kiém tra, xtr Iy

Budec 3 - Tham dinh ho so; du thao véan ban | - Cong chue, lanh
xin y kién ciia BO Van hoa, Thé | dao Phong Quan ly
thao va Du lich. Van hoa va Gia dinh.

A s 1en 1A ~ , 14 ngay

- Trén co s van ban cho y kién cua | - Lanh dao S& VH,
Bo6 Vin hoa, Thé thao va Du lich: | TT va DL.
du thao Giay phép kém toan b hd
so trinh 1anh dao phong xem xét.

Budc 4 Kiém tra noi dung du thdo T trinh, | Lanh dao  Phong
du thao Giay phép kém toan bd ho | Quan 1y Vin héa va 04 oic
so trinh 1anh dao S& VH, TT va DL | Gia dinh glo
xem xeét.

Budc 5 Ky To¢ trinh va chuyén du thao | Lanh dao S6 VH, TT
Giéy‘ phép képi toép bo ban sao 1}6 va DL 01 nes
so dé nghi cap Gidy phép chuyén neay
Van phong UBND tinh xem xét

Budc 6 Vao qsé van ban, luu trit hd so, | Vin thu Sé& 04 ity
chuyén Van phong UBND tinh VHTTDL
Vin phong UBND tinh tiép nhan
ho so, hoan chinh noi dung du thao | . , .

Busc7 | ké qua gidi quyét tha tuc hanh | CONE MU Vanlas o sy

i phong UBND tinh

chinh; trinh Chua tich UBND tinh
ky Gidy phép
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Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao UBND
tinh

Phat hanh van ban (kém toan bo hod
s0); chuyén két qua giai quyét cho
S6 VHTTDL

Coéng chuc Van
phong UBND tinh

S¢ VH, TT va DL nhan két qua giai
quyét TTHC tir Van phong UBND
tinh; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé théng thong tin

- Véan thu S6 VH, TT
va DL

- Cong chirc Phong
Quan ly Van hoa va

Buge8 | 6t cira dién tir cho Trung tam | Gia dinh 03 gio
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cdp xd noi cd nhan/to
chtrc ndp ho so.
- X4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung
thong thong tin mot cira dién tir ciia | tim PVHCC tinh
So vé két qua giai quyét TTHC d3 | hodic Trung tim
co tai B§ phan mot cura PVHCC cép Xa noi
- Thong bao cho ca nhan, t6 chure | ca nhan/to chire nop
Budc 9 dén nhan tra két qua TTHC tai | ho so 01 gio

Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cap xa noi ca
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC ctia c4 nhan/td chic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay.
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Quy trinh s0 24 - Thii tuc cap gidy phép to chirc trai sang tac diéu khic (tham
quyén cia Uy ban nhan dén tinh) - (ma thi tuc so 1.001738)

Trinh tu
cac buwdc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach
thuc hién

nhiém

Thoi gian
thue hién

Budc 1

- Hudng dan, kiém tra hd so:

+ Néu h6 so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
cho lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoic Trung tam
PVHCC cip x3 noi
c4 nhan/td chirc ndp
hé so

01 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so dén S¢
Van hoa, Thé thao va Du lich dé
gidi quyét

Lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip
xa.

30 phut lam
viéc

Buodc 2

Tiép nhan hd so tir Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cdp xd noi cd nhan/to
chitc nop hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy

Lanh dao Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

30 phtt lam
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; dy théo két qua
giai quyét TTHC; chuyén toan b
hé so cho 1anh dao phong.

Cong chuc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

03 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra noi dung du thdo van ban,
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

04 gio lam
viéc

Budc 5

Ky duyét van ban trinh UBND tinh

Lanh dao S6 VH, TT
va DL

04 gio lam
viéc

Budc 6

Vao sb van ban, luu trit hé so, phat
hanh van ban trinh UBND tinh
xem xé&t, quyét dinh

Van thu
VHTTDL

So

02 gio lam
viéc
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Budce 7 - Tiép nhan hd so, hoan chinh noi | Céng chuc | 02 ngay
dung du thao két qua giai quyét | VP.UBND tinh lam vi¢c
TTHC; trinh ky
- Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao UBND
tinh
- Phat hanh van ban (kém toan bd | Cong chtrc
hd so); chuyén két qua giai quyét | VP.UBND tinh
cho S6 VH, TT va DL
Budc 8 S6 VH, TT vaDL nhankétqua giai |- Van thu So |03 gio lam
quyét TTHC tir Van phong UBND | VHTTDL viéc
tinh; s hoa két qua giai quyét, | - Cong chirc Phong
chuyén tra trén hé théng thong tin | Quan 1y Vin héa va
mot cta di€n tor cho Trung tdm | Gia dinh
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cdp x3 noi ci nhan/to
chtrc ndp ho so.
Bude 9 - Xé4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung |01 gid lam
thdng thong tin mot cira dién tir cia | tim  PVHCC  tinh | viéc
S& vé két qua giai quyét TTHC d3 | hodic Trung tim

c6 tai B§ phan mot cura

- Thong bao cho ¢ nhan, to chirc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdim PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cap x3 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC ctia c4 nhan/to chc.

PVHCC cép xd noi
cd nhan/tdé churc nop
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s 25 - Thu tyc cap gidy phép trién lim tac pham nhiép anh tai
Viét Nam (tham quyén cia S¢' Van hoa, Thé thao va Du lich) - (mé thu tuc
s0 1.001704)

Trinh tu
cac  budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach
thuwe hién

nhiém

Thoi gian
thwe hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho t6 chirc, ci nhan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu hd so day dua, hop 18: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan; sd héa hd so, chuyén hé so
cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cép xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép xd noi
c4 nhan/td chitc ndp
ho so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so dén So
Van hoa, Thé thao va Du lich dé
giai quyet

Lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cip
Xa.

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tam
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cdp x3 noi cd nhan/td
chic nop hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xir 1y

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 gio lam
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; du théo két qua
giai quyét TTHC; chuyén toan b
ho so cho lanh dao phong.

Cong chuc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

05 ngay
lam viéc

Buoc 4

Kiém tra ndi dung du thao van ban,
trinh lanh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan Iy Van hoa va
Gia dinh

04 gio lam
viéc

Budece 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S6 VH, TT
va DL

04 gio lam
Viéc

Budc 6

- Vao s van ban, luu trit hd 50;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

- Van thu So

VHTTDL;

03 gio lam
Viéc
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- Nhén két qua giai quyét tir Van
phong So; sd hoa két qua giai
quyét, chuyén tra trén hé thdng
thong tin mot cua dién tir cho
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chirc ndp hd so.

- Cong chtic Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

Budc 7

- Xéac nhén trén phan mém Hé
thdng thong tin mot cira dién tir ctia
S& vé két qua giai quyét TTHC da
c6 tai BG phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chirc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC ciia ca nhan/to chuc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam

PVHCC cép x3 noi
ca nhan/té chirc nop
ho so

02 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 26 - Thu tyc cap gidy phép dua tac pham nhlep anh tir Viét Nam
ra nuwéc ngoai trién lim (thAm quyén cua S¢' Van hoa, Thé thao va Du lich/Sé&
Vin héa va Thé thao) - (mi thi tuc s6 1.001671)

Trinh tu
cac  budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach
thuc hién

nhiém

Thoi  gian
thue hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhéan, dong thoi
huéng dan cho t6 chic, ca nhan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan; sd
hoa ho so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cép xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodac Trung tam
PVHCC cép xd noi
c4 nhan/td chirc ndp
ho so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén ho so dén So
Van hoa, Thé thao va Du lich dé giai
quyeét

Lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa.

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cip xa noi ca nhan/t chirc
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu 1y

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 gio lam
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; du thao két qua
gidi quyét TTHC; chuyén toan bo ho
so cho 1anh dao phong.

Cong chac Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

05 ngay lam
viéc

Budc 4

Kiém tra ndi dung du thdo van ban,
trinh lanh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gio lam
viéc

Budec 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S6 VH, TT
va DL

04 gio lam
viéc

Budc 6

- Vao sb vin ban, luu trir hd so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua giai quyét tir Van
phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin

- Van thu So
VHTTDL,;

- Cong chirc Phong
Quan ly Van hoa va

Gia dinh

03 gio lam
viéc




83

mot ctra dién tor cho Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cap x4 noi ca nhan/to chuc
nop ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé théng
thong tin mot ctra dién tir ciia S& vé
két qua giai quyét TTHC da co tai
B6 phan mdt cura.

- Thong bao cho ca nhan, to chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap x4 noi ca nhan/to
chtic ndp hod so hoidc theo nhu ciu
dang ky nhan két qua TTHC cua céa
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoiac Trung tim
PVHCC cép xi noi
c4 nhan/té chic ndp
hé so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 27 - Thii tuc cap Gidy phép t6 chirc trién 1am do cac t6 chirc, ca
nhan tai dia phwong dua ra nwéc ngoai khong vi muc dich thwong mai - (ma
thii tuc s6 1.001229)
* Triweong hop khéong cin phdi thanh Igp Hpi dong tham dinh

Trinh tu
cac  budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuc hién

nhiém

Thoi  gian
thuwe hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tlep nhan, dong thoi
huéng dan cho t6 chic, ca nhan bod
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so ddy du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan; sd
hoa ho so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cép xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoiac Trung tam
PVHCC cap xa noi
c4 nhan/té chic ndp
ho so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so dén So
Van hoa, Thé thao va Du lich dé giai
quyeét

Lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa.

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan ho so tr Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cip xa noi ca nhan/t chirc
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu 1y

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 gio lam
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; du thao két qua
gidi quyét TTHC; chuyén toan bo ho
so cho lanh dao phong.

Cong chuc Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

05 ngay lam
viéc

Budc 4

Kiém tra noi dung du thdo van ban,
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quén ly Van hoa va
Gia dinh

04 gio lam
viéc

Budc 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S6 VH, TT
va DL

04 gio lam
viéc

Budc 6

- Vao sb vin ban, luu trie hd so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua giai quyét tur Van
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét,

- Van
VHTTDL;
- Cong chuac Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

thu So&

03 gio lam
viéc
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chuyén tra trén hé thong thong tin
mot ctra dién to cho Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cip x3 noi c4 nhan/to chirc

ndp ho so.
Budce 7 - X4&c nhan trén phan mém H¢ thong | Chuyén vién Trung | 01 gio lam
thong tin mgt ctra dién tir cua S& vé | tam  PVHCC tinh | viéc

két qua giai quyét TTHC da co tai
B6 phan mdt cura.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chirc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap x4 noi ca nhan/to
chtic ndp hod so hoidc theo nhu ciu
dang ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

hodac Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/té chic ndp
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

* Trwong hop phdi thanh lgp Hpi dong tham dinh do trién lim cé ndi dung
khong thugc linh viee chuyén mon cua nganh van hoa, thé thao va du lich; trién

ldm c6 quy mé quoc gia, quéc té hodc nji dung

hire tap

Trinh tu
cac bworc

thuc hign | 01 dung cong vige

Trach nhiém
thwe hién

Thoi  gian
thuc hién

Bude 1 - Hudéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho to chiic, c4 nhan bd sung,
hoan thién hd so theo quy dinh.

+ Néu ho so déy du, hop 1€: tiép nhan,
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho td chtrc, c4 nhan; sd hoa ho
s0, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC
cap x4 noi c4 nhan/to
chtrc ndp ho so

02 gid lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so d¢én S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cap
xa.

01 gio lam
viéc
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Budc 2

Tiép nhdn ho so tr Trung tAm
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chuc
nop hd so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong Quéan
Iy Van héa va Gia
dinh

01 gio lam
Viéc

Budc 3

Tham dinh hd so; tham muu thanh 1ap
Hoi dong tham dinh.

- Trén co s& két luan cua Hoi déng
tham dinh, dy thao két qua giai quyét
TTHC; chuyén toan bo hd so cho lanh
dao phong.

- Cong chtre, 1anh dao
Phong Quan ly Vian
hoa va Gia dinh.

- Lanh dao S6 VH, TT
va DL.

12,5 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra ndi dung du thao van ban,
trinh lanh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong Quan
Iy Van héa va Gia
dinh

04 gid lam
Viéc

Budce 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S6 VH, TT
va DL

01 ngay lam
viéc

Budc 6

- Vao sb van ban, luu trir hd so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua gidi quyét tir Van
phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin mot
ctra dién tir cho Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tim PVHCC cap xa
noi ¢4 nhan/té chirc ndp ho so.

- Van
VHTTDL;
- Cong chutc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

thu Sé&

03 gio lam
viéc

Budc 7

- Xac nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia S& vé
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mot cura.

- Thong bao cho ¢ nhén, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tAm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cap x4 noi ca nhan/té chuc
ndp ho so hoic theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cia c4 nhan/td
chuec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC
cap x4 noi c4 nhan/to
chtrc ndp ho so

01 gid lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 28 - Thii tuc cap Gidy phép to chirc trién 1am do c4 nhan nwéc
ngoai to chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai - (mé thu tuc so

1.001211)

* Truwong hop khéng can phdi thanh lgp Hpi dong thim dinh

Trinh tu
cac bwéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuwe hién

nhiém

Thoi  gian
thuc hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, ddng thoi
huéng dan cho 6 chirc, ca nhin bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu hd so day dua, hop 18: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua cho to chuc, ca
nhan; sd hoéa hd so, chuyén hd so
cho lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip xA.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cap xa noi
c4 nhan/td chitc ndp
ho so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so dén So
Van hoa, Thé thao va Du lich dé
giai quyeét

Lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cip
xa.

01 gio lam
Viéc

Budc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tam
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cdp x3 noi cd nhan/td
chic nop hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xir Iy

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 gio lam
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; dy thao két qua
giai quyét TTHC; chuyén toan b
ho so cho 1anh dao phong.

Cong chuac Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

05 ngay lam
Viéc

Budc 4

Kiém tra ndi dung du thao van ban,
trinh lanh dao S6 VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gio lam
Viéc

Budc 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S6 VH, TT
va DL

04 gio lam
viéc

Budc 6

- Vao sb vin ban, luu trit hd so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

- Van
VHTTDL;

thu So&

03 gio lam
viéc
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- Nhén két qua giai quyét tir Van
phong So; sd hoa két qua giai
quyét, chuyén tra trén hé thdng
thong tin mot cua dién tir cho
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chirc ndp hd so.

- Cong chtic Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

Budc 7

- Xéac nhén trén phan mém Hé
thdng thong tin mot cira dién tir ctia
S& vé két qua giai quyét TTHC da
c6 tai BG phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chirc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC ciia ca nhan/to chuc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam

PVHCC cép x3 noi
ca nhan/té chirc nop
ho so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

* Trwong hop phdi thanh lgp Hpi dong tham dinh do trién lim cé nji dung
khong thugc linh viee chuyén mon cua nganh van hoa, thé thao va du lich; trién

ldm cé quy mé quéc gia, quoc té hodc nji dun

phirc tap

Trinh tu
cac buodc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach
thwe hién

nhiém

Thoi gian
thue hién

Buodc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua déy da, chua
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong
thoi hudng dan cho td churc, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

+ Néu ho S0 day du, hop 18: tiép
nhan, ra glay tiép nhén ho so va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén ho so
cho lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ 1anh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cép xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC
cap x4 noi c4 nhan/td
chte nop ho so

02 gio lam
viéc




89

Kiém tra va chuyén ho so dén S&

Lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh

Van héa, Thé thao va Du lich dé | €Ong tinh/ 1anh dao |01 "gi6 lam
2 Trung tdm Phuc wvu | vig¢c
giat quyet hanh chinh cong cap
xa.
Budc 2 Tiép nhan hd so tir Trung tdm | Lanh dao Phong Quan | 01 gio lam
PVHCC tinh hodc Trung tam |1y Van hoa va Gia | viéc
PVHCC céap xi noi ca nhan/td | dinh
chtrc ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Bude 3 Tham dinh hd so; tham muu | - Cong chtrc, 1anh dao | 12,5 ngay
thanh 1ap Hoi dong tham dinh. | Phong Quéan 1y Van | lam viéc
- Trén co s¢ két lugn cua Hoi | hoa va Gia dinh.
d6ng tham dinh, du thao két qua | - Lanh dao S VH, TT
giai quyét TTHC; chuyén toan bd | va DL.
hd so cho 13nh dao phong.
Budce 4 Kiém tra noi dung du thao vin | Lanh dao Phong Quan | 04 gid 1am
ban, trinh 1anh dao S6 VH, TTva | Iy Van hoéa va Gia | viéc
DL ky dinh
Budce 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ VH, TT | 01 ngay
va DL lam viéc
Buge 6 - Vao s6 vin ban, luu trit ho so; O,3A gio lam
phat hanh van ban giai quyét viee
TTHC. e - van  the  So
- Nhan két qua giai quyet tir Van VHTTDL:
phong So; s0 hoa két qua giai | _ Céong chic Phong
quyét, chuyén tra trén hé thong Quan Iy Vin hoa va
thong tin mot cua dién tr cho | Gis dinh
Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép x4 noi ca
nhan/to chtrc ndp ho so.
Budce 7 - X4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung |01 gio lam
théng théng tin mot ctra dién tir | tam PVHCC tinh hoic | viéc

cia S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B6 phan mot cura.
- Thong bao cho c4 nhén, to chirc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi ca
nhan/td chic nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua ca nhan/td chirc.

Trung tam PVHCC
cap x4 noi c4 nhan/to
chtre nop ho so
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| Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 29 - Thii tuc cap lai Gidy phép to chirc trién 1im do cac to chiic,
ca nhan tai dia phwong dua ra nwéc ngoai khong vi muc dich thwong mai -
(ma thi tuc s6 1.001191)
* Triweong hop khéong cin phdi thanh Igp Hpi dong tham dinh

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach
thue hién

nhiém

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tlep nhan, dong thoi
hudng din cho t6 chirc, ci nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.

+ Néu hd so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho to chuc, c4 nhan; s6
hoa hd so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao Trung tdim Phuc
vu hanh chinh cong cép xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cap xa noi
c4 nhan/td chitc ndp
ho so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so dén So
Vian hoa, Thé thao va Du lich dé giai
quyét

Lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cip
Xa.

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan hoé so tr Trung tim
PVHCC tinh hoac Trung tim
PVHCC cip xa noi c4 nhan/to chiic
ndp hd so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu 1y

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 gio lam
viéc

Budc 3

Thim dinh ho so; du théo két qua
giai quyét TTHC; chuyén toan bd ho
so cho lanh dao phong.

Cong chuc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

05 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra noi dung du thao van ban,
trinh lanh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

04 gio lam
Viéc

Budc 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S6 VH, TT
va DL

04
lam viéc

gio

Budc 6

- Vao sb van ban, luu trir hd so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhén két qua giai quyét tur Vin
phong So; s6 hoa két qua giai quyét,

- Van
VHTTDL;
- Cong chtrc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

thu S&

03 gio lam
viéc
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chuyén tra trén hé thong thong tin
mot ctra dién t& cho Trung tim
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cap x4 noi ca nhan/to chire
ndp hd so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia S¢ vé
két qua giai quyét TTHC da co tai
B6 phan mot cura.

- Thong bao cho c4 nhén, to chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cép x4 noi ca nhan/to
chtrc ndp hod so hodc theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC ciia c4
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x noi
c4 nhan/té chic ndp
ho so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

* Trwong hop phdi thanh lgp Hpi dong tham dinh do trién lim cé ndi dung
khong thugc linh viee chuyén mon cua nganh van hoa, thé thao va du lich; trién

ldm c6 quy mé quéc gia, quéc té hodc nji dung phire tap
;r;cml;m;l'z Trach nhiém | Thoi gian
.~ | NOi dung cong viéc thwe hién thwe hién
thuc hién
Bude 1 - Huéng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung tdm | 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | PVHCC tinh  hodc | viée
hop 18 thi khong tiép nhan, déng | Trung tim PVHCC cap
thoi hudng dan cho to chiic, ca | xd noi c4 nhan/to chirc
nhan bd sung, hoan thién ho so nop ho so
theo quy dinh.
+ Néu hd so day du, hop 1é: tiép
nhén, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan; s6 héa ho so, chuyén ho so
cho lanh dao Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ 1anh dao
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung tim
Kiém tra va qhuyén ho so dén Sc:r Phuc vu hanh chinh 01 oid lam
Van h(')a2 Thé thao va Du lich dé | cong tinh/ lanh dao via cg

giai quyeét

Trung tam Phug vu
hanh chinh cong cap xa.
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Budc 2 Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Lanh dao Phong Quan | 01 gio lam
PVHCC tinh hodc Trung tam |1y Van héa va Gia dinh | viéc
PVHCC céap xi noi ca nhan/to
chirc nép hod so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budce 3 Tham dinh hd so; tham muu | - Cong chirc, 1anh dao | 12,5 ngay
thanh lap Hoi dong tham dinh. | Phong Quan 1y Vian hoa | 1am viéc
- Trén co s& két luan cua Hdi | va Gia dinh.
d6ng tham dinh, du thao két qua | - Lanh dao S¢ VH, TT
giai quyét TTHC; chuyén toan bo | va DL.
ho so cho 1anh dao phong.
Budc 4 Kiém tra ndi dung dy thao vin | Lanh dao Phong Quan | 04 gid 1am
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT va | Iy Van hoa va Gia dinh | viéc
DL ky
Budc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanhdao S6 VH, TTva | 01 ngay
DL lam viéc
Buge 6 - Vao s van ban, luu trit ho so; Oiglo lam
phat hanh vin ban giai quyét viee
TTHC.
- Nhén két qua giai quyét tir Van | - Van thu S6 VHTTDL;
phong S&; s6 hoa két qua giai |- Cong chuc Phong
quyét, chuyén tra trén hé thong | Quanly Vanhoa va Gia
thong tin mot cira dién tir cho | dinh
Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép xa noi c4
nhan/to chitc ndp ho so.
Budc7 |- Xac nhan trén phan mém Heé | Chuyén vién Trung tdm | 01 gio 1am
théng thong tin mot ctra dién tor | PVHCC  tinh  hoac | viéc
cia So vé két qua giai quyét | Trung tim PVHCC cap

TTHC da c6 tai BO phan mot cura.
- Thoéng bao cho ca nhan, t6 chiic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chirc ndp ho so hoic theo
nhu cau ding ky nhan két qua
TTHC ctia ca nhan/t6 chuc.

xa no1 ca nhan/tdo chuc
nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 30 - Thii tuc cip lai Gidy phép t6 chirc trién lim do c4 nhan
nuéc ngoai to chire tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai - (mé thi
tuc s6 1.001182)
* Triweong hop khéong cin phdi thanh Igp Hpi dong tham dinh

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach
thuc hién

nhiém

Thoi  gian
thuc hién

Buoc 1

- Hudéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua ddy du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, ddng thoi
hudng dan cho t6 chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu hd S0 day du, hop 18: tiép
nhan, ra glay tiép nhén ho so va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
cho lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip xA.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to
chtic nop ho so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so dén S¢
Van hoa, Thé thao va Du lich dé
giai quyéet

Lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cap
xa.

01 gio lam
viéc

Budec 2

Tiép nhan hd so tr Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cép x3 noi c4 nhan/td
chirc nop hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy

Lanh dao Phong Quén
Iy Van héa va Gia
dinh

01 gio lam
Viéc

Budc 3

Tham diph ho so; du thg’lo két qua
giai quyét TTHC; chuyén toan b
ho so cho 1anh dao phong.

Cong chuac Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

05 ngay lam
viéc

Budc 4

Kiém tra ndi dung du thdo van ban,
trinh 1anh dao S6 VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong Quan
Iy Van hoéa va Gia
dinh

04 gio lam
viéc

Budce 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S6 VH, TT
va DL

04 gio lam
Viéc
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Bude 6 - Vao s vin ban, luu trit hd so; 0,3A gio lam
phat hanh vin ban giai quyét viee
TTHC. o - Vin the  S&
- Nhﬁl’l ket qua glél quyét tr Van VHTTDL,
phong So¢; s6 hoa két qua giai | _ Céng chiic Phong
quyét, chuyén tra trén hé thong Quan Iy Van héa va
thong tin mot cua dién tr cho | Gis dinh
Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tdm PVHCC cap xa noi céa
nhan/td chirc ndp hd so.
Buoc 7 - Xac nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung |01 gio lam

thong thong tin mot cira dién tir clia
S& vé két qua giai quyét TTHC da
co tai B6 phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhén, to chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cap xa noi céa
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu cidu ding ky nhan két qua
TTHC ctia ca nhan/to chuc.

tam PVHCC tinh hoac | viéc

Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/td
chtrc ndp hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

* Trwong hop phdi thanh lgp Hpi dong tham dinh do trién lim cé nji dung
khong thugc linh vwe chuyén mén cia nganh van hoa, thé thao va du lich; trién

ldm cé quy mé quéc gia, quoc té hodc nji dung phire tap
;F;clnl;)w;gz Trach nhiém | Thoi gian
.~ | NOi dung cong viéc thue hién thuc hién
thuc hién
Budce 1 - Hudéng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung tam | 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua hop | PVHCC  tinh  hodc | viéc
1¢ thi khong tlep nhan, dong thoi | Trung tim PVHCC cap

huéng dan cho to chiic, c4 nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so diy du, hop 1¢&: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho to chuc, c4 nhan; s6
hoa hd so, chuyén hd so cho linh
dao Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cip xa.

X4 noi ca nhan/to chic
ndp ho so
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Kiém tra va chuyén hd so dén So
Vian hoa, Thé thao va Du lich dé giai
quyeét

Lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap
xa.

01 gio lam
Viéc

Budce 2

Tiép nhan ho so tr Trung tam
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cip xa noi c4 nhan/t6 chic
nop ho so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong Quan
1y Van hoa va Gia dinh

01 gio lam
viéc

Budc 3

Tham dinh hd so; tham muu thanh
1ap Hoi ddng tham dinh.

- Trén co s két luan ctia Hoi dong
tham dinh, du thao két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan bd ho so
cho 1anh dao phong.

- Cong chuc, 1anh dao
Phong Quan 1y Van
hoa va Gia dinh.

- Lanh dao S& VH, TT
va DL.

12,5 ngay
lam viéc

Buoc 4

Kiém tra ndi dung du thao van ban,
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong Quan
1y Van hoa va Gia dinh

04 gio lam
viéc

Budc 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S&6 VH, TT
va DL

01 ngay
lam viéc

Budc 6

- Vo sb vin ban, luu trir hé so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua g1a1 quyet tur Van
phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin
mot ctra dién tor cho Trung tim
PVHCC tinh hoac  Trung tim
PVHCC cip xa noi ¢4 nhan/to chiic
ndp ho so.

- Van
VHTTDL;
- Cong chuc Phong
Quan 1y Vian hoéa va
Gia dinh

thu So

03 gio lam
Viéc

Budc 7

- X4c nhén trén phan mém Hé thong
thong tin mgt ctra dién tir cua S& vé
két qua giai quyét TTHC da co tai
B6 phan mot cura.

- Thong bao cho c4 nhan, to chuc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hoac Trung
tam PVHCC cap xa noi c4 nhan/to
chirc ndp hd so hodc theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cap
X3 noi ca nhan/to chirc
nop ho so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 31 - Thii tuc thong bao to chirc trién 1im do to chirc & dia
phuong hoic ca nhan to chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai
- (ma thii tuc s6 1.001147)
* Triweong hop khéng cin phdi thanh Igp Hpi dong tham dinh

Trinh tu
cac bwdc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuc hién

nhiém

Thoi gian
thuwe hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho td chirc, c4 nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Neu ho S0 day du, hop 18: tiép nhan,
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan; sé hoa hd
50, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoiac Trung tam
PVHCC cap xa noi
c4 nhan/to chtic nop
ho so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so d¢én S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung tam
PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca
nhan/to chitc ndp hod
SO

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tAm
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chirc
ndép hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

01 gio l[am
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; dy théo két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan bd hd so
cho Ianh dao phong.

Cong chtrc Phong
Quan 1y Van hoéa va
Gia dinh

05 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra noi dung du thdo van ban,
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

04 gio
lam viéc

Budce 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& VH,
TT va DL

04 gio
lam viéc

Budc 6

- Vao sb van ban, luu trir hd so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua gidi quyét tir Van
phong So; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin mot

- Van thu S¢é
VHTTDL,;

- Cong chtrc Phong
Quan ly Van hoéa va

Gia dinh

03 gio lam
viéc
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ctra dién tu cho Trung tdm PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC cap xa
noi cad nhan/tdé chirc ndp ho so.

Budc 7

- Xac nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir cia SO vé
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cap x4 noi ca nhan/t chuc
ndp ho so hoic theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cia c4 nhan/td
chuec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chirc ndp
ho so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

* Trwong hop phdi thanh lgp Hpi dong tham dinh do trién lim cé nji dung
khong thugc linh vie chuyén mon ciia nganh van hoa, thé thao va du lich; trién
ldm c6 quy mé quéc gia, quéc té hodc nji dung phire tap

Zgénl;w;g Trach nhiém | Thoi gian
.~ | NOi dung cong viéc thue hién thue hién

thuc hién
Budce 1 - Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung |02 gido lam

+ Néu ho so chua day du, chua hop [ tam  PVHCC  tinh | viée

1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi [hoic  Trung  tdm

huéng dan cho t6 chirc, ca nhan b6 | PVHCC cap xa noi ca

sung, hoan thién hd so theo quy | nhan/td chitc ndp hod

dinh. SO

+ Néu ho so day du, hop 1¢&: tiép

nhan, ra gidy tiép nhan ho so va hen

tra két qua cho td chtrc, ca nhan; sb

hoa héd so, chuyén hod so cho lanh

dao Trung tam Phuc vu hanh chinh

cong tinh/ 1anh dao Trung tdm Phuc

vy hanh chinh cong cip xa.

Lanh dao Trung tam | 01 gio lam

Kiém tra va chuyén hd so dén S¢ | PVHCC tinh hoac | viéc

Vin héa, Thé thao va Du lich d¢é giai | Trung tdim PVHCC

quyét cap xa noi ca nhan/td

chtrc ndp ho so
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Budc 2 Tiép nhdn ho so tr Trung tdm |Linh dao Phong |01 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Van hoa va | viéc
PVHCC cp x3 noi c4 nhan/td chire | Gia dinh
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly
Budce 3 Tham dinh ho so; tham muu thanh | - Cong chtic, 1anh dao | 12,5 ngay
lap Hoi ddng tham dinh. Phong Quan 1y Vin | lam viéc
- Trén co s& két luan caa Hoi déng hoéa va Gia dinh.
thdim dinh, dy thao két qua giai | - Linh dao S6 VH, TT
quyét TTHC; chuyén toan bo hd so | va DL.
cho Ianh dao phong.
Budc 4 Kiém tra ndi dung du thao vian ban, | Lainh dao  Phong | 04 gid 1am
trinh lanh dao S& VH, TT va DL ky | Quan 1y Van hoa va | viéc
Gia dinh
Budce 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So¢ VH, TT | 01 ngay
va DL lam viéc
Bugce 6 - Vo sb van ban, luu trir hé so; phat O_3A o lam
hanh van ban giai quyet TTHC viee
- Nhan két qua giai quyét tir Van | - Van thu  S¢
phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét, | VHTTDL;
chuyén tra trén hé thong thong tin | - COng chic Phong
mot ctra dién tor cho Trung tim Quan ly Van hoa va
PVHCC tinh hoic Trung tam | Gia dinh
PVHCC cap x4 noi ca nhan/to chuc
nop hod so.
Bude 7 - X4c nhan trén phan mém Heé thong | Chuyén vién Trung |01 gid lam
thong tin mot cura dién tur cia S& vé |tim PVHCC tinh | viéc
két qua giai quyét TTHC d3 co tai | hoic  Trung tAm
B6 phan mot cura. PVHCC cép X4 noi ca

- Thong bao cho ca nhan, to chuc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap x3 noi c4 nhan/to
chtrc nop hd so hodc theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC cua ca
nh&n/to chic.

nhan/t6 chiac ndp ho
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.
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Quy trinh s0 32 - Tha tuc phé duyét ndi dung tac pham my thuit, tic pham
nhiép dnh nhip khau cap tinh - (ma thu tuc s0 2.001496)

Trinh tu
cac buwéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuwe hién

nhiém

Thoi gian
thuwe hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong thoi hudéng
dan cho to chiic, c4 nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.
+Néu hd so déy du, hop 1€: tiép nhan,
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan; sd hoéa ho
s0, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
ca nhan/td chirc ndp
ho so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so d¢én S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC
cAp x4 noi ca
nhan/to chitc ndp hod
SO

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tAm
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chirc
ndép hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xur ly

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

01 gio lam
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; dy thao két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan bo hd so
cho Ianh dao phong.

Cong chtrc Phong
Quan 1y Van hoéa va
Gia dinh

05 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra noi dung du thdo van ban,
trinh 1anh dao S6 VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

04 gio
lam viéc

Budce 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& VH,
TT va DL

04 gio
lam viéc

Budc 6

- Vo sb van ban, luu trir hd so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua gidi quyét tir Van
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin mot
ctra dién tir cho Trung tim PVHCC

- Van
VHTTDL;
- Cong chirc Phong
Quan 1y Van hoéa va
Gia dinh

thu So

03 gio lam
viéc
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tinh hodc Trung tim PVHCC cap x4
noi cad nhan/tdé chirc ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia S& vé
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chic dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/t chuc
ndp ho so hoic theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cia c4 nhan/td
chuec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoiac Trung tim
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chtrc ndp
ho so

01 gio l[am
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

IV. LINH VUC NGHE THUAT BIEU DIEN: 04 TTHC




Quy trinh s6 33
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- Thii tuc t6 chirc biéu dién nghé thuit trén dia ban quan ly

(khong thugc truong hop trong khudn kho hop tac quoc té ciia cac hdi chuyén
nganh vé nghé thuit biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cong lap
¢6 chirc ning biéu dién nghé thuit thudc Trung wong) - (mi thi tuc so

1.009397)

Trinh tw
cac budc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach
thue hién

nhiém

Thoi gian
thue hién

Budc 1

- Hudng dan, kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua day da, chua hop 16
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho t6 chuc, c4 nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho S0 day du, hop 18: tiép nhan,
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan; sd héa hd
50, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoic Trung tam
PVHCC cip x3 noi
ca nhan/to chirc ndp
hé so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so d¢én S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung tdm
PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC
cip x3 noi ca
nhan/to chitc ndp hod
SO

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tim
PVHCC cép x4 noi ca nhan/td chirc
ndp hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

01 gio lam
viéc

Budc 3

Théam dinh ho so; dy thao két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan bd hd so
cho lanh dao phong.

Cong chuac Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

03 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra noi dung dy thdo van ban,
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

04 gio l[am
viéc

Budc 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& VH,
TT va DL

04 gio lam
viéc

Budc 6

- Vao sd vén ban, luu ,trﬁ’ ho so; phat
hanh van ban giai quyét TTHC.

- Van thu So

VHTTDL,;

03 gio lam
viéc
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- Nhan két qua giai quyét tr Vin
phong So; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé théng thong tin mdt
ctra di¢én tu cho Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tim PVHCC cap xa
noi ¢4 nhan/té chirc nodp ho so.

- Cong chuc Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

Budc 7

- Xac nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia SO vé
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mdt cua.

- Thong bao cho ca nhén, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tim
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chuc
nop ho so hoic theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cua ca nhan/to
chue.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chirc ndp
hé so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 34 - Thii tuc td chirc cudc thi, lién hoan trén dia ban quan ly
(khong thudc truwomg hop toan quoc va quoc té ciia cac hdi chuyén nganh vé
nghé thuit biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cong lap cé chirc
niing bi¢u dién nghé thuit thudc Trung wong) - (mi thi tuc s6 1.009398)

T’r Inh t,l‘r A n o Trach nhiém | Thoi gian
cac budc | Noi dung cong viéc o oA
o thuc hién thuc hi¢n
thuc hién i j i i
Buéc 1 - Huéng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung | 03 gio lam
+Néu hd so chua dﬁy du, chuahgp 1€ | tim PVHCC tinh | viéc
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng | hoic Trung tdm
dan cho t6 chuc, cd nhan bd sung, | PVHCC céap xi noi
hoan thién ho so theo quy dinh. c4 nhan/to chirc ndp
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép nhan, | ho so
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan; sd héa hd
50, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ Vin | Lanh dao Trung tdm | 01 gio lam
héa, Thé thao va Du lich dé gidi quyét PVHCC tinh hoac | viéc
Trung tam PVHCC
cip x3 noi ca
nhan/td chitc ndp hd
SO
Budc 2 Tiép nhan hd so tr Trung tam |Linh dao Phong | 04 gio lam
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quan ly Van hoa va | viéc
PVHCC cép x3 noi ca nhan/to chirc | Gia dinh
ndp hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly
Budc 3 Tham dinh hé so; du thao két qua giai | Cong chirc Phong | 11 ngay
quyét TTHC; chuyén toan bd hd so | Quan Iy Vin hoa va | 1am viéc
cho Ianh dao phong. Gia dinh
Budce 4 Kiém tra ndi dung dy thao van ban, | Linh dao Phong |01  ngiy
trinh 1anh dao S6 VH, TT va DL ky | Quan ly Van hoa va | lam vi¢c
Gia dinh
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ VH, |01 ngay
TT va DL lam viéc
Bude 6 - Vao sd van ban, luu trit ho so; phat | - Van thu S¢ O_6A gio lam
hanh vin ban giai quyét TTHC. VHTTDL; viee
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- Nhan két qua giai quyét tr Vin
phong So; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé théng thong tin mdt
ctra di¢én tu cho Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tim PVHCC cap xa
noi ¢4 nhan/té chirc nodp ho so.

- Cong chuc Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

Budc 7

- Xac nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia SO vé
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mdt cua.

- Thong bao cho ca nhén, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tim
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chuc
nop ho so hoic theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cua ca nhan/to
chue.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chirc ndp
hé so

02 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s0 35 - Thi tuc t6 chirc cudce thi ngwoi dep, ngwoi mau - (méa thi
tuc s0 1.009399)

T'r inh t,l'r A n - Trach nhiém | Thoi gian
cac buwdc | Noi dung cong viéc ‘n A
<A thuc hién thuc hi¢n
thuc hién : ; : :
Budc 1 - Hudng dan, kiém tra hd so: | Chuyén vién Trung | 02 gio lam
+ Néu ho so chua dﬁy du, chua | tam PVHCC tinh | viéc
hop 18 thi khong tiép nhan, |hoic Trung tim
déng thoi hudng dan cho t6 | PVHCC cip x4 noi
chitc, c4 nhan bo sung, hoan | ca nhan/td chuc
thién ho so theo quy dinh. nop ho so
+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan; s6 hoa ho so, chuyén hd
so cho lanh dao Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.
Kiém tra va chuyén ho so dén | Lanh dao Trung |0l gid lam
S¢ Vin héa, Thé thao va Du |tdm PVHCC tinh | viéc
lich dé giai quyét hodc Trung tdm
PVHCC cap xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so
Budce 2 Tiép nhan ho so tir Trung tdm | Lanh dao Phong | 01 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tdm | Quan ly Van hoa va | viéc
PVHCC cip xi noi ca nhan/td | Gia dinh
chtrc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xir Iy
Budce 3 Tham dinh ho so; dy thao két | Cong chirc Phong | 06 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan Iy Vian hoa va | lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao | Gia dinh
phong.
Budc 4 Kiém tra ndi dung du thao vin | Ldnh dao Phong | 01 ngay
ban, trinh lanh dao S& VH, TT | Quan 1y Van hoa va | lam viéc
va DL ky Gia dinh
Budce 5 Ky duyét van ban trinh UBND | Lanh dao S& VH, | 01 ngay
tinh TT va DL lam viéc
Budc 6 | Vao sO van ban, luu trit ho so, | . . | 04 gid 1am
phat hanh van ban trinh UBND Van thu 50 viéc
VHTTDL ‘

tinh xem xét, quyét dinh
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Budce 7 - Tiép nhan ho so, hoan chinh | Cong chuc | 05 ngay
ndi dung du thao két qua giai | VP.UBND tinh lam viéc
quyét TTHC; trinh ky
- Ky phé duyét két qua TTHC |Lanh dao UBND

tinh
- Phat hanh van ban (kém toan | Cong chtrc
bd hd s0); chuyén két qua giai | VP.UBND tinh
quyét cho S VH, TT va DL

Budc 8 S¢ VH, TT va DL nhan két qua | Cong chitc Phong | 03 gio lam
giai quyét TTHC tir Van phong | Quan Iy Vin hoa va | viéc
UBND tinh; s6 hoa két qua giai | Gia dinh
quyét, chuyén tra trén hé thong
thong tin mot cua dién tr cho
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cap x3 noi
c4 nhan/td chire ndp hd so.

Bude 9 - Xac nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung | 01 gio lam
thdng thong tin mot cira dién tir | tim PVHCC tinh | viéc

ciia S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B phan mot
cua

- Thong bao cho ca nhén, t6
chic dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tdim PVHCC
cap x4 noi ca nhan/td chirc nop
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chic.

hoac Trung tam
PVHCC cép x3 noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh 50 36 - Thii tuc ra nwéc ngoai du thi ngudi dep, nguwdi mau - (mi
thu tuc s0 1.009403)

Trinh tu
cac buwéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuwe hién

nhiém

Thoi gian
thuwe hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong thoi hudéng
dan cho to chiic, c4 nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.
+Néu hd so déy du, hop 1€: tiép nhan,
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan; sd hoéa ho
s0, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
ca nhan/td chirc ndp
ho so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so d¢én S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC
cAp x4 noi ca
nhan/to chitc ndp hod
SO

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tAm
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chirc
ndép hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xur ly

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

01 gio lam
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; dy thao két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan bo hd so
cho Ianh dao phong.

Cong chtrc Phong
Quan 1y Van hoéa va
Gia dinh

03 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra noi dung du thdo van ban,
trinh 1anh dao S6 VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

04 gio lam
viéc

Budce 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& VH,
TT va DL

04 gio lam
viéc

Budc 6

- Vo sb van ban, luu trir hd so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua gidi quyét tir Van
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin mot
ctra dién tir cho Trung tim PVHCC

- Van
VHTTDL;
- Cong chirc Phong
Quan 1y Van hoéa va
Gia dinh

thu So

03 gio lam
viéc
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tinh hodc Trung tim PVHCC cép x4
noi cad nhan/tdé chirc ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia S& vé
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chic dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/t chuc
ndp ho so hoic theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cia c4 nhan/td
chuec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chtrc ndp
ho so

01 gio l[am
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

Quy trinh s 37. Thu tyc dang ky t6 chirc 18 hdi (tham quyén ciia UBND cip
tinh) - (ma thi tuc so 1.003676)
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T’r inh t,l'r A A - Trach nhiém | Thoi gian
cac buwdc | NOi dung cong viéc ‘n A
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién : ; : :
Budc 1 - Hudng dan, kiém tra hd so: | Chuyén vién Trung | 03 gio lam
+ Néu ho so chua dﬁy du, chua | tam PVHCC tinh | viéc
hop 16 thi khong tiép nhan, |hoic Trung tim
dong thoi hudéng dan cho t6 | PVHCC cip xa noi
chitc, c4 nhan bo sung, hoan | ca nhan/td chuc
thién ho so theo quy dinh. nop ho so
+ Néu ho so day du, hop 18: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho t6 chirc, c4
nhan; sé hoa ho so, chuyén hd
so cho lanh dao Trung tam
Phuyc vy hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng cép xA.
Kiém tra va chuyén ho so dén | Lanh dao Trung |0l gid lam
S¢ Vin héa, Thé thao va Du |tdim PVHCC tinh | viéc
lich dé giai quyét hodc Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so
Budce 2 Tiép nhan ho so tir Trung tim | Lanh dao Phong | 04 gio lam
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quan ly Van hoa va | viéc
PVHCC cip xi noi ca nhan/td | Gia dinh
chie ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xir Iy
Budc 3 Tham dinh ho so; dy thao két | Cong chirc Phong | 08 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan Iy Vin hoa va | lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao | Gia dinh
phong.
Budce 4 Kiém tra ndi dung du thao vin | Linh dao Phong |04 gio lam
ban, trinh lanh dao S& VH, TT | Quéan 1y Van hoa va | viéc
va DL ky Gia dinh
Bude 5 Ky duyét van ban trinh UBND | Lanh dao S& VH, | 01 ngay
tinh TT va DL lam viéc
Budc 6 Vao s6 van ban, luu trit ho so, | .. . |04 gio lam
phat hanh van ban trinh UBND Van thu 50 viéc
VHTTDL ‘

tinh xem xét, quyét dinh
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Budce 7 - Tiép nhan ho so, hoan chinh | Cong chuc | 05 ngay
ndi dung du thao két qua giai | VP.UBND tinh lam viéc
quyét TTHC; trinh ky
- Ky phé duyét két qua TTHC |Lanh dao UBND

tinh
- Phat hanh van ban (kém toan | Cong chtrc
bd hd s0); chuyén két qua giai | VP.UBND tinh
quyét cho S VH, TT va DL

Budc 8 S& VH, TT va DL nhan két qua | Cong chitc Phong | 06 gio lam
giai quyét TTHC tir Van phong | Quan Iy Vin hoa va | viéc
UBND tinh; s6 hoa két qua giai | Gia dinh
quyét, chuyén tra trén hé thong
thong tin mot cua dién tr cho
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cap x3 noi
c4 nhan/td chire ndp hd so.

Bude 9 - Xac nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung | 02 gio lam
thdng thong tin mot cira dién tir | tim PVHCC tinh | viéc

ciia S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B phan mot
cua

- Thong bao cho ca nhén, t6
chic dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tdim PVHCC
cap x4 noi ca nhan/td chirc nop
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chic.

hoac Trung tam
PVHCC cép x3 noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 17 ngay lam viéc
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Quy trinh s0 38 - Thu tuc thong bao to chirc 18 hoi (tham quyén ciia UBND
cap tinh) - (ma tha tuc so 1.003654)

T'r inh t,l'r A n - Trach nhiém | Thoi gian
cac buwdc | Noi dung cong viéc ‘n A
<A thuc hién thuc hi¢n
thuc hién : ; : :
Budc 1 - Hudng dan, kiém tra hd so: | Chuyén vién Trung | 01 gio lam
+ Néu ho so chua dﬁy du, chua | tam PVHCC tinh | viéc
hop 18 thi khong tiép nhan, |hoic Trung tim
déng thoi hudng dan cho t6 | PVHCC cip x4 noi
chitc, c4 nhan bo sung, hoan | ca nhan/td chuc
thién ho so theo quy dinh. nop ho so
+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan; s6 hoa ho so, chuyén hd
so cho lanh dao Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.
Kiém tra va chuyén ho so dén | Lanh dao Trung | 30 phut lam
S¢ Vin héa, Thé thao va Du |tdim PVHCC tinh | viéc
lich dé giai quyét hodc Trung tdm
PVHCC cap xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so
Budce 2 Tiép nhan ho so tir Trung tdm | Lanh dao Phong | 30  phuat
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quan ly Van hoa va | lam viéc
PVHCC cip xi noi ca nhan/td | Gia dinh
chtrc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xir Iy
Budce 3 Tham dinh ho so; dy thao két | Cong chirc Phong | 03 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan Iy Vian hoa va | lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao | Gia dinh
phong.
Budce 4 Kiém tra ndi dung du thao vin | Linh dao Phong | 04 gio lam
ban, trinh lanh dao S& VH, TT | Quéan 1y Van hoa va | viéc
va DL ky Gia dinh
Budce 5 Ky duyét van ban trinh UBND | Lanh dao S& VH, | 04 gido lam
tinh TT va DL viéc
Budc 6 | Vao sO van ban, luu trit ho so, | . . | 02 gid 1am
phat hanh van ban trinh UBND Van thu 50 viéc
VHTTDL ‘

tinh xem xét, quyét dinh
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Budce 7 - Tiép nhan ho so, hoan chinh | Cong chuc | 02 ngay
ndi dung du thao két qua giai | VP.UBND tinh lam viéc
quyét TTHC; trinh ky
- Ky phé duyét két qua TTHC |Lanh dao UBND

tinh
- Phat hanh van ban (kém toan | Cong chtrc
bd hd s0); chuyén két qua giai | VP.UBND tinh
quyét cho S VH, TT va DL

Budc 8 So VH, TTvaDL nhankétqua |- Van thu S& |03 gio lam
giai quyét TTHC tir Van phong | VHTTDL viéc
UBND tinh; s6 hoa két qua giai | - Cong chirc Phong
quyét, chuyén tra trén hé théng | Quan 1y Van hoa va
thong tin mét ctra dién tir cho | Gia dinh
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép xa noi
c4 nhan/td chire ndp hd so.

Bude 9 - Xac nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung | 01 gio lam
thdng thong tin mot cira dién tir | tim PVHCC tinh | viéc

ciia S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B phan mot
cua

- Thong bao cho ca nhén, t6
chic dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tdim PVHCC
cap x4 noi ca nhan/td chirc nop
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chic.

hoac Trung tam
PVHCC cép x3 noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 39 - Thii tuc cap gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu vii
truong - (ma tha tuc so 1.001008)

T'r inh t,l'r A n - Trach nhiém | Thoi gian
cac buwdc | Noi dung cong viéc ‘n A
<A thuc hién thuc hi¢n
thuc hién : ; : :
Budc 1 - Hudng dan, kiém tra hd so: | Chuyén vién Trung | 01 gio lam
+ Néu ho so chua dﬁy du, chua | tam PVHCC tinh | viéc
hop 18 thi khong tiép nhan, |hoic Trung tim
déng thoi hudng dan cho t6 | PVHCC cip x4 noi
chitc, c4 nhan bo sung, hoan | ca nhan/td chuc
thién ho so theo quy dinh. nop ho so
+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan; s6 hoa ho so, chuyén hd
so cho lanh dao Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.
Kiém tra va chuyén ho so dén | Lanh dao Trung | 30 phut lam
S¢ Vin héa, Thé thao va Du |tdim PVHCC tinh | viéc
lich dé giai quyét hodc Trung tdm
PVHCC cap xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so
Budce 2 Tiép nhan ho so tir Trung tdm | Lanh dao Phong | 30  phuat
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quan ly Van hoa va | lam viéc
PVHCC cip xi noi ca nhan/td | Gia dinh
chtrc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xir Iy
Budce 3 Tham dinh ho so; dy thao két | Cong chic Phong | 05 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan Iy Vian hoa va | lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao | Gia dinh
phong.
Budce 4 Kiém tra ndi dung du thao vin | Linh dao Phong | 04 gio lam
ban, trinh lanh dao S& VH, TT | Quéan 1y Van hoa va | viéc
va DL ky Gia dinh
Budce 5 Ky duyét van ban trinh UBND | Lanh dao S& VH, | 04 gido lam
tinh TT va DL viéc
Budc 6 | Vao sO van ban, luu trit ho so, | . . | 02 gid 1am
phat hanh van ban trinh UBND Van thu 50 viéc
VHTTDL ‘

tinh xem xét, quyét dinh
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Budce 7 - Tiép nhan ho so, hoan chinh | Cong chuc | 03 ngay
ndi dung du thao két qua giai | VP.UBND tinh lam viéc
quyét TTHC; trinh ky
- Ky phé duyét két qua TTHC |Lanh dao UBND

tinh
- Phat hanh van ban (kém toan | Cong chtrc
bd hd s0); chuyén két qua giai | VP.UBND tinh
quyét cho S VH, TT va DL

Budc 8 So VH, TTvaDL nhankétqua |- Van thu S& |03 gio lam
giai quyét TTHC tir Van phong | VHTTDL viéc
UBND tinh; s6 hoa két qua giai | - Cong chirc Phong
quyét, chuyén tra trén hé théng | Quan 1y Van hoa va
thong tin mét ctra dién tir cho | Gia dinh
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép xa noi
c4 nhan/td chire ndp hd so.

Bude 9 - Xac nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung | 01 gio lam
thdng thong tin mot cira dién tir | tim PVHCC tinh | viéc

ciia S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B phan mot
cua

- Thong bao cho ca nhén, t6
chic dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tdim PVHCC
cap x4 noi ca nhan/td chirc nop
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chic.

hoac Trung tam
PVHCC cép x3 noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s0 40. Thii tuc cAp giay phép diéu chinh Gidy phép di diéu kién
kinh doanh dich vu vii trwdng - (ma tha tuc so 1.000922)

Trinh tw Thoi
cac budc | Noi dung cong viéc Trach nhiém gian
thuc thuce hién thuc
hién hién
- Huéng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung
+ Néu hd s0 chua day du, chua hop 16 | tiam PVHCC tinh
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng | hoac Trung tam
dan cho to chuc, ca nhan bo sung, hoan | PVHCC cép xa noi
thién ho so theo quy dinh. ca nhan/td chuc
+ Néu hé so déy dua, hop I¢: tiép nhan, | ndp ho so
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua 01 gio
cho tO chirc, ca nhan; sb héa hod so,
chuyén ho so cho linh dao Trung tdm
Budce 1 Phuc vu hanh chinh céng tinh/ lanh dao
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap
xa.
Kiém tra va chuyén ho so dén So Vin | Lanh dao Trung
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét |tdim PVHCC tinh
hoiac Trung tam ,
PVHCC cép xa noi 30 phat
cd nhan/td chic
nop ho so
Tiép nhan ho so tir Trung tdm PVHCC | Lanh dao Phong
. tinh hoac Trung tam PVHCC cap xa noi | Quan ly Van hoa va ,
Buge 2 cd nhan/td chic ndp hd so chuyén | Gia dinh 30 phut
chuyén vién kiém tra, xtr Iy
- Tham dinh hd so, tham muu cho S&
Van hoa, The thao va Du lich thanh 1p | o 1o a0
Poan thdm dinh thyc té tai dia diém kinh g o, A
: . dao Phong Quan ly
doanh dich vu vii truong. - . \ )
, - Poan tham dinh phai 6 chitrc di tham | vor hoa va Gia ‘
Budce 3 . A oy N A 2 1A dinh. 03 ngay
dinh thuc t€ va ban hanh két qua tham \ n .
: x : - Thanh vién DPoan
dinh theo mau quy dinh. ’ thAm dinh
- Trinh két qua giai quyét TTHC; T
chuyén toan bd hd so cho lanh dao
phong duyét, trinh lanh dao s xem xét.
Kiém tra noi dung du thao van ban, trinh | Lanh dao Phong
Budc 4 | lanh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du | Quan 1y van hoa va | 04 gio

lich.

gia dinh
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Ky duyét van ban trinh UBND tinh

Lanh dao S& duoc

Budc 5 phan cong phu | 04 ngay
trach.
V2o s6 vin ban, luu trit ho so, phat hanh Vin thu S5
Budc 6 | van ban trinh UBND tinh xem xét, quyét 02 gio
) VHTTDL
dinh
- Tiép nhén ho so, hoan chinh ndi dung Céng chitc
1((1; thdo két qua giai quyét TTHC; trinh VP.UBND tinh
Buge 7 |~ KV phé duyét két qua TTHC Eﬁﬁh dao UBND | ngdy
- Phat hanh vin ban (kém toan bo ho so); | . ,
chuyén két qua giai quyét cho S¢ VH Cong chirc
. > | VP.UBND tinh
TT va DL
S¢ VH, TT va DL nhan két qua giai
quyét TTHC tir Van phong UBND tinh;
sO hoa két qua giai quyét, chuyén tra |- Vian thu So
Budc 8 trén hé théng thong tin mot cura dién tor | VHTTDL;
cho Trung tam PVHCC tinh hoac Trung | - Cong chic Phong | 03 gid
tam PVHCC cép x4 noi ca nhan/td chire | Quan Iy Vian hoa va
ndp hd so. Gia dinh.
- Pang tai két qua giai quyét TTHC trén
trang thong tin dién tur cia S¢.
- Xé4c nhén trén phan mém Hé thdng | Chuyén vién Trung
thong tin mot ctra dién tir cua S¢ vé két | tim PVHCC tinh
qua giai quyét TTHC da c6 tai BO phan | hoic Trung tim
mot clra PVHCC cép xa noi
. - Thong bao cho ca nhan, to chic dén | ca nhan/td chuc N
Buoc 7 0l gio

nhan tra két qua TTHC tai Trung tAm
PVHCC tinh hoac Trung tdim PVHCC
cap xa noi ca nhan/td6 chitc ndp hod so
hoic theo nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC ciia ca nhan/to chuc.

ndp ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay
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Quy trinh sb 41 - Thi tuc kiém tra chuyén nganh van hoa pham khong nhiam
muc dich kinh doanh trudc khi xuat khau cap tinh — (ma thi tuc so 1.003743)

Trinh tu
cac buwéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuwe hién

nhiém

Thoi gian
thuwe hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong thoi hudéng
dan cho to chiic, c4 nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.
+Néu hd so déy du, hop 1€: tiép nhan,
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan; sd hoéa ho
s0, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
ca nhan/td chirc ndp
ho so

03 gid

Kiém tra va chuyén hd so d¢én S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung tam
PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca
nhan/to chitc ndp hod
SO

01 gio

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tAm
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chirc
ndép hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

04 gid

Budc 3

Tham dinh ho so; dy théo két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan bd hd so
cho Ianh dao phong.

Cong chtrc Phong
Quan 1y Van hoéa va
Gia dinh

08 ngay

Budc 4

Kiém tra noi dung du thdo van ban,
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

01 ngay

Budce 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& VH,
TT va DL

01 ngay

Budc 6

- Vao sb van ban, luu trir hd so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua gidi quyét tir Van
phong So; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin mot

- Van thu
VHTTDL,;

- Cong chtrc Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

So

06 gio
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ctra dién tu cho Trung tdm PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC céap xa
noi cad nhan/tdé chirc ndp ho so.

Budc 7

- Xac nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir cia SO vé
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cap x4 noi ca nhan/t chuc
ndp ho so hoic theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cia c4 nhan/td
chuec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chirc ndp
ho so

02 gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 12 ngay
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VL LINH VUC QUANG CAO: 05 TTHC ]
Quy trinh s6 42 - Thu tyc tiép nhin ho so thong bao sin phim quéng cao
quing cao, bang-ron — (ma thu tuc so 1.004650)

trén ban

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thue hién

nhiém

Thoi gian
thwe hién

Buodc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 16
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho to chirc, cA nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho S0 day du, hop 18: tiép nhan,
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan; sb hoa hd
50, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chirc ndp
hé so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so d¢én S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung tam
PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca
nhan/to chitc ndp hod
SO

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tAm
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chirc
ndép hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

01 gio l[am
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; dy théo két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan bd hd so
cho Ianh dao phong.

Cong chtrc Phong
Quan 1y Van hoéa va
Gia dinh

03 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra noi dung du thdo van ban,
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

04 gio lam
viéc

Budce 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& VH,
TT va DL

04 gio lam
viéc

Budc 6

- Vao sb van ban, luu trir hd so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua gidi quyét tir Van
phong So; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin mot

- Van thu
VHTTDL,;

- Cong chtrc Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

So

03 gio lam
viéc
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ctra dién tu cho Trung tdm PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC cap xa
noi cad nhan/tdé chirc ndp ho so.

Budc 7

- Xac nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir cia SO vé
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cap x4 noi ca nhan/t chuc
ndp ho so hoic theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cia c4 nhan/td
chuec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chirc ndp
ho so

01 gio l[am
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 43 - Thu tuc thong bao t0 chirc doan ngwoi thwe hién quéng cdo
- (ma thu tuc so6 1.004645)

Trinh tu
cac buwéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuwe hién

nhiém

Thoi gian
thuwe hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong thoi hudéng
dan cho to chiic, c4 nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.
+Néu hd so déy du, hop 1€: tiép nhan,
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan; sd hoéa ho
s0, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
ca nhan/td chirc ndp
ho so

03 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so d¢én S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC
cAp x4 noi ca
nhan/to chitc ndp hod
SO

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tAm
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chirc
ndép hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xur ly

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

04 gio lam
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; dy thao két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan bo hd so
cho Ianh dao phong.

Cong chtrc Phong
Quan 1y Van hoéa va
Gia dinh

11  ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra noi dung du thdo van ban,
trinh 1anh dao S6 VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

01 ngay
lam viéc

Budce 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& VH,
TT va DL

01 ngay
lam viéc

Budc 6

- Vo sb van ban, luu trir hd so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua gidi quyét tir Van
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin mot
ctra dién tir cho Trung tim PVHCC

- Van
VHTTDL;
- Cong chirc Phong
Quan 1y Van hoéa va
Gia dinh

thu So

06 gio lam
viéc
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tinh hodc Trung tim PVHCC cép x4
noi cad nhan/tdé chirc ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia S& vé
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chic dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/t chuc
ndp ho so hoic theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cia c4 nhan/td
chuec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoiac Trung tim
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chtrc ndp
ho so

02 gio l[am
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh so: 44 - Thii tuc cip giay phép thanh lap Vin phong dai dién cia
doanh nghiép quing cao nudc ngoai tai Viét Nam - (ma thi tuc so 1.004639)

Trinh tw
cac buéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian
thue
hién

Budc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd s0 chua day du, chua hop 16
thi khong tiép nhan, dong tho1 hudng
dan cho to chire, ¢4 nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép nhan,
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho tO chirc, ca nhan; sb héa hod so,
chuyén ho so cho linh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh/ lanh dao
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap
xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chic
nop ho so

01 gio

Kiém tra va chuyén hd so dén S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Trung tam PVHCC
tinh hodac Trung
tam PVHCC cép xa
noi ca nhan/té chuc
nop ho so

30 phut

Budc 2

Tiép nhan hd so tir Trung tim PVHCC
tinh hoic Trung tam PVHCC cip x4 noi
ca nhan/td chuc ndp hd so chuyén
chuyén vién kiém tra, xtr Iy

Lanh dao Phong
Quén ly Van hoa va
Gia dinh

30 phut

Budc 3

Thérp dinh ho so; du thao két gué giai
quyét TTHC; chuyén toan bg ho so cho
lanh dao phong.

Cong chtrc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

05 ngay

Budc 4

Kiém tra ndi dung du thao van ban, trinh
lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du
lich.

Lanh dao Phong
Quan 1y van hoa va
gia dinh

04 gioy

Budc 5

Ky duyét van ban trinh UBND tinh

Lanh dao So duoc
phan cong phu
trach.

04 gid

Budc 6

V2o s6 vin ban, luu trit ho so, phat hanh
van ban trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

Van thu
VHTTDL

So

02 gid

Budc 7

- Tiép nhén hd so, hoan chinh ndi dung
du thao két qua gidi quyét TTHC; trinh
ky

Cong chuc
VP.UBND tinh

03 ngay
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- Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao UBND
tinh

- Phat hanh van ban (kém toan bo hd sS0);

e £ SREY e ) Con chirc
chuye‘:n ket qua giai quyet cho S& VH, VP.IgJBND tinh
TT va DL
S¢ VH, TT va DL nhan két qua giai
quyét TTHC tir Van phong UBND tinh;
sO hoa két qua giai quyét, chuyén tra |- Vian thu So
Budce 8 trén hé théng thong tin mot cira dién tir | VHTTDL;
cho Trung tam PVHCC tinh hoac Trung | - Cong chic Phong | 03 gid
tam PVHCC cip x4 noi ca nhan/to chirc | Quan 1y Vin hoa va
ndp hd so. Gia dinh.
- Pang tai két qua giai quyét TTHC trén
trang thong tin dién tur cia S¢.
- Xéac nhén trén phan mém Hé thdng | Chuyén vién Trung
thong tin mot ctra dién tir cua S¢ vé két | tim PVHCC tinh
qua giai quyét TTHC da c6 tai BO phan | hoic Trung tim
mot clra PVHCC cép x3 noi
. - Thong bao cho ca nhan, to chic dén | ca nhan/td chuc N
Buoc 7 0l gio

nhan tra két qua TTHC tai Trung tim
PVHCC tinh hoac Trung tdim PVHCC
cap xa noi ca nhan/td6 chitc ndp hod so
hoic theo nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC ctia c4 nhan/t6 chuc.

ndp ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay.
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Quy trinh s6 45 - Thi tuc cap sira doi, b6 sung Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién ciia doanh nghi€ép quing cao nuwdc ngoai tai Viét Nam - (ma

thi tuc s6 1.004666)

Trinh tw
cac buoc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién

Budc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua hop 16
thi khong tiép nhan, doéng thoi hudng
dan cho t6 chtrc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép nhan,
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho tO chirc, ca nhan; sb héa hod so,
chuyén ho so cho linh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh/ lanh dao
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap
Xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoiac Trung tam
PVHCC cép xa noi
cad nhan/td chic
nop ho so

01 gid

Kiém tra va chuyén hd so dén S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Trung tam PVHCC
tinh hodac Trung
tam PVHCC cép xa
noi ca nhan/té chuc
nop hd so

30 phut

Budc 2

Tiép nhan hd so tir Trung tim PVHCC
tinh hoic Trung tam PVHCC cip x4 noi
ca nhan/td chuc ndp hd so chuyén
chuyén vién kiém tra, xtr Iy

Lanh dao Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

30 phut

Budc 3

Thérp dinh ho so; du thao két gué giai
quyét TTHC; chuyén toan bg ho so cho
lanh dao phong.

Cong chttc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

05 ngay

Budc 4

Kiém tra ndi dung du thao van ban, trinh
lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du
lich.

Lanh dao Phong
Quan ly van hoa va
gia dinh

04 gi0

Budc 5

Ky duyét van ban trinh UBND tinh

Lanh dao S& duoc
phan cong phu
trach.

04 gioy

Budc 6

V2o s6 vin ban, luu trit ho so, phat hanh
van ban trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

Van thu
VHTTDL

So

02 gid




127

- Tiép nhén ho so, hoan chinh né1 dung
du thao két qua gidi quyét TTHC; trinh
ky

Cong churc
VP.UBND tinh

- Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao UBND

Budce 7 tinh 03 ngay
- Phat hanh vin ban (kém toan bd ho so); | . .
chuyén két qua giai quyét cho S¢ VH Cong chire
\ > | VP.UBND tinh
TT va DL
S VH, TT va DL nhan két qua giai
quyét TTHC tir Van phong UBND tinh;
sO hoa két qua giai quyét, chuyén tra |- Vin thu So
Budc 8 trén hé théng thong tin mot cua dién to | VHTTDL;
cho Trung tam PVHCC tinh hoac Trung | - Cong chirc Phong | 03 gio
tam PVHCC cip xi noi ca nhan/to chirc | Quan 1y Vin hoa va
ndp hd so. Gia dinh.
- Dang tai két qua giai quyét TTHC trén
trang thong tin dién tir cia Sé.
- Xé4c nhan trén phan mém Hé thong | Chuyén vién Trung
thong tin mot cira dién tr ctia SO vé két | tim PVHCC tinh
qua giai quyét TTHC d3 c6 tai BO phan | hodc Trung tim
mot ctra PVHCC cép x4 noi
. - Thong béo cho ca nhan, to chirc dén | cd nhan/td chic .y
Buoce 7 0l gio

nhan tra két qua TTHC tai Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chtc nop ho so
hoic theo nhu cau ding ky nhan két qua
TTHC cuia ca nhan/to chuc.

ndp ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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Quy trinh s6: 46 - Thi tuc cap lai gidy phép thanh lap Vin phong dai dién
cia doanh nghiép quing cido nwéc ngoai tai Viet Nam (ma thu tuc so

1.004662)

Trinh tw
cac buoc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién

Budc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua hop 16
thi khong tiép nhan, doéng thoi hudng
dan cho t6 chtrc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép nhan,
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho tO chirc, ca nhan; sb héa hod so,
chuyén ho so cho linh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh/ lanh dao
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap
Xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoiac Trung tam
PVHCC cép xa noi
cad nhan/td chic
nop ho so

01 gid

Kiém tra va chuyén hd so dén S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Trung tam PVHCC
tinh hodac Trung
tam PVHCC cép xa
noi ca nhan/té chuc
nop hd so

30 phut

Budc 2

Tiép nhan hd so tir Trung tim PVHCC
tinh hoic Trung tam PVHCC cip x4 noi
ca nhan/td chuc ndp hd so chuyén
chuyén vién kiém tra, xtr Iy

Lanh dao Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

30 phut

Budc 3

Thérp dinh ho so; du thao két gué giai
quyét TTHC; chuyén toan bg ho so cho
lanh dao phong.

Cong chttc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

05 ngay

Budc 4

Kiém tra ndi dung du thao van ban, trinh
lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du
lich.

Lanh dao Phong
Quan ly van hoa va
gia dinh

04 gi0

Budc 5

Ky duyét van ban trinh UBND tinh

Lanh dao S& duoc
phan cong phu
trach.

04 gioy

Budc 6

V2o s6 vin ban, luu trit ho so, phat hanh
van ban trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

Van thu
VHTTDL

So

02 gid
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- Tiép nhén ho so, hoan chinh né1 dung
du thao két qua gidi quyét TTHC; trinh
ky

Cong churc
VP.UBND tinh

- Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao UBND

Budce 7 tinh 03 ngay
- Phat hanh vin ban (kém toan bd ho so); | . .
chuyén két qua giai quyét cho S¢ VH Cong chire
\ > | VP.UBND tinh
TT va DL
S VH, TT va DL nhan két qua giai
quyét TTHC tir Van phong UBND tinh;
sO hoa két qua giai quyét, chuyén tra |- Vin thu So
Budc 8 trén hé théng thong tin mot cua dién to | VHTTDL;
cho Trung tam PVHCC tinh hoac Trung | - Cong chirc Phong | 03 gio
tam PVHCC cip xi noi ca nhan/to chirc | Quan 1y Vin hoa va
ndp hd so. Gia dinh.
- Dang tai két qua giai quyét TTHC trén
trang thong tin dién tir cia Sé.
- Xé4c nhan trén phan mém Hé thong | Chuyén vién Trung
thong tin mot cira dién tr ctia SO vé két | tim PVHCC tinh
qua giai quyét TTHC d3 c6 tai BO phan | hodc Trung tim
mot ctra PVHCC cép x4 noi
. - Thong béo cho ca nhan, to chirc dén | cd nhan/td chic .y
Buoce 7 0l gio

nhan tra két qua TTHC tai Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chtc nop ho so
hoic theo nhu cau ding ky nhan két qua
TTHC cuia ca nhan/to chuc.

ndp ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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VIL LINH VUC HOAT PONG MUA BAN HANG HOA QUOC TE
CHUYEN NQANH VAN HOA: 02 QTNB .
Quy trinh s0 47 - Tha tuc xac nhan danh muc sdn pham nghe nhin ¢6 ngi

dung vui choi gidi tri nhap khau cép tinh - (ma thi tuc s6 1.003560)

Trinh tu
cac bwdc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuc hién

nhiém

Thoi gian
thuwe hién

Buoc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho td chirc, c4 nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Neu ho S0 day du, hop 18: tiép nhan,
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan; sé hoa hd
50, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoiac Trung tam
PVHCC cap xa noi
c4 nhan/to chtic nop
ho so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so d¢én S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung tam
PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca
nhan/to chitc ndp hod
SO

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chuc
ndép hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

01 gio l[am
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; dy thao két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan by ho so
cho lanh dao phong.

Cong chuac Phong
Quan 1y Van hoéa va
Gia dinh

07 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra noi dung du thao van ban,
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quén ly Van hoa va
Gia dinh

01 ngay
lam viéc

Budec 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& VH,
TT va DL

01 ngay
lam viéc

Budc 6

- Vo sb van ban, luu trir hé so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua gidi quyét tir Vian
phong So; s6 hoa két qua giai quyét,

- Van
VHTTDL;
- Cong chuc Phong
Quan 1y Van hoéa va
Gia dinh

thu So

03 gio lam
viéc
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chuyén tra trén hé thong thong tin mot
ctra dién tir cho Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tim PVHCC cap xa
noi ¢4 nhan/té chirc ndp ho so.

Budc 7

- Xac nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia SO vé
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhén, t6 chirc dén
nhén tra két qua TTHC tai Trung tAm
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cap x4 noi ca nhan/té chuc
ndp ho so hoic theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cia c4 nhan/td
chuec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
ca nhan/td chirc ndp
ho so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 48 - Thu tuc thong bao nhap khau viin héa pham (trir di vat, co
vat) khong nham muc dich kinh doanh cap tinh — (ma thi tuc so 1.003784)

T’r inh t,1.1’ e A - Trach nhiém | Thoi gian
cac budc | NOi dung cong vi¢c ‘n : oA
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién ‘ : : j
Budc 1 - Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung | 15  phut
+Néu hd so chua déy du, chuahgp 1€ | tam PVHCC tinh | lam viéc
thi khong tiép nhan, dong thoi hudéng | hodc Trung tdm
dan cho to chirc, cA nhan bd sung, | PVHCC cép Xa noi
hoan thién ho so theo quy dinh. ca nhan/td chirc ndp
+Néu hd so déy du, hop 1€: tiép nhan, | hd so
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan; sd hoéa ho
s0, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.
Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ Vin | Lanh dao Trung tdm | 15 phat
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét | PVHCC tinh hodc | 1am viéc
Trung tam PVHCC
cAp x4 noi ca
nhan/to chitc ndp hod
SO
Budc 2 Tiép nhan hd so tr Trung tdm |Linh dao Phong| 15 phat
PVHCC tinh hodac Trung tam | Quanly Van hoa va | lam viéc
PVHCC cép x4 noi ca nhan/to chirc | Gia dinh
ndép hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xur ly
Budce 3 Tham dinh ho so; du thao két qua giai | Cong chuic Phong | 02 gio lam
quyét TTHC; chuyén toan bo hd so | Quan Iy Vin hoa va | viée
cho Ianh dao phong. Gia dinh
Budc 4 Kiém tra noi dung du thdo van ban, | Ldanh dao Phong |15  phut
trinh 1anh dao S&@ VH, TT va DL ky | Quan ly Van hoa va | lam vi¢c
Gia dinh
Budce 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& VH, |30  phut
TT va DL lam viéc
Buoc 6 - Vio s6 van ban, luu trir hé so; phat | _ Vin thu S& 1‘5 ,Phut
hanh van ban giai quyet TTHC VHTTDL; lam vige
- Nhan két qua gidi quyét tir Van | _ Cong chitc Phong
phong S¢; s6 hoa kqt qua giai quyét, Quan Iy Vin héa va
chuyén tra trén h¢ thong thong tin mot | i, dinh

ctra dién tir cho Trung tim PVHCC
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tinh hodc Trung tim PVHCC cép x4
noi cad nhan/tdé chirc ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia S& vé
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chic dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/t chuc
ndp ho so hoic theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cia c4 nhan/td
churc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chtrc ndp
ho so

15  phat
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Cip ngay Giay bién nhin thong bao nhép khau
van hoa pham cho ngudi ngp ho so (thoi gian giai quyet thue té 04 gio’' lam viéc)
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VIII. LINH ’VUC THI PUA - KHEN THUONG: 06 QTNB ]
Quy trinh s6 49. Thu tuc xét tang danh hi¢u “Ngh€ si nhin dan” (doi voi Hji
dong cap co sé tai dia phwong) - (ma thi tuc so 1.001376)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach  nhiém
thue hién

Thoi  gian
thuwe hién

Buodc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua
hop 1é thi khong tiép nhan, dong
thoi hudng dan cho t6 chuec, ca
nhan bd sung, hoan thi¢n ho so
theo quy dinh.

+ Néu hé so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén ho so
cho lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cép xa.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung tim
PVHCC cap x4
noi ca nhan/to
chtrc ndp hd so

03 gid

Kiém tra va chuyén ho so dén So
Van hoa, Thé thao va Du lich dé
giai quyét

Lanh dao Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tim
PVHCC cap x4
noi ca nhan/to
chtrc nop hd so

01 gid

Budc 2

Tiép nhan hd so tir Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cap xi noi cd nhan/to
chic ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy

Lanh dao
Phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

04 gioy

Budc 3

Tham dinh ho so:

S¢ Vin hoéa, Thé thao va Du lich
¢ trach nhiém kiém tra vé tinh
hop 18, day du caa cac gidy to, tai
liéu cua hd so theo quy dinh.
Truong hop ho so ca nhan khong
hop 1é thi huéng dan dé ca nhan
hoan thién hd so. Trong thoi han
07 ngay tinh tir ngay nhan lai ho
so, ca nhan ndp hd so d3 hoan
thién dén co quan tiép nhén.

- Ho1 déng cép co s& thuc hién
quy trinh xét chon, giri bao cdo vé

- Cong chuc
Phong Quan ly
Vian héa va Gia
dinh chu tri phoi
hop vo61  cong
chtirc Van phong
So.

- Thanh vién Ho1
dong.

150 ngay
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két qua xét chon dén Hoi dong cap
tinh.

- Hoi ddng cép tinh thyc hién quy
trinh xét chon, giri bao cao vé két
qua xét chon dén Hoi dong
chuyén nganh cip Nha nudc (qua
Vu T6 chirc can bd, Bd Vin hoa,
Thé thao va Du lich) va thong bao
bang van ban két qua xét chon dén
c4 nhan da gui hd so dé nghi.

- Tham muu van ban trinh Ho1
dong xét ting danh hiéu Nghé si
nhan dan cap tinh ky trinh Hoi
d6ng chuyén nganh cap Nha nuéc
(qua Vu T6 chirc can bo, BO Vin
hoa, Thé thao va Du lich)

Budce 4 Tham dinh, xem xét, xac nhan du | Truéng  phong
thdo van ban, trinh lanh dao s¢. | Quan Iy Van hoa | 01 ngay
va Gia dinh
Budc 5 Duyét van ban trinh Ho1 déng xét
tang danh hi¢u Nghé si nhan dan | Lanh dao S¢ Van
cap tinh ky trinh Hoi dong chuyén | hoa, Thé thao va 02 ned
nganh cap Nha nuoc (qua Vu T6 | Du  lich; Héi g2y
chirc can bd, BO Vin hoa, Thé d?)ng cép tinh
thao va Du lich)
Bu6c 6 | TO chirc xét tang tai Hoi dong | Hi dong chuyén
chuyén nganh cap Nha nudc nganh B0 Van .
hoa, Thé thao va | 11> 183
Du lich
Budc 7 T6 chuc xét ting tai Hoi dong cAp | H6i dong  céap 100 ned
nha nudc nha nudc 54y
Buéc 8 | S¢ VH, TT va DL nhan két qua
giai quyét TTHC, vao s6 vin ban,
I trit ho so, s6 hoa két qua giai
quyét TTHC, chuyén tra trén hé | Van thu So VH, 06 i
thong thong tin mdt ctra dién to | TT va DL g
cho Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tim PVHCC cép x4 noi c4
nhan/t6 chirc ndp hd so
Bude 9 - X4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién
thong thong tin mot ctra dién tir | Trung tam
cia SO vé két qua giai quyét | PVHCC tinh | 02 gio

TTHC da c6 tai BO phan mot ctra

hoac Trung tam
PVHCC cap xa
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- Thong bao cho c4 nhan, to chtic | noi ¢4 nhan/to
dén nhan tra két qua TTHC tai | chirc nop ho so
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tim PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chirc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC ctia c4 nhan/td chc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: thoi gian t6 chirc hoat dong xét tang danh
hi¢u “Nghé si nhan dan” tai Hoi dong cap co sé va Hoi dong cap tinh la 155
ngay (khong tinh thoi gian tai cac Buéc 6, Budce 7)
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Quy trinh s6 50 - Thii tuc xét ting danh hi¢u “Nghg si wu t4” (doi véi Hoi
dong cap co sé tai dia phwong) - (ma thia tuc so 1.001108)

T’r inh t,l'r A A - Trach nhiém Thaoi gian
cac bwdc | Noi dung cong viéc ‘n ‘A
‘A thuce hién thuc hién
thuc hién ‘ : ‘ )
Budce 1 - Huéng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién
+ Néu hd so chua day du, chua | Trung tam
hop 18 thi khong tiép nhan, dong | PVHCC tinh hodc
thoi hudng dan cho to chirc, ca | Trung tam
nhan b6 sung, hoan thién hd so | PVHCC cip xi
theo quy dinh. noi ¢4 nhan/to
+ Néu ho so day du, hop 18: tiép | chic nop ho so
nhan, ra gjéy tiép nhér} ho so va 03 gio
hen tra két qua cho t6 chtic, ca
nhan; s hoa ho so, chuyén ho so
cho 1anh dao Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ 1anh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.
Kiém tra va chuyén ho so dén S | Lanh dao Trung
Vin hoa, Thé thao va Du lich dé | tim PVHCC tinh
giai quyét hoac Trung tam .
PVHCC cip xi 01 gio
noi ca nhan/t
chtre nop ho so
Budc 2 Tiép nhan hd so tr Trung tam | Lanh dao
PVHCC tinh hodc Trung tam | Phong Quéan ly
PVHCC cdp xa noi c4 nhan/td | Van hoéa va Gia 04 gio
chic ndp hd so chuyén chuyén | dinh
vién kiém tra, xtr Iy
Budce 3 Tham dinh hd so: 150 ngay

S¢& Vian hoa, Thé thao va Du lich
¢ trach nhiém kiém tra vé tinh
hop 18, day du cua cac gidy to, tai
liéu ctia ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so cd nhin khong
hop 1¢ thi hudng dan dé ca nhan
hoan thién ho so. Trong thoi han
07 ngay tinh tir ngdy nhan lai ho
s0, ¢4 nhan nop hd so di hoan
thién dén co quan tiép nhén.

- Hoi ddng cap co sé thuc hién
quy trinh xét chon, giri bao cdo vé

- Cong chuc
Phong Quén ly
Van hoa va Gia
dinh chu tri phdi
hop véi cong chirc
Vién phong So.

- Thanh vién Ho1
dong.
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két qua xét chon dén Hoi dong
cap tinh.

- Hoi dong cap tinh thuc hién quy
trinh xét chon, giri bao céo vé két
qua xét chon dén Hoi dong
chuyén nganh cép Nha nuéc (qua
Vu T6 chire cén bg, Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich) va thong bao
bang van ban két qua xét chon
dén c4 nhan da giri ho so dé nghi.
- Tham muu van ban trinh Ho1
d6ng xét ting danh hiéu Nghé si
wu ta cap tinh ky trinh Hoi dong
chuyén nganh cap Nha nudc (qua
Vu Té chitc can b, BO Vin hoa,
Thé thao va Du lich)

Budce 4 Tham dinh, xem xét, xac nhan du | Truéng  phong

thdo van ban, trinh lanh dao s¢. | Quan ly Van hoa 01 ngay
va Gia dinh

Budc 5 Duyét van ban trinh Ho1 déng xét | Lanh dao S& Van
tang danh hiéu Ngh¢ si uu ta cép hoéa, Thé thao va
tinh ky trinh Hoi dong chuyén | Du lich; Hoi ddng 02 ned
nganh cap Nha nudc (qua Vu To | cap tinh 84y
chitc can bd, B6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich)

Bu6c 6 | To chirc xét ting tai HOi dong | Hoi dong chuyén
chuyén nganh cap Nha nudc nganh BO Van .

RS hoa, Thé thao va| 1918
Du lich

Budc 7 To‘chu’c,: x¢ét tang tai HO1 dong cap HQ} dong cap nha 100 ngay
nha nudc nudc

Bu6c 8 | S¢ VH, TT va DL nhan két qua | Van thu S& VH,
giai quyét TTHC, vao s van ban, | TT va DL
Iwu trir ho so, sb hoa két qua giai
quyét TTHC, chuyén tra trén hé 06 i
thong thong tin mdt cira dién tir &
cho Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tdm PVHCC cip xa noi c4
nhan/t6 chtrc ndp hd so

Bude 9 - X4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién
thong thong tin mot cira dién tur | Trung tam
cia S& vé két qua giai quyét | PVHCC tinh hoic 02 gio
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra | Trung tam

PVHCC cip x4
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- Thong bao cho ca nhén, t6 chtic | noi ¢4 nhan/td
dén nhan tra két qua TTHC tai | chttc ndp ho so
Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tdm PVHCC cip xa noi c4
nhan/td chirc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC ctia c4 nhan/td chc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: thoi gian to chirc hoat dong xét tang danh
hiéu “Nghé si wu ti” tai Hoi dong cip co sé va Hoi dong cip tinh 1a 155 ngay
(khong tinh thoi gian tai cac Budc 6, Budce 7)
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Quy trinh s6: 51 - Thii tuc xét ting danh hi¢u “Ngh¢ nhan nhén dan” trong
linh vwe di sdn van hoa phi vat thé - (ma thua tuc s0 1.001032)

- S& Vin héa, Thé thao va Du
lich ¢6 trach nhiém kiém tra vé
tinh hop 1, day du cua cac gidy
to, tai liéu cua hd so theo quy
dinh. Truong hop hd so ¢4 nhan
khong hop 1¢ thi hudng dan dé
ca nhan hoan thién hd so. Trong
tho1 han 07 ngay tinh tir ngay
nhén lai hd so, ca nhan nop hd
so dd hoan thién dén co quan
tiép nhan.

- Cong churc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh chu tri
phdi hop véi cong
chuc Van phong
Sé.

- Thanh vién Hoi
dong.

T’r inh t,l'r A A - Trach nhiém Thaoi gian
cac bwdc | Noi dung cong viéc ‘n ‘A
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién : j ‘ )
Budce 1 - Hudéng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung
+ Néu hd so chua day du, chua | tam PVHCC tinh
hop 1é thi khong tiép nhan, dong | hodc Trung tdm
thoi huéng dan cho to chic, ca | PVHCC cép x4 noi
nhan bd sung, hoan thién ho so | ca& nhan/td chic
theo quy dinh. nop hd so
+ Néu ho so day du, hop 18: tiép
nhan, ra giy tiép nhan hd so va 03 gio
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan; s6 hoa ho so, chuyén ho so
cho lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xA.
Kiém tra va chuyén hd so dén S | Lanh dao Trung
Van h(')a,’ Thé thao va Du lich dé | tam PVHCC tinh
giai quyét hodc Trung tam N
PVHCC cép x3 noi 0l gio
cd nhan/to chirc
nop ho so
Budce 2 Tiép nhan hd so tir Trung tim | Lanh dao
PVHCC tinh hoac Trung tam | Phong Quan ly Van
PVHCC cép xd noi ca nhan/t | hoa va Gia dinh 04 gio
chirc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 Tham dinh hd so: 85 ngay
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- Hoi dong cap tinh thuc hién
quy trinh xét chon, gtri bao céo
vé két qua xét chon dén Hoi
d6ng chuyén nganh cap Bo (qua
Vu T6 chirc can bd, Bo Vin héa,
Thé thao va Du lich) va thong
bao bang van ban két qua xét
chon dén c4 nhan da giri ho so
dé nghi.

- Tham muu van ban trinh Hoi1
ddng xét ting danh hiéu Nghé
nhan nhan dan trong linh vuc di
san van hoa phi vat thé cap tinh
ky trinh Hoi dong chuyén nganh
cap Bo (qua Vu Tb chirc can bd,
B6 Vin hoa, Thé thao va Du
lich)

Budc 4

Tham dinh, xem xét, xac nhan
du thao van ban, trinh lanh dao
sO.

Truong phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 ngay

Budc 5

Duyét van ban trinh Hoi dong
xét tang danh hiéu Nghé nhan
nhan dan trong linh vyc di san
van hoa phi vat thé cap tinh ky
trinh Hoi dong chuyén nganh
cap Bo (qua Vu Tb chirc can bd,
B6 Vin hoa, Thé thao va Du
lich)

Lanh dao So Van
hoa, Thé thao va
Du lich; Ho1 dé)ng
cap tinh

02 ngay

Budc 6

Td chirc xét tang tai Ho1 déng
chuyén nganh cap B0

Hoi dong chuyén
ngé:nh B0 Van hoa,
Thé thao va Du lich

120 ngay

Budc 7

To chire xét tang tai Ho1 déng
chuyén nganh cap nha nudc

Ho1 dong cap nha
nuGc

120 ngay

Budec 8

S¢ VH, TT va DL nhan két qua
giai quyét TTHC, vao sb vin
ban, luu trit hd so, s6 hoa két qua
gidi quyét TTHC, chuyén tra
trén hé théng thong tin mot cia
dién tir cho Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cap xa noi ca nhan/td chirc ndp
ho so

Van thu S6 VH, TT
va DL

06 gio

Budc 9

- Xac nhan trén phﬁn mém Hé
thong thong tin mdt cura dién tu

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh

02 gid
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cia SO vé két qua giai quyét|hoic Trung tiAm
TTHC da c6 tai B phan mét ctra | PVHCC cép X4 noi
- Thong bao cho cd nhéan, to |cd nhan/té chuc
chtrc dén nhan tra két qua TTHC | ndp hd so

tai Trung tAm PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép x3 noi
c4 nhan/td chirc nop hd so hodc
theo nhu cau dang ky nhan két
qua TTHC cua c4 nhan/td chic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 90 ngay (khong tinh thoi gian tai cac
Budc 6, Bude 7).




Quy trinh s6: 52. Thii tuc xét ting danh hiéu “Nghé nhan wu ti” trong linh
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vure di san viin héa phi vat thé - (ma thi tuc s6 1.000971)

S& Vian hoa, Thé thao va Du lich
c6 trach nhiém kiém tra vé tinh
hop 18, day du cia cac gidy to,
tai liéu cua ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so ca nhan
khong hop 1¢ thi hudng dan dé
c4 nhan hoan thién ho so. Trong
thoi han 07 ngay tinh tu ngay
nhan lai hd so, ca nhan ndp hod
so dd hoan thién dén co quan
tiép nhan.

- Ho1 déng cép tinh thuc hién
quy trinh xét chon, gtri bao céo

- Cong chirc Phong
Quan ly Van héa va
Gia dinh chu tri
phéi hop véi cong
chic Van phong
Sé.

- ‘The‘mh vién Hoi
dong.

T’r inh t,l'r A A - Trach nhiém | Thoi gian
cac bwdc | Noi dung cong viéc ‘n ) ‘A
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién : j ‘ )
Budce 1 - Hudéng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung
+ Néu hd so chua day du, chua | tam PVHCC tinh
hop 1é thi khong tiép nhan, dong | hodc Trung tdm
thoi huéng dan cho to chic, ca | PVHCC cép x4 noi
nhan bd sung, hoan thién ho so | ca& nhan/td chic
theo quy dinh. nop hd so
+ Néu ho so ddy du, hop 16: tiep y
03 gio
nhan, ra glay tiép nhéan hé so va
hen tra ket qua cho t6 chirc, ca
nhan; s6 hoa ho so, chuyén ho so
cho lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong cap xa.
Kiém tra va chuyen hésodénSo | Lanh dao Trung
Van hoa,, Thé thao va Du lich dé | tim PVHCC tinh
giai quyeét hoac Trung tam .
PVHCC cép xa noi 01 gio
cd nhan/to chirc
nop ho so
Budce 2 Tiép nhan hd so tir Trung tim | Lanh dao
PVHCC tinh hoac Trung tam | Phong Quan ly Van
PVHCC cép xi noi ca nhan/td | héa va Gia dinh 04 gio
chirc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xir Iy
Budc 3 Tham dinh hd so: 85 ngay
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vé két qua xét chon dén Hoi
d6ng chuyén nganh cap Bo (qua
Vu To chire cdn bd, Bo Vin héa,
Thé thao va Du lich) va thong
bao bang vin ban két qua xét
chon dén c4 nhan da giri ho so
dé nghi.

- Tham muu van ban trinh Hoi
ddng xét ting danh hiéu Nghé
nhan uvu ta trong linh vuc di san
vin hoa phi vat thé cp tinh ky
trinh Hoi dong chuyén nganh
cap BO (qua Vu T chirc can bo,
Bo Vin héa, Thé thao va Du
lich)

Budc 4

Tham dinh, xem xét, xac nhan
du thao van ban, trinh 1anh dao
SO

Trudng phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 ngay

Budc 5

Duyét van ban trinh Hoi dong
x¢ét tang danh hi¢u Ngh¢ nhan vu
ta trong linh vuc di sdn van hoa
phi vat thé cap tinh ky trinh Hoi
d6ng chuyén nganh cap Bo (qua
Vu To chire cdn bd, Bo Vin héa,
Thé thao va Du lich)

Lanh dao So Van
héa, Thé thao va
Du lich; Hoi dong
cap tinh

02 ngay

Budc 6

T6 chirc xét tang tai Hoi dong
chuyén nganh cap Bo

Hoi dong chuyén
nge‘}nh B0 Van hoa,
Thé thao va Du lich

120 ngay

Budc 7

To chire xét tang tai Ho1 déng
chuyén nganh cap nha nudc

H§1 dong cap nha
nuoc

120 ngay

Buoc 8

S¢ VH, TT va DL nhan két qua
giai quyét TTHC, vao sd vin
ban, luu trit hd so, s6 hoa két qua
giai quyét TTHC, chuyén tra
trén hé thong thong tin mot cira
dién tir cho Trung tim PVHCC
tinh hodac Trung tdam PVHCC
cap x3 noi ca nhan/to chirc ndp
ho so

Cong chtrc

Vién phong S¢&

06 gid

Budc 9

- Xac nhén trén phan mém Heé
thng thong tin mot cira dién tir
cia SO vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B phan mét ctra

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép x3 noi

02 gio
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- Thong béo cho ca nhan, t6|cad nhan/td chuc
chtrc dén nhan tra két qua TTHC | nop ho so

tai Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép x3 noi
c4 nhan/td chirc nop hd so hodc
theo nhu cau dang ky nhan két
qua TTHC cua c4 nhan/td chic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 90 ngay (khdng tinh thoi gian tai
cac Budc 6, Buwdce 7).




Quy trinh so: 53
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- Thii tuc xét ting “Giai thwéng H6 Chi Minh” vé viin hoc,

nghé thuit - (mi thi tuc s6 1.000871)
T’r inh t,l'r A A - Trach nhiém Thaoi gian
cac bwdc | Noi dung cong viéc - ‘A
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién ‘ ) ‘ :
Budce 1 - Huéng dan, kiém tra ho so: | Chuyén vién Trung
+ Néu hd so chua day du, |[tim PVHCC tinh
chua hop 1¢ thi khong tiép | hoic Trung tam
nhan, déng thdi hudng dan | PVHCC cip x4 noi
cho t6 chic, c4 nhan bd |ca nhan/tdo chirc
sung, hoan thién ho so theo nop ho so
quy dinh.
+ Neu hé so day du, hop 1¢:
tlep nhdn, ra giady tlep nhan 03 gio
ho so va hen tra két qua cho
td chire, ca nhan; s6 hoa hod
s0, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.
Kiém tra va chuyén hd so|Ladnh dao Trung
dén S& Van hoa, The thao va | tim PVHCC tinh
Du lich dé giai quyét hoac Trung tam 01 oid
PVHCC c4p xa noi &
cd nhan/td chirc
nop ho so
Budce 2 Tiép nhan hd so tir Trung | Lanh dao
tam PVHCC tinh hodc Trung | Phong Quan 1y Véan
tam PVHCC cap xa noi ca | hoa va Gia dinh 04 oidy
nhan/td chic ndp hd so &
chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly
Budce 3 Tham dinh h6 so: 75 ngay

- So VH, TT va DL c6 trach
nhiém kiém tra vé tinh hop
16, day du cua cac gidy to, tai
lidu ctia ho so theo quy dinh
va tra 10 bang van ban trong
thot han 10 (muoi) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc hd
s0. Trong truong hop can bd
sung, chinh stra cac tai li€u

- Cong chuc Phong
Quan ly Van héa va
Gia dinh chu tri
phdi hop véi cong
chuc Vian phong
Sé.

- Thanh vién Hoi
dong.
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c6 trong hd so, SO VH, TT va
DL huéng din dé tac gia co
tac pham, cong trinh vé vin
hoc, nghé thuat 1ap hd so
hoan thi¢n va ndp lai cham
nhat sau 7 (bay) ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc
van ban huéng dan bd sung,
chinh stra.

- Hoi ddng cip co so thuc
hién quy trinh xét chon, guri
béo cao vé két qua xét chon
dén Hoi dong chuyén nganh
cap Nha nudc (qua Vu Tb
chuc can by, BO VH, TT va
DL) va thong bao bang vin
ban két qua xét chon dén cac
tac gia c6 tac pham, cong
trinh vé van hoc, ngh¢ thuat
d3 giri ho so dé nghi.

- Tham muu van ban trinh
Hoi dong xét ting “Giai
thudng HO Chi Minh” vé van
hoc, nghé thuat cép co s& ky
trinh Hoi dong chuyén nganh
cap Nha nudc (qua Vu Tb
chuc can by, BO VH, TT va
DL)

Budc 4

Tham dinh, xem xét, X4c
nhan du thao van ban, trinh
lanh dao S VH, TT va DL

Trudng phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 ngay

Budc 5

Duyét van ban trinh Hoi
ddng xét ting cip co so ky
trinh Ho6i ddng chuyén nganh
cap Nha nudc (qua Vu Tb
chuc can bo, BO VH, TT va
DL)

Lanh dao S& VH,
TT va DL; Hoi
dong cap co so

02 ngay

Budc 6

T6 chirc xét ting tai Hoi
dong chuyén nganh cap Nha
nudc

Hoi d(‘A)ng, chuyén
nganh cap Nha
nudc

115 ngay

Budc 7

T6 chuc xét ting tai Hoi
dong cap nha nudc

Ho61 dong cap nha
nudc

110 ngay

Buoc 8

S¢ VH, TT va DL nhan két
qua gidi quyét TTHC, vao so

Van thu S6 VH, TT
va DL

06 gio
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van ban, luu trit ho so, s6 hoa
két qua giai quyét TTHC,
chuyén tra trén hé thong
thong tin mot ctra dién tir cho
Trung tdam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x4
noi ca nhan/toé chirc ndp hd
SO

Bude 9 - Xac nhan trén phan mém | Chuyén vién Trung
Hé théng thong tin mot cra | tim PVHCC tinh
dién tir ciia SO vé két qua giai | hodc Trung tam
quyét TTHC d3 co6 tai BO | PVHCC cép x4 noi
phan mot cura ca nhan/td chic
- Thong bao cho ca nhén, to | ndp hd so

chic dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam
PVHCC tinh hoac Trung tdm
PVHCC cip xi noi ca
nhan/td chirc nop ho so hodc
theo nhu cau dang ky nhan
két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

02 gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 80 ngay (khdng tinh thoi gian
tai cac Budc 6, Budc 7)
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Quy trinh s6: 54 - Thu tyc xét tang “Giai thwong Nha nwoc” vé viin hoc, nghé
thuat — (ma thu tuc so 1.000564)

-S6 VH, TT va DL ¢6 trach
nhiém kiém tra vé tinh hop
16, day du cua cac gidy to,
tai liéu cua ho so theo quy
dinh va tra 16i bang van ban
trong thoi han 10 (muoti)
ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so. Trong

- Cong chirc Phong
Quan ly Van héa va
Gia dinh chu tri
phdi hop véi cong
chiac Van phong
Sé.

- Thanh vién Hoi
dong.

T’r Inh t,l'r A A <A Trach nhiém Thoi gian
cac bwdc | Noi dung cong viéc ‘A ‘A
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién j i j i
Budce 1 - Huéng déan, kiém tra ho | Chuyén vién Trung
SO tam PVHCC tinh
+ Néu ho so chua day du, | hoic Trung tAm
chua hop 1& thi khong tiép | PVHCC cap x4 noi
nhén, déng thoi huéng din | cd nhan/td  chirc
cho t6 chlrc, c4 nhan bd nop ho so
sung, hoan thién hé so theo
quy dinh.
+ Neu hé so day du, hop 1¢: 03 gics
tlep nhan, ra giay tlep nhéan
ho so va hen tra két quacho
t6 chuc, c4 nhan; s6 hoa ho
SO, chuyén hé so cho lanh
dao Trung tam Phuyc wvu
hanh chinh cong tinh/ 1anh
dao Trung tam Phuyc wvu
hanh chinh cong cip xa.
Kiém tra va chuyén ho so | Lanh dao Trung
dén S& Van hoa, Thé thao | tim PVHCC tinh
va Du lich dé giai quyét hoac Trung tam 01 eic
PVHCC cép x4 noi g1o
cd nhan/td chic
nop ho so
Budce 2 Tiép nhan hd so tir Trung | Lanh dao
tam PVHCC tinh hodc | Phong Quan ly Van
Trung tim PVHCC cép x3 | héa va Gia dinh .
- oz AL LA , A X 04 g10
noi cd nhan/té chic ndp ho
so chuyén chuyén vién
kiém tra, xir 1y
Bude 3 Tham dinh hd so: 75 ngay
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truong hop cin bo sung,
chinh stra cac tai liéu co
trong hd so, S& VH, TT va
DL hudng dan dé tac gia co
tac pham, cong trinh vé van
hoc, ngh¢ thuét 1ap hd so
hoan thién va ndp lai cham
nhat sau 7 (bay) ngdy lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc
vin ban hudng din bd
sung, chinh stra

- Hoi dong cap co so thuc
hién quy trinh xét chon, gt
bao co vé két qua xét chon
dén Hoi dong chuyén
nganh cap Nha nuéc (qua
Vu T6 chtre c4n bd, Bo VH,
TT va DL) va thong bao
bang vian ban két qua xét
chon dén cac tac gia co tac
pham, cong trinh vé& vin
hoc, nghé thuat da gui ho so
dé nghi

- Tham muu van ban trinh
Hoi dong xét tang “Giai
thuong Nha nudc” vé vin
hoc, nghé thuat cip co so
ky trinh Hoi dong chuyén
nganh cap Nha nuéc (qua
Vu T chitc can bo, B6 VH,
TT vaDL)

Buoc 4

Tham dinh, xem xét, xac
nhan du thao van ban, trinh
lanh dao So VH, TT va DL

Truong phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01 ngay

Budc 5

Duyét van ban trinh Ho1
dong xét tang “Giai thuong
Nha nuéc” vé van hoc,
nghé thuat cap co so ky
trinh  Hoi dong chuyén
nganh cap Nha nuéc (qua
Vu T chitc can bo, B6 VH,
TT va DL)

Lanh dao S& VH,
TT Vélr DL; Ho1
dong cap co so

02 ngay
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Budc 6 T6 chirc xét ting tai Ho1 | Ho1 dong chuyén
déng chuyén nganh cip |nganh cdp Nha 115 ngay
Nha nudc nudc
Buéc7 | To chirc xét ting tai Hoi | Hoi dong cép nha \
A X . 110 ngay
dong cap nha nudc nuoc
Buc 8 | S¢ VH, TT va DL nhén két | Van thu S6 VH, TT
qua giai quyét TTHC, vao | va DL
sd van ban, luu trit ho so, so
héa két qua giai quyét
TTHC, chuyén tra trén hé 06 id
thong thong tin mdt ctra &
dién to cho Trung tam
PVHCC tinh hoac Trung
tam PVHCC cép x4 noi ca
nhan/t6 chtrc ndp hd so
Bude 9 - Xac nhan trén phan mém | Chuyén vién Trung
Hé thong thong tin mot ctra | tim PVHCC  tinh
dién tir cua S& vé két qua [ hoac Trung tam
giai quyét TTHC da c6 tai | PVHCC cap x4 noi
B6 phan mdt cira c4 nhan/td chirc
- Théng bao cho ca nhén, to | ndp hd so
chtirc dén nhan tra két qua "
02 gio

TTHC tai Trung tam
PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cép x4 noi ca
nhan/td chic ndép hd so
hoic theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cua ca
nhan/td chie.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 80 ngay (khéng tinh thoi gian
tai cac Budc 6, Budce 7)
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IX. LINH VUC GIA DiNH:'03 QINB
Quy trinh s0 55 - Thu tuc cap lan dau Gidy ching nhin dang ky thanh 1ap
co' sé cung cap dich vu trg giip phong, chong bao luc gia dinh (ma so tha tuc

1.012080)
T,r inh t,l'r s A - Trach nhiém | Thoi gian
cac budc | NOi dung cong viéc o o A
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién : * : :
Bude 1 - Huéng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung | 02 gio lam
+Néu hd so chua déy du, chuahgp 1€ | tam PVHCC tinh | viéc
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng | hodic Trung tdm
dan cho t6 chuc, cd nhan bd sung, | PVHCC cép xi noi
hoan thién ho so theo quy dinh. c4 nhan/to chtic nop
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép nhan, | ho so
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan; sd héa hd
50, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ Vin | Lanh dao Trung tdm | 01 gio lam
héa, Thé thao va Du lich dé gidi quyét PVHCC tinh hoac | viéc
Trung tam PVHCC
cip x3 noi ca
nhan/td chitc ndp hd
SO
Budce 2 Tiép nhan hd so t Trung tdm |Ldnh dao Phong |01 gid lam
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quan ly Van hoa va | viéc
PVHCC cép x3 noi ca nhan/to chirc | Gia dinh
ndp hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly
Budc 3 Tham dinh hé so; du thao két qua giai | Cong chic Phong | 07  ngay
quyét TTHC; chuyén toan bd hd so | Quan Iy Vin hoa va | 1am viéc
cho Ianh dao phong. Gia dinh
Budce 4 Kiém tra ndi dung dy thao van ban, | Linh dao Phong |01  ngiy
trinh 1anh dao S6 VH, TT va DL ky | Quan ly Van hoa va | lam vi¢c
Gia dinh
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ VH, |01 ngay
TT va DL lam viéc
Bude 6 - Vao sd van ban, luu trit ho so; phat | - Van thu S¢ O_3A gio lam
hanh vin ban giai quyét TTHC. VHTTDL; viee
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- Nhan két qua giai quyét tr Vin
phong So; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé théng thong tin mdt
ctra di¢én tu cho Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tim PVHCC cap xa
noi ¢4 nhan/té chirc nodp ho so.

- Cong chuc Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

Budc 7

- Xac nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ciia SO vé
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mdt cua.

- Thong bao cho ca nhén, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tim
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chuc
nop ho so hoic theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cua ca nhan/to
chue.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chirc ndp
hé so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s0 56 - Thii tuc cap lai Gi?ly,chl'rng nhén dang ky thanh lap co s¢
cung cap dich vu trg giip phong, chong bao luc gia dinh (ma so thu tuc

1.012081)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thue hién

nhiém

Thoi gian
thwe hién

Buodc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 16
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho to chirc, cA nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho S0 day du, hop 18: tiép nhan,
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan; sb hoa hd
50, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chirc ndp
hé so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so d¢én S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung tam
PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca
nhan/to chitc ndp hod
SO

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tAm
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chirc
ndép hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

01 gio l[am
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; dy théo két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan bd hd so
cho Ianh dao phong.

Cong chtrc Phong
Quan 1y Van hoéa va
Gia dinh

01 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra noi dung du thdo van ban,
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

04 gio lam
viéc

Budce 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& VH,
TT va DL

04 gio lam
viéc

Budc 6

- Vao sb van ban, luu trir hd so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua gidi quyét tir Van
phong So; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin mot

- Van thu S¢é
VHTTDL,;

- Cong chtrc Phong
Quan ly Van hoéa va

Gia dinh

03 gio lam
viéc
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ctra dién tu cho Trung tdm PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC céap xa
noi cad nhan/tdé chirc ndp ho so.

Budc 7

- Xac nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir cia SO vé
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cap x4 noi ca nhan/t chuc
ndp ho so hoic theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cia c4 nhan/td
chuec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chirc ndp
ho so

01 gio l[am
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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Quy trinh s0: 57 - Thii tuc cap doi Gifiy chirng nhan dang ky thanh lap co sé
cung cap dich vu trg giip phong, chong bao luc gia dinh (ma so thu tuc

1.012082)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thue hién

nhiém

Thoi gian
thwe hién

Buodc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 16
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho to chirc, cA nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho S0 day du, hop 18: tiép nhan,
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan; sb hoa hd
50, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chirc ndp
hé so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén hd so d¢én S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung tam
PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca
nhan/to chitc ndp hod
SO

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tAm
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chirc
ndép hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

01 gio l[am
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; du thao két qua glai
quyét TTHC; chuyén toan bd hod so
cho lanh dao phong.

Cong chuc Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

07 ngay
lam viéc

Buoc 4

Kiém tra ndi dung du thdo van ban,
trinh lanh dao S& VH, TT va DL ky

Lanh dao Phong
Quan 1y Van hoéa va
Gia dinh

01 ngay
lam viéc

Budc 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& VH,
TT va DL

01 ngay
lam viéc

Budc 6

- Vo sb van ban, luu trir ho so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua giai quyet tr Van
phong S¢; sd hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén hé thong thong tin mot

- Van
VHTTDL;
- Cong chirc Phong
Quan 1y Van hoéa va
Gia dinh

thu So

03 gio l[am
viéc
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ctra dién tu cho Trung tdm PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC céap xa
noi cad nhan/tdé chirc ndp ho so.

Budc 7

- Xac nhan trén phan mém Hé thong
thong tin mot ctra dién tir cia SO vé
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mot cura.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cap x4 noi ca nhan/t chuc
ndp ho so hoic theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cia c4 nhan/td
chuec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chirc ndp
ho so

01 gio l[am
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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X. LINH VU'C HQP TAC QUOC TE: 03 TTHC
Quy trinh o 58 - Thu tuc cap Gidy ching nhén thanh 1ap va hoat dong caa
chi nhanh co s& vin héa nwéc ngoai tai Viét Nam — (ma thu tuc s6 1.006412)

T’r inh t,l‘r A n o Trach nhiém | Thoi gian
cac bwdc | Noi dung cong viéc n A
‘A : thuc hi¢n thuc hi¢n
thuc hién : ; : :
Budc 1 - Hudng dan, kiém tra hd so: | Chuyén vién Trung | 02 gio lam
+ Néu ho so chua diy du, chua | tim PVHCC tinh | viéc
hop 18 thi khong tiép nhan, |hoic Trung tim
ddéng thoi hudng dan cho t6 | PVHCC cép x4 noi
chirc, c4 nhan bo sung, hoan | ca nhan/td chuc
thién h so theo quy dinh. nop ho so
+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan; sé hoa hd so, chuyén hd
so cho lanh dao Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cap xA.
Kiém tra va chuyén ho so dén | Lanh dao Trung |01 gio lam
S¢ Vin hoa, Thé thao va Du | tim PVHCC tinh | viéc
lich dé giai quyét hodc Trung tam
PVHCC cip xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so
Budce 2 Tiép nhan ho so tir Trung tim | Lanh dao Phong | 01 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tdm | Quan ly Van hoa va | viéc
PVHCC cip xi noi ca nhan/té | Gia dinh
chtrc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xir Iy
Budce 3 Tham dinh ho so; dy thao két | Cong chirc Phong | 06  ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan Iy Vin hoa va | lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao | Gia dinh
phong.
Budc 4 Kiém tra ndi dung du théo vin | Ldnh dao Phong | 01 ngay
ban, trinh lanh dao S& VH, TT | Quéan 1y Van hoa va | lam viéc
va DL ky Gia dinh
Budc 5 Ky duyét van ban trinh UBND | Lanh dao S& VH, | 01 ngay
tinh TT va DL lam viéc
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trit ho so,
phat hanh van ban trinh UBND
tinh xem x¢ét, quyét dinh

Van thu So
VHTTDL

04 gio lam
viéc

Budc 7

- Tiép nhan hd so, hoan chinh
no1 dung du thao két qua giai
quyét TTHC; trinh ky

Cong chuc
VP.UBND tinh

- Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao UBND
tinh

- Phé}t hanh van }Dén ,(kém toan
bd ho s0); chuyén két qua giai
quyét cho S6 VH, TT va DL

Cong chtrc
VP.UBND tinh

05 ngay
lam viéc

Budc 8

S¢ VH, TT va DL nhén két qua
giai quyét TTHC tir Vian phong
UBND tinh; s hoa két qua giai
quyét, chuyén tra trén hé thong
thong tin mdt ctra dién tor cho
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép xa noi
c4 nhan/td chirc ndp hd so.

Cong chtrc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

06 gio lam
viéc

Budc 9

- Xac nhan trén phﬁn mém Hé
thong thong tin mot cira dién tir
ciia So vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B phan mot
cua

- Thong béo cho ca nhan, to
chic dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tdam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/td chirc ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/to chic.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

02 gio lam
viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 59 - Thii tuc cap lai Gidy chirng nhan thanh liap va hoat dong
cia chi nhanh co s& vin héa nwdc ngoai tai Vit Nam — (ma thu tuc so

1.001082)
Trinh tw Thoi
cac budc | Noi dung cong viéc Trach nhiém gian
thuce thue hién thuce
hién hién
- Huéng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung
+ Néu hd so chwa day du, chua hop 1& | tam PVHCC tinh
thi khéng tiép nhan, dong thoi hudng | hodic Trung tdm
dan cho to churc, ca nhan bo sung, hoan | PVHCC cép xa noi
thién ho so theo quy dinh. cad nhan/td chic
+ Néu ho so day da, hop 1é: tiép nhan, | ndp hd so 01 gio
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua lam vi¢c
cho tO chirc, ca nhan; sb héa hod so,
Bude 1 chuyén hé so cho linh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh/ lanh dao
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap
Xa.
Kiém tra va chuyén ho so dén So Vin | Lanh dao Trung
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét |tdim PVHCC tinh
hoiac Trung tam |30 phat
PVHCC cép xa noi | lam viéc
cd nhan/td chic
nop ho so
Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC | Lanh dao Phong
. tinh hoic Trung tam PVHCC cip x4 noi | Quan Iy Vanhoava [ 30  phut
Budc 2 . N . n A 2 C 4 \ A
ca nhan/td chitc ndp ho so chuyén | Gia dinh lam viéc
chuyén vién kiém tra, xtr Iy
- Tham dinh hd so, tham muu cho S&
Van hoa, The thao va Du lich thanh 1p | o 1o a0
Poan thdm dinh thyc té tai dia diém kinh g o, A
: . dao Phong Quan ly
doanh dich vu vii truong. - . \ )
\ 2 s oz 2, .oz |Van hoa va Gia \
. - Doan tham dinh phai t6 chuc di tham | ., 03 ngay
Budce 3 . X s \ % . ..z | dinh. N
dinh thuc t€ va ban hanh két qua tham N o .| lam viéc
: x : - Thanh vién DPoan
dinh theo mau quy dinh. ’ thAm dinh
- Trinh két qua giai quyét TTHC; T
chuyén toan bd hd so cho lanh dao
phong duyét, trinh lanh dao s xem xét.
Kiém tra ndi dung du thao Yén ban, trinh | Lanh dao Phong 04 giv
Budc 4 | lanh dao S& Van héa, Thé thao va Du | Quan ly van hoa va 14m viee

lich.

gia dinh
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Ky duyét van ban trinh UBND tinh

Lanh dao S& duoc

Budce 5 phan cong phu ?‘4 B10
, am viéc
trach.
Budc 6 | va ban s UBND i xem et quyée| V0% 0 602 gid
dinh ’ VHTTDL lam viéc
- Tiép nhéan hd so, hoan chinh noi dung Céng chitc
1((1; thdo két qua giai quyét TTHC; trinh VP.UBND tinh
: - Ky phé duyét két qua TTHC Linh dao UBND |02 ngay
Budce 7 . \ .
tinh lam viéc
- Phat hanh van ban (kém toan b0 ho so); | - . .
chuyén két qua giai quyét cho S¢ VH Cong chirc
. > | VP.UBND tinh
TT va DL
So VH, TT va DL nhan két qua giai
quyét TTHC tir Van phong UBND tinh;
sO hoa ket qua giai quyt, chuyén tra |- Van thu So
. trén hé thong thong tin mdt ctra dién tir | VHTTDL; .
Budc 8 A ) < A , . 03 gio
cho Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung | - Cong chirc Phong 14m vide
tam PVHCC cap xa noi ca nhan/t6 chirc | Quan ly Van hoa va '
nop ho so. ’ Gia dinh.
- Dang tai két qua giai quyéet TTHC trén
trang thong tin dién tur cia S¢.
- Xac nhan trén phan mém H¢ thong | Chuyén vién Trung
thong tin m(f):[ ctra dién tir cua S& vé két | tam PVHCC tinh
qua giai quyet TTHC da co tai B phéan | hoac Trung tam
mot cura 7 ’ PVHCC cép Xa noi
Busc9 |- Thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén | ca nhan/té chic |01 gio
nhan trd két qua TTHC tai Trung tdm | ndp ho so lam viéc

PVHCC tinh hoac Trung tdim PVHCC
cap xa noi ca nhan/td6 chitc ndp hod so
hoic theo nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC ciia ca nhan/to chuc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh s 60 - Thii tuc gia han Gidy chirng nhan thanh l1ap va hoat dong
cia chi nhanh co s& vin héa nwdc ngoai tai Vit Nam — (ma thu tuc so

1.001091)
T’r inh t,l‘r A A . Trach nhiém | Thoi gian
cac bwdc | NOi dung cong vi€c n A
oA thuc hi¢n thuc hi¢n
thuc hién : ; : :
Budc 1 - Hudng dan, kiém tra ho so: | Chuyén vién Trung | 01 gid lam
+ Néu ho so chua diy du, chua | tim PVHCC tinh | viéc
hop 1& thi khong tiép nhan, | hodc Trung tam
ddéng thoi hudng din cho t6 | PVHCC cép x4 noi
chirc, ca nhan bd sung, hoan | ca nhan/td chuc
thién ho so theo quy dinh. nop ho so
+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chuc, ca
nhan; sé hoa ho so, chuyén hd
so cho lanh dao Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cip xa.
Kiém tra va chuyén ho so dén | Linh dao Trung | 30 phut lam
S& Vin hoa, Thé thao va Du |tdm PVHCC tinh | viéc
lich dé giai quyét hodc Trung tam
PVHCC cip xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so
Budc 2 Tiép nhan ho so tir Trung tdm | Lanh dao Phong | 30 phut 1am
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Van hoa va | viéc
PVHCC cip x4 noi ca nhan/té | Gia dinh
chtrc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budce 3 Tham dinh ho so; dy thao két | Cong chirc Phong | 01 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan Iy Vin hoa va | lam viéc
toan bo hd so cho lanh dao | Gia dinh
phong.
Budce 4 Kiém tra ndi dung du thao van | Linh dao Phong | 04 gio lam
ban, trinh lanh dao S& VH, TT | Quan 1y Van hoa va | viéc
va DL ky Gia dinh
Budce 5 Ky duyét van ban trinh UBND | Lanh dao S& VH, | 04 gido lam
tinh TT va DL viéc
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Budc 6 | Vao s van ban, luu trit ho so, | . .| 02 gid 1am
1 < 1 Van thu So | .,
phat hanh van ban trinh UBND viee
. . X, 3 VHTTDL
tinh xem xét, quyét dinh
Budc 7 - Tiép nhan ho so, hoan chinh | Cong chuc | 02 ngay
noi dung dy thao két qua giai | VP.UBND tinh lam viéc
quyét TTHC; trinh ky
- Ky phé duyét két qua TTHC |Lanh dao UBND
tinh
- Phat hanh van ban (kém toan | Cong chuc
bd hd so); chuyén két qua giai | VP.UBND tinh
quyét cho S& VH, TT va DL
Budc 8 S6 VH, TTvaDL nhankétqua |- Van thu Sé |03 gio lam
giai quyét TTHC tir Van phong | VHTTDL viée
UBND tinh; s hoa két qua giai | - Cong chirc Phong
quyét, chuyén tra trén hé thong | Quan Iy Vin hoa va
thong tin mot ctra di¢n tr cho | Gia dinh
Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép xa noi
c4 nhan/té chirc ndp hd so.
Budc 9 - X4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung | 01 gid lam
thong thong tin mot cira dién tir | tim PVHCC tinh | viéc

ciia So vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B phan mot
cua

- Thong bao cho ca nhan, to
chic dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tdm PVHCC
cap x4 noi ca nhan/td chirc ndp
hd so hoic theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/to chiic.

hodc Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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XI. LINH VU'C THE DUC THE THAO: 35 QTNB

Quy trinh sb 61 - Thu tyc cip gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong theé thao cta cau lac bg thé thao chuyén nghiép - 1.002445

Trinh ty
cac budce
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, c4 nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra giéy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan; sd hoa hd so, chuyén ho so
Budce 1 cho lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén So | chinh cong tinh/ 01 gio lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung oA
co £ A \ Vi1EeC
giai quyét tam Phuc vu hanh '
chinh céng cép
Xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tdm Léanh dao Phong 01 ios 1am
Bude 2 PVHCC c4p x4 noi ca nhan/td | Quan Iy Thé duc 810
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao viee
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién cta doanh nghiép Cong chuc va
Buge3 | kinh doanh hoat dong the thao; dy | 1anh dao Phong | 4,5 ngay
thdo giay ching nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam viéc
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem xét
Kiém tra ndi dung du thao gidy Léanh dao Phong 04 ¢ios 1am
Budc 4 chirng nhan, trinh lanh dao S& Quan 1y Thé duc el n
VHTTDL phé duyét Thé thao viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢& 01 ngay
(gidy chiing nhén) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 62 - Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao - 1.002396

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam viéc
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.




168

Quy trinh s6 63 - Thii tuc cap lai gidy chirng nhin da diéu Kién kinh
doanh hoat dong thé thao trong truwong hop thay doi ngi dung ghi trong giay
chirng nhén - 1.003441

Trinh ty
cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thue hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho td chirc, ca nhan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cap xa
noi ca nhan/to

+ Néu hd so day du, hop 18: tiép | chic nop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu
Kiém tra va qhuyén ho so dén S¢ | hanh chinh cong 01 2is lam
Vin hoa, Thé thao va Du lich d& | tinh/ lanh dao 8%
f . viéc
giai quyet Trung tdm Phuc ‘
vu hanh chinh
cong cap xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lanh dao Phong 01 git lam
Budce 2 PVHCC cép xa noi cd nhan/t6 | Quan 1y Thé duc n
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vigt
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so; du thao gidy Cong chuc
Bude 3 ching nhén trinh Lanh dao Phong | Phong Quanly | 03 ngay lam
Quan Iy Thé duc Thé thao thudc Thé duc Thé viéc
S6¢ VHTTDL xem xét thao
Kiém tra ndi dung dy thao gidy | Lanh dao Phong 04 it lam
Budc 4 chuing nhan, trinh 1anh dao S¢ Quan ly The duc glo
VHTTDL phé duyét Thé thao Vige
Bt Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 | 04 gio lam
(giay ching nhan) VHTTDL viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . - Van thu S¢

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL: L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y viee

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé| Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

So vé két qua giai quyét TTHC d¢a| PVHCC tinh

co tai BO phan mot ctra. hoac Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chirc | PVHCC cap xa 01 giv lam
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noica nhan/to vice

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chtrc nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 64 - Thi tuc cap lai gidy ching nhin du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao trong trudng hop bi mat hoiac hu héng - 1.000983

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cap xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1¢&: tiép | chirc ndop hd so | 02 gid lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; sd hoa hd so, chuyén ho so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | hanh chinh cong 01 eis lam
Vin hoa, Thé thao va Du lich & | tinh/ lanh dao &
giai quyét Trung tdm Phuc viee
vu hanh chinh
cong cap xA.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Léanh dao Phong 01 gio lam
Budce 2 PVHCC cép xa noi cd nhan/t6 | Quan 1y Thé duc .
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vigt
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so; du thao gidy Ph@ong Ch}rcl, 03 nedv I3
Budc 3 chirng nhan trinh Lanh dao Phong OI;Ig Quan ;y ngiy am
Y, A 2 - Thé duc Thé viéc
Quan 1y Thé duc The thao xem xét thao
Kiém tra ndi dung dy thao gidy | Lanh dao Phong 04 ids [am
Budc 4 chuing nhan, trinh 1anh dao S¢ Quan ly The duc Elo
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 | 04 gio lam
(gidy chiing nhén) VHTTDL vige
, - Vao sb van ban, luu trit hd SO | _ Vin thu S 03 gi& 1am
Buoc 6 phat hanh van ban giadi quyét VHTTDL; vide

TTHC.
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- Nhan két qua giai quyét tir Vian
phong So; sd hoa két qua giai
quyét, chuyén tra trén hé thong
thong tin mot cta dién tir cho
Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/to chitc ndp ho so.

- Cong chure
Phong Quan ly
Thé duc thé thao

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé
thdng thong tin mot cira dién tir ctia
S6 vé két qua giai quyét TTHC da
c6 tai B§ phan mot cura.

- Thong béo cho ca nhan, t6 chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC ciia ca nhan/to chuc.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cap xa
noi ca nhan/to
chtrc ndp hd so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 65 - Thii tuc diing cai gidi thi ddu, tran thi diu do lién doan
thé thao quoc gia hoac lién doan thé thao quoc té to chirc hoac diang cai to
chire - 1.002022

Trinh tu
cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho t6 chirc, ci nhan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x3 noi
c4 nhan/to chirc ndp
ho so

+ Néu hd so day du, hop 18é: tiép 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
Bude 1 nhan; sd hoa hd so, chuyén ho so
cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung tam
Kiém tra va chuyén ho so dén S& P}}uc un han~h chinh s
Vin héa, Thé thao va Du lich ¢¢ | 01 tin/1anh dao 1 01 gio lam
giai quyét "ljrung t,a o PAh Hevl viee
hanh chinh cong cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lanh dao Phong 01 gio lam
Budc 2 PVHCC cap xa noi ca nhan/to Quan 1y Thé duc The A
, A A X A V1€EC
chtirc ndp ho so chuyén chuyén thao
vién kiém tra, xtr Iy
Tham dinh hd so; du thao két qua | Céng chic Phong
Budc 3 | giai quyét TTHC; chuyén toan bo | Quén Iy Thé duc Thé 04 ngay
ho so cho lanh dao phong. thao
Kiém tra ni dung du thio van Lanh dao Phong
Budc 4 | ban trinh lanh dao S¢ VHTTDL | Quan ly Thé duc Thé 02 gio
xem x¢&t thao
, Ky duyét van ban trinh UBND Lanh dao S¢& "
Bude 3 tinh, VHTTDL 04 g10
Vao s vin ban, luu trit hd so, Vin thu S6
Budc 6 phat hanh van ban trinh UBND VHTTDL 02 gio

tinh.
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- Ti€p nhan ho so, hoan chinh ndi1

dung du thao két qua giai quyét VPC %Ig’rl\?gﬁnh
TTHC; trinh ky. '
. - Ky/phé duyét két qua giai quyét | . . , \
Budc 7 TTHC (vin ban trd 1or). Lanh dao UBND tinh 04 ngay
- Phat hanh van ban (kém toan bo A ,
A\ LU S £ Cong chtic
ho so0); chuyén két qua gidi quyét VP.UBND tinh
cho S6 VHTTDL. '
So VHTTDL nhéan két qua giai
quyét TTHC tu Van phong UBND
tmh;; sO ¥1oaA ketAquaA giai unyet,' Céng chirc Phong
. chuyén tra trén hé thong thong tin s T oA 2 .
Budc 8 e oo aia ~ Quan 1y Thé duc Thé 03 gio
mot ctra dién tir cho Trung tdm thao
PVHCC tinh hodc Trung tdm
PVHCC cép xa noi ca nhan/to
chirc nop ho so.
- X4c nhan trén phan mém Hé R
thong thong tin mot cira dién tir Chuyén vién Trung
P N S A tam PVHCC tinh
Buée 9 cua So vé két qua gidi quyét hodc Trung tim
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra ‘ Lo . 01 gio
A , A R 1. PVHCC cap xa noti
- Thong bao cho ca nhan, to chire o4 nhan/td chirc 16
dén nhan tra két qua TTHC tai ho so P

Trung tdm PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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Quy trinh s6 66. Thii tuc diing cai giai thi dau, tran thi dau thé thao thanh
tich cao khac do lién doan thé thao tinh, thanh phé trwe thudc trung wong to
chire - 1.002013

Trinh tw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day d, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho t6 chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cap x3 noi
c4 nhan/td chirc ndp
hé so

+ Néu hd so day du, hop 18é: tiép 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hod so va viéc
hen tra két qua cho t6 chirc, céa
Buse 1 nhén; s6 héa hd so, chuyén ho so
cho lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.
Lanh dao Trung tam
Kiém tra va chuyén ho so dén S& P}}uc V}‘l han~h chinh s
Van héa, Thé thao va Du lich ¢é | 008 tinh/lanhdao | 01 gio lam
giai quyét Tmng t,a m P}l He V}l viee
hanh chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lanh dao Phong 01 widr lam
Budc 2 PVHCC cap xa noi ca nhan/to Quan 1y Thé duc Thé £l
, A X A A Vv1EeC
chtirc ndp hod so chuyén chuyén thao ‘
vién kiém tra, xtr Iy
Tham dinh ho so; du thao két qua | Céng chic Phong
Buéc 3 | giai quyét TTHC; chuyén toan bo | Quéan Iy Thé duc Thé 04 ngay
ho so cho ldnh dao phong. thao
Kiém tra ni dung du thdo van Lanh dao Phong
Bu6c 4 | ban trinh lanh dao S6 VHTTDL | Quan Iy Thé duc Thé 02 gid
xem xét thao L
. Ky duyét van ban trinh UBND Lanh dao S¢& "
Buoe 5 tinh. VHTTDL 04 gio
Va0 s6 van ban, luu trit ho so, Vin thu S6
Budc 6 phat hanh van ban trinh UBND VHTTDL 02 gio

tinh.
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- Ti€p nhan ho so, hoan chinh ndi1

dung du thao két qua giai quyét VPC %Ig’rl\?gﬁnh
TTHC; trinh ky. '
. - Ky/phé duyét két qua giai quyét | . . , \
Budc 7 TTHC (vin ban trd 1or). Lanh dao UBND tinh 04 ngay
- Phat hanh van ban (kém toan bo A ,
A\ LU S £ Cong chtic
ho so0); chuyén két qua gidi quyét VP.UBND tinh
cho S6 VHTTDL. '
So VHTTDL nhéan két qua giai
quyét TTHC tu Van phong UBND
tmh;; sO ¥1oaA ketAquaA giai unyet,' Céng chirc Phong
. chuyén tra trén hé thong thong tin s T oA 2 .
Budc 8 e oo aia ~ Quan 1y Thé duc Thé 03 gio
mot ctra dién tir cho Trung tdm thao
PVHCC tinh hodc Trung tdm
PVHCC cép xa noi ca nhan/to
chirc nop ho so.
- X4c nhan trén phan mém Hé R
thdng thong tin mot cira dién tir Chuyén vién Trung
P N S A tam PVHCC tinh
Buée 9 cua So vé két qua gidi quyét hodc Trung tim
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra ‘ Lo . 01 gio
A , A R 1. PVHCC cap xa noti
- Thong bao cho ca nhan, to chire o4 nhan/td chirc 16
dén nhan tra két qua TTHC tai ho so P

Trung tdm PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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Quy trinh s 67. Thi tuc dang cai t0 chirc giai thi dau vo dich tirng mon
thé thao cia tinh, thanh pho truc thugc trung wong - 1.001782

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuwe hién

Thoi gian
thuce hién

- Hudng dan, ki€ém tra ho so:

Chuyén vién Trung

+ Néu ho so chua ddy du, chwahop | tdm PVHCC tinh
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi |  hodc Trung tim
huéng dan cho t6 chiic, cd nhan bd | PVHCC cép x4 noi
sung, hoan thién hd so theo quy | c4 nhan/td chirc ndp
dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép 02 gid 1am
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
Bude 1 nhan; sd hoa hd so, chuyén ho so
cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung tam
Kiém tra va chuyén ho so dén S& PIAu‘lC V}'l han~h chinh e
Vin héa, Thé thao va Du lich ¢¢ | €0 tin/1anh dao 1 01 gio lam
giai quyét Trung t,a m PP He V}l viee
hanh chinh cong cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hogc Trung tam Léanh dao Phong 01 it [am
Budc 2 PVHCC cap xa noi cd nhan/td6 | Quan ly Thé duc Thé 819
A 1A 2 o viéc
chtirc ndp ho so chuyén chuyén thao '
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so; du thao két qua Cong chuc Phong
Budc 3 | giai quyét TTHC; chuyén toan bd | Quan Iy Thé duc Thé 04 ngay
ho so cho 1anh dao phong. thao
Kiém tra noi dung dy thao vin Lanh dao Phong
Buéc 4 | ban trinh ldnh dao S6 VHTTDL | Quén Iy Thé duc Thé 02 gio
xem xét thao
, Ky duyét van ban trinh UBND Lanh dao S¢& "
Buge 3 tinh, VHTTDL 04 gio
Vao s vin ban, luu trit hd so, Vin thu S6
Budce 6 phat hanh van ban trinh UBND VHTTDL 02 gio

tinh.
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- Ti€p nhan ho so, hoan chinh ndi1

dung du thao két qua giai quyét VPC %Ig’rl\?gﬁnh
TTHC; trinh ky. '
. - Ky/phé duyét két qua giai quyét | . . , \
Budc 7 TTHC (vin ban trd 1or). Lanh dao UBND tinh 04 ngay
- Phat hanh van ban (kém toan bd A ,
A\ LU S £ Cong chtic
ho so0); chuyén két qua gidi quyét VP.UBND tinh
cho S6 VHTTDL. '
So VHTTDL nhéan két qua giai
quyét TTHC tu Van phong UBND
tmh;; sO ¥1oaA ketAquaA giai unyet,' Céng chirc Phong
. chuyén tra trén hé thong thong tin s T oA 2 .
Budc 8 e oo aia ~ Quan 1y Thé duc Thé 03 gio
mot ctra dién tir cho Trung tdm thao
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cép xa noi ca nhan/to
chirc nop ho so.
- X4c nhan trén phan mém Hé R
thdng thong tin mot cira dién tir Chuyén vién Trung
P N S A tam PVHCC tinh
Buée 9 cua So vé két qua gidi quyét hodc Trung tim
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra ‘ Lo . 01 gio
A , A R 1. PVHCC cap xa noti
- Thong bao cho ca nhan, to chire o4 nhan/td chirc 16
dén nhan tra két qua TTHC tai ho so P

Trung tdm PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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Quy trinh 50 68. Thu tuc cap gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Yoga - 1.000953

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc




179

- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 69 - Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh

hoat ddng thé thao d6i véi mon Golf - 1.000936

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu hd so day da, hop 18: tiép | chtrc ndp hd so | 02 gid 1am
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén ho so
Budc 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eid lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung &l n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hogc Trung tam Lénh dao Phong 01 ¢ios 1am
Budc 2 PVHCC cap xa noi ca nhan/to Quan 1y Theé duc 819
chtrc nop ho so chuyén chuyén Thé thao viee
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién cta doanh nghiép Cong chuc va
Budce 3 kinh doz}nh hoat dong thé thao; dy | 1anh dao P}}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam viéc
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra ndi dung dy thao gidy | Lanh dao Phong 04 it lam
Budc 4 ching nhan, trinh 1anh dao S& | Quan 1y Thé duc Elo
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
B Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chung nhan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 70. Thu tuc cﬁp‘giﬁy chirng nhan da diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao do6i véi méon Cau long - 1.000920

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 71 - Thu tuc cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Taekwondo - 1.001195

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 72. Thu tuc cap gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Karate - 1.000904

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.




188

Quy trinh s0 73 - Thu tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Boi, Lan - 1.000883

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh s0 74 - Thu tuc cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Billards & Snooker - 1.000863

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 75 - Thu tuc cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Bong ban - 1.000847

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 76 - Thu tuc cap gidy chirng nhén du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao do6i véi mon Du lwgn va Diéu bay - 1.000830

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 77 - Thu tuc cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Khiéu vii the thao - 1.000814

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 78 - Thu tuc cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Thé duc tham my - 1.000644

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 79 - Thu tuc cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Judo - 1.000842

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 80 - Thu tuc cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Thé duc thé hinh va Fitness - 1.005163

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc




203

- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 81 - Thu tuc cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Lan Su Rong - 2.002188

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 82 - Thii tuc cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh

hoat ddng thé thao d6i véi moén Vii dao thé thao giai tri - 1.000594

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh s0 83 - Thu tuc cap gi‘éy chirg nhan di diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Quyén anh - 1.000560

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 84 - Thii tuc cap glay ching nhan du diéu kién kinh doanh

hoat ddng thé thao d6i véi moén Vé co truyén, Vovinam - 1.000544

Tf‘“h t,l'r A n . Trach nhiém Thoi gian
cac budce NOi dung cong viéc <A ‘A
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién : j : :
- Huéng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién
+ Néu ho so chua day du, chua hop Trung tam
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi | PVHCC tinh hoic
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo Trung tAm
sung, hoan thién hd so theo quy | PVHCC cép xi
dinh. noi ca nhan/to
+ Néu ho 80 day du, hop 1&: tiép | chic ndp ho so | 02 gio lam
nhén, ra glay tiép nhén hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 85 - Thu tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi méon Mo to nwée trén bién - 1.001213

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 86 - Thu tuc cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Bong da - 1.000518

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 87 - Thu tuc cap g‘iéy chirng nhén di diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Quan vgt - 1.000501

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 88 - Thu tuc cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Patin - 1.000485

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 89 - Thu tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Lan bién the thao gidi tri - 1.005357

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 90 - Thii tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh
hoat ddng thé thao d6i voi mon Bin siing thé thao - 1.001801

Tf‘“h t,l'r A n . Trach nhiém Thoi gian
cac budce NOi dung cong viéc <A ‘A
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién : j : :
- Huéng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién
+ Néu ho so chua day du, chua hop Trung tam
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi | PVHCC tinh hoic
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo Trung tAm
sung, hoan thién hd so theo quy | PVHCC cép xi
dinh. noi ca nhan/to
+ Néu ho 80 day du, hop 1&: tiép | chic ndp ho so | 02 gio lam
nhén, ra glay tiép nhén hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 91 - Thu tuc cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi vé6i méon Bong ném - 1.001500

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 92 - Thu tuc cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Wushu - 1.005162

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.




228

Quy trinh 50 93 - Thu tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Leo nui the thao - 1.001517

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 94 - Thu tuc cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao do6i véi méon Bong ro - 1.001527

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh 50 95 - Thu tuc c?ip'gi?ly’chli’ng nhén di diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Dau kiém thé thao - 1.001056

Trinh tu
cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan cho to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép xa
noi ca nhan/to

+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | chicnop hoso | 02 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd so
Budce 1 cho 1anh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va qhuyén hd so dén S¢ | chinh cong tinh/ 01 eidr lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung gl n
X A \ viéc
giai quyet tam Phuc vu hanh '
chinh céng cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam Lénh dao Phong 01 gio Iam
Budce 2 PVHCC cap xa not ca nhan/to Quan ly Thé duc A
chtrc ndp ho so chuyén chuyén Thé thao Vet
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so va di kiém tra
cac diéu kién ctia doanh nghiép Cong chuc va
Bude 3 kinh doa}nh hoat dong thé thao; du | 1anh dao PI}(‘)ng 4,5 ngay
thdo gidy chung nhan trinh Lanh | Quéan ly Thé duc | lam vi¢c
dao Phong Quan 1y Thé duc Thé Thé thao
thao xem x¢ét
Kiém tra noi dung dy thao gidy Lénh dao Phong 04 oid lam
Budc 4 chirng nhan, trinh 1anh dao S¢& Quan 1y Theé duc 819
VHTTDL phé duyét Thé thao Viee
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So 01 ngay
(giay chimg nhéan) VHTTDL lam viéc
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- Vao s0 vin ban, luu trir ho so;
phat hanh van ban gidi quyét
TTHC.

. . . - Van thu S&

- Nhéan ket qua giai quyét tr Van VHTTDL; L
Budc 6 phong S¢; s6 héa ket qua giai| Cong chuc 03 glo lam

quyét, chuyén tra trén hé thong Phong Quan 1y vige

thong tin mot cua dién tu cho | Tha quc thé thao

Trung tdim PVHCC tinh hoac '

Trung tam PVHCC cép x4 noi c4

nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién

thong thong tin mot cira dién tir ciia Trung tam

S& vé két qua giai quyét TTHC da | PVHCC tinh hodc

co tai BO phan mot ctra. Trung tam

- Théng bao cho ca nhan, t6 chitc | PVHCC cap x4 01 ¢ios 1am
Buéc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai| noicanhan/to % e

Trung tdm PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chic.

chic nop ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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XII. LINH VUC DU LICH: 26 QTNB
Quy trinh s6 96. Thii tuc cong nhin diém du lich - ma thi tuc 1.004528

T’rlnh t}r A R ‘A Trach nhiém Thoi gian
cac bwoc NoOi dung cong viec en .
. : i thuc hién thuc hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du, chua hop
1€ thi khong ti€p nhan, dong thoi
hudng dan cho t6 chure, ca nhan bo
sung, hoan thién h6 so theo quy | Chuyén vién Trung
dinh. ‘ | tam PVHCC tinh
+ Néu ho so day du, hop 1&: tiep | hose Trung tam .
R Lk R \ : P 03 gio
nhén, ra giay ti€p nhan ho so va | pyHCC c4p x3 noi
hen tra két qua cho t6 chitc, cd | o4 nhan/td chirc
nhén; s6 hoéa hd so, chuyén ho so ndp hd so
Budc 1 | cho lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng tinh/ 1anh dao
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cip xA.
Lanh dao Trung
) o ) tam Phuc vu hanh
Kiém tra va chuyén h6 so dén SO | chinh cong tinh/ .
Vién hoéa, The thao va Du lich d€ |  |33h dao Trung 01 gio
giai quyct tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
’ PVHCC tl;nh anc.Tr,ungﬂtam; Lanh dao Phong .
Budc 2 PVHCC cap xa noi cd nhan/to 1 . 04 gio
N 2 n Quan ly du lich
chtrc ndp ho so, chuyén chuyén
vién xu ly
Tham dinh hd so; du thao két qua . , .
, P 2 .+ 1 | Congchtirc Phong .
Buoc 3 | giai quyét TTHC; chuyén toan bd Quan 1§ du lich 20 ngay
hd so cho lanh dao phong. Y ’
Kiém tra ndi dung dy thao vin
. N, N Lanh dao Phong .
Budc 4 ban, trinh 1anh dao S6@ VHTTDL Quén 1§ du lich 01 ngay

phé duyét
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Budc 5 Ky duyét van ban trinh UBND Lanh dao S¢& 01 ned
tinh VHTTDL sy
Vao s6 van ban, luu trit ho so
9 2 4 h 2 H
Budc 6 phat hanh van ban trinh UBND Vant II‘SO' VH, 01 ngay
, , L, s TT va DL
tinh xem xét, quyét dinh
Tiép nhan hd so, xem xét két qua
giai quyét TTHC cua S& Cong chirc
VHTTDL; trinh Lanh dao UBND VP.UBND tinh
tinh ky
) _ 05 ngay
Buoc 7 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dg}o UBND
tinh
Phéat hanh van ban (kém toan b0 . ,
hd so); chuyén két qua giai quyét Cong chirc
cho S& VH, TT va DL VP.UBND tinh
S& VH, TT va DL nhén két qua
giai quyét TTHC tir Van phong
UBND tinh; s6 hoa két qua giai
, quyét, chuyén tra trén hé théng Cong chuc Phong .
Buge 8 thong tin mot ctra dién tir cho Quan 1y du lich 06 gio
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép xi noi ca
nhan/to chirc ndp hd so.
- X4c nhan trén phan mém Heé
théng thong tin mot ctra dién tir
ctia S& vé két qua giai quyét L
TTHC d4 ¢6 tai Bo phan mot cira | Chuyeén vién Trung
, tam PVHCC tinh
’ - Thﬁng bao chq ca nhan, t6 chuc hodc Trung tAm N
Bugce 9 dén nhan tra két qua TTHC tai | pygCC chp xi noi 02 gio
Trung tam PVHCCItinh hoac ¢4 nhan/td chire
Trung tam PVHCC cap xa noi cé ndp hd so.

nhan/td chirc nop hd so hodc theo
nhu cau dang ky nhan két qua
TTHC ctia c4 nhan/td chuc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay.
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Quy trinh s6 97. Thi tuc cap giay phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia

- ma thu tuc 2.001628
T,rlnh t,l'r A R ‘A Trach nhiém Thoi gian
cac buwoc Noi dung cong viec :

thwe hién

thuc hién

thwe hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua
hop 16 thi khong tiép nhan, dong
thoi hudng dan cho t6 chuc, ca
nhan bo sung, hoan thién ho so

Chuyén vién Trung

theo quy dinh. | tam PVHCC tinh
+ Néu ho so day du, hop 18: ti€p | hogc Trung tam '
~ Lk A A \ : Z o . 02 glff
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va | pyHCC cép x4 noi
hen tra két qua cho t6 chiic, ¢4 | ¢4 nhan/td chire
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd nop hd so
Budc 1 | so cho lanh dao Trung tdam Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ 1anh
dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén ho so dén tam’ Phu(j Vi Iﬂmnh
TS 1A 2 . chinh cong tinh/ o
S& Van hoéa, Thé thao va Du N . 01 gio
lich d& oidi quvét lanh dao Trung tam
ieh e glat quy Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tdm . .
Busc?2 | PVHCC cip xd noi cé nhan/ty | o dao Phong 01 gidr
A 1A 2 A Quan 1y du lich
chtrc ndp ho so, chuyén chuyén
vién xu ly
Tham dinh ho so; du thao két
, qua giai quyét TTHC; chuyén | Cong chtic Phong ‘
B 5 .
uoe 3 toan bo ho so cho 1anh dao Quan 1y du lich 07 ngay
phong.
et | e GO Lo o mong |
' ' Quan 1Y du lich 83y

VHTTDL phé duyét
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, 4 o X , Lanh dao S& .
Budc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL 01 ngay
- Vo sd van ban, Iuu trit hd so;
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC.
o o - Van thu S¢ VH,
- Nhan két qua giai quyet tir TT va DL:
Budce 6 Van phong So; s6 hoa két qua 03 gid
giai quyét, chuyén tra trén hé | - Cong chirc Phong
thdng thong tin mot cira dién tir | Quan Iy Du lich
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cap x4
noi ca nhan/to chirc ndp hd so.
- X4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung
thng thong tin mot cira dién tir | tdm PVHCC tinh
ctia S6 vé két qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC di c6 tai B6 phan mot | PVHCC cip xa noi
cua. c4 nhan/to chirc
- Thong bao cho ca nhan, to ngp ho so
Buge 7 chtrc dén nhan tra két qua 01 gio

TTHC tai Trung tim PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/td chiic ndp
hé so hodc theo nhu cau dang
ky nhan két qua TTHC ctia c4
nhan/t6 chuc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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Quy trinh s6 98. Thi tuc cap lai gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi
dia - ma thu tuc 2.001616

Trinh ty
cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du,
chua hop 18 thi khéng tiép
nhan, dong thoi hudng dan
cho t6 chirc, ¢4 nhan b sung,
hoan thién hd so theo quy

Chuyén vién Trung

dinh. ‘ tam PVHCC tinh
+ Néu ho so day du, hop 1€: | hozc Trung tim | 02 gior lam
tiép nhan, ra gié}f tiep nhan h(t) PVHCC cip x4 noi viée
so va hen tra két qua cho t0 | .4 nhan/td chiic
Chl:l’C,q ca r}hén; sO hoa ho so, ndp hd so
Budc 1 chuyén hé so cho lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén ho so dén tam, Phuf Vi lqlanh 1
S&¢ Vian hoa, Thé thao va Du djmh cong tinh/ |01 gl.(f lam
lich dé giai quyét lanh dao Trung viee
i tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
. PVHCC tinh lzoac~Tru.n g,tam Lanh dao Phong 01 gio lam
Buéce 2 PVHCC cap xa noi ca . 1, . A
nhan/td chirc ndp hd so, Quan Iy du lich viee
chuyén chuyén vién xur 1y
Tham dinh ho so; du thao két
Bude 3 qua giai quyét TTHC; chuyén | Cong chic Phong | 03 ngay lam
toan bo ho so cho lanh dao Quan 1y du lich viéc

phong.
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, Kj e vtra nf‘)l du~ng du tha? Lanh dao Phong 04 gio lam
Budc 4 van ban, trinh 1anh dao So . . o
VHTTDL phé duyét Quan 1y du lich viéc
, A N Lanh dao S¢& 04 gio lam
Buoc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL vide
- V4o s6 van ban, lwu trit hd
so; phat hanh van ban giai
quyét TTHC.
- Nhan két qua giai quyét tir | - Van thu S¢ VH,
, Vin phong S&; s6 hoa két TT va DL; 03 gio lam
Budc 6 qua giai quyét, chuyén tra | _ Céng chirc Phong viée
trén hé thong thong tin mat Quan 1y Du lich
cua dién tir cho Trung tam
PVHCC tinh hoac Trung tdm
PVHCC cép x3 noi ca
nhan/to chtrc ndp hd so.
- X4c nhan trén phdn mém | Chuyén vién Trung
Hé théng thong tin mot cra | tam PVHCC tinh
dién tir ctia S¢ vé két qua giai | hodc Trung tdm
quyét TTHC da c6 tai Bo | PVHCC cap xa noi
phan mot cta. ca nhan/td chirc
- Thong bao cho ca nhan, to ngp ho so 01 gio 1am
Buge 7 chtrc dén nhan tra két qua vide
TTHC tai Trung tim PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chuc
nop hd so hodc theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC
ctia ¢4 nhan/t6 chuc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 99. Thi tuc cap doi giay phép kinh doanh dich vu lir hanh néi
dia - ma thu tuc 2.001622

Trinh ty
cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du,
chua hop 18 thi khéng tiép
nhan, dong thoi hudng dan
cho t6 chirc, ¢4 nhan b sung,
hoan thién hd so theo quy

Chuyén vién Trung

dinh. ‘ tam PVHCC tinh
+ Néu ho so day du, hop 1€: | hozc Trung tim | 02 gior lam
tiép nhan, ra gié}f tiep nhan h(t) PVHCC cip x4 noi viée
so va hen tra két qua cho t0 | .4 nhan/td chiic
Chl:l’C,q ca r}hén; sO hoa ho so, ndp hd so
Budc 1 chuyén hé so cho lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén ho so dén tam, Phuf Vi lqlanh 1
S&¢ Vian hoa, Thé thao va Du djmh cong tinh/ |01 gl.(f lam
lich dé giai quyét lanh dao Trung viee
i tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
. PVHCC tinh lzoac~Tru.n g,tam Lanh dao Phong 01 gio lam
Buéce 2 PVHCC cap xa noi ca . 1, . A
nhan/td chirc ndp hd so, Quan Iy du lich viee
chuyén chuyén vién xur 1y
Tham dinh ho so; du thao két
Bude 3 qua giai quyét TTHC; chuyén | Cong chic Phong | 03 ngay lam
toan bo ho so cho lanh dao Quan 1y du lich viéc

phong.
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, Kj e vtra nf‘)l du~ng du tha? Lanh dao Phong 04 gio lam
Budc 4 van ban, trinh 1anh dao So . . o
VHTTDL phé duyét Quan 1y du lich viéc
, A N Lanh dao S¢& 04 gio lam
Buoc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL vide
- V4o s6 van ban, lwu trit hd
so; phat hanh van ban giai
quyét TTHC.
- Nhan két qua giai quyét tir | - Van thu S¢ VH,
, Vin phong S&; s6 hoa két TT va DL; 03 gid lam
Budc 6 qua giai quyét, chuyén tra | _ Céng chirc Phong viée
trén hé thong thong tin mat Quan 1y Du lich
cua dién tir cho Trung tam
PVHCC tinh hoac Trung tdm
PVHCC cép x3 noi ca
nhan/to chtrc ndp hd so.
- X4c nhan trén phan mém
Hé théng thong tin mot cira
dién tir ctia So vé két qua giai
quyét TTHC d c6 tai Bo
phan mot cira. Chuyén viénTrung
, tam PVHCC tinh
Buge7 | ~rhongbaocho canhdn, 10 | hogc Trung tim | 01 gid lam
chirc dén nhan tra két qua | pyygCC cAp xi noi viée
TTHC tai Trung tam PVHCC | .4 nhan/té chic
tinlrl hodc Trung tam RVHCC nodp hd so
cap xa noi ca nhan/té chuc
nop hd so hodc theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC
ctia ¢4 nhan/t6 chuc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 100. Thii tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ndi
dia trong truwong hop doanh nghiép chim dit hoat dong kinh doanh dich vu
lir hanh - ma thu tuc 2.001611

Trinh tyw
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

- Hudng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du,
chua hop 1é thi khong tiép
nhan, dong thoi huéng dan
cho t6 chtic, c4 nhan b sung,
hoan thién hdé so theo quy
dinh.

+ Néu ho so day du, hop 16:
tiép nhan, ra gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua cho t6
chire, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén hd so cho lanh dao
Trung tadm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tdm
PVHCC cip x3 noi
cd nhan/td chuc
nop ho so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén ho so dén
S& Van hoa, Thé thao va Du
lich dé giai quyét

Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xA.

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tdm
PVHCC cap x3 noi ca
nhan/td chirc nop ho so,
chuyén chuyén vién xt Iy

Lanh dao Phong
Quan ly du lich

01 gio lam
viéc

Budc 3

Tham dinh hd so; du thao két
qua giai quyét TTHC; chuyén
toan bd ho so cho lanh dao
phong.

Cong chtrc Phong
Quan 1y du lich

03 ngay lam
viéc
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, Kj e vtra nf‘)l du~ng du tha? Lanh dao Phong 04 gio lam
Budc 4 van ban, trinh 1anh dao So . . o
VHTTDL phé duyét Quan 1y du lich viéc
, A N Lanh dao S¢& 04 gio lam
Buoc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL vide
- V4o s6 van ban, lwu trit hd
so; phat hanh van ban giai
quyét TTHC.
- Nhan két qua giai quyét tir | - Van thu S¢ VH,
, Vin phong S&; s6 hoa két TT va DL; 03 gio lam
Budc 6 qua giai quyét, chuyén tra | _ Céng chirc Phong viée
trén hé thong thong tin mat Quan 1y Du lich
cua dién tir cho Trung tam
PVHCC tinh hoac Trung tdm
PVHCC cép x3 noi ca
nhan/to chtrc ndp hd so.
- X4c nhan trén phdn mém | Chuyén vién Trung
Hé théng thong tin mot cra | tam PVHCC tinh
dién tir ctia S¢ vé két qua giai | hodc Trung tdm
quyét TTHC da c6 tai Bo | PVHCC cap xa noi
phan mot cta. ca nhan/td chirc
, - Thong ’béo cho ca nhén, t6 ngp ho so 01 gio lam
Bude 7 chirc dén nhéan tra két qua vige
TTHC tai Trung tim PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chuc
nop hd so hodc theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC
ctia ¢4 nhan/t6 chuc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 101. Thi tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi
dia trong truwong hop doanh nghiép giii thé - ma thi tuc 2.001589

Trinh ty
cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du,
chua hop 18 thi khéng tiép
nhan, dong thoi hudng dan
cho t6 chirc, ¢4 nhan b sung,
hoan thién hd so theo quy

Chuyén vién Trung

dinh. ‘ tam PVHCC tinh
+ Néu ho so day du, hop 1€: | hozc Trung tim | 02 gior lam
tiép nhan, ra gié}f tiép nhan h(t) PVHCC cip x4 noi viée
so va hen tra két qua cho t0 | .4 nhan/td chiic
Chl:l’C,q ca r}hén; sO hoa ho so, ndp hd so
Budc 1 chuyén hé so cho lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén ho so dén tam, Phuf Vi lqlanh 1
S&¢ Vian hoa, Thé thao va Du djmh cong tinh/ |01 gl.(f lam
lich dé giai quyét lanh dao Trung viee
i tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
. PVHCC tinh lzoac~Tru.n g,tam Lanh dao Phong 01 gio lam
Buéce 2 PVHCC cap xa noi ca . 1, . A
nhan/td chirc ndp hd so, Quan Iy du lich viee
chuyén chuyén vién xur 1y
Tham dinh ho so; du thao két
Bude 3 qua giai quyét TTHC; chuyén | Cong chic Phong | 03 ngay lam
toan b ho so cho lanh dao Quan 1y du lich viéc

phong.
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, Kj e vtra nf‘)l du~ng du tha? Lanh dao Phong 04 gio lam
Budc 4 van ban, trinh 1anh dao So . . o
VHTTDL phé duyét Quan 1y du lich viéc
, A N Lanh dao S¢& 04 gio lam
Buoc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL vide
- V4o s6 van ban, lwu trit hd
so; phat hanh van ban giai
quyét TTHC.
- Nhan két qua giai quyét tir | - Van thu S¢ VH,
, Vin phong S&; s6 hoa két TT va DL; 03 gio lam
Budc 6 qua giai quyét, chuyén tra | _ Céng chirc Phong viée
trén hé thong thong tin mat Quan 1y Du lich
cua dién tir cho Trung tam
PVHCC tinh hoac Trung tdm
PVHCC cép x3 noi ca
nhan/to chtrc ndp hd so.
- X4c nhan trén phdn mém | Chuyén vién Trung
Hé théng thong tin mot cra | tam PVHCC tinh
dién tir ctia S¢ vé két qua giai | hodc Trung tdm
quyét TTHC da c6 tai Bo | PVHCC cap xa noi
phan mot cta. ca nhan/td chirc
, - Thong ’béo cho ca nhén, t6 ngp ho so 01 gio lam
Bude 7 chirc dén nhéan tra két qua vige
TTHC tai Trung tim PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chuc
nop hd so hodc theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC
ctia ¢4 nhan/t6 chuc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 102. Thi tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi
dia trong truwdng hgp doanh nghiép pha sin - ma thu tuc 1.003742

Trinh ty
cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du,
chua hop 18 thi khéng tiép
nhan, dong thoi hudng dan
cho t6 chirc, ¢4 nhan b sung,
hoan thién hd so theo quy

Chuyén vién Trung

dinh. ‘ tam PVHCC tinh
+ Néu ho so day du, hop 1€: | hozc Trung tim | 02 gior lam
tiép nhan, ra gié}f tiép nhan h(t) PVHCC cip x4 noi viée
so va hen tra két qua cho t0 | .4 nhan/td chiic
Chl:l’C,q ca r}hén; sO hoa ho so, ndp hd so
Budc 1 chuyén hé so cho lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén ho so dén tam, Phuf Vi lqlanh 1
S&¢ Vian hoa, Thé thao va Du djmh cong tinh/ |01 gl.(f lam
lich dé giai quyét lanh dao Trung viee
i tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
. PVHCC tinh lzoac~Tru.n g,tam Lanh dao Phong 01 gio lam
Buéce 2 PVHCC cap xa noi ca . 1, . A
nhan/td chirc ndp hd so, Quan Iy du lich viee
chuyén chuyén vién xur 1y
Tham dinh ho so; du thao két
Bude 3 qua giai quyét TTHC; chuyén | Cong chic Phong | 03 ngay lam
toan b ho so cho lanh dao Quan 1y du lich viéc

phong.
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, Kj e vtra nf‘)l du~ng du tha? Lanh dao Phong 04 gio lam
Budc 4 van ban, trinh 1anh dao So . . o
VHTTDL phé duyét Quan 1y du lich viéc
, A N Lanh dao S¢& 04 gio lam
Buoc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL vide
- V4o s6 van ban, lwu trit hd
so; phat hanh van ban giai
quyét TTHC.
- Nhan két qua giai quyét tir | - Van thu S¢ VH,
, Vin phong S&; s6 hoa két TT va DL; 03 gio lam
Budc 6 qua giai quyét, chuyén tra | _ Céng chirc Phong viée
trén hé thong thong tin mat Quan 1y Du lich
cua dién tir cho Trung tam
PVHCC tinh hoac Trung tdm
PVHCC cép x3 noi ca
nhan/to chtrc ndp hd so.
- X4c nhan trén phdn mém | Chuyén vién Trung
Hé théng thong tin mot cra | tam PVHCC tinh
dién tir ctia S¢ vé két qua giai | hodc Trung tdm
quyét TTHC da c6 tai Bo | PVHCC cap xa noi
phan mot cta. ca nhan/td chirc
- Thong bao cho ca nhan, to ngp ho so 01 gio 1am
Buge 7 chtrc dén nhan tra két qua vide
TTHC tai Trung tim PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chuc
nop hd so hodc theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC
ctia ¢4 nhan/t6 chuc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 103. Thii tuc cham diit hoat dong ciia Viin phong dai dién tai
Viét Nam citia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai - ma
thu tuc 1.001837

Trinh tyw
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

- Hudng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du,
chua hop 1é thi khong tiép
nhan, dong thoi huéng dan
cho t6 chtic, c4 nhan b sung,
hoan thién hdé so theo quy
dinh.

+ Néu ho so day du, hop 16:
tiép nhan, ra gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua cho t6
chire, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén hd so cho lanh dao
Trung tadm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tdm
PVHCC cip x3 noi
cd nhan/td chuc
nop ho so

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén ho so dén
S& Van hoa, Thé thao va Du
lich dé giai quyét

Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xA.

01 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tdm
PVHCC cap x3 noi ca
nhan/td chirc nop ho so,
chuyén chuyén vién xt Iy

Lanh dao Phong
Quan ly du lich

01 gio lam
viéc

Budc 3

Tham dinh hd so; du thao két
qua giai quyét TTHC; chuyén
toan bd ho so cho lanh dao
phong.

Cong chtrc Phong
Quan 1y du lich

03 ngay lam
viéc
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, Kj e vtra nf‘)l du~ng du tha? Lanh dao Phong 04 gio lam
Budc 4 van ban, trinh 1anh dao So . . o
VHTTDL phé duyét Quan 1y du lich viéc
, A N Lanh dao S¢& 04 gio lam
Buoc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL vide
- V4o s6 van ban, lwu trit hd
so; phat hanh van ban giai
quyét TTHC.
- Nhan két qua giai quyét tir | - Van thu S¢ VH,
, Vin phong S&; s6 hoa két TT va DL; 03 gio lam
Budc 6 qua giai quyét, chuyén tra | _ Céng chirc Phong viée
trén hé thong thong tin mat Quan 1y Du lich
cua dién tir cho Trung tam
PVHCC tinh hoac Trung tdm
PVHCC cép x3 noi ca
nhan/to chtrc ndp hd so.
- X4c nhan trén phdn mém | Chuyén vién Trung
Hé théng thong tin mot cra | tam PVHCC tinh
dién tir ctia S¢ vé két qua giai | hodc Trung tdm
quyét TTHC da c6 tai Bo | PVHCC cap xa noi
phan mot cta. ca nhan/td chirc
- Thong bao cho ca nhan, to ngp ho so 01 gio 1am
Buge 7 chtrc dén nhan tra két qua vide
TTHC tai Trung tim PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chuc
nop hd so hodc theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC
ctia ¢4 nhan/t6 chuc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 104. Thii tuc cip gidy chirng nhin khéa cip nhat kién thirc cho
huéng din vién du lich ndi dia va hwéng din vién du lich quoc té - ma tha

tuc 1.004605

Trinh tw
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day di, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho t6 chic, c4 nhan bd

Chuyén vién

sung, hoan thién hd so theo quy Trung tam
dinh. ‘ , PVHCC tinh
+ Néu ho so day du, hop 1¢: ti€p | hozc Trung tam 02 gio
nhan, ra giay tiép nhan ho so vahen | pyHCC c4p xa
tra ket qua cho t6 chirc, cd nhan; SO | g1 c4 nhan/td
hoa hd so, chuyén ho so cho lanh | pye nop hd so
Budc 1 | dao Trung tdam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cip xa.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va chuyén hd so dén S& | chinh cong tinh/
Vin hoa, Thé thao va Du lich dé lanh dao Trung 01 gio
giai quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
’ PVHCC tinh lzoéc.Tr’ungAtémX Lanh dao Phong B
Budc 2 PVHCC cép xa noi ca nhan/to 1 . 01 gio
f A 1A 2 n Quan 1y du lich
churc nop ho so, chuyén chuyén
vién xur ly
Tham dinh ho so; dy thao két qua | . L
, % 2. +_ 1 | Congchuc Phong .
Budc 3 | giai quyét TTHC; chuyén toan bo 1. . 07 ngay
ho so cho 1anh dao phong. Quan [y du lich
Kiém tra ng1 dung du thao van . .
BuSc4 | ban, trinh lanh daf So VHTTDL | AnhdaoPhong |, o,
Quan ly du lich

phé duyét
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. Lanh dao S¢&
. 1A e L Ae oz : | noa
Budc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL 01 ngay
- Vo sb van ban, Iuu trit hd so;
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC. - Vin thr S¢ VH,
- Nhan két qua giai quyét tir Van TT va DL;
Budc 6 ph(‘)pg So; sﬁ hoa két qua g’iéi _ Cong chirc 03 gio
quyét, chuyén tra trén h¢ thong Phong Quén Iy
thong tin mot ctra dién tir cho Du lich
Trung tim PVHCC tinh hoac '
Trung tam PVHCC cép x3 noi c4
nhan/to chirc ndp hd so.
- Xé4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién
thdng thong tin mot cira dién tir Trung tdm
ctia S& vé két qua giai quyét PVHCC tinh
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra. | hodc Trung tam
- Thong béo cho ¢4 nhan, t6 chirc PVH?C}T?&XF )
Bude 7 dén nhan tra két qua TTHC tai not ca Nharto 01 gio

Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cp x4 noi ca
nhan/td chirc nop hd so hodc theo

nhu ciu diang ky nhan két qua

TTHC ctia c4 nhan/t6 chic.

chtrc ndp ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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Quy trinh s6 105. Thii tuc cAp gidy phép thanh lip Vin phong dai dién tai
Viét Nam cia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai - ma tha

tuc 1.003717

* Trwong hop ni dung hoat dong cua Vin phong dai dién phu hop voi cam
két cua Viét Nam trong cdc diéu woc quoc té ma Viét Nam la thanh vién

Trinh tw
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

- Hudéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua
hop 18 thi khong tiép nhan, dong
thoi hudng dan cho to chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so

Chuyén vién Trung

phong.

theo quy dinh. , tam PVHCC tinh
+Néu ho soday du, hop 1&: ti€p | hoje Trung tam | 02 gio 1am
nhan, ra giay tiép nhan ho so va | pvHCC cép xa noi viée
hen tra ket qua cho t6 chirc, cd | ¢4 nhan/td chire nop
nhéan; so6 hoa ho so, chuyén ho hd so
Budc 1 | so cho lanh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ 1anh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung tdm
Kiém tra va chuyén ho so dén P}A“‘JC V}l han~h chinh C 1
S& Vin hoa, Thé thao va Du cons thh/ lanh dao | 01 gl.(f lam
lich d& giai quyét Trung tam Phuc vu viee
hanh chinh cong cap
Xa.
Tiép nhén ho so tir Trung tim
, PVHCC t1£nh Iioac'Tr,ungAtam; Lanh dao Phong 01 gio lam
Budce 2 PVHCC cap xa noi ca nhan/té 1, . A
A 1A 2 n Quan 1y du lich viéc
chirc ndp ho so, chuyén chuyén
vién xu ly
Tham dinh ho so; du thao két
Bude 3 qua giai quyét TTHC; chuyén Cong chuc Phong 05 ngay
toan bo ho so cho lanh dao Quan 1y du lich lam viéc
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Kiém tra ndi dung du thao van

Budc 4 ban, trinh lanh dao S& Lanh dao Phong | 04 gi0 lam
VHTTDL phé duyét Quan 1y du lich viéc
, A N Lanh dao So 04 gio lam
Buoc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL vide
- V4o sb van ban, luu trit ho so;
phat hanh van ban giai quyét
TTHC.
- Nhén két qua giai quyét tir - Van thu 5¢ VL TT
Budc 6 Vén phong So; sb hoa két qua vaDL; 03 gl_(f lam
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong viee
thong thong tin mot cira dién tir | Quan Iy Du lich
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cap x4
noi ca nhan/td chirc ndp hod so.
- Xé4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung
théng thong tin mot cira dién tir tam PVHCC tinh
ctia S vé két qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/t6 chtic ndp
. A , ; A 2 h6 SO
Budce 7 - Thong ,bao cho ca nhan, to 01 gio 1am
chtc dén nhan tra két qua vide

TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ¢4 nhan/td chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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* Truwong hop noi dung hoat dong cua Vin phong dai dién khong phu hop voi
cam két ciia Vigt Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu li# hanh nwéc
ngoai khéng thujc quoc gia, viing lanh thé tham gia diéu wéc quéc té ma Vigt
Nam la thanh vién.

Trinh ty
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- Hudéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua diy du, chua
hop 1é thi khong tiép nhan, dong
thoi hudng dan cho to chirc, ca
nhéan bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh

phong.

+ Neéu ho so day du, hop 18: ti€p | hoge Trung tam 03 gio lam
nhan, ra giay tiép nheflp ho sova | pyHCC cép xi noi viéc
hen tra két qua cho t6 chirc, ¢a | ¢4 nhan/td chuc nop
nhan; s6 hoa ho so, chuyén ho hd so
Budc 1 | so cho lanh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung tam
Kiém tra va chuyén ho so dén PI}UC V,u harih chinh C 1
S& Van héa, Thé thao va Du | COn€ finh/ 1anh dao 1 01 gi6 lam
lich dé gidi quyét Trung tam Phuc vu viee
hanh chinh cong cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
, PVHCC tl;nh I}O@C.Tr,ungﬂtam; Lanh dao Phong 04 gio lam
Budc 2 PVHCC cap xa noi cd nhan/to 1 . o
A 1A 2 n Quan 1y du lich viéc
chure ndp ho so, chuyén chuyén
vién xu 1y
Tham dinh ho so; du thao két
Bude 3 qua giai quyét TTHC; chuyén Cong chic Phong 09 ngay
toan bo ho so cho 1anh dao Quan ly du lich lam viéc
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Kiém tra ndi dung du thao van

Lanh dao Phong

01 ngay

Budc 4 ban, trinh 1anh dao S¢& s ) . .
VHTTDL phé duyét Quan 1y du lich lam viéc
. A N Lanh dao S& 01 ngay
Buoc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL lam viée
- V4o sb van ban, luu trit ho so;
phat hanh van ban giai quyét
TTHC.
- Nhén két qua giai quyét tir - Van thu 5¢ VL TT
Budc 6 Vén phong So; sb hoa két qua vaDL; 06 gl_(f lam
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong viee
thong thong tin mot cira dién tir | Quan Iy Du lich
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cap x4
noi ca nhan/td chirc ndp hod so.
- Xé4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung
théng thong tin mot cira dién tir tam PVHCC tinh
ctia S vé két qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/t6 chtic ndp
. A , ; A 2 h6 SO
Budce 7 - Thong ,bao cho ca nhan, to 02 gio 1am
chtc dén nhan tra két qua vide

TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ¢4 nhan/td chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 13 ngay lam viéc.




256

Quy trinh s6 106. Thi tuc cap lai gidy phép thanh l4p Vin phong dai dién tai
Viét Nam cia doanh nghi€p kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai trong
treong hop chuyén dia diém dit tru sé cia vin phong dai dién - mé thi tuc

1.003240

Trinh ty
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- Hudéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua diy du, chua
hop 1é thi khong tiép nhan, dong
thoi hudng dan cho to chirc, ca
nhéan bo sung, hoan thién ho so

Chuyén vién Trung

phong.

theo quy dinh. | tam PVHCC tinh
+ Neéu ho so day du, hop 1¢: tiép | hoge Trung tam 02 gid 1am
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va | pyHCC cdp xa noi viée
hen tra }(ét qué‘cho to chl'J:’c, c§'1 c4 nhan/td chtrc ndp
nhan; s6 hoa ho so, chuyén ho hd so
Budc 1 | so cho lanh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung tam
Kiém tra va chuyén ho so dén PI}UC V,u harih chinh C 1
S& Vin héa, Thé thao va Dy | <On€ tinh/ lanh dao 1 0T gid lam
lich dé gidi quyét Trung tam Phuc vu viee
hanh chinh cong cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
, PVHCC tl;nh I}O@C.Tr,ungﬂtam; Lanh dao Phong 01 gio lam
Budc 2 PVHCC cap xa noi cd nhan/to 1 . o
N 2 . Quan 1y du lich viéc
chtrc ndp ho so, chuyén chuyén
vién xu 1y
Tham dinh ho so; du thao két
Buée 3 qua giai quyét TTHC; chuyén Cong chic Phong 03 ngay
toan bo ho so cho 1anh dao Quan ly du lich lam viéc
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Kiém tra ndi dung du thao van

Budc 4 ban, trinh lanh dao S& Lanh dao Phong | 04 gi0 lam
VHTTDL phé duyét Quan 1y du lich viéc
, A N Lanh dao So 04 gio lam
Buoc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL vide
- V4o sb van ban, luu trit ho so;
phat hanh van ban giai quyét
TTHC.
- Nhén két qua giai quyét tir - Van thu 5¢ VL TT
Budc 6 Vén phong So; sb hoa két qua vaDL; 03 gl_(f lam
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong viee
thong thong tin mot cira dién tir | Quan Iy Du lich
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cap x4
noi ca nhan/td chirc ndp hod so.
- Xé4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung
théng thong tin mot cira dién tir tam PVHCC tinh
ctia S vé két qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/t6 chtic ndp
. A , ; A 2 h6 SO
Budce 7 - Thong ,bao cho ca nhan, to 01 gio 1am
chtc dén nhan tra két qua vide

TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ¢4 nhan/td chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 107. Thi tuc cap lai gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai
Viét Nam cia doanh nghi€p kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai trong
truwong hop Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién bi mit, bi hiy hoai, bi
hu héong hoac bi tiéu hiy - ma thua tuc 1.003275

Trinh ty
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- Hudéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua diy du, chua
hop 1é thi khong tiép nhan, dong
thoi hudng dan cho to chirc, ca
nhéan bo sung, hoan thién ho so

Chuyén vién Trung

phong.

theo quy dinh. | tam PVHCC tinh
+ Neéu ho so day du, hop 1¢: tiép | hoge Trung tam 02 gid 1am
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va | pyHCC cdp xa noi viée
hen tra }(ét qué‘cho to chl'J:’c, c§'1 c4 nhan/td chtrc ndp
nhan; s6 hoa ho so, chuyén ho hd so
Budc 1 | so cho lanh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung tam
Kiém tra va chuyén ho so dén PI}UC V,u harih chinh C 1
S& Vin héa, Thé thao va Dy | <On€ tinh/ lanh dao 1 0T gid lam
lich dé gidi quyét Trung tam Phuc vu viee
hanh chinh cong cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
, PVHCC tl;nh I}O@C.Tr,ungﬂtam; Lanh dao Phong 01 gio lam
Budc 2 PVHCC cap xa noi cd nhan/to 1 . o
N 2 . Quan 1y du lich viéc
chtrc ndp ho so, chuyén chuyén
vién xu 1y
Tham dinh ho so; du thao két
Buée 3 qua giai quyét TTHC; chuyén Cong chic Phong 03 ngay
toan bo ho so cho 1anh dao Quan ly du lich lam viéc
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Kiém tra ndi dung du thao van

Budc 4 ban, trinh lanh dao S& Lanh dao Phong | 04 gi0 lam
VHTTDL phé duyét Quan 1y du lich viéc
, A N Lanh dao So 04 gio lam
Buoc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL vide
- V4o sb van ban, luu trit ho so;
phat hanh van ban giai quyét
TTHC.
- Nhén két qua giai quyét tir - Van thu 5¢ VL TT
Budc 6 Vén phong So; sb hoa két qua vaDL; 03 gl_(f lam
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong viee
thong thong tin mot cira dién tir | Quan Iy Du lich
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cap x4
noi ca nhan/td chirc ndp hod so.
- Xé4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung
théng thong tin mot cira dién tir tam PVHCC tinh
ctia S vé két qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/t6 chtic ndp
. A , ; A 2 h6 SO
Budce 7 - Thong ,bao cho ca nhan, to 01 gio 1am
chtc dén nhan tra két qua vide

TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ¢4 nhan/td chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 108. Thii tuc diéu chinh gidy phép thanh l4p Vin phong dai dién
tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai - ma
tha tuc 1.014144

* Trwong hop ni dung hoat dong cua Vin phong dai dién phu hop voi cam
két cua Viét Nam trong cdc diéu woc quoc té ma Viét Nam la thanh vién

Trinh tw
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

- Hudéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua
hop 18 thi khong tiép nhan, dong
thoi hudng dan cho to chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so

Chuyén vién Trung

phong.

theo quy dinh. , tam PVHCC tinh
+Néu ho soday du, hop 1&: ti€p | hoje Trung tam | 02 gio 1am
nhan, ra giay tiép nhan ho so va | pvHCC cép xa noi viée
hen tra ket qua cho t6 chirc, cd | ¢4 nhan/td chire nop
nhéan; so6 hoa ho so, chuyén ho hd so
Budc 1 | so cho lanh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ 1anh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung tdm
Kiém tra va chuyén ho so dén P}A“‘JC V}l han~h chinh C 1
S& Vin hoa, Thé thao va Du cons thh/ lanh dao | 01 gl.(f lam
lich d& giai quyét Trung tam Phuc vu viee
hanh chinh cong cap
Xa.
Tiép nhén ho so tir Trung tim
, PVHCC t1£nh Iioac'Tr,ungAtam; Lanh dao Phong 01 gio lam
Budce 2 PVHCC cap xa noi ca nhan/té 1, . A
A 1A 2 n Quan 1y du lich viéc
chirc ndp ho so, chuyén chuyén
vién xu ly
Tham dinh ho so; du thao két
Bude 3 qua giai quyét TTHC; chuyén Cong chuc Phong 03 ngay
toan bo ho so cho lanh dao Quan 1y du lich lam viéc
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Kiém tra ndi dung du thao van

Budc 4 ban, trinh lanh dao S& Lanh dao Phong | 04 gi0 lam
VHTTDL phé duyét Quan 1y du lich viéc
, A N Lanh dao So 04 gio lam
Buoc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL vide
- V4o sb van ban, luu trit ho so;
phat hanh van ban giai quyét
TTHC.
- Nhén két qua giai quyét tir - Van thu 5¢ VL TT
Budc 6 Vén phong So; sb hoa két qua vaDL; 03 gl_(f lam
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong viee
thong thong tin mot cira dién tir | Quan Iy Du lich
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cap x4
noi ca nhan/td chirc ndp hod so.
- Xé4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung
théng thong tin mot cira dién tir tam PVHCC tinh
ctia S vé két qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/t6 chtic ndp
. A , ; A 2 h6 SO
Budce 7 - Thong ,bao cho ca nhan, to 01 gio 1am
chtc dén nhan tra két qua vide

TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ¢4 nhan/td chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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* Truwong hop viéc diéu chinh néi dung hoat dong ciia Vin phong dai dién din
dén Vin phong dai dién cé néi dung hoat dpng khéng phit hop véi cam két ciia
Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwoéc ngoai khong
thudc quéc gia, viing linh tho tham gia diéu wéc quéc té ma Viét Nam la thanh

vién

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong
thoi hudng dan cho to chirc, ca
nhan bd sung, hoan thi¢n hd so

Chuyén vién Trung

phong.

theo quy dinh. , tam PVHCC tinh
+Néu ho so day du, hop 1é: ti€p | hoje Trung thm | 03 gio lam
nhan, ra gidy tiép nhan hd so' va | pyHCC cdp xa noi viée
hen tra két qua cho t6 churc, ¢ | ¢4 nhan/td chie nop
nhan; s6 hoa h6 so, chuyén ho hd so
Budc 1 | so cho lanh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung tam
Kiém tra va chuyén hd so dén Pl}uc V,u han~h chinh .
S& Van hoa, Thé thao va Du cong thh/ lanh dgo | 01 gl.(j lam
lich dé gigi quyét Trung tam Phuc vu viee
hanh chinh cong cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam . . C 1
Buéc2 | PVHCC chp xi noi ca nhan/ty | -onn dao Phong | 04 i lam
N 2 n Quan 1y du lich viéc
chtrc ndp ho so, chuyén chuyén
vién xu ly
Tham dinh h6 so; du thao két
Buée 3 qua giai quyét TTHC; chuyén Cong chuac Phong 09 ngay
toan by ho so cho 1anh dao Quan 1y du lich lam viéc
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Kiém tra ndi dung du thao van

Lanh dao Phong

01 ngay

Budc 4 ban, trinh 1anh dao S¢& s ) . .
VHTTDL phé duyét Quan 1y du lich lam viéc
. A N Lanh dao S& 01 ngay
Buoc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL lam viée
- V4o sb van ban, luu trit ho so;
phat hanh van ban giai quyét
TTHC.
- Nhén két qua giai quyét tir - Van thu 5¢ VL TT
Budc 6 Vén phong So; sb hoa két qua vaDL; 06 gl_(f lam
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong viee
thong thong tin mot cira dién tir | Quan Iy Du lich
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cap x4
noi ca nhan/td chirc ndp hod so.
- Xé4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung
théng thong tin mot cira dién tir tam PVHCC tinh
ctia S vé két qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/t6 chtic ndp
. A , ; A 2 h6 SO
Budce 7 - Thong ,bao cho ca nhan, to 02 gio 1am
chtc dén nhan tra két qua vide

TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ¢4 nhan/td chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 13 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 109. Thii tuc gia han gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién
tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai - ma
thu tuc 1.003002

Trinh tw
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua
hop 1¢ thi khong tiép nhéan, dong
thoi huéng dén cho to chirc, ca
nhan bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh

VHTTDL phé duy¢t

+Neu ho so day du, hop 1&: ti€p | hoge Trung tam | 02 gios lam
nhén, ra gidy tiép nhan ho sova | pypcc cap x4 noi viéc
hen tra két qua cho to chirc, ca c4 nhan/td chirc ndp
nhan; s6 hoéa hd so, chuyén hd hd so
Budc 1 | so cho lanh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ 1anh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung tam
o . s . Ph hanh chinh
Kiém tra va chuyén ho so dén Auc V}l anN e 1
y e 12 2 ) cong tinh/ 1anh dao | 01 gio lam
S& Van hoa, Thé thao va Du R o
lich d& oidi quvét Trung tam Phuc vy vige
’ glat quy hanh chinh cong cip
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
, PVHCC tinh hodc Trung tim |y = 400 Phong | 01 gior lam
Budc 2 PVHCC cap xa noi ca nhan/té 1, . A
N 2 . Quan 1y du lich viéc
chtrc ndp ho so, chuyén chuyén
vién xu ly
Tham dinh ho so; du thao két
Bude 3 qua giai quyét TTHC; chuyén Cong chuc Phong 03 ngay
toan bd ho so cho lanh dao Quan 1y du lich lam viéc
phong.
’ Kiém qtra nfpl du~ng du tha(? van Lanh dao Phong 04 giir lam
Buoc 4 ban, trinh 1anh dao S& s 1, ) o
Quan 1y du lich viéc
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. ;A e 1A 2 Lanh dao S¢& 04 gio lam
Budce 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL vide
- Vo sb van ban, luu trir ho so;
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC.
- Nhén két qua giai quyét tir - Van thu 56 VH, T1
Budce 6 Van phong So; sb hoa két qua vaDL; 03 glff lam
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong viee
thong thong tin mot cira dién tir Quan ly Du lich
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ¢4 nhan/to chirc ndp hod so.
- X4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung
thong thong tin mot cira dién tir tam PVHCC tinh
ctia S& vé két qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC d4 c6 tai B6 phan mot | PVHCC cép x4 noi
cua. ca nhan/to chirc ndp
. N , ; A 2 h6 SO
Budc 7 - Thong ,bao cho ca nhan, to 01 gios 1am
chtrc dén nhan tra két qua viéc

TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/t chirc ndp
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 110. Thii tuc cap thé hwéng din vién du lich tai diém - mi thi
tuc 1.001440

Trinh ty
cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua hop
1& thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng din cho to chirc, ca nhan bd
sung, hoan thién hd so theo quy

Chuyén vién Trung

dinh. ‘ | tam PVHCC tinh
+ Néu ho so day du, hop 1&: tiép | hogzc Trung tam '
n 4 A A A \ : Z o . 02 glf)’
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va | pyHCC c4p xa noi
hen tra két qua cho to chic, cd| o4 nhan/td chirc
nhan; s6 héa hd so, chuyén hé so nop hd so
Budc 1 | cho lanh dao Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuyc vy hanh chinh
cong cap xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén ho so dén So tir;lni? gggut?r?;l/h
Vin héa, Thé thao va Du lich dé | <. g 01 giy
a1 quvédt lanh dao Trung
stat quy tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Tiép nhéan ho so tir Trung tim
, PVHCC tinh Iioac.Tr’ungAtamX Lnh dao Phong .
Budce 2 PVHCC cap xa noi ¢4 nhan/td 1y . 01 gio
A T A 2 n Quan 1y du lich
chtrc ndp ho so, chuyén chuyén
vién xu ly
Tham dinh h6 so; dy thao két qua Cong chite Phon
Budc 3 | giai quyét TTHC; chuyén toan bo Qu§n v du lichg 07 ngay
hd so cho lanh dao phong. Y ’
Kiém tra ndi dung dy thao vin
‘ ' Lanh Ph¢
Budc 4 | ban, trinh 1anh dao S6 VHTTDL anﬁ da’o ong 01 ngay
Quan 1y du lich

phé duyét
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, A 1 X \ Lanh dao So .
Budc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL 01 ngay
- Vo sb van ban, Iuu trit hd so;
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC.
. . . - Van thu S¢ VH,
- Nhén két qu{l giai quyét tir Vian TT va DL:
Budc 6 phong S&; s6 hoa két qua giai 03 gid
quyét, chuyén tra trén hé thong | - Cong chic Phong
thong tin mot cura dién tir cho Quan Iy Du lich
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x3 noi c4
nhan/to chire ndp ho so.
- X4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung
thdng thong tin mot cira dién tir | tam PVHCC tinh
ctia S6 vé két qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan moét ctra. | PVHCC cép Xa noi
- Thong béo cho ¢4 nhan, td chirc «a n}}an/tg chie
Budc 7 dén nhan tra két qua TTHC tai nop ho so 01 gio

Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tAm PVHCC cp x3 noi ca
nhan/td chirc nop hd so hodc theo
nhu ciu diang ky nhan két qua
TTHC ctia c4 nhan/to chic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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Quy trinh s6 111. Thi tuc cap thé hwéng din vién du lich qudc té - mi thi
tuc 1.004628

Trinh tu

, , e R on Trach nhiém Thoi gian
cac buoc NoOi dung cong viec . . n
.n : j thuce hién thuc hién
thuc hién : * * j
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong
thoi huong dan cho t6 chue, ca
nhéan b6 sung, hoan thién ho so | Chuyén vién Trung
theo quy dinh. | tam PVHCC tinh
+ Néu ho so day du, hop 1€: tiép |  hozc Trung tdm _
~ ¥ <& ~ X \ ° Z o . 03 glf)'
nhan, ra giay ti€p nhan ho so va | pyHCC c4p xa noi
hen tra két qua cho t6 chitc, cd | 4 nhan/td chire
nhan; s6 hoa hd so, chuyén ho so nodp hd so
Budc 1 | cho lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vu hanh chinh
cong cap xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén ho so dén tam’ Phu(j v ?anh
Y e 1 2 . chinh cong tinh/ .y
S& Van hoa, Thé thao va Du ~ 01 gio
lich d& giai quyét lanh dao Trung
' statquy tam Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tdm . .
Buéc2 | PVHCC chp xi noi ca nhan/td | orndgoPhong |, o
N 2 . Quan 1y du lich
chtrc ndp ho so, chuyén chuyén
vién xu ly
Tham dinh ho so; du thao két
, qua giai quyét TTHC; chuyén | Cong chtic Phong ‘
B 5 . 11
uoe 3 toan bo ho so cho 1anh dao Quan 1y du lich neay
phong.
Kiém tra ndi dung du thao vin
. s N Lanh dao Phong .
Budc 4 | ban, trinh 1anh dao S6 VHTTDL Quén 1y du lich 01 ngay

phé duyét
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, A N Lanh dao So& .
Buoc 5 Ky phé duyé¢t két qua TTHC VHTTDL 01 ngay
- V4o sd vin ban, Iuu trit hd so;
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC.
. L - Van thu S¢ VH,
- Nhan két qua giai quye€t tir TT va DL:
Buée 6 Van phong So; s6 hoa két qua 06 gid
giai quyét, chuyén tra trén hé | - Cong chirc Phong
thdng thong tin mot cira dién tor | Quan Iy Du lich
cho Trung tdm PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ¢4 nhan/té chirc ndp hod so.
- X4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung
thong thong tin mot cira dién tir | tdm PVHCC tinh
ctia S& vé két qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC da c6 tai B6 phan mot | PVHCC cip xa noi
cua. c4 nhan/to chirc
- Thong bao cho ca nhan, to ndp ho so
Bugce 7 chtrc dén nhan tra két qua 02 gio

TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/té chiic ndp
ho so hodc theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay.
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Quy trinh s6 112. Thi tuc cap thé hwéng din vién du lich ndi dia - ma thi
tuc 1.004623

Trinh tu

, , e R on Trach nhiém Thoi gian
cac buoc NoOi dung cong viec . . n
.n : j thuce hién thuc hién
thuc hién : * * j
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong
thoi huong dan cho t6 chue, ca
nhéan b6 sung, hoan thién ho so | Chuyén vién Trung
theo quy dinh. | tam PVHCC tinh
+ Néu ho so day du, hop 1€: tiép |  hozc Trung tdm _
~ ¥ <& ~ X \ ° Z o . 03 glf)'
nhan, ra giay ti€p nhan ho so va | pyHCC c4p xa noi
hen tra két qua cho t6 chitc, cd | 4 nhan/td chire
nhan; s6 hoa hd so, chuyén ho so nodp hd so
Budc 1 | cho lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuyc vu hanh chinh
cong cap xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén ho so dén tam’ Phu(j v ?anh
Y e 1 2 . chinh cong tinh/ .y
S& Van hoa, Thé thao va Du ~ 01 gio
lich d& giai quyét lanh dao Trung
' statquy tam Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tdm . .
Buéc2 | PVHCC chp xi noi ca nhan/td | orndgoPhong |, o
N 2 . Quan 1y du lich
chtrc ndp ho so, chuyén chuyén
vién xu ly
Tham dinh ho so; du thao két
, qua giai quyét TTHC; chuyén | Cong chtic Phong ‘
B 5 . 11
uoe 3 toan bo ho so cho 1anh dao Quan 1y du lich neay
phong.
Kiém tra ndi dung du thao vin
. s N Lanh dao Phong .
Budc 4 | ban, trinh 1anh dao S6 VHTTDL Quén 1y du lich 01 ngay

phé duyét
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, A N Lanh dao So& .
Buoc 5 Ky phé duyé¢t két qua TTHC VHTTDL 01 ngay
- V4o sd vin ban, Iuu trit hd so;
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC.
. L - Van thu S¢ VH,
- Nhan két qua giai quye€t tir TT va DL:
Buée 6 Van phong So; s6 hoa két qua 06 gid
giai quyét, chuyén tra trén hé | - Cong chirc Phong
thdng thong tin mot cira dién tor | Quan Iy Du lich
cho Trung tdm PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ¢4 nhan/té chirc ndp hod so.
- X4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung
thong thong tin mot cira dién tir | tdm PVHCC tinh
ctia S& vé két qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC da c6 tai B6 phan mot | PVHCC cip xa noi
cua. c4 nhan/to chirc
- Thong bao cho ca nhan, to ndp ho so
Bugce 7 chtrc dén nhan tra két qua 02 gio

TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/té chiic ndp
ho so hodc theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay.
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Quy trinh s6 115. Thi tuc cip d6i thé hwéng din vién du lich qudc té, thé
hwéng din vién du lich ndi dia - ma thi tuc 1.001432

Trinh tu , . n T,h o1
. . ns R o Trach nhiem gian
cac bwoc NoOi dung cong viec en
.n : i thuc hién thuc
thuc hi¢n ) ) ‘A
: ’ hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1¢
'[h}l khong t;lep r}han, ,dong,i thonx hudng Chuyén vién
dan cho to S:hu’c, ca nhan bd sung, T @
hoan thién ho so theo quy dinh. rungﬂ am 5
+Néu ho so ddy du, hop 1¢: tiép nhan, | PVHCC tinh hodc .
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két Trung ti}m 3 03 gio
qua cho to chuc, c4 nhan; s6 hoa hd PVH(?C cap xa
50, chuyén ho so cho lanh dao Trung | D01 ¢4 Anhari/ to
Budc 1 | tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/ chirc nop ho so
lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén ho so dén S& tam, Phu? v ?anh
- 2 . . 2 ... | chinh cong tinh/ .
Van hoa, Thé thao va Du lich dé giai N 01 gio
avét lanh dao Trung
quy tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
Budce 2 PVHCC tinh hodc Trung tdm Lanh dao Phong 04 oidy
PVHCC cép x3 noi ca nhan/to chirc Quan ly du lich &
nop ho so, chuyén chuyén vién xir Iy
Tham dinh hé so; du thao két qua Cone chite Phon
Bu6c 3 | giai quyét TTHC; chuyén toan bd hd ngn ¥ du 1ichg 07 ngay
so cho 1anh dao phong. Y ‘
Kiém tra noi dung du thao van ban, N .
Buéc 4 trinh lanh dao So VHTTDL phe | orndeoPhong 0
A Quan 1y du lich
duyét
. Lanh ¢
Buéc 5 Ky phé duyét két qua TTHC anh dao S0 | ) sy

VHTTDL
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- Vio s6 vin ban, luu trit hd so; phat
hanh van ban giai quyét TTHC.

. P - Van thu S¢ VH,
- Nhéan ket’qua giai quyet tir Van’ TT va DL:
) phong S&; s6 hoa két qua gidi quyét, N
Buoc 6 chuyén tra trén hé théng thong tin - Cong chure 03 gio
mot ctra dién tir cho Trung tdm Phong Quan ly Du
PVHCC tinh hodc Trung tam lich
PVHCC cép x3 noi ca nhan/to chirc
nop ho so.
- X4c nhan trén phan mém Hé thong Chuyén vién
thong tin mot ctra dién tir ctia So vé Trung tam
két qua giai quyét TTHC da c6 tai | PVHCC tinh hodc
Bo phan mot cura. Trung tam
- Thong bao cho ¢4 nhan, t6 chuc PV.H(;C c?p X;a
Bu6c 7 | ¢én nhén tra két qua TTHC tai Trung noi cé nhan/to 01 gio

tam PVHCC tinh hoac Trung tdm
PVHCC cép x4 noi ca nhan/to chuc
ndp hd so hodc theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cuia ca nhan/to
chuec.

chtrc ndp ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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Quy trinh s 114. Thi tuc cap lai thé huwéng din vién du lich - ma thi tuc

1.004614

Trinh tu
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua diy du, chua
hop 1é thi khong tiép nhan, dong
thoi hudng dan cho t6 chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

+ Néu hd so day dua, hop 18: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan; s6 hoéa hd so, chuyén hd so
cho lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cap xa noi
cad nhan/td chic
nop ho so

02 gid

Kiém tra va chuyén ho so dén S
Van hoa, Thé thao va Du lich dé
giai quyeét

Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xA.

01 gid

Budc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/td
chire ndp hé so, chuyén chuyén
vién xu ly

Lanh dao Phong
Quan 1y du lich

01 gio

Budc 3

Tham dinh ho so; du thao két
qua giai quyét TTHC; chuyén
toan bd ho so cho lanh dao
phong.

Cong churc Phong
Quan 1y du lich

07 ngay

Budc 4

Kiém tra ndi dung du thdo van
ban, trinh 1anh dao S6 VHTTDL
phé duyét

Lanh dao Phong
Quan ly du lich

01 ngay
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, A 1 X , Lanh dao So .
Budc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL 01 ngay
- Vo sd van béan, Iuu trit hd so;
phat hanh van ban giai quyét
TTHC.
. L - Van thu S¢ VH,
- Nhan két qua giai quyet tur TT va DL:
Budc 6 Vian phong So; s6 hoa két qua 03 gid
giai quyét, chuyén tra trén hé | - Cong chirc Phong
thdng théng tin mot cira dién t | Quan Iy Du lich
cho Trung tam PVHCC tinh
hozc Trung tim PVHCC cap x4
noi ¢4 nhan/to chtrc ndp hd so.
- X4c nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung
thong thong tin mot cira dién tir | tdm PVHCC tinh
ctia S6 vé két qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC d4 c6 tai B6 phan mot | PVHCC cép x4 noi
cua. ca nhan/tod chirc
- Thong bao cho ca nhan, to ngp ho so
Bugce 7 chtrc dén nhan tra két qua 01 gio

TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ¢4 nhan/t6 chirc nop
hé so hoic theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chuc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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Quy trinh s6 115. Thi tuc cong nhin khu du lich cap tinh - mi tha tuc

1.003490

Trinh ty
cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra hd so:

+ Néu h6 so chwa day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho t6 chire, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so day du, hop 18: tiép

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tdm

nhan, ra gidy tiép nhan hd so va | pygCC chp xa noi 03 gio
hen tra két qua cho t6 chiic, c& | c4 nhan/td chirc
nhan; s6 hoa hd so, chuyén ho so nop hd so
Budc 1 | cho lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh/ lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xA.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén ho so dén So Zz;lrir;hPhl,(l:vau 1‘[112;11;1;
Van hoa, Thé thao va Du lich dé | g R 01 gio
41 quvét lanh dao Trung tam
stat quy Phuc vu hanh chinh
cong cip xA.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam
: o . Lanh Ph¢ :
Budc 2 PVHCC cap xa noi c& nhan/to ano da%o ong 04 gio
A 1A 2 A Quan 1y du lich
chtrc ndp ho so, chuyén chuyén
vién xu ly
Tham dinh h6 so; du thao két qua Céng chite Phon
Budc 3 | giai quyét TTHC; chuyén toan bo Qu§n % du lichg 49 ngay
hd so cho lanh dao phong. Y i
Kiém tra ndi dung du thdo van . .
Buéc4 | ban, trinh lanh dao So VHITTDL | LonndaoPhong o, o
Quan 1y du lich

phé duyét
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Budc 5 Ky duyét van ban trinh UBND Lanh dao S¢& 01 ned
tinh VHTTDL sy
Vao s6 van ban, luu trit ho so
; ’ an thu S6 VH :
Budc 6 phat hanh van ban trinh UBND Vant II‘SO' VH, 04 gio
, , L, s TT va DL
tinh xem xét, quyét dinh
Tiép nhan hd so, xem xét két qua
giai quyét TTHC cua S& Cong chirc
VHTTDL; trinh Lanh dao UBND VP.UBND tinh
tinh ky
) _ 07 ngay
Buoc 7 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dg}o UBND
tinh
Phéat hanh van ban (kém toan b0 . ,
hd so); chuyén két qua giai quyét Cong chirc
cho S& VH, TT va DL VP.UBND tinh
S& VH, TT va DL nhén két qua
giai quyét TTHC tir Van phong
UBND tinh; s6 hoa két qua giai
, quyét, chuyén tra trén hé théng Cong chuc Phong .
Buge 8 thong tin mot ctra dién tir cho Quan 1y du lich 06 gio
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép xi noi ca
nhan/to chirc ndp hd so.
- X4c nhan trén phan mém Heé
théng thong tin mot ctra dién tir
ctia S& vé két qua giai quyét L
TTHC d4 ¢6 tai Bo phan mot cira | Chuyeén vién Trung
, tam PVHCC tinh
’ - Thﬁng bao chq ca nhan, t6 chuc hodc Trung tAm N
Bugce 9 dén nhan tra két qua TTHC tai | pygCC chp xi noi 02 gio
Trung tam PVHCCItinh hoac ¢4 nhan/td chire
Trung tam PVHCC cap xa noi cé ndp hd so.

nhan/td chirc nop hd so hodc theo
nhu cau dang ky nhan két qua
TTHC ctia c4 nhan/td chuc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 60 ngay.
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Quy trinh s6 116. Thii tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu thé thao dat
tiéu chuan phuc vu khach du lich - ma thi tuc 1.004551

Trinh tu
ca,c e n . Trach nhiém T,h ol
budc NOi dung cong viéc thue hiélol gian
thuc ) * thue hién
hién
- Huong ‘de*m, kiém tra h6 so:
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong tho1 hudng Chuyén vién
dan cho t6 chtc, c4 nhan bo sung, hoan T .
thlf;n’ho so theo quy dinh. , rung taqrn
+ Néu ho so day du, hop I¢: tiép nhan, PYHCC th N
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két hogc Trun% tan~1 03 gio
qua cho tb chirc, ca nhan; s6 hoa hd so, PVH(;C cap xa
chuyén ho so cho lanh dao Trung tim | D' ¢4 AnhaI}/ to
Buge | | Phuc vu hanh chinh cong tinh/ lanh dao | - €11¢ nOP ho so
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cép xa.
Lanh dao Trung
tam Phyc vu hanh
Kiém tra va chuyén ho so dén So Vin cl~11nh cong tinh/ .
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét | 1onhdao Trung 01 gio
’ ' slat quy tam Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC
, tinh hodc Trung tim PVHCC cip x | Lanh dao Phong o
B 2 . ‘ , \ . : ) 4
Hoe noi cd nhan/té chirc ndp ho so, chuyén | Quan 1y du lich 04 g1
chuyén vién xur ly
Tham dinh ho so; du thao két qua giai | . L
’ . 2 N v A h Ph
Buéc 3 | quyét TTHC: chuyén toan b hé so cho | COng Chue Phong | o o0
o \ Quan 1y du lich
lanh dao phong.
Bude 4 Kiém tra ndi dung du thdo van ban, Lanh dao Phong 01 nod
trinh lanh dao S6 VHTTDL phé duyét | Quan ly du lich gay
Buéc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanhdao 56| ) oay

VHTTDL
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- Vao sb van ban, luu trit ho so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Véan thu S¢ VH,
- Nhén két qua giai quyét tir Van phong TT va DL;
Budce 6 %6; As() h?a k;ét quéﬂ giai .quyéAt, C%luyé.lil - Cong chirc 06 gio
travtren hé thongAthong tin m(,)qt cua Czle_:n Phong Quan 1y
tu cho Trung tam PVHCC tinh hodc Du lich
Trung tam PVHCC cap x4 noi c4 '
nhan/to chie ndp hd so.
- Xac nhan trén phan mém Heé théng Chuyén vién
thong tin mot cira dién tir cua So vé két Trung tdm
qua giai quyét TTHC d3 c6 tai B phan | PVHCC tinh
mot cua. hodc Trung tam
N A A g ax PVHCC cap x4
; - Th h h h . )
Budce 7 ong bao cho ca nhan, t6 chirc dén 101 c4 nhan/d 02 gioy

nhan tra két qua TTHC tai Trung tAm
PVHCC tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x3 noi ca nhan/té chitc ndp ho so
hoic theo nhu cau dang ky nhan két
qua TTHC cua ca nhan/to chirc.

chirc ndp ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay.
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Quy trinh s6 117. Thii tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu vui choi, gidi
tri dat tiéu chuin phuc vu khach du lich - mi thi tuc 1.004503

Trinh tu

bclfé’cc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
o CUng COng Vit thuc hién thuc hién
thl.l’c ) . J .
hién
- Hudng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop
1€ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudéng dan cho t6 chire, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy | Chuyén vién Trung
dinh. ‘ , tam PVHCC tinh
+ Néu ho so day du, hop I¢: tiép hodc Trung tim .
. AR A 1A \ ; Lo 03 gio
nhén, ra gidy tiép nhan ho sova | pyHCC c4p x3 noi
hen tra két qua cho t6 chirc, ca ¢4 nhan/td chire
nhan; s6 hoa ho so, chuyén ho so ndp hd so
Budce 1 cho lanh dao Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ 1anh dao
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cip xA.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén ho so dén So tacrlif;l Eggut}ilr?}?/h
Vin héa, Thé thao va Du lich dé ) £ 01 gio
a5 quvit lanh dao Trung
stat quy tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVH inh hoac T a
, VHCC tl;n ~oac. r,ungAtam; Lanh dao Phong "
Budc 2 PVHCC cap xa noi c& nhan/to 1 . 04 gio
R 2 . Quan 1y du lich
churc nop ho so, chuyén chuyén
vién xu ly
Tham dinh hd so; du thao két qua . , .

. P 2 .+ 1. | Congchic Phong .
Buoc 3 | gidi quyét TTHC; chuyén toan bo Quan 1§ du lich 16 ngay
hé so cho lanh dao phong. Y ’

Kiém tra noi dung du thao vin ban
, 1 o1x 1 e~ . | Léanh dao Phong .
Budc 4 trinh lanh dao S6& VHTTDL phé Quén 1§ du lich 01 ngay

duyét
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, . o X , Lanh dao So .
Budce 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL 01 ngay
- Vo sb van ban, Iuu trit hd so;
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC.
o O - Véan thu S¢ VH,
- Nhan két qua giai quyét tir Vian TT va DL:
Budc 6 phong So; s6 hoa két qua giai 06 gid
quyét, chuyén tra trén hé thong | - COong chirc Phong
thong tin mot ctra dién tr cho Quan 1y Du lich
Trung tdm PVHCC tinh hodc
Trung tdm PVHCC cép x4 noi ca
nhan/to chirc ndp hd so.
- Xé4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién Trung
thong thong tin mot cira dién tir ciia | tdm PVHCC tinh
S& vé két qua giai quyét TTHC da | hodc Trung tAm
co tai BO phan mot cura. PVHCC cép X4 noi
- Thong bado cho ¢4 nhan, t6 churc «a n}}an/tf) chie
Bude 7 dén nhan tra két qua TTHC tai nop ho so 02 gio

Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cip x3 noi c4
nhan/td chirc nop hd so hodc theo

nhu ciu ding ky nhan két qua

TTHC ciia c4 nhan/t6 chc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay.
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Quy trinh s6 118. Thii tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu chiim séc strc
khée dat tiéu chuin phuc vu khach du lich - mé thi tuc 1.001455

Trinh tu
ca’c . . . Trach nhiém Tholi gian
buge Not dung cong viee thue hién thuc lglién
thue ! C ! C
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong thoi hudéng
dan cho o chirc, c4 nhan bo sung, | Chuyén vién Trung
hoan thi¢n ho so theo quy dinh. tAm PVHCC tinh
+Néu ho so day d, hop 1é: tiép nhan, | hosc Trung tim .
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két PVHCC cap x4 noi 03 gio
qua cho to chuc, ca nhan; s6 hoa hd | ¢4 nhan/td  chirc
s0, chuyén ho so cho linh dao Trung nop hd so
Buée 1 | tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xA.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va chuyén hd so C}é'n So Vép chinh cong tinh/ 01 givs
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét | [anh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
Bude 2 PVHC(; tinh hodc Trung t?lm Lanh dao Phong 04 ity
PVHCC cép xa no1 cd nhan/to chuc Quan 1y du lich
ndp hd so, chuyén chuyén vién xtr Iy
Tham dinh ho so; dur thao két qua | Cong chitc Phong
Budc 3 | giai quyét TTHC; chuyén toan bo ho Y s . 16 ngay
so cho 1anh dao phong. Quan ly du lich
Kiém tra ndi dung dyu thdo van ban, . .
Bu6c4 | trinh lanh dao S VHTTDL phe | LorndeoPhong | 0
. Quan 1y du lich
duyét
Buéc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao 56 01 ngay

VHTTDL
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- Vio s6 vin ban, luu trit hd so; phat
hanh van ban giai quyét TTHC.

- Nhén két qua giai quyét tir Van - Van thu S6 VH,
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét, TT va DL; _
Buoc 6 T A 06 gio
chuyén tra t.ren hé thong thong tin | _ Cong chirc Phong
mot ctra dién tr cho Trung tdm Quan Iy Du lich
PVHCC tinh hodc Trung tdm
PVHCC cap x3 noi ca nhan/to chirc
nop ho so.
- Xé4c nhan trén phan mém Hé thong | Chuyén vién Trung
thong tin mot cira dién tir cia SO vé | tdm PVHCC tinh
két qua giai quyét TTHC d c6 tai hoac Trung tam
Bo phin mot ctra. PVHCC cap x4 noi
- Thong béo cho ¢4 nhan, t6 chuc «a nl:an/tf) chirc
Bu6c 7 | ¢én nhan tra két qua TTHC tai Trung ndp ho so 02 gio

tam PVHCC tinh hoac Trung tdm
PVHCC cép x4 noi ca nhan/to churc
ndp ho so hoic theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cuia ca nhan/to
chuec.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay.
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Quy trinh s6 119. Thi tuc cong nhin co sé kinh doanh dich vu mua sim dat
tiéu chuan phuc vu khach du lich mé thi tuc 1.004580

Trinh tu
ca’c . . . Trach nhiém Tholi gian
buge Not dung cong viee thue hién thuc lglién
thue ! C ! C
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong thoi hudéng
ddn cho o chirc, c4 nhan bo sung, | Chuyén vién Trung
hoan thi¢n ho so theo quy dinh. tam PVHCC tinh
+Néu ho so day du, hop 1é: tiép nhan, | hosc Trung tim .
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két PVHCC cip x4 noi 03 gio
qua cho t6 chuc, ca nhan; s6 hoa hd | ¢4 nhan/td chie
s0, chuyén ho so cho linh dao Trung ndp hd so
Buée 1 | tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xA.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén ho so dén S& tam, Phuf Vi ?anh
< 1 2 . . 2 .,. | chinh cong tinh/ o
Vian hoéa, Thé thao va Du lich dé giai N 01 gio
quyét Alanh dao Trul}g
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
Bude 2 PVHC(; tinh hodc Trung t?lm Lanh dao Phong 04 ity
PVHCC cép xa no1 cd nhan/to chuc Quan 1y du lich
ndp hd so, chuyén chuyén vién xtr Iy
Tham dinh ho so; dur thao két qua | Cong chitc Phong
Budc 3 | giai quyét TTHC; chuyén toan bo ho s . 16 ngay
so cho 1anh dao phong. Quan ly du lich
Kiém tra ndi dung dyu thdo van ban, . .
Buéc4 | trinh lanh dao S VHTTDL phe | LonndaoPhong 1y, oy
. Quan 1y du lich
duyét
Buéc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao 56 01 ngay

VHTTDL
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- Vio s6 vin ban, luu trit hd so; phat
hanh van ban giai quyét TTHC.

- Nhén két qua giai quyét tir Van - Van thu S6 VH,
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét, TT va DL; _
Buoc 6 T A 06 gio
chuyén tra t.ren hé thong thong tin | _ Cong chirc Phong
mot ctra dién tr cho Trung tdm Quan Iy Du lich
PVHCC tinh hodc Trung tdm
PVHCC cap x3 noi ca nhan/to chirc
nop ho so.
- Xé4c nhan trén phan mém Hé thong | Chuyén vién Trung
thong tin mot cira dién tir cia SO vé | tdm PVHCC tinh
két qua giai quyét TTHC d c6 tai hoac Trung tam
Bo phin mot ctra. PVHCC cap x4 noi
- Thong béo cho ¢4 nhan, t6 chuc «a nl:an/tf) chirc
Bu6c 7 | ¢én nhan tra két qua TTHC tai Trung ndp ho so 02 gio

tam PVHCC tinh hoac Trung tdm
PVHCC cép x4 noi ca nhan/to churc
ndp ho so hoic theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cuia ca nhan/to
chuec.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay.
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Quy trinh s6 120. Thi tuc cong nhin co sé kinh doanh dich vu in udng dat
tiéu chuan phuc vu khach du lich - ma thi tuc 1.004572

Trinh tu
ca’c . . . Trach nhiém Tholi gian
buge Not dung cong viee thue hién thuc lglién
thue ! C ! C
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong thoi hudéng
dan cho o chirc, c4 nhan bo sung, | Chuyén vién Trung
hoan thi¢n ho so theo quy dinh. tAm PVHCC tinh
+Néu ho so day d, hop 1é: tiép nhan, | hosc Trung tim .
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két PVHCC cap x4 noi 03 gio
qua cho to chuc, ca nhan; s6 hoa hd | ¢4 nhan/td  chirc
s0, chuyén ho so cho linh dao Trung nop hd so
Buée 1 | tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xA.
Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
Kiém tra va chuyén hd so C}é'n So Vép chinh cong tinh/ 01 givs
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét | [anh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
Bude 2 PVHC(; tinh hodc Trung t?lm Lanh dao Phong 04 ity
PVHCC cép xa no1 cd nhan/to chuc Quan 1y du lich
ndp hd so, chuyén chuyén vién xtr Iy
Tham dinh ho so; dur thao két qua | Cong chitc Phong
Budc 3 | giai quyét TTHC; chuyén toan bo ho Y s . 16 ngay
so cho 1anh dao phong. Quan ly du lich
Kiém tra ndi dung dyu thdo van ban, . .
Buéc4 | trinh lanh dao S VHTTDL phe | LonndaoPhong 1y, oy
. Quan 1y du lich
duyét
Buéc 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao 56 01 ngay

VHTTDL
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- Vio s6 vin ban, luu trit hd so; phat
hanh van ban giai quyét TTHC.

- Nhén két qua giai quyét tir Van - Van thu S6 VH,
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét, TT va DL; _
Buoc 6 T A 06 gio
chuyén tra t.ren hé thong thong tin | _ Cong chirc Phong
mot ctra dién tr cho Trung tdm Quan Iy Du lich
PVHCC tinh hodc Trung tdm
PVHCC cap x3 noi ca nhan/to chirc
nop ho so.
- Xé4c nhan trén phan mém Hé thong | Chuyén vién Trung
thong tin mot cira dién tir cia SO vé | tdm PVHCC tinh
két qua giai quyét TTHC d c6 tai hoac Trung tam
Bo phin mot ctra. PVHCC cap x4 noi
- Thong béo cho ¢4 nhan, t6 chuc «a nl:an/tf) chirc
Bu6c 7 | ¢én nhan tra két qua TTHC tai Trung ndp ho so 02 gio

tam PVHCC tinh hoac Trung tdm
PVHCC cép x4 noi ca nhan/to churc
ndp ho so hoic theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cuia ca nhan/to
chuec.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay.




288

Quy trinh s6 121. Thii tuc cong nhén hang co sé lwu tri du lich: hang 1 sao,
2 sao, 3 sao d6i v6i khach san, biét thw du lich, cin h du lich, tau thiy luu
tru du lich - ma tha tuc 1.004594

Trinh tw
car . N Tréch nhiém Théi gian
bwéc NoOi dung cong viec cns cn
thuc : thuc hi¢n thuc hi¢n
hién
- Hudng dan, kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho to chire, ca nhan bo A e
sung, hoan thién hd so theo quy C}Aluyen vien TI;ung
dinh. tam PVHCC tinh
+ Néu hd so day du, hop l¢: tiép | hode Trungtam 0 o
nhén, ra gidy tiép nhan ho so va hen PVHCC cap xa noi
tra két qua cho to chtrc, ca nhén; sd ca n}}én/tf) chirc
Buge | | noa hd so, chuyén hd so cho lanh ndp ho so
dao Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng cp x4.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ tam, Phuf Vi Panh
Van hoa, Thé thao va Du lich d& | _inh cong tinh/ 01 gic
giai quyét lanh dao T‘rung tflm
Phuc vu hanh chinh
cong cap xA.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tdm N .
Bu6c 2 | PVHCC cép x4 noi ca nhan/to chic Lanﬂh dg}o Phgng 04 gio
nop ho so, chuyén chuyén vién xtr Quan ly du lich
ly
Tham dinh ho so; du thao két qua . , .

, P 2 . . 1~ | Congchiac Phong .
Budce 3 gidi quyét TTHC; chuyén toan bd -, . 26 ngay
hd so cho lanh dao phong. Quan ly du lich

Kiém tra ni dung du thdo van ban, Lanh dao Phong
Budc 4 trinh 1anh dao S@ VHTTDL phé Quén 1§ du lich 01 ngay

duyét
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. A a1 A \ Lanh dao So .
Budce 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL 01 ngay
- Vo sb van béan, Iuu trit hd so;
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC.
o O - Véan thu S¢ VH,
- Nhan két qua giai quyét tir Vian TT va DL:
Buéce 6 phong So; s6 hoa két qua giai 06 gid
quyét, chuyén tra trén hé théng - Cong chirc Phong
thong tin mot cura dién tir cho Quan Iy Du lich
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cip x3 noi c4 nhan/to
chtrc ndp hd so.
- X4c nhan trén phan mém Hé Chuyén vién Trung
thong thong tin mot cira dién tr cia | tim PVHCC tinh
S& vé két qua giai quyét TTHC da hodc Trung tam
co tai BO phan mot cura. PVHCC cép X4 noi
- Thong bédo cho ¢4 nhan, td churc ca n}}an/tf) chie
Bude 7 dén nhan tra két qua TTHC tai nop ho so 02 gio

Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xa noi ca nhan/to
chtrc nop ho so hodc theo nhu cau

dang ky nhan két qua TTHC cua ca

nhan/to chic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay
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XIII. LINH VUC PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN
PIEN TU: 16 TTHC

Quy trinh s6 122 - Thii tuc cip ding Ky thu tin hi¢u truyén hinh nuéc ngoai
true tiép tir vé tinh (ma s6 2.001765)

Trinh tu

tin, Bao chi va
Xuat ban

. . Trach nhiém | Thoi gian
cac buoc ‘A ‘A
thue hién Noi dung cong viée thyre hi¢n thue hi¢n

- Hu’,(')’ng‘d?ln, kiém tra hd so: Chuyén vién 02 gioy lam
+ N@€u h6 so chua day du, chua hop 1¢ Trung tam vide

thi khong tiép nhan, dong tho1 hudng | PVHCC tinh hodc |

dan cho t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan Trung tam

thién ho so theo quy dinh. PVHCC cap xa

+ Néu ho so dﬁy dua, hop I¢: tiép nhan, | noi ca nhan/td

ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két | chuac ndp ho so

qua cho td chtrc, ca nhan; sb hoa ho so,

chuyén hé so cho lanh dao Trung tdm

Budc 1 | Phuc vu hanh chinh cong tinh/ 1anh dao
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cép Xa.

Lanh dao Trung | o1 4i¢y 1am
tam’ Phug vu }}anh vise
Kiém tra va chuyén ho so dén So Vian d}mh cong tinh/
héa, Thé thao va Du lich dé giai quyét | 2n0 dao Trung
’ : tam Phuc vu hanh
chinh cong cap
Xa.

Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tdm PVHCC | Lénh dao Phong | 01 gid lam
tinh hodc Trung tdm PVHCC cap xi | Quan ly Thong viéc
noi ca nhan/té chirc ndp hd so chuyén | tin, Bao chi va
chuyén vién kiém tra, xtr Iy Xuat ban

Budc 3 | Tham dinh hd so; dy thao két qua giai | Cong chirc Phong | 09 ngay
quyét TTHC; chuyén toan bo hd so cho | Quan 1y Thong lam viéc
lanh dao phong tin, Bao chi va

Xuat ban

Budc 4 | Kiém tra noi dung du thdo vin ban, | Lanh dao Phong | 01 ngay

trinh 1anh dao S& VH, TT va DL ky Quan Iy Thong lam viéc
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Budc 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S6 VH, | 01 ngay
TT va DL lam viéc
Budc 6 | - Vao sd vin ban, luu trit hd so; phat 03 gio lam
hanh vin ban giai quyét TTHC. - Van thu S6 VH, | viéc
. . TT va DL;
- Nhan ket qua giai quyét tor Van
phong S&; sb6 hoa két qua giai quyét, - Cong chirc
chuyén tra trén hé thong thong tin mot | Phong Quan Iy
cua dién tr cho Trung tim PVHCC Thong tin, Bao
tinh hodc Trung tim PVHCC cdp xa | chi va Xuat ban
noi ca nhan/té chtrc ndp hod so.
Bude 7 | - Xac nhan trén phan mém Hé théng Chuyén vién 01 gid 1am
t!léng tin mot Cl:l’a dién tr cua S& vé Trung tam viée
két qua giai quyet TTHC da co6 tai B0 | PVHCC tinh hodc
phan mdt cura. Trung tam
- Thong béo cho ¢ nhan, t6 chirc dén PVHCC cap xa

nhan tra két qua TTHC tai Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chirc ndop ho so
hozc theo nhu cau dang ky nhan két
qua TTHC cua c4 nhan/to chic.

noi cd nhan/td
chtrc ndp ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam viéc
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Quy trinh §6 123 - Thii tuc sira doi, bf) sung Gidy ching nhan dang ky
thu tin hi¢u truyén hinh nudc ngoai true tiep tir v¢ tinh (ma so 1.003384)

Trinh ty Trich nhiém | Thoi gian
cac buoc Al o
thue hién Noi dung cong viée thyre hién thye hi¢n
- Huong dan, kiém tra hd so: Chuyén vién 02 gioy 1am
+ Néu h6 so chwa déy du, chua hop 1€ Trung tam vide
thi khong ti€ép nhéan, dong thoi hudng | PVHCC tinh hodc '
dan cho to chirc, ca nhan b sung, Trung tam
hoan thién ho so theo quy dinh. PVHCC cép xa
+Néu ho so dﬁy du, hop 1¢€: tiép nhan, | noi ca nhan/td
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két | chirc nop ho so
qua cho t6 chuc, ca nhan; s6 hoa ho
s0, chuyén ho so cho lanh dao Trung
Buéc 1 | tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip x4.
Lanh dao Trung | 4 gioy lam
q o , tam Phuc vu hanh vide
Kiém tra va chuyén ho so dén S¢& chinh cong tinh/ '
Vin hoa, Thé thao va Du lich dé gidi | lanh dao Trung
quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa.
Bu6c 2 |Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Lanh dao Phong | 01 gid lam
PVHCC tinh hodac Trung tdm | Quan ly Thong vige
PVHCC cap x4 noi ca nhan/td chirc | tin, Bao chi va
nop hd so chuyén chuyén vién kiém Xuat ban
tra, xu ly
Budc 3 | Tham dinh ho so; du thao két qua giai | Cong chirc Phong | 06 ngay lam
quyét TTHC; chuyén toan bd hd so| Quan 1y Thong viée
cho lanh dao phong tin, Bdo chi va
Xuat ban
Budc 4 | Kiém tra noi dung du thdo van ban, | Lanh dao Phong | 04 gio lam
trinh 1anh dao S6 VH, TT vaDL ky | Quan ly Thong viéc

tin, Bao chi va
Xuat ban
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Budece 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S6 VH, | 04 gio lam
TT va DL Viéc
Budc 6 | - Vao s6 vin ban, luu trit ho so; phat 03 gio lam
hanh van ban giai quyét TTHC. - Vin thu Sé VH viéc
- Nhén két qua giai quyét tir Van TT va DL;
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét, - Cong chirc
chuyén tra trén hé théng thong tin Phong Quan 1y
mot ctra di€n tir cho Trung tdm Théng tin, Béo
PVHC(; tinh hoéc Trung t:élm chi va Xuit ban
PVHCC cép xa noi cd nhan/to6 chuc
nop ho so.
Buge 7 | - Xac nhafm trén ph?u} mém Hé théng Chuyén vién 01 gi 1am
thong tin mot ctra dién tir cua S vé Trung tam viée
két qua giai quyét TTHC di c¢6 tai | PVHCC tinh hoic '
B6 phan mét cua. Trung tam
- Thong bao cho ¢ nhan, to chirc PVHCC cap xa

dén nhan tra két qua TTHC tai Trung
tam PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cip x3 noi ca nhan/to chirc
ndp hd so hodc theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC ctia ca nhan/to
chue.

noi ca nhan/td
chtrc ndp ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 08 ngay lam viéc
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Quy trinh sé:, 124 - Thu tyc gép Giay phép thiét 1ap trang thong tin
dién tir tong hop Cap giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop -
(ma so0 2.001098)

Trinh tu
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Buoc 1

- Hudng dan, ki€ém tra ho so:

Chuyén vién Trung

P\ N N ) 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1€ thi khong ti€p nhan, dong hodc Trung tam '
thoi hudng dan cho to chirc, ca| PVHCC cép xi noi
nhan bd sung, hoan thién ho so'| c& nhan/td chirc nop
theo quy dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan; sb hoa hd so, chuyén hd
so cho Ianh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gios lam
Kiém tra va chuyén ho so dén Phuc vu hanh chinh vigc
Sé Vin hoa, Thé thao va Du | SO0 tinhv lanh dao
lich dé gii quyét Trung tam Phuc vy
i hanh chinh cong cap
xa.

Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tam Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quan ly Thong tin, viéc
PVHCC céap xa noi c4 nhan/to | Bao chi va Xuat ban
chtc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy

Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 07 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan Iy Thong tin, lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao| Bao chi va Xuat ban
phong

Budc 4 | Kiém tra ndi dung dy thao van Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S6 VH, TT | Quan ly Théng tin, lam vigc

va DL ky

Bao chi va Xuat ban
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Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 01 ngay
va DL lam viéc
Budc 6 | - Vao s6 van ban, luu trit hd so; 03 gio lam
phat hanh van ban giai quyét vige
TTHC. - Vin the S VH, TT
- Nhén két qua giai quyét tir va DL;
Vian phc‘)r,lg So; sé hoa két qua | _ Cong chitc Phong
gjéli quyét, chuyén tra trén hé Quan Iy Thong tin,
thong thong tin mot cua dién tr | g2 hi va Xuit ban
cho Trung tam PVHCC tinh
hoic Trung tim PVHCC cip x4
noi ca nhan/té chirc ndp hod so.
Budc 7 - Xéc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gid 1am
thong thong tin mdt cura dién tur tam PVHCC tinh viée

ctia SO vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot
cua.

- Thong bao cho ¢ nhan, to
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/t chirc ndp
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

hodc Trung tam
PVHCC cép x3 noi
c4 nhan/to chtrc ndp
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh so: 125 - Thi tuc sira ddi, bo sung Giay phép thiét 1ap
trang thong tin dién tir tong hgp - (thu tuc ma so 1.005452)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

Pl N N ) 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1€ thi khong ti€p nhan, dong hodc Trung tam '
thoi hudng dan cho to chiic, ca | PVHCC cap xa noi
nhéan bo sung, hoan thién ho so | ca nhan/td chic nop
theo quy dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
. nhan; s6 hoéa hd so, chuyén hd
Bude 1 < A
so cho Ianh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén Phuc VY hanh chinh viée
Sé Vin hoa, Thé thao va Du | SO tinhv lanh dao
lich dé gidi quyét Trung tam Phuc vu
: hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tam Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Thong tin, vige
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chtc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 03 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao| Bao chi va Xuat ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao vin Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT | Quan ly Thong tin, viéc
va DL ky Bio chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 04 gio lam
va DL viéc
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Budc 6 | - Vao sd van ban, luu trit ho so; 03 gio lam
phat hanh van ban giai quyét viée
TTHC. - Vin the S¢ VH, TT
- Nhén két qua giai quyét tir va DL;
Vian ph(‘)r}g So; s?') hoakét qua | _ Cong chitc Phong
gjéli quy€t, chuyén tra trén hé Quan Iy Thong tin,
thong thong tin mot cua dién tor | g2 hi va Xuit ban
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ca nhan/té chirc ndp ho so.
Budc 7 - ?(éc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy 1am
thong théng tip mot ctra diéq tr tam PVHCC tinh viée
cua S¢ ve ket qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/td chirc ndp
hd so

- Thong bao cho ¢4 nhén, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/té chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s0: 126 - Tha tuc gia han Giay phép thiét 1ap trang thong tin
dién tir tong hgp - (thu tuc ma so6 2.001091)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

Pl N N ) 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1€ thi khong ti€p nhan, dong hodc Trung tam '
thoi hudng dan cho to chiic, ca | PVHCC cap xa noi
nhéan bo sung, hoan thién ho so | ca nhan/td chic nop
theo quy dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
. nhan; s6 hoéa hd so, chuyén hd
Bude 1 < A
so cho Ianh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén Phuc VY hanh chinh viée
Sé Vin hoa, Thé thao va Du | SO tinhv lanh dao
lich dé gidi quyét Trung tam Phuc vu
: hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tam Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Thong tin, vige
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chtc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 03 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao| Bao chi va Xuat ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao vin Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT | Quan ly Thong tin, viéc
va DL ky Bio chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 04 gio lam
va DL viéc
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Budc 6 | - Vao sd van ban, luu trit ho so; 03 gio lam
phat hanh van ban giai quyét viée
TTHC. - Vin the S¢ VH, TT
- Nhén két qua giai quyét tir va DL;
Vian ph(‘)r}g So; s?') hoakét qua | _ Cong chitc Phong
gjéli quy€t, chuyén tra trén hé Quan Iy Thong tin,
thong thong tin mot cua dién tor | g2 hi va Xuit ban
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ca nhan/té chirc ndp ho so.
Budc 7 - ?(éc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy 1am
thong théng tip mot ctra diéq tr tam PVHCC tinh viée
cua S¢ ve ket qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/td chirc ndp
hd so

- Thong bao cho ¢4 nhén, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/té chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s0: 127 - Thi tuc cap lai Gidy phép thiét 1ap trang thong tin
dién tir tong hop - (thu tuc ma so 2.001087)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

Pl N N ) 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1€ thi khong ti€p nhan, dong hodc Trung tam '
thoi hudng dan cho to chiic, ca | PVHCC cap xa noi
nhéan bo sung, hoan thién ho so | ca nhan/td chic nop
theo quy dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
. nhan; s6 hoéa hd so, chuyén hd
Bude 1 < A
so cho Ianh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén Phuc VY hanh chinh viée
Sé Vin hoa, Thé thao va Du | SO tinhv lanh dao
lich dé gidi quyét Trung tam Phuc vu
: hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tam Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Thong tin, vige
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chtc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 03 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao| Bao chi va Xuat ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao vin Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT | Quan ly Thong tin, viéc
va DL ky Bio chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 04 gio lam
va DL viéc
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Budc 6 | - Vao sd van ban, luu trit ho so; 03 gio lam
phat hanh van ban giai quyét viée
TTHC. - Vin the S¢ VH, TT
- Nhén két qua giai quyét tir va DL;
Vian ph(‘)r}g So; s?') hoakét qua | _ Cong chitc Phong
gjéli quy€t, chuyén tra trén hé Quan Iy Thong tin,
thong thong tin mot cua dién tor | g2 hi va Xuit ban
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ca nhan/té chirc ndp ho so.
Budc 7 - ?(éc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy 1am
thong théng tip mot ctra diéq tr tam PVHCC tinh viée
cua S¢ ve ket qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/td chirc ndp
hd so

- Thong bao cho ¢4 nhén, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/té chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 128 - Thii tuc cap Gidy chirng nhén cung cap dich vu tro
choi dién tir G2, G3, G4 trén mang - (ma so 1.002001)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

+ Néu hd so chua dy du, chua | tdm PVHCC tinh 03 gio
hop 16 thi khong tiép nhan, dong |  hodc Trung tim
thoi hudng dan cho to chirc, ca| PVHCC cép x4 noi
nhéan bo sung, hoan thién ho so | ca nhan/td chic nop
theo quy dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
Budse 1 nhan; sd hoéa ho so, chuyén hd
so cho Ianh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung tam 01 giy
2 . 2 1A £ Phuc vu hanh chinh
Kiém tra va chuyén ho so dén Al N
Sé Vin hoa, Thé thao va Du | SO tinhv lanh dao
lich dé giai quyét Trung tam Phuc vu
: hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tam Lanh dao Phong 04 gio
PVHCC tinh hodc Trung tdm | Quan ly Thong tin,
PVHCC cép xa noi c4 nhan/to | Bao chi va Xuat ban
chtc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két | Coéng chirc Phong 11 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin,
toan bd hd so cho lanh dao| Bao chi va Xuat ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao vin Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT | Quan ly Thong tin,
va DL ky Bio chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 01 ngay

va DL




303

Budc 6 | - Vao sd van ban, luu trit ho so; 06 gio
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC. - Vin the S¢ VH, TT
- Nhén két qua giai quyét tir va DL;
Vian ph(‘)r}g So; s?') hoakét qua | _ Cong chitc Phong
gjéli quy€t, chuyén tra trén hé Quan Iy Thong tin,
thong thong tin mot cua dién tor | g2 hi va Xuit ban
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ca nhan/té chirc ndp ho so.
Budc 7 - ?(éc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 02 gioy
thong thong tin mot ctra dién tir tam PVHCC tinh
ctia S& vé két qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/td chirc ndp
hd so

- Thong bao cho ¢4 nhén, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/té chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay
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Quy trinh s6 129 - Thii tuc sira ddi, bo sung Gidy chirng nhan cung cfip
dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (dia phwong) - (thi tuc ma so

1.001976)

Trinh tu
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, ki€ém tra ho so:

Chuyén vién Trung

P\ N N ) 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1€ thi khong ti€p nhan, dong hodc Trung tam '
thoi hudng dan cho to chirc, ca| PVHCC cép xi noi
nhan bd sung, hoan thién ho so'| c& nhan/td chirc nop
theo quy dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
. nhan; s6 héa hd so, chuyén hd
Budc 1 < A
so cho Ianh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gios lam
Kiém tra va chuyén ho so dén PI}UC i hanh chinh viéc
S& Vin hoa, Thé thao va Dy | 018 tinh/ lanh dao
lich dé gii quyét Trung tam Phuc vy
i hanh chinh cong cap
xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tam Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quan ly Thong tin, viéc
PVHCC céap xa noi c4 nhan/to | Bao chi va Xuat ban
chtc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 03 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan Iy Thong tin, lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao| Bao chi va Xuat ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung dy thao van Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh lanh dao S6 VH, TT | Quan ly Thong tin, vige

va DL ky

Bao chi va Xuat ban
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Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 04 gio lam
va DL viéc
Budc 6 | - Vao s6 van ban, luu trit hd so; 03 gio lam
phat hanh van ban giai quyét viée
TTHC. - Vin the S VH, TT
- Nhén két qua giai quyét tir va DL;
Vian phc‘)r,lg So; sé hoa két qua | _ Cong chitc Phong
gjéli quyét, chuyén tra trén hé Quan Iy Thong tin,
thong thong tin mot cua dién tr | g2 hi va Xuit ban
cho Trung tam PVHCC tinh
hoic Trung tim PVHCC cip x4
noi ca nhan/té chirc ndp hod so.
Budc 7 - Xéc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 02 giy 1am
thong thong tin mdt cura dién tur tam PVHCC tinh lide

ctia SO vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot
cua.

- Thong bao cho ¢ nhan, to
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/t chirc ndp
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

hodc Trung tam
PVHCC cép x3 noi
c4 nhan/to chtrc ndp
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 130 - Thii tuc gia han Giay chirng nhin cung cap dich vu
tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (dia phwong) - (ma so6 2.002738)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

Pl N N ) 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1€ thi khong ti€p nhan, dong hodc Trung tam '
thoi hudng dan cho to chiic, ca | PVHCC cap xa noi
nhéan bo sung, hoan thién ho so | ca nhan/td chic nop
theo quy dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
. nhan; s6 hoéa hd so, chuyén hd
Bude 1 < A
so cho Ianh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén Phuc VY hanh chinh viée
Sé Vin hoa, Thé thao va Du | SO tinhv lanh dao
lich dé gidi quyét Trung tam Phuc vu
: hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tam Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Thong tin, vige
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chtc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 03 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao| Bao chi va Xuat ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao vin Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT | Quan ly Thong tin, viéc
va DL ky Bio chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 04 gio lam
va DL viéc
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Budc 6 | - Vao sd van ban, luu trit ho so; 03 gio lam
phat hanh van ban giai quyét viée
TTHC. - Vin the S¢ VH, TT
- Nhén két qua giai quyét tir va DL;
Vian ph(‘)r}g So; s?') hoakét qua | _ Cong chitc Phong
gjéli quy€t, chuyén tra trén hé Quan Iy Thong tin,
thong thong tin mot cua dién tor | g2 hi va Xuit ban
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ca nhan/té chirc ndp ho so.
Budc 7 - ?(éc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy 1am
thong théng tip mot ctra diéq tr tam PVHCC tinh viée
cua S¢ ve ket qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/td chirc ndp
hd so

- Thong bao cho ¢4 nhén, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/té chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh so: 131 - Thi tuc cap lai Gidy chirng nhén cung cap dich vu
tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang - (thu tuc ma so 1.001988)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

Pl N N ) 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1€ thi khong ti€p nhan, dong hodc Trung tam '
thoi hudng dan cho to chiic, ca | PVHCC cap xa noi
nhéan bo sung, hoan thién ho so | ca nhan/td chic nop
theo quy dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
. nhan; s6 hoéa hd so, chuyén hd
Bude 1 < A
so cho Ianh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén Phuc VY hanh chinh viée
Sé Vin hoa, Thé thao va Du | SO tinhv lanh dao
lich dé gidi quyét Trung tam Phuc vu
: hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tam Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Thong tin, vige
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chtc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 03 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao| Bao chi va Xuat ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao vin Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT | Quan ly Thong tin, viéc
va DL ky Bio chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 04 gio lam
va DL viéc
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Budc 6 | - Vao sd van ban, luu trit ho so; 03 gio lam
phat hanh van ban giai quyét viée
TTHC. - Vin the S¢ VH, TT
- Nhén két qua giai quyét tir va DL;
Vian ph(‘)r}g So; s?') hoakét qua | _ Cong chitc Phong
gjéli quy€t, chuyén tra trén hé Quan Iy Thong tin,
thong thong tin mot cua dién tor | g2 hi va Xuit ban
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ca nhan/té chirc ndp ho so.
Budc 7 - ?(éc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy 1am
thong théng tip mot ctra diéq tr tam PVHCC tinh viée
cua S¢ ve ket qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/td chirc ndp
hd so

- Thong bao cho ¢4 nhén, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/té chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 132 - Thii tuc cap Gidy xac nhn thong bao phat hanh
tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang - (ma so 1.004508)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

va DL

+ Néu hd so chua dy du, chua | tdm PVHCC tinh 02 gio
hop 16 thi khong tiép nhan, dong |  hodc Trung tim
thoi hudng dan cho to chiic, ca | PVHCC cap xa noi
nhéan bo sung, hoan thién ho so | ca nhan/td chic nop
theo quy dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
. nhan; s6 hoéa hd so, chuyén hd
Bude 1 < A
so cho Ianh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung tam 01 giy
2 . 2 1A £ Phuc vu hanh chinh
Kiém tra va chuyén ho so dén Al N
Sé Vin hoa, Thé thao va Du | SO tinhv lanh dao
lich dé giai quyét Trung tam Phuc vu
: hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tAm Lanh dao Phong 01 gio
PVHCC tinh hodc Trung tdm | Quan ly Thong tin,
PVHCC cép xa noi c4 nhan/to | Bao chi va Xuat ban
chirc ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 07 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin,
toan bd hd so cho lanh dao| Bao chi va Xuat ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao vin Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT | Quadn ly Thong tin,
va DL ky Bio chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 01 ngay
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Budc 6 | - Vao sd van ban, luu trit ho so; 03 gio
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC. - Vin the S¢ VH, TT
- Nhén két qua giai quyét tir va DL;
Vian ph(‘)r}g So; s?') hoakét qua | _ Cong chitc Phong
gjéli quy€t, chuyén tra trén hé Quan Iy Thong tin,
thong thong tin mot cua dién tor | g2 hi va Xuit ban
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ca nhan/té chirc ndp ho so.
Budc 7 - ?(éc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy
thong thong tin mot ctra dién tir tam PVHCC tinh
ctia S& vé két qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/td chirc ndp
hd so

- Thong bao cho ¢4 nhén, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/té chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay
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Quy trinh sd: 133 - Thii tuc sira doi, bé sung Giay xac nhan thong bao
phat hanh tro choei dién tir G2, G3, G4 trén mang - (ma so6 2.002739)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

Pl N N ) 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1€ thi khong ti€p nhan, dong hodc Trung tam '
thoi hudng dan cho to chiic, ca | PVHCC cap xa noi
nhéan bo sung, hoan thién ho so | ca nhan/td chic nop
theo quy dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
. nhan; s6 hoéa hd so, chuyén hd
Bude 1 < A
so cho Ianh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén Phuc VY hanh chinh viée
Sé Vin hoa, Thé thao va Du | SO tinhv lanh dao
lich dé gidi quyét Trung tam Phuc vu
: hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tam Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Thong tin, vige
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chtc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 03 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao| Bao chi va Xuat ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao vin Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT | Quan ly Thong tin, viéc
va DL ky Bio chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 04 gio lam
va DL viéc
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Budc 6 | - Vao sd van ban, luu trit ho so; 03 gio lam
phat hanh van ban giai quyét viée
TTHC. - Vin the S¢ VH, TT
- Nhén két qua giai quyét tir va DL;
Vian ph(‘)r}g So; s?') hoakét qua | _ Cong chitc Phong
gjéli quy€t, chuyén tra trén hé Quan Iy Thong tin,
thong thong tin mot cua dién tor | g2 hi va Xuit ban
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ca nhan/té chirc ndp ho so.
Budc 7 - ?(éc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy 1am
thong théng tip mot ctra diéq tr tam PVHCC tinh viée
cua S¢ ve ket qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/td chirc ndp
hd so

- Thong bao cho ¢4 nhén, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/té chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc




314

Quy trinh s6: 134 - Thii tuc cap lai Gidy xac nhan thong bao phat hanh
tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (dia phwong) - (ma so 2.002740)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

Pl N N ) 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1€ thi khong ti€p nhan, dong hodc Trung tam '
thoi hudng dan cho to chiic, ca | PVHCC cap xa noi
nhéan bo sung, hoan thién ho so | ca nhan/td chic nop
theo quy dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
. nhan; s6 hoéa hd so, chuyén hd
Bude 1 < A
so cho Ianh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén Phuc VY hanh chinh viée
Sé Vin hoa, Thé thao va Du | SO tinhv lanh dao
lich dé gidi quyét Trung tam Phuc vu
: hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tam Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Thong tin, vige
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chtc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 03 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao| Bao chi va Xuat ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao vin Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT | Quan ly Thong tin, viéc
va DL ky Bio chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 04 gio lam
va DL viéc
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Budc 6 | - Vao sd van ban, luu trit ho so; 03 gio lam
phat hanh van ban giai quyét viée
TTHC. - Vin the S¢ VH, TT
- Nhén két qua giai quyét tir va DL;
Vian ph(‘)r}g So; s?') hoakét qua | _ Cong chitc Phong
gjéli quy€t, chuyén tra trén hé Quan Iy Thong tin,
thong thong tin mot cua dién tor | g2 hi va Xuit ban
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ca nhan/té chirc ndp ho so.
Budc 7 - ?(éc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy 1am
thong théng tip mot ctra diéq tr tam PVHCC tinh viée
cua S¢ ve ket qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/td chirc ndp
hd so

- Thong bao cho ¢4 nhén, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/té chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Qui trinh s6 135 - Thii tuc cap gidy xac nhan thong bao cung cap dich
vu mang xa hoi -2.002772

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudéng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung | 02 gio lam
+ Néu ho so chua d@iy du, chua tam PVHCC tinh viéc
hop 16 thi khong tiép nhan, dong |  hodc Trung tim
thoi hudng dan cho to chiic, ca | PVHCC cap xa noi
nhéan bo sung, hoan thién ho so | ca nhan/td chic nop
theo quy dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
. nhan; s6 hoéa hd so, chuyén hd
Bude 1 ~ A
so cho Ianh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung tam
Kiém tra va chuyén hd so dén P}Au'lc V}l harih chinh e 1
TR A 2 N cong tinh/ 1anh dao | 01 gio lam
S& Van hoa, Thé thao va Du ~ n
lich 4 gigi quyét Trung tam Phuc vu viece
hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tdm Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hodac Trung tdm | Quan ly Thong tin, viéc
PVHCC cip x3 noi ca nhan/td | Bao chi va Xuat ban
chirc ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Bu6c 3 | Tham dinh ho so; du thao két| Cong chirc Phong 03 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
toan bo hd so cho lanh dao | Béo chi va Xuit ban
phong
Budc 4 | Kiém tra noi dung du thao vin Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh 1anh dao S& Van hoa, | Quan ly Thong tin, viéc
Thé thao va Du lich ky Bio chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Van 04 gio lam
héa, Thé thao va Du viéc
lich
Budc 6 | - Vao s6 van ban, luu trit hd so; - Van thu S& Van 03 gio lam
phat hanh vin ban giai quyét | héa, Thé thao va Du viéc
TTHC. lich;
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- Nhén két qua giai quyét tir
Vin phong S&; s6 hoa két qua
giai quyét, chuyén tra trén hé

thng thong tin mot cira dién tir
cho Trung tam PVHCC tinh

hodc Trung tim PVHCC cip x4

noi c4 nhan/to chtrc ndp hd so.

- Cong chuc Phong
Quan ly Thong tin,
Béo chi va Xuat ban

Budc 7

- Xé4c nhan trén phan mém Heé
thdng thong tin mot cira dién tir
ctia S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot
cua.

- Thong bao cho ca nhan, to
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/té chirc ndp
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cap x3 noi
c4 nhan/td chire ndp
ho so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s0 136 - Thu tuc sira doi, b6 sung gidy xac nhan thong bio
cung cap dich vu mang xa hoi - 2.002773

cgzlg?r;g Trach nhiém Thoi gian
o N0i dung cong viéc thuc hién thwe hién
thuc hién
- Hudng dan, kiém tra hd so: Chuyén vién Trung | 02 gio lam
+Néu hd so chua dﬁy dua, chua hop 1€ tam PVHCC tinh viéc
thi khong tiép nhan, déng thoi huéng | hodc Trung tim
dan cho to chirc, cA nhan bd sung, | PVHCC cép X4 noi
hoan thién ho so theo quy dinh. c4 nhan/td chirc ndp
+ Néu ho so day du, hop 18: tiép ho so
nhan, ra giéy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho td chirc, c4 nhan; sb
Bude 1 héa ho so, chuyén hd so cho 1anh
dao Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong tinh/ lanh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cip x3.
Lanh dao Trung tam
Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ P}Aluc Vu}}ll a1n~h }clhmh & 13
Van héa, Thé thao va Du lich dé giai | SOne tinfv 1anhdao | 01 gio lam
£ Trung tdm Phuc vu viéc
quyct hanh chinh céng cip
xa.
Buéc2 |Tiép nhan hd so tr Trung tim Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quan ly Thong tin, viéc
PVHCC cép xa noi ca nhan/té chirc | Bao chi va Xuat ban
nop hd so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu 1y
Budce 3 Tham dinh ho so; du thao két qua giai | Cong chirc Phong 03 ngay
quyét TTHC; chuyén toan bo hd so | Quan 1y Thong tin, lam viéc
cho lanh dao phong Béo chi va Xuét ban
Budc 4 |Kiém tra ndi dung du thdo van ban, Lanh dao Phong 04 g1 lam
trinh 1anh dao S& Van hoa, Thé thao Quan Iy Thong tin, viéc
va Du lich ky Bao chi va Xuit ban
Bu6c 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Van 04 gid lam
héa, Thé thao va Du viéc
lich
Budc 6 | - Vao sd van ban, luu trir ho so; phat | - Van thu S¢ Vian 03 gio lam
hanh véan ban giai quyet TTHC. hoa, Thé thao va Du viéc
- Nhén két qua gidi quyét tir Van lich;
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét, | - Cong chirc Phong
chuyén tra trén hé théng thong tin Quan ly Thong tin,

mot cra di€n tir cho Trung tdm

Bao chi va Xuat ban
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PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cap x@ noi ca nhan/to chire
ndp ho so.

Budc 7

- Xé4c nhan trén phan mém Heé thong
thong tin mot cira dién tir ciia S vé
két qua giai quyét TTHC di c6 tai
B6 phan mdt cura.

- Thong bao cho ca nhan, t6 chic
dén nhan tra két qua TTHC tai Trung
tam PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cap x4 noi ca nhan/to chirc
ndp ho so hodc theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC ctia ca nhan/to
chue.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
ca nhan/td chirc ndp
ho so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 137 - Thii tuc cap lai gidy xdc nhin thong bio cung cap
dich vu mang xa hgi - 2.002774

cg?gﬁ;f Trach nhiém Thoi gian
< NOi dung cong viéc thue hién thwe hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién 02 gio lam
+ Néu hd s0 chua day du, chua hop 16 | Trung tim PVHCC viéc
thi khong tiép nhan, dong tho1 hudng | tinh hoac Trung tam
dan cho t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan | PVHCC cp x4 noi
thién ho so theo quy dinh. c4 nhan/td chirc ndp
+ Néu hé S0 day du, hop 18: tiép nhan, ho so
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua cho to chtrc, ¢4 nhan; s6 hoa hd
Bude 1 s0, chuyén hé so cho 1anh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cip x4.
Lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
Kiém tra va chuyén ho so dén S Van | cong tinh/ lanh dao | 01 gio lam
héa, Thé thao va Du lich dé giai quyét Trung tdm Phuc vu viéc
hanh chinh cong cip
Xa.

Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC Lanh dao Phong 01 gio lam
tinh hodc Trung tim PVHCC cép x3 | Quan ly Thong tin, viéc
noi ca nhan/to chirc ndp ho so chuyén | Bao chi va Xuat ban
chuyén vién kiém tra, xtr Iy

Budc 3 | Tham dinh ho so; du thao két qua giai | Cong chirc Phong 01 ngay
quyét TTHC; chuyén toan bo hd so cho | Quan Iy Thong tin, lam viéc
lanh dao phong Bio chi va Xuét ban

Budc4 | Kiém tra noi dung dy thao van ban, Lanh dao Phong 04 gi6 lam
trinh 1anh dao S& Vian hoa, Thé thao va Quan 1y Thong tin, viéc
Du lich ky Bio chi va Xuét ban

Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao Sé Van | 04 gid 1am

héa, Thé thao va Du Viéc
lich

Budce 6 - Vo0 s0 van ban, luu trir ho so; phat - Véan thu S¢ Van 03 gio lam

hanh van ban giai quyet TTHC. hoa, Thé thao va Du viéc
- Nhén két qua gidi quyét tir Van lich;
phong So; s6 hoa két qua giai quyét, | - Cong chirc Phong
chuyén tra trén hé thng thong tin mot | Quén Iy Thong tin,

cua dién tir cho Trung tam PVHCC

Bao chi va Xuat ban
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tinh hodc Trung tim PVHCC cép x4
noi cd nhan/té chirc nop ho so.

01 gio lam

Budce 7 - X4c nhan trén phan mém Hé thong | Chuyén vién Trung
thong tin mot cira dién tir ctia SO vé tam PVHCC tinh viéc
két qua giai quyét TTHC da co tai Bo hodc Trung tam
phan mdt cura. PVHCC cép X4 noi
- Thong bao cho cé nhan, td chirc dén | ca nhan/td chirc nop
nhan tra két qua TTHC tai Trung tAm ho so

PVHCC tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/td chtrc ndp ho so
hoic theo nhu cau ding ky nhan két
qua TTHC cta ca nhan/to chiic.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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Quy trinh so 138 - Thi tuc cAp Gidy phép xuat bin bén tin (dia
phwong) - (thi tuc ma so6 1.009374)

Trinh tu
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, ki€ém tra ho so:

Chuyén vién Trung

toan b hd so cho ldnh dao
phong

Bao chi va Xuat ban

+ Néu ho so chua déy du, chua tam PVHCC tinh 03 gio
hop 16 thi khong tiép nhan, dong | hogc Trung tam
thoi hudng dan cho t6. Chli’C; ¢d| PVHCC cip xa noi
nhan bo sung, hoan thién ho so c4 nhan/td chie nop
theo quy dinh. hd so
+ Néu ho so day du, hop 1¢:
tiép nhan, ra gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua cho to
chirc, ca nhan; sd hoa hd so,
’ chuyén ho so cho lanh dao
Budc 1 Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cip
Xa.
Lanh dao Trung tam
Kiém tra va chuyén ho so dén Pl”\ll.,lC V}l han~h chinh
N 2 . cong tinh/ 1anh dao
S& Van hoa, Thé thao va Du R 01 oid
lich d& giai quyét Trung tam Phuc vy ¢
’ hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tdm Lanh dao Phong 04 gio
PVHCC tinh hodc Trung tdm | Qudn ly Thong tin,
PVHCC cip x3 noi ca nhan/td | Bao chi va Xuat ban
chttc ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xir Iy
Bu6c 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 16 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin,
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Budc 4 | Kiém tra noi dung du thao vin Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S& Van hoa, | Quan ly Thong tin,
Thé thao va Du lich ky B4o chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Vin 01 ngay
héa, Thé thao va Du
lich
Budc 6 | - Vao s6 van ban, luu trit hd so; 06 gio
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC. - Van thu S¢ Van
. o , héa, Thé thao va Du
- Nhén két qua glél quy’ét tu lich:
Vian phong So; s0 hoa két qua '
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong
thong thong tin mot ctra dién tir | Quan ly Thong tin,
cho Trung tim PVHCC tinh | Bdo chi va Xuat ban
hodc Trung tam PVHCC cap xa
noi ca nhan/té chirc ndp hd so.
Budc 7 - Xéc nhan tr'én phan mérp H¢ | Chuyén vién Trung 02 gioy
thong thong tin mot ctra dién tr tam PVHCC tinh
ctia S vé két qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC da c6 tai Bo phan moét | PVHCC cép x4 noi
cua. ca nhan/to chirc ndp
ho so

- Thong béo cho ca nhan, to
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chiic nop
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay.
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Quy trinh s6: 139 - Thii tuc vin ban chip thuin thay d6i ndi dung ghi

trong gidy phép xuat ban ban tin (dia phuong) - (ma s6 1.009386)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

toan b hd so cho linh dao
phong

Bao chi va Xuat ban

+ Néu ho so chua d@iy du, chua tam PVHCC tinh 03 gio
hop 16 thi khong tiép nhan, dong | hogc Trung tam
thoi hudng dan cho t6. E:hl'l’C; ¢d| PVHCC cip xa noi
nhan bo sung, hoan thién ho so c4 nhan/td chie nop
theo quy dinh. hd so
+ Néu ho so day du, hop I¢:
tiép nhan, ra gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua cho to
chirc, ca nhan; sd hoa hd so,
) chuyén ho so cho lanh dao
Bude 1 Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cip
xa.
Lanh dao Trung tam
Kiém tra va chuyén ho so dén P}}uc V}l han~h chinh
N 2 . cong tinh/ 1anh dao
S& Van hoa, Thé thao va Du R 01 oid
lich &% giai quy&t Trung tam Phuc vu s
: hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tim Lanh dao Phong 04 gio
PVHCC tinh hodc Trung tdm | Qudn ly Thong tin,
PVHCC cip x3 noi ca nhan/td | Bao chi va Xuat ban
chttc nop hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Bu6c 3 | Tham dinh ho so; du thao két| Cong chirc Phong 11 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin,
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Budc 4 | Kiém tra noi dung du thao vin Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S& Van hoa, | Quan ly Thong tin,
Thé thao va Du lich ky B4o chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Vin 01 ngay
héa, Thé thao va Du
lich
Budc 6 | - Vao s6 van ban, luu trit hd so; 06 gio
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC. - Van thu S¢ Van
. o , héa, Thé thao va Du
- Nhén két qua glél quy’ét tu lich:
Vian phong So; s0 hoa két qua '
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong
thong thong tin mot ctra dién tir | Quan ly Thong tin,
cho Trung tim PVHCC tinh | Bdo chi va Xuat ban
hodc Trung tam PVHCC cap xa
noi ca nhan/té chirc ndp hd so.
Budc 7 - Xéc nhan tr'én phan mérp H¢ | Chuyén vién Trung 02 gioy
thong thong tin mot ctra dién tr tam PVHCC tinh
ctia S vé két qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC da c6 tai Bo phan moét | PVHCC cép x4 noi
cua. ca nhan/to chirc ndp
ho so

- Thong béo cho ca nhan, to
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chiic nop
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay.
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Quy trinh s6: 140 - Thi tuc cho phép hop bdo trong nwéc - (mé so

2.001171)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

Thé thao va Du lich ky

Bao chi va Xuat ban

- Hudéng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung | 01 gio lam
+ Néu ho so chua d@iy du, chua tam PVHCC tinh viéc
hop 16 thi khong tiép nhan, dong | hogc Trung tam
thoi hudng dan cho t6. E:hl'l’C; ¢d| PVHCC cip xa noi
nhan bo sung, hoan thién ho so c4 nhan/td chie nop
theo quy dinh. hd so
+ Néu ho so day du, hop 1€:
tiép nhan, ra gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua cho to
chirc, ca nhan; sd hoa hd so,
) chuyén ho so cho lanh dao
Buoce 1 | Tryng tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cip
xa.
Lanh dao Trung tam
Kiém tra va chuyén ho so dén P}}uc V}l han~h chinh
S& Vin hoa, Thé thao va Du cong thh/ lanh dao | 3¢ phut lam
lich dé giai quyét Trung tam Phuc vu | “yjgc
hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tim Lanh dao Phong
PVHCC tiﬂnh }Nloé_C. TltungAtﬁrer Quén 1,}'1 Théng tir}, 30 phiit 1am
PVHCC cap xa noi cd nhan/t6 | Bdo chi va Xuat ban A
chttc ndp ho so chuyén chuyén Vgt
vién kiém tra, xtr Iy
Bu6c 3 | Tham dinh ho so; dy thao van | Cong chirc Phong 3 gio lam
ban tra 10i chdp thuan hoic | Quan ly Thong tin, viéc
khong chéap thuan B4o chi va Xuat ban
Budc 4 |Kiém tra ndi dung dy thao vin Lanh dao Phong 1 gio lam
ban, trinh 1anh dao S& Van hoéa, | Quan ly Thong tin, viéc
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Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Van 1 gid lam
héa, Thé thao va Du viéc
lich
Budc 6 | - Vao s van ban, luu trit ho so; 30 phut lam
phat hanh van ban giai quyét Viée
TTHC. - Van thu S¢ Van
. o , héa, Thé thao va Du
- Nhan két qua glél quy,ét tur lich:
Van phong Sa&; s0 hoa két qua '
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong
théng thong tin mot ctra dién tir | Quan ly Thong tin,
cho Trung tim PVHCC tinh | Bdo chi va Xuat ban
hozc Trung tim PVHCC cap xa
noi ¢4 nhan/té chirc ndp hd so.
Budc 7 - Xéc nhan tr'én phan mérp H¢ | Chuyén vién Trung | 5, phit 1am
thong théng tlln mot cira dlén, ta tam PVHCC tinh viée
cua S¢ veé két qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC d3 c6 tai B6 phan mot | PVHCC cép x4 noi
cua. ca nhan/to chirc ndp
ho so

- Thong béo cho ca nhan, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/td chic ndp
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong quy dinh (nhung thuc té gidi quyét 01
ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dwoc hé so hop 18).
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Qui trinh s6: 141 - Thii tuc cho phép hop bdo nwéc ngodi - (ma so

2.001173)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du, chua
hop 1é thi khong tiép nhan, dong
thoi hudng dan cho to chirc, ca
nhéan bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

+ Néu ho so day di, hop 1¢:

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x3 noi
c4 nhan/t chtrc ndp
ho so

Thé thao va Du lich ky

Bao chi va Xuat ban

tiép nhan, ra gidy tiép nhan ho 01 gio lam
so va hen tra két qua cho td viéc
chirc, ca nhan; sd hoa hd so,
) chuyén ho so cho lanh dao
Buoce 1 | Tryng tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cip
xa.
Lanh dao Trung tam
o L . Ph hanh chinh
Kiém tra va chuyén ho so dén C()EC Erllh /agnﬁ 61:0
S& Vin hoa, Thé thao va Du g tn ' 30 phat lam
lich dé giai quyét Trung tim Phyc vy viée
ieh Ge gtatquy hanh chinh cong cp
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tim Lanh dao Phong
PVHCC t1£nh }Nloac. TltungAtarer Quan lry Thong tlI}, 30 phiit 1am
PVHCC cap xa noi cd nhan/t6 | Bdo chi va Xuat ban A
A LA 2 A viéc
chirc nop ho so chuyén chuyén
vién ki€ém tra, xur ly
Bu6c 3 | Tham dinh ho s0; du thao van | Cong chuac Phong 01 ngay
ban tra 101 chap thuan hodc | Quan ly Thong tin, lam vi¢c
khong chap thuan Béo chi va Xuat ban
Budc 4 |Kiém tra ndi dung dy thao vin Lanh dao Phong 01 gio lam
ban, trinh 1anh dao S& Van hoéa, | Quan ly Thong tin, viéc
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Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Van 02 gio lam
héa, Thé thao va Du viéc
lich
Budc 6 | - Vao s van ban, luu trit ho so; 02 gio lam
phat hanh van ban giai quyét Viée
TTHC. - Van thu S¢ Van
. o , héa, Thé thao va Du
- Nhan két qua glél quy,ét tur lich:
Van phong Sa&; s0 hoa két qua '
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong
théng thong tin mot ctra dién tir | Quan ly Thong tin,
cho Trung tim PVHCC tinh | Bdo chi va Xuat ban
hozc Trung tim PVHCC cap xa
noi ¢4 nhan/té chirc ndp hd so.
Budc 7 - Xéc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gid 1am
thong théng ti,n mot cira dién, ta tam PVHCC tinh viée
cua S¢ veé két qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC d3 c6 tai B6 phan mot | PVHCC cip xa noi
cua. ca nhan/to chirc ndp
ho so

- Thong béo cho ca nhan, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/td chic ndp
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 02 ngay lam viéc
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~ Quy trinh s0: 142 - Thi tuc chép thuan thay ddi ndi dung ghi trong
giay phép hoat dong bao chi doi voi co quan bao chi cia dia phwong -

1.013781

Trinh tu
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, ki€ém tra ho so:

Chuyén vién Trung

toan bd hd so cho lanh dao
phong

Bao chi va Xuat ban

£ LA N 02 gio lam
+ Néu ho so chua ,day du, chua tam PVHCC tinh vide
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong hodc Trung tdm '
thoi hudng dan cho t6. Chli’C; ¢d| PVHCC cip xa noi
nhan bo sung, hoan thién ho so c4 nhan/td chie nop
theo quy dinh. , hd so
+ Néu ho so day du, hop 1€: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho td chuc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd
Budc 1 | so cho lanh dao Trung tm Phuyc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén Ptmc V,u harih chinh viée
N 2 . cong tinh/ 1anh dao
S& Van hoa, Thé thao va Du R
lich 48 giai quyét Trung tam Phuc vu
’ hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tdm Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quan ly Thong tin, viéc
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chirc ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Bu6c 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 07 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
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Budc 4 | Kiém tra noi dung du thao vin Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S& Van hoa, | Quan Iy Thong tin, lam vigc
Thé thao va Du lich ky B4o chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Vin 01 ngay
héa, Thé thao va Du | lam viéc
lich
Budc 6 | - Vao s6 van ban, luu trit hd so; 03 gio lam
phat hanh vin ban giai quyét viéc
TTHC. - Van thu S¢ Van
. o , héa, Thé thao va Du
- Nhén két qua glél quy’ét tu lich:
Vian phong So; s0 hoa két qua '
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong
thong thong tin mot ctra dién tir | Quan ly Thong tin,
cho Trung tim PVHCC tinh | Bdo chi va Xuat ban
hodc Trung tam PVHCC cap xa
noi ca nhan/té chirc ndp hd so.
Budc 7 - Xéc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy [am
thong théng ti,n mot ctra dién, tr tam PVHCC tinh viée
cua S¢ vé két qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC da c6 tai Bo phan moét | PVHCC cép x4 noi
cua. ca nhan/to chirc ndp
ho so

- Thong béo cho ca nhan, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chiic nop
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh so: 143 - Thii tuc cap gidy phép xuit ban thém an pham ddi
v0i co quan bao chi cua dia phwong - 1.013782

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

Thé thao va Du lich ky

Bao chi va Xuat ban

Pl N 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong hodc Trung tdm '
thoi hudng dan cho t6. E:hl'l’C; ¢d| PVHCC cip xa noi
nhan bo sung, hoan thién ho so c4 nhan/td chie nop
theo quy dinh. , hd so
+ Néu ho so day du, hop 1€: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
nhén; s6 hoa hd so, chuyén hod
Budc 1 | S0 cho lanh dao Trung tm Phuyc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén PI}UC V,u harih chinh viéc
S6 Vin héa, Thé thao va Du lich | 018 tinh/ lanh dao
dé giai quyét ljrung t’a m PAhuc V}l
hanh chinh céng cap
xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tdim Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Thong tin, vige
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chttc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 07 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
toan bd hd so cho ldnh dao | Bao chi va Xuit ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao vin Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S¢ Vin héa, | Quan 1y Thong tin, lam viéc
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Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Vin 01 ngay
héa, Thé thao va Du | lam viéc
lich
Budc 6 | - Vao s van ban, luu trit ho so; 03 gio lam
phat hanh van ban giai quyét viéc
TTHC. - Van thu S¢ Van
. . . héa, Thé thao va Du
- Nhan két qua glél quy’ét tur lich:
Van phong So; s0 hoa két qua '
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong
théng thong tin mot ctra dién tir | Quan ly Thong tin,
cho Trung tim PVHCC tinh | Bdo chi va Xuat ban
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ¢4 nhan/té chirc ndp hod so.
Budc 7 - Xéc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gi [am
thong théng ti,n mot cura dién, t tam PVHCC tinh viée
cua S¢ ve ket qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC d3 c6 tai Bo phan mot | PVHCC cip x4 noi
cua. c4 nhan/to chirc ndp
hd so

- Thong bao cho ca nhan, to
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/td chiic ndp
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 144 - Thii tuc cap gidy Pphép sira dm, b6 sung nhirng ndi
dung ghi trong glay phép xuat ban thém an pham ddi voi co quan bao chi
cua dia phwong - 1.013783

toan bd hd so cho lanh dao
phong

Bao chi va Xuat ban

T’rlnh t’1.1’ Trach nhiém Thoi gian
cac bwoce ‘A ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thyre hign thye hi¢n
- Hu,c'mg‘d?m, kiém tra h6 so: Chuyén vién Trung | gi&y lam
+ Néu ho so chua ,déy du, chua tam PVHCC tinh vide
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong hodc Trung tdm '
thoi huong dan cho t6 chirc, ca | pyHCC cép x4 noi
nhan bo sung, hoan thi¢n hé so c4 nhan/td chie nop
theo quy dinh. , hd so '
+ Néu ho so day du, hop 1€: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho td chuc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd
Budc 1 | so cho lanh dao Trung tm Phuyc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén Ptmc V,u harih chinh viée
N 2 . cong tinh/ 1anh dao
S& Van hoa, Thé thao va Du R
lich 48 giai quyét Trung tam Phuc vu
’ hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tdm Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quan ly Thong tin, viéc
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chirc ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Bu6c 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 07 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
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Budc 4 | Kiém tra noi dung du thao vin Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S& Van hoa, | Quan Iy Thong tin, lam vigc
Thé thao va Du lich ky B4o chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Vin 01 ngay
héa, Thé thao va Du | lam viéc
lich
Budc 6 | - Vao s6 van ban, luu trit hd so; 03 gio lam
phat hanh vin ban giai quyét viéc
TTHC. - Van thu S¢ Van
. o , héa, Thé thao va Du
- Nhén két qua glél quy’ét tu lich:
Vian phong So; s0 hoa két qua '
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong
thong thong tin mot ctra dién tir | Quan ly Thong tin,
cho Trung tim PVHCC tinh | Bdo chi va Xuat ban
hodc Trung tam PVHCC cap xa
noi ca nhan/té chirc ndp hd so.
Budc 7 - Xéc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy [am
thong théng ti,n mot ctra dién, tr tam PVHCC tinh viée
cua S¢ vé két qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC da c6 tai Bo phan moét | PVHCC cép x4 noi
cua. ca nhan/to chirc ndp
ho so

- Thong béo cho ca nhan, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chiic nop
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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~ Quy trinh s0: 145 - Thu tuc chép thuan thay ddi noi dung ghi trong
giay phép xuat ban thém an pham bao chi doi v6i co quan bao chi caa dia
phuong - 1.013784

Trinh tu
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, ki€ém tra ho so:

Chuyén vién Trung

toan bd hd so cho lanh dao
phong

Bao chi va Xuat ban

£ LA N 02 gio lam
+ Néu ho so chua ,day du, chua tam PVHCC tinh vide
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong hodc Trung tdm '
thoi hudng dan cho t6. Chli’C; ¢d| PVHCC cip xa noi
nhan bo sung, hoan thién ho so c4 nhan/td chie nop
theo quy dinh. , hd so
+ Néu ho so day du, hop 1€: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho td chuc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd
Budc 1 | so cho lanh dao Trung tm Phuyc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén Ptmc V,u harih chinh viée
N 2 . cong tinh/ 1anh dao
S& Van hoa, Thé thao va Du R
lich 48 giai quyét Trung tam Phuc vu
’ hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tdm Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quan ly Thong tin, viéc
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chirc ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Bu6c 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 07 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
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Budc 4 | Kiém tra noi dung du thao vin Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S& Van hoa, | Quan Iy Thong tin, lam vigc
Thé thao va Du lich ky B4o chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Vin 01 ngay
héa, Thé thao va Du | lam viéc
lich
Budc 6 | - Vao s6 van ban, luu trit hd so; 03 gio lam
phat hanh vin ban giai quyét viéc
TTHC. - Van thu S¢ Van
. o , héa, Thé thao va Du
- Nhén két qua glél quy’ét tu lich:
Vian phong So; s0 hoa két qua '
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong
thong thong tin mot ctra dién tir | Quan ly Thong tin,
cho Trung tim PVHCC tinh | Bdo chi va Xuat ban
hodc Trung tam PVHCC cap xa
noi ca nhan/té chirc ndp hd so.
Budc 7 - Xéc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy [am
thong théng ti,n mot ctra dién, tr tam PVHCC tinh viée
cua S¢ vé két qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC da c6 tai Bo phan moét | PVHCC cép x4 noi
cua. ca nhan/to chirc ndp
ho so

- Thong béo cho ca nhan, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chiic nop
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh so6: 146 - Thii tuc cip gidy phép xuat ban phu trwong doi voi
co’ quan bao chi cua dia phuwong - 1.013785

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

Thé thao va Du lich ky

Bao chi va Xuat ban

Pl N 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong hodc Trung tdm '
thoi hudng dan cho t6. E:hl'l’C; ¢d| PVHCC cip xa noi
nhan bo sung, hoan thién ho so c4 nhan/td chie nop
theo quy dinh. , hd so
+ Néu ho so day du, hop 1€: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
nhén; s6 hoa hd so, chuyén hod
Budc 1 | S0 cho lanh dao Trung tm Phuyc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén PI}UC V,u harih chinh viéc
NN 2 ) cong tinh/ 1anh dao
S& Van hoa, Thé thao va Du .
lich dé giai quyét Trung tam Phuc vu
’ hanh chinh cong cap
xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tdim Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Thong tin, vige
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chttc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 07 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
toan bd hd so cho ldnh dao | Bao chi va Xuit ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao vin Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S¢ Vin héa, | Quan 1y Thong tin, lam viéc
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Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Vin 01 ngay
héa, Thé thao va Du | lam viéc
lich
Budc 6 | - Vao s van ban, luu trit ho so; 03 gio lam
phat hanh van ban giai quyét viéc
TTHC. - Van thu S¢ Van
. . . héa, Thé thao va Du
- Nhan két qua glél quy’ét tur lich:
Van phong So; s0 hoa két qua '
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong
théng thong tin mot ctra dién tir | Quan ly Thong tin,
cho Trung tim PVHCC tinh | Bdo chi va Xuat ban
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ¢4 nhan/té chirc ndp hod so.
Budc 7 - Xéc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gi [am
thong théng ti,n mot cura dién, t tam PVHCC tinh viée
cua S¢ ve ket qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC d3 c6 tai Bo phan mot | PVHCC cip x4 noi
cua. c4 nhan/to chirc ndp
hd so

- Thong bao cho ca nhan, to
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/td chiic ndp
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc




340

Quy trinh s0 147 - Thi tuc cap glay phép sira doi, b6 sung nhirng noi
dung giay phép xuat ban phu trwong ddi voi co quan bao chi caa dia phuwong

-1.013786
T’rlnh t’1.1’ Trach nhiém Thoi gian
cac bwoce ‘A ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thyre hign thye hi¢n
- Hu,c'mg‘d?m, kiém tra h6 so: Chuyén vién Trung | gi&y lam
+ Néu ho so chua ,déy du, chua tam PVHCC tinh vide
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong hodc Trung tdm '
thoi huong dan cho t6 chirc, ca | pyHCC cép x4 noi
nhan bo sung, hoan thi¢n hé so c4 nhan/td chie nop
theo quy dinh. , hd so '
+ Néu ho so day du, hop 1€: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho td chuc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd
Budc 1 | so cho lanh dao Trung tm Phuyc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip x4.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén Ptluc V,u harih chinh viéc
N 2 . cong tinh/ 1anh dao
S& Van hoa, Thé thao va Du R
lich 48 giai quyét Trung tam Phuc vu
’ hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tdm Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quan ly Thong tin, viéc
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chirc ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Bu6c 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 07 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc

toan bd hd so cho lanh dao
phong

Bao chi va Xuat ban
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Budc 4 | Kiém tra noi dung du thao vin Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S& Van hoa, | Quan Iy Thong tin, lam vigc
Thé thao va Du lich ky B4o chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Vin 01 ngay
héa, Thé thao va Du | lam viéc
lich
Budc 6 | - Vao s6 van ban, luu trit hd so; 03 gio lam
phat hanh vin ban giai quyét viéc
TTHC. - Van thu S¢ Van
. o , héa, Thé thao va Du
- Nhén két qua glél quy’ét tu lich:
Vian phong So; s0 hoa két qua '
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong
thong thong tin mot ctra dién tir | Quan ly Thong tin,
cho Trung tim PVHCC tinh | Bdo chi va Xuat ban
hodc Trung tam PVHCC cap xa
noi ca nhan/té chirc ndp hd so.
Budc 7 - Xéc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy [am
thong théng ti,n mot ctra dién, tr tam PVHCC tinh viée
cua S¢ vé két qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC da c6 tai Bo phan moét | PVHCC cép x4 noi
cua. ca nhan/to chirc ndp
ho so

- Thong béo cho ca nhan, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chiic nop
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s0 148 - Thii tuc chép thuin thay ddi ndi dung ghi trong gidy
phép xuat ban phu trwong doi véi co quan bao chi cia dia phwong -

1.013787

Trinh tu
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, ki€ém tra ho so:

Chuyén vién Trung

toan bd hd so cho lanh dao
phong

Bao chi va Xuat ban

£ LA N 02 gio lam
+ Néu ho so chua ,day du, chua tam PVHCC tinh vide
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong hodc Trung tdm '
thoi hudng dan cho t6. Chli’C; ¢d| PVHCC cip xa noi
nhan bo sung, hoan thién ho so c4 nhan/td chie nop
theo quy dinh. , hd so
+ Néu ho so day du, hop 1€: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho td chuc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd
Budc 1 | so cho lanh dao Trung tm Phuyc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gid 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén Ptmc V,u harih chinh viée
N 2 . cong tinh/ 1anh dao
S& Van hoa, Thé thao va Du R
lich 48 giai quyét Trung tam Phuc vu
’ hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tdm Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quan ly Thong tin, viéc
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chirc ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Bu6c 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 07 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
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Budc 4 | Kiém tra noi dung du thao vin Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S& Van hoa, | Quan Iy Thong tin, lam vigc
Thé thao va Du lich ky B4o chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Vin 01 ngay
héa, Thé thao va Du | lam viéc
lich
Budc 6 | - Vao s6 van ban, luu trit hd so; 03 gio lam
phat hanh vin ban giai quyét viéc
TTHC. - Vin thu Vin héa,
- Nhan két qua giai quyét tir Thé thao va Du lich;
Vian ph(‘)r,lg So; S(:S hoa két qua | _ Cong chirc Phong
g’iéi quyét, chuyén tra trén hé Quan Iy Thong tin,
thong thong tin mot cwra di€n tr | g hi va Xuit ban
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tam PVHCC cap xa
noi ca nhan/té chirc ndp hd so.
Budc 7 - Xéc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gid 1am
thong thc‘)ng ti,n mot ctra dién, tr tam PVHCC tinh viée
cua S¢ vé két qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC da c6 tai Bo phan moét | PVHCC cép x4 noi
cua. ca nhan/to chirc ndp
ho so

- Thong béo cho ca nhan, to
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chiic nop
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 149 - Thii tuc cap gidy phép xuit ban dic san d6i véi cac
co quan, to chirc ¢ dia phwong - 1.013788

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

Pl N 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong hodc Trung tdm '
thoi hudng dan cho t6. E:hl'l’C; ¢d| PVHCC cip xa noi
nhan bo sung, hoan thién ho so c4 nhan/td chie nop
theo quy dinh. , hd so
+ Néu ho so day du, hop 1€: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
nhén; s6 hoa hd so, chuyén hod
Budc 1 | S0 cho lanh dao Trung tm Phuyc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén PI}UC V,u harih chinh viéc
S6 Vin héa, Thé thao va Du lich | 018 tinh/ lanh dao
dé giai quyét ljrung t’a m PAhuc V}l
hanh chinh céng cap
xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tdim Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Thong tin, vige
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chttc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 07 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
toan bd hd so cho ldnh dao | Bao chi va Xuit ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao vin Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S¢ Vin héa, | Quan 1y Thong tin, lam viéc

Thé thao va Du lich ky

Bao chi va Xuat ban
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Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Vin 01 ngay
héa, Thé thao va Du | lam viéc
lich
Budc 6 | - Vao s van ban, luu trit ho so; 03 gio lam
phat hanh van ban giai quyét viéc
TTHC. - Van thu S¢ Van
. . . héa, Thé thao va Du
- Nhan két qua glél quy’ét tur lich:
Van phong So; s0 hoa két qua '
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong
théng thong tin mot ctra dién tir | Quan ly Thong tin,
cho Trung tim PVHCC tinh | Bdo chi va Xuat ban
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ¢4 nhan/té chirc ndp hod so.
Budc 7 - Xéc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gi [am
thong théng ti,n mot cura dién, t tam PVHCC tinh viée
cua S¢ ve ket qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC d3 c6 tai Bo phan mot | PVHCC cip x4 noi
cua. c4 nhan/to chirc ndp
hd so

- Thong bao cho ca nhan, to
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/td chiic ndp
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s0: 150 - Thi tuc chép thuan thay ddi ndi dung trong giay
phép xuat ban dac san doi véi cac co quan, to chirc ¢ dia phwong - 1.013789

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

Thé thao va Du lich ky

Bao chi va Xuat ban

Pl N 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong hodc Trung tdm '
thoi hudng dan cho t6. E:hl'l’C; ¢d| PVHCC cip xa noi
nhan bo sung, hoan thién ho so c4 nhan/td chie nop
theo quy dinh. , hd so
+ Néu ho so day du, hop 1€: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
nhén; s6 hoa hd so, chuyén hod
Budc 1 | S0 cho lanh dao Trung tm Phuyc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén PI}UC V,u harih chinh viéc
S6 Vin héa, Thé thao va Du lich | 018 tinh/ lanh dao
dé giai quyét ljrung t’a m PAhuc V}l
hanh chinh céng cap
xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tdim Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Thong tin, vige
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chttc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 05 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
toan bd hd so cho ldnh dao | Bao chi va Xuit ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao vin Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh 1anh dao S& Van hoa, | Quan ly Thong tin, viéc
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Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Van 04 gio lam
héa, Thé thao va Du viéc
lich
Budc 6 | - Vao s van ban, luu trit ho so; 03 gio lam
phat hanh van ban giai quyét viéc
TTHC. - Van thu S¢ Van
. . . héa, Thé thao va Du
- Nhan két qua glél quy’ét tur lich:
Van phong So; s0 hoa két qua '
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong
théng thong tin mot ctra dién tir | Quan ly Thong tin,
cho Trung tim PVHCC tinh | Bdo chi va Xuat ban
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ¢4 nhan/té chirc ndp hod so.
Budc 7 - Xéc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gi [am
thong théng ti,n mot cura dién, t tam PVHCC tinh viée
cua S¢ ve ket qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC d3 c6 tai Bo phan mot | PVHCC cip x4 noi
cua. c4 nhan/to chirc ndp
hd so

- Thong bao cho ca nhan, to
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/td chiic ndp
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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_ Quy trinh s0: 151 - Thi tuc tiép nhan ding ky danh muc bso chi nhép
khau - 1.013790

Trinh tyw . - T.h o1
. . Trach nhiém gian
cac budc e A ‘A ‘A
oA NOi dung cong viéc thuc hién thuc
thuc hién ‘A
i j hién
- Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung 01 gio
+Néu hd so chua déy du, chua hop 1€ tam PVHCC tinh lam viéc
thi khong tiép nhan, déng thoi hudng hodc Trung tam
dan cho t6 chuc, ca nhan bd sung, | PVHCC cép x4 noi
hoan thién ho so theo quy dinh. c4 nhan/td chire nop
+ Neu hé S0 day du, hop 18: tiép nhén, hé so
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan; sé hoa hd
Buse 1 |5 chuyén hé so cho 1anh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdam Phuc vy hanh
chinh cong cip xA.
Lanh dao Trung tam | 30 phut
Kiém tra va chuyén hd so dén S& P}An‘lc V}‘l han~h chinh -\ lam vige
Van héa, Thé thao va Du lich dé giai | SOm8 tinf 1anh dao
£ Trung tdm Phuc vu
quyct hanh chinh céng cip
xa.
Buéc2 |Tiép nhan hd so tr Trung tim Lanh dao Phong 30 phut
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quan ly Thong tin, | lam viéc
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chic | Bao chi va Xuat ban
ndép hod so chuyén chuyén vién kiém
tra, xur 1y
Budc 3 | Tham dinh hd so. Cong chuc Phong 03 gio
+ Truong hop ho so ding, di, hop 18: | Quan 1y Théng tin, | 1am viéc
hoan thanh TTHC. Béo chi va Xuat ban
+ Trudng hop ho so khong ding, du,
hop 1€ theo quy dinh: du thao van ban
thong bao yéu cau hoan thién ho so
(thuc hién cac budc tiép theo).
+ Truong hop khong chap thuan: dy
thao van ban thong bao khong chip
thuan (thuc hién cic budc tiép theo).
Budc 4 | Kiém tra ndi dung dy thao vin ban, Lanh dao Phong 01 gio
trinh 1anh dao S& Vin hoa, Thé thao | Quan ly Théng tin, | 1am viéc

va Du lich ky

Bao chi va Xuat ban
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Budc 5 | Ky phé duyét vin ban phan hoi Lanh dao S& Van 01 gio
héa, Thé thao va Du | lam viéc
lich

Budc 6 |- Vao sd van ban, luu trit hd so; phat 30 pht
hanh vin ban phan hoi. - Van thu SO Van | 1am viéc
- Nhan két qua gidi quyét tir Van | hoa, Thé thao va Du
phong So; s6 hoa két qua giai quyét, lich;
chuyén tra trén hé thong théng tinmot | - Cong chirc Phong
ctra dién tir cho Trung tam PVHCC | Quén Iy Thong tin,
tinh hodc Trung tdim PVHCC cép xd | Bdo chi va Xuat ban
noi ¢4 nhan/to chirc ndp hod so.

Budc 7 | - Xéac nhan trén phan mém Hé théng | Chuyén vién Trung | 30 phut
thong tin mot ctra dién tr ciia S& vé| tdm PVHCC tinh lam viéc
két qua giai quyét TTHC da co6 tai B hodc Trung tam
phan mot cua. PVHCC cap x4 noi
- Thong bao cho cé nhan, t6 chirc dén | c4 nhan/td chirc nop
nhén tra két qua TTHC tai Trung tam hd so

PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cép x4 noi ca nhan/td chuc
ndp ho so hodc theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cta c4 nhan/td
chuec.

Tong thoi gian giai quyet TTHC: Khong quy dinh (nhung quy dinh doanh nghi¢p
phdi ho so nhdp khdu trude it nhat 01 ngay lam viéc nén bdt budc phdi giai quyét
trong 01 ngay lam viéc)
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Quy trinh s0: 152 - Thii tuc cAp Gidy phép xuat ban tai liéu khong Kinh
doanh - ma so 1.003868

Trinh tu
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, ki€ém tra ho so:

Chuyén vién Trung

toan bd hd so cho lanh dao
phong

Bao chi va Xuat ban

P N 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong hodc Trung tdm '
thoi hudng dan cho t6. Chli’C; ¢d| PVHCC cip xa noi
nhan bo sung, hoan thién ho so c4 nhan/td chie nop
theo quy dinh. , hd so
+ Néu ho so day du, hop 1€: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho td chuc, ca
nhan; s6 hoa hd so, chuyén hd
Budc 1 | so cho lanh dao Trung tm Phuyc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip x4.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén hd so dén Ptmc V,u harih chinh viée
S Vin hoa, Thé thao va Du lich cong thh/ lanh dao
dé giai quyét "I“rung t’a m PPuc V}‘l
hanh chinh céng cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tdm Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quan ly Thong tin, viéc
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chirc ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Bu6c 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 07 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
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Budc 4 | Kiém tra noi dung du thao vin Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S& Van hoa, | Quan Iy Thong tin, lam vigc
Thé thao va Du lich ky B4o chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Vin 01 ngay
héa, Thé thao va Du | lam viéc
lich
Budc 6 | - Vao s6 van ban, luu trit hd so; 03 gio lam
phat hanh vin ban giai quyét viéc
TTHC. - Van thu S¢ Van
. o , héa, Thé thao va Du
- Nhén két qua glél quy’ét tu lich:
Vian phong So; s0 hoa két qua '
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong
thong thong tin mot ctra dién tir | Quan ly Thong tin,
cho Trung tim PVHCC tinh | Bdo chi va Xuat ban
hodc Trung tam PVHCC cap xa
noi ca nhan/té chirc ndp hd so.
Budc 7 - Xéc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy [am
thong théng ti,n mot ctra dién, tr tam PVHCC tinh viée
cua S¢ vé két qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC da c6 tai Bo phan moét | PVHCC cép x4 noi
cua. ca nhan/to chirc ndp
ho so

- Thong béo cho ca nhan, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chiic nop
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s0: 153 - Thii tuc cap Gidy phép hoat dong in xuit ban pham
(ma s0 2.001594)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

- Hudng dan, ki€ém tra ho so:

Chuyén vién Trung

+ Néu hd so chua ddy du, chwahop | tim PVHCC tinh 03 gio
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi|  hodc Trung tAm
hudng dan cho 6 chirc, ca nhan bd | PVHCC cép x4 noi
sung, hoan thién hd so theo quy | c4 nhan/td chic ndp
dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
Budse 1 nhan; sd hoa ho so, chuyén ho so
cho lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung tdm 01 gioy
.2 N 21 A 2 «. | Phuc vuhanh chinh
Kiém tra va chuyén ho so dén S& A ~
Vin héa, Thé thao va Du lich g& | ¢On8 tinh/ 1anh dao
.. f Trung tdm Phuc vu
giat quyct hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan hd so tr Trung tdm Lanh dao Phong 04 gio
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Thong tin,
PVHCC cap xi noi ca nhan/té | Béo chi va Xuat ban
chic ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két qua | Cong chirc Phong 11 ngay
giai quyét TTHC; chuyén toan bo | Quan 1y Thong tin,
ho so cho 1anh dao phong Bao chi va Xuét ban
Budc 4 | Kiém tra ndi dung dy thao van ban, Lanh dao Phong 01 ngay
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL | Quan Iy Thong tin,
ky B4o chi va Xuat ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 01 ngay

va DL
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Budc 6

- V4o sd van ban, luu trit hd so;
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC.

- Nhén két qua giai quyét tir Van
phong S&; s6 hoa két qua giai
quyét, chuyén tra trén hé théng
thong tin mot ctra dién tir cho
Trung tdm PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chirc ndp hd so.

- Van thu S6 VH, TT
va DL;
- Cong churec Phong

Quan ly Thong tin,
Bio chi va Xuét ban

06 gio

Budce 7

- Xé4c nhan trén phan mém Heé
thong thong tin mot cira dién tir
ctia S vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B6 phan mot ctra.
- Thong béo cho ca nhan, t chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chirc ndp ho so hoic theo

nhu cau diang ky nhan két qua

TTHC cua c4 nhan/td chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chiic ndp
hé so

02 gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay
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_ Quy trinh s0: 154 - Thi tuc cap lai Gidy phép hoat dong in xuit ban
pham (ma so 2.001584)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

Pl N N ) 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1€ thi khong ti€p nhan, dong hodc Trung tam '
thoi hudng dan cho to chiic, ca | PVHCC cap xa noi
nhéan bo sung, hoan thién ho so | ca nhan/td chic nop
theo quy dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
. nhan; s6 hoéa hd so, chuyén hd
Bude 1 < A
so cho Ianh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gid 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén Phuc VY hanh chinh viée
Sé Vin hoa, Thé thao va Du | SO tinhv lanh dao
lich dé gidi quyét Trung tam Phuc vu
: hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tam Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Thong tin, vige
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chtc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 03 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao| Bao chi va Xuat ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao vin Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT | Quan ly Thong tin, viéc
va DL ky Bio chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 04 gio lam
va DL viéc
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Budc 6 | - Vao sd van ban, luu trit ho so; 03 gio lam
phat hanh van ban giai quyét viée
TTHC. - Vin the S¢ VH, TT
- Nhén két qua giai quyét tir va DL;
Vian ph(‘)r}g So; s?') hoakét qua | _ Cong chitc Phong
gjéli quy€t, chuyén tra trén hé Quan Iy Thong tin,
thong thong tin mot cua dién tor | g2 hi va Xuit ban
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ca nhan/té chirc ndp ho so.
Budc 7 - ?(éc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy 1am
thong théng tip mot ctra diéq tr tam PVHCC tinh viée
cua S¢ ve ket qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/td chirc ndp
hd so

- Thong bao cho ¢4 nhén, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/té chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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_ Quy trinh s0: 155 - Thii tuc cap ddi Gidy phép hoat dong in xuat bin
pham (ma so 1.003729)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

Pl N N ) 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1€ thi khong ti€p nhan, dong hodc Trung tam '
thoi hudng dan cho to chiic, ca | PVHCC cap xa noi
nhéan bo sung, hoan thién ho so | ca nhan/td chic nop
theo quy dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
. nhan; s6 hoéa hd so, chuyén hd
Bude 1 < A
so cho Ianh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gid 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén Phuc VY hanh chinh viée
Sé Vin hoa, Thé thao va Du | SO tinhv lanh dao
lich dé gidi quyét Trung tam Phuc vu
: hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tam Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Thong tin, vige
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té | Bao chi va Xuat ban
chtc ndp ho so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 03 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
toan bd hd so cho lanh dao| Bao chi va Xuat ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao vin Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT | Quan ly Thong tin, viéc
va DL ky Bio chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 04 gio lam
va DL viéc
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Budc 6 | - Vao sd van ban, luu trit ho so; 03 gio lam
phat hanh van ban giai quyét viée
TTHC. - Vin the S¢ VH, TT
- Nhén két qua giai quyét tir va DL;
Vian ph(‘)r}g So; s?') hoakét qua | _ Cong chitc Phong
gjéli quy€t, chuyén tra trén hé Quan Iy Thong tin,
thong thong tin mot cua dién tor | g2 hi va Xuit ban
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ca nhan/té chirc ndp ho so.
Budc 7 - ?(éc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy 1am
thong théng tip mot ctra diéq tr tam PVHCC tinh viée
cua S¢ ve ket qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/td chirc ndp
hd so

- Thong bao cho ¢4 nhén, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/té chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh so: 156 - Thu tuc caAp Gidy phép in gia cong xuit ban pham
cho nwdéc ngoai (ma so 2.001564)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

+ Néu hd so chua dy du, chua | tdm PVHCC tinh 02 gio
hop 16 thi khong tiép nhan, dong |  hodc Trung tim
thoi hudng dan cho to chiic, ca | PVHCC cap xa noi
nhéan bo sung, hoan thién ho so | ca nhan/td chic nop
theo quy dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
. nhan; s6 hoéa hd so, chuyén hd
Bude 1 < A
so cho Ianh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/ lanh
dao Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung tam 01 giy
2 . 2 1A £ Phuc vu hanh chinh
Kiém tra va chuyén ho so dén Al N
Sé Vin hoa, Thé thao va Du | SO tinhv lanh dao
lich dé giai quyét Trung tam Phuc vu
: hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tAm Lanh dao Phong 01 gio
PVHCC tinh hodc Trung tdm | Quan ly Thong tin,
PVHCC cép xa noi c4 nhan/to | Bao chi va Xuat ban
chirc ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két| Cong chirc Phong 07 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin,
toan bd hd so cho lanh dao| Bao chi va Xuat ban
phong
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao vin Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT | Quadn ly Thong tin,
va DL ky Bio chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 01 ngay

va DL




359

Budc 6 | - Vao sd van ban, luu trit ho so; 03 gio
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC. - Vin the S¢ VH, TT
- Nhén két qua giai quyét tir va DL;
Vian ph(‘)r}g So; s?') hoakét qua | _ Cong chitc Phong
gjéli quy€t, chuyén tra trén hé Quan Iy Thong tin,
thong thong tin mot cua dién tor | g2 hi va Xuit ban
cho Trung tam PVHCC tinh
hodc Trung tim PVHCC cip x4
noi ca nhan/té chirc ndp ho so.
Budc 7 - ?(éc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy
thong thong tin mot ctra dién tir tam PVHCC tinh
ctia S& vé két qua giai quyét hodc Trung tam
TTHC da c6 tai BO phan mot PVHCC cép X4 noi
cua. c4 nhan/td chirc ndp
hd so

- Thong bao cho ¢4 nhén, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hoac Trung tam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/té chiic ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay
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Quy trinh s6: 157. Thii tuc cAp Gidy phép hoat dong in (mi so

1.004153)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

- Hudng dan, ki€ém tra ho so:

Chuyén vién Trung

+ Néu hd so chua ddy du, chwahop | tim PVHCC tinh 03 gio
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi|  hodc Trung tAm
hudng dan cho 6 chirc, ca nhan bd | PVHCC cép x4 noi
sung, hoan thién hd so theo quy | c4 nhan/td chic ndp
dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
Budse 1 nhan; sd hoa ho so, chuyén ho so
cho lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung tdm 01 gioy
.2 N 21 A 2 «. | Phuc vuhanh chinh
Kiém tra va chuyén ho so dén S& A ~
Vin héa, Thé thao va Du lich g& | ¢On8 tinh/ 1anh dao
.. f Trung tdm Phuc vu
giat quyct hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan hd so tr Trung tdm Lanh dao Phong 04 gio
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Thong tin,
PVHCC cap xi noi ca nhan/té | Béo chi va Xuat ban
chic ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két qua | Cong chirc Phong 11 ngay
giai quyét TTHC; chuyén toan bo | Quan 1y Thong tin,
ho so cho 1anh dao phong Bao chi va Xuét ban
Budc 4 | Kiém tra ndi dung dy thao van ban, Lanh dao Phong 01 ngay
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL | Quan Iy Thong tin,
ky B4o chi va Xuat ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 01 ngay

va DL
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Budc 6

- V4o sd van ban, luu trit hd so;
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC.

- Nhén két qua giai quyét tir Van
phong S&; s6 hoa két qua giai
quyét, chuyén tra trén hé théng
thong tin mot ctra dién tir cho
Trung tdm PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chirc ndp hd so.

- Van thu S6 VH, TT
va DL;
- Cong churec Phong

Quan ly Thong tin,
Bio chi va Xuét ban

06 gio

Budce 7

- Xé4c nhan trén phan mém Heé
thong thong tin mot cira dién tir
ctia S vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B6 phan mot ctra.
- Thong béo cho ca nhan, t chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chirc ndp ho so hoic theo

nhu cau diang ky nhan két qua

TTHC cua c4 nhan/td chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chiic ndp
hé so

02 gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay
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Quy trinh sé: 158 - Thu tuc cép lai gidy phép hoat dong in (ma so

2.001744)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thuwe hién

- Hudng dan, ki€ém tra ho so:

Chuyén vién

PN . ) . 02 gio lam
+ Néu h6 so chwa déy du, chua hop 1€ Trung tam vide
thi khong ti€ép nhéan, dong thoi hudng | PVHCC tinh hodc '
dan cho to chirc, ca nhan b sung, Trung tam
hoan thién ho so theo quy dinh. PVHCC cép xa
+Néu ho so dﬁy du, hop 1¢€: tiép nhan, | noi ca nhan/td
ra gidy tiép nhan ho so va hen tra két | chirc nop ho so
qua cho t6 chuc, ca nhan; s6 hoa ho
s0, chuyén ho so cho lanh dao Trung
Buéc 1 | tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip x4.
Lanh dao Trung 01 gid 1am
q o , tam Phuc vu hanh vide
Kiém tra va chuyén ho so dén S¢& chinh cong tinh/ '
Vin hoa, Thé thao va Du lich dé gidi | lanh dao Trung
quyét tam Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa.
Bu6c 2 |Tiép nhan hd so tr Trung tdm | Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hodac Trung tdm | Quan ly Thong vige
PVHCC cap x4 noi ca nhan/td chirc | tin, Bao chi va
nop hd so chuyén chuyén vién kiém Xuat ban
tra, xu ly
Budc 3 | Tham dinh ho so; du thao két qua giai | Cong chirc Phong | 05 ngay lam
quyét TTHC; chuyén toan bd hd so| Quan 1y Thong viée
cho lanh dao phong tin, Bdo chi va
Xuat ban
Budc 4 | Kiém tra noi dung du thdo van ban, | Lanh dao Phong 04 gi6 lam
trinh 1anh dao S6 VH, TT vaDL ky | Quan ly Thong viéc

tin, Bao chi va
Xuat ban
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Budece 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S6 VH, 04 g10 lam
TT va DL Viéc
Budc 6 | - Vao s6 vin ban, luu trit ho so; phat 03 gio lam
hanh van ban giai quyét TTHC. - Vin thu Sé VH viéc
- Nhén két qua giai quyét tir Van TT va DL;
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét, - Cong chirc
chuyén tra trén hé théng thong tin Phong Quan 1y
mot ctra di€n tir cho Trung tdm Théng tin, Béo
PVHC(; tinh hoéc Trung t:élm chi va Xuit ban
PVHCC cép xa noi cd nhan/to6 chuc
nop ho so.
Buge 7 | - Xac nhafm trén ph?u} mém Hé théng Chuyén vién 01 gi 1am
thong tin mot ctra dién tir cua S vé Trung tam viéc
két qua giai quyét TTHC di c¢6 tai | PVHCC tinh hoic '
B6 phan mét cua. Trung tam
- Thong bao cho ¢ nhan, to chirc PVHCC cap xa

dén nhan tra két qua TTHC tai Trung
tam PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cip x3 noi ca nhan/to chirc
ndp hd so hodc theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC ctia ca nhan/to
chue.

noi ca nhan/td
chtrc ndp ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 159 - Thii tuc x4c nhan ding ky hoat doéng co sé in (ma

50 2.001740)
;rérclli)l:rg'z Trach nhiém Thoi gian
oA NOi dung cong viéc thuc hién thuwe hién
thuc hién
- Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung 02 gio
+ Néu hd so chua déy du, chua | tam PVHCC tinh hoac | lam viéc
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong | Trung tim PVHCC cap
thoi huéng dan cho to chirc, ca | xd noi ca nhan/td chirc
nhan b sung, hoan thién ho so nop hd so
theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 18: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho t6 chuec, ca
Bude 1 nhan; sb hoa ho so, chuyén ho so
cho lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ 1anh dao
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung tam 01 gio
Kiém tra va chuyén hd so dén S& P}Au'lc V}‘l han~h chinh lam vige
Van héa, Thé thao va Du lich ¢é | ¢Ong tinh/lanh dao
. ) Trung tdm Phuc vu
giat quyct hanh chinh cong cap
xa.
Bude 2 Tiép nhan hd so tir Trung tdm | Lanh dao Phong Quéan 91 glo
PVHCC tinh hoac Trung tadm | 1y Thong tin, Bao chi lam vige
PVHCC cidp x3 noi cd nhan/to va Xuit ban
chic ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xir 1y
Bu6e 3 | pgm dinh hd so; du thao két qua Cong chtic Phong Ql ngay
giai quyét TTHC; chuyén toan b | Quan 1y Thong tin, Bio lam vie
hé so cho lanh dao phong chi va Xuét ban
Bube 4 | kiém tra ndi dung dy thdo van | Lanh dao Phong Quan 94 glo
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT va | 1y Thong tin, Bdo chi lam vige
DL ky va Xuét ban
Buoe S | kg phé duyst két qua TTHC Lanh dao S VH, TT | Y4810
ngay lam

va DL

viéc
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Buée 6 | _viag sé van ban, luu trir ho so; 93 gl,(‘f
phét hanh van ban gidi quyét lam vige
TTHC. - Vin the S¢ VH, TT
- Nhén két qua giai quyét tir Van va DL;
ph(‘),ng So; s:é hoa két qua g’iéi - Cong chirc Phong
quyet, chuyén tra trén hé thong Quan Iy Thong tin, Béo
thong tin mot ctra dién tir cho chi va Xuat ban
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/té chirc ndp hd so.
Budce 7

- Xé4c nhan trén phan mém Heé
thong thong tin mot cira dién tur
cua S¢ ve ket qua giai quyét

- Thong béo cho ca nhan, t chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chirc ndp ho so hodc theo
nhu cdu diang ky nhan két qua
TTHC ciia c4 nhan/t6 chic.

TTHC da c6 tai BO phan mdt ctra. | x4 noi ca nhan/td chirc

Chuyén vién Trung 01 gio
tam PVHCC tinh hodc | lam viéc
Trung tam PVHCC cép

ndp ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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Quy trinh’sf): 160 - Thu tuc Xac nhin thay ddi thong tin ding ky hoat
dong co sé in (cap dia phwong) (ma so 2.001737)

;rérclli)l:rg'z Trach nhiém Thoi gian
oA NOi dung cong viéc thuc hién thuwe hién
thuc hién
- Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung 02 gio
+ Néu hd so chua déy du, chua | tam PVHCC tinh hoac | lam viéc
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong | Trung tim PVHCC cap
thoi huéng dan cho to chirc, ca | xd noi ca nhan/td chirc
nhan b sung, hoan thién ho so nop hd so
theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 18: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho t6 chuec, ca
Bude 1 nhan; sb hoa ho so, chuyén ho so
cho lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ 1anh dao
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung tam 01 gio
Kiém tra va chuyén hd so dén S& P}}uc V}‘l han~h chinh lam vige
Van héa, Thé thao va Du lich ¢é | ¢Ong tinh/lanh dao
. ) Trung tdm Phuc vu
giat quyct hanh chinh cong cap
xa.
Buge 2 Tiép nhan hd so tir Trung tdm | Lanh dao Phong Quan 91 glo
PVHCC tinh hodac Trung tam | 1y Thong tin, Bao chi lam vige
PVHCC cidp x3 noi cd nhan/to va Xuit ban
chic ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xir 1y
Bu6e 3 | pgm dinh hd so; du thao két qua Cong chtic Phong Ql ngay
giai quyét TTHC; chuyén toan b | Quan 1y Thong tin, Bio lam vie
hé so cho lanh dao phong chi va Xuét ban
Bube 4 | kiém tra ndi dung dy thdo van | Lanh dao Phong Quan 94 glo
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT va | 1y Thong tin, Bdo chi lam vige
DL ky va Xuét ban
Buoe S | kg phé duyst két qua TTHC Lanh dao S VH, TT | Y4810
ngay lam

va DL

viéc
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Buée 6 | _viag sé van ban, luu trir ho so; 93 gl,(‘f
phét hanh van ban gidi quyét lam vige
TTHC. - Vin the S¢ VH, TT
- Nhén két qua giai quyét tir Van va DL;
ph(‘),ng So; s:é hoa két qua g’iéi - Cong chirc Phong
quyet, chuyén tra trén hé thong Quan Iy Thong tin, Béo
thong tin mot ctra dién tir cho chi va Xuat ban
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/té chirc ndp hd so.
Budce 7

- Xé4c nhan trén phan mém Heé
thong thong tin mot cira dién tur
cua S¢ ve ket qua giai quyét

- Thong béo cho ca nhan, t chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chirc ndp ho so hodc theo
nhu cdu diang ky nhan két qua
TTHC ciia c4 nhan/t6 chic.

TTHC da c6 tai BO phan mdt ctra. | x4 noi ca nhan/td chirc

Chuyén vién Trung 01 gio
tam PVHCC tinh hodc | lam viéc
Trung tam PVHCC cép

ndp ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 161 - Thu tyc cAp Giay phép nhap khau xuit ban pham
khong kinh doanh (ma so 1.003725)

Irinh ty Trich nhiém Théi gian
cac buwoce ‘A ‘A
thue hién Noi dung cong viée thyre hién thye hi¢n

- Huong dan, kiém‘tra hd so: Chuyén vién Trung 03 gio
+ Néu ho so chua day du, chuahop | tam PVHCC tinh
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi|  hodc Trung tAm
hudng dan cho 6 chirc, ca nhan bd | PVHCC cép x4 noi
sung, hoan thién hd so theo quy | c4 nhan/td chic ndp
dinh. ho so
+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
Budse 1 nhan; sd hoa ho so, chuyén ho so
cho lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ lanh dao
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cép xa.
Lanh dao Trung tdm 01 gioy
.2 N 21 A 2 «. | Phuc vuhanh chinh
Kiém tra va chuyén ho so dén S& A ~
Vin héa, Thé thao va Du lich g& | ¢On8 tinh/ 1anh dao
giai quyét 'ljrung t’a o PAh Hevid
hanh chinh cong cap
Xa.
Budc 2 | Tiép nhan hd so tr Trung tdm Lanh dao Phong 04 gio
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan ly Thong tin,
PVHCC cap xi noi ca nhan/té | Béo chi va Xuat ban
chic ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy
Budc 3 | Tham dinh hd so; du thao két qua | Cong chirc Phong 11 ngay
giai quyét TTHC; chuyén toan bo | Quan 1y Thong tin,
ho so cho 1anh dao phong Bao chi va Xuét ban
Budc 4 | Kiém tra ndi dung dy thao van ban, Lanh dao Phong 01 ngay
trinh 1anh dao S& VH, TT va DL | Quan Iy Thong tin,
ky B4o chi va Xuat ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 VH, TT | 01 ngay

va DL
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Budc 6

- V4o sd van ban, luu trit hd so;
phat hanh vin ban giai quyét
TTHC.

- Nhén két qua giai quyét tir Van
phong S&; s6 hoa két qua giai
quyét, chuyén tra trén hé théng
thong tin mot ctra dién tir cho
Trung tdm PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chirc ndp hd so.

- Van thu S6 VH, TT
va DL;
- Cong churec Phong

Quan ly Thong tin,
Bio chi va Xuét ban

06 gio

Budce 7

- Xé4c nhan trén phan mém Heé
thong thong tin mot cira dién tir
ctia S vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B6 phan mot ctra.
- Thong béo cho ca nhan, t chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chirc ndp ho so hoic theo

nhu cau diang ky nhan két qua

TTHC cua c4 nhan/td chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chiic ndp
hé so

02 gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay
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~ Quy trinh 50 162 - Thu tyc cAp Gidy phép td chirc trién 1am, hdi cho
xuat ban pham (ma so 1.003483)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thuce hién

- Hudng dan, ki€ém tra ho so:

Chuyén vién Trung

Budce 1 P R 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua hop | tdm PVHCC tinh vide
1¢ thi khong tiép nhén, dong thoi hodc Trung tdm '
hudng dan cho 6 chire, ca nhan b6 | pyHCC cdp x4 noi
sung, hoan thién hé so theo quy | .4 nhan/td chire ndp
dinh. , h s0
+ Néu ho so day du, hop I¢: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
nhén; s6 héa hd so, chuyén ho so
cho lanh dao Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh/ 1anh dao
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap xa.
Lanh dao Trung ‘Eém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ PIAluc Vi han~h chinh vige
Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢ | €Ong tinh/ lanh dao
vy 1 Trung tdm Phuc vu
glal quyct hanh chinh cong cap
xa.
Budc2 |Tiép nhan hd so tir Trung tim Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quan ly Thong tin, vigce
PVHCC cap x4 noi ca nhan/to chirc | Béo chi va Xuat ban
ndp hd so chuyén chuyén vién kiém
tra, xur ly
Budc 3 | Tham dinh ho so; du thao két qua | Céng chic Phong 03 ngay
giai quyét TTHC; chuyén toanbo hd | Quan 1y Thong tin, | lam viée
so cho lanh dao phong Bio chi va Xuét ban
Budc 4 | Kiém tra noi dung dy thao van ban, Lanh dao Phong 04 gio lam
trinh 1anh dao S& Vin hoa, Thé thao Quan 1y Thong tin, viéc

va Du lich ky

Bao chi va Xuat ban
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Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao Van héa, | 04 gio lam

Thé thao va Du lich viée
Budc 6 - Vo sb van ban, luu trir ho so; 03 gio lam
phat hanh van ban giai quyét viée
TTHC. - Van thu Sé Van

. . . héa, Thé thao va Du
- Nhéan két qua} giai qyyét tor Van lich:
phong So; s0 hoa két qua giai ’
quyét, chuyén tra trén hé thong
thong tin mot ctra dién tir cho
Trung tdm PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/td chirc ndp hd so.

- Xéc nhén trén phan mém Hé Chuyén vién Trung | 5, gioy [am
théng‘ th@ng tin mot cfra} dién tt cia | tdm PVHCC tinh viée
S¢ ve két qua giai quyeét TTHC da hodc Trung tam
co tai B§ phan mot cura. PVHCC cép X4 noi
- Thong bao cho cé nhan, td chire ca nhan/tf) chirc ngp
dén nhan tra két qua TTHC tai ho so
Trung tdm PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/t6 churc nop hd so hodc theo
nhu cau dang ky nhan két qua
TTHC cua ca nhan/td chic.

- Cong chuc Phong
Quan ly Thong tin,
Bao chi va Xuat ban

Budc 7

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s0 163. Thu tuc cap Gidy xac nhin ding ky hoat dong phat
hanh xuat bin pham (ma so6 1.003114)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so:

Chuyén vién Trung

toan b hd so cho linh dao
phong

Bao chi va Xuat ban

Buéce 1 P\ N 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tam PVHCC tinh vide
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong hodc Trung tdm '
thoi hudng dan cho t6. E:hl'l’C; ¢d| PVHCC cip xa noi
nhan bo sung, hoan thién ho so c4 nhan/td chie nop
theo quy dinh. hd so

+ Néu ho so day du, hop I¢:
tiép nhan, ra gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua cho to
chirc, ca nhan; sd hoa hd so,
chuyén ho so cho lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cip
xa.
Lanh dao Trung t,ém 01 gio lam
Kiém tra va chuyén ho so dén P}}uc e han~h chinh viée
S& Vian hoa, Thé thao va Du cong thh/ lanh dao
lich &% giai quy&t Trung tam Phuc vu
: hanh chinh cong cap
Xa.

Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tim Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hodc Trung tdm | Quan ly Thong tin, viéc
PVHCC cip x3 noi ca nhan/td | Bao chi va Xuat ban
chttc nop hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy

Bu6c 3 | Tham dinh ho so; du thao két| Cong chirc Phong 03 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, lam viéc
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Budc 4 | Kiém tra noi dung du thao vin Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh 1anh dao S& Van hoa, | Quan ly Thong tin, viée
Thé thao va Du lich ky B4o chi va Xuét ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao Sé Van 04 gio lam
héa, Thé thao va Du viéc
lich
Budc 6 | - Vao s6 van ban, luu trit hd so; 03 gio lam
phat hanh vin ban giai quyét viéc
TTHC. - Van thu S¢ Van
. . . héa, Thé thao va Du
- Nhén két qua glél quy’ét tu lich:
Vian phong So; s0 hoa két qua '
giai quyét, chuyén tra trén hé - Cong chirc Phong
thong thong tin mot ctra dién tir | Quan ly Thong tin,
cho Trung tim PVHCC tinh | Bdo chi va Xuat ban
hodc Trung tam PVHCC cap xa
noi ca nhan/té chirc ndp hd so.
Budc 7 - Xéc nhan trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung 01 gioy [am
thong théng ti,n mot ctra dién, tr tam PVHCC tinh viée
cua S¢ vé két qua giai quyét hoac Trung tam
TTHC da c6 tai Bo phan moét | PVHCC cép x4 noi
cua. ca nhan/to chirc ndp
ho so

- Thong béo cho ca nhan, t6
chtrc dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tam PVHCC
cap x4 noi ca nhan/to chiic nop
hé so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua c4
nhan/t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 164 - Thii tuc cap lai Gidy xac nhan diing ky hoat dong

phat hanh xuat ban phim (mi s6 1.008201)

Trinh ty
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thue hién

- Hudng dan, ki€ém tra ho so:

Chuyén vién Trung

Budce 1 P L 02 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua hop | tdm PVHCC tinh vide
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi hodc Trung tdm '
huéng dan cho t6 chirc, ca nhan b0 | pyHCC c4p x3 noi
sung, hoan thién hé so theo quy | .4 nhan/td chire nop
dinh, , hoso
+ Néu ho so day du, hop 1¢€: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan; sd
héa hd so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao Trung tdam Phuc
vu hanh chinh céng cap xA.
Lanh dao Trung t,ém 01 gioy 1am
Kiém tra va chuyén ho so dén So Pl;ll,lC Vi hanNh chinh viée
Vin héa, Thé thao va Du lich dé cong thh/ lanh dao
V.. J Trung tam Phuc vu
glal quyct hanh chinh cong cip
Xa.
Bu6c2 | Tiép nhan hd so tir Trung tdm Lanh dao Phong 01 gio lam
PVHCC tinh hodc Trung tdm | Quan ly Thong tin, viéc
PVHCC cép xi noi ca nhan/to chic | Béo chi va Xuat ban
ndp hd so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly
Buéc 3 | Tham dinh hd so; du thao két qua | Cong chirc Phong 03 ngay
giai quyét TTHC; chuyén toan bo hd | Quan 1y Thong tin, lam vigc
so cho 1anh dao phong Bio chi va Xuét ban
Bu6c 4 | Kiém tra noi dung du thao van ban, Lanh dao Phong 04 gio lam
trinh 1anh dao S& Vian hoa, Thé thao | Quan 1y Thong tin, vige

va Du lich ky

Bao chi va Xuat ban




375

Buéc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Van 04 gio lam
héa, Thé thao va Du viéc
lich
Budc 6 - V4o sb vin ban, Iuu trit hd so; 03 gio lam
phat hanh vin ban giai quyét viéc
TTHC. - Van thu S¢ Van
. . . héa, Thé thao va Du
- Nhan két quejl gidi ql,lyét tor Van lich.
phong So; s0 hoa ket qua giai ’
quyét, chuyén tra trén hé théng - Cong chirc Phong
thong tin mdt ctra dién tir cho Quan ly Thf)ng tin,
Trung tdim PVHCC tinh hoac Bao chi va Xuat ban
Trung tam PVHCC cép x4 noi c4
nhan/to chtrc ndp hd so.
Buge 7 - Xac nhan trén phan mém Heé Chuyén vién Trung | ; gioy lam
thf)ng‘ thc}ng tin mat cﬁ:a} dién tt cia | tam PVHCC tinh viée
S& veé két qua giai quyét TTHC da hoac Trung tam
co tai BG phan mot cura. PVHCC cép X4 noi
- Thong bao cho ¢ nhan, to chirc ca nhan}/l‘[g) Sccl:uc hop

dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc
Trung tim PVHCC cip x4 noi c4
nhan/td chirc nop hd so hodc theo
nhu cdu ding ky nhan két qua
TTHC ciia ca nhan/to chc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 165 - Thii tuc cap gidy phép thanh 1ap vin phong dai
dién tai Viét Nam cua Nha xuat ban nwdc ngoai, to chirc phat hanh xuat
ban phim nwéc ngoai (mi s6 1.013698)

T,rmh t,l'r e n . Trach nhiém Thoi gian
cac buwoc Noi dung cong viéc ‘A ‘n
‘A thwe hién thwe hién
thuc hién : * : :
- Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung | 01 gio lam
+ Néu ho so chua day du, chua | tdm PVHCC tinh viéc
hop 18 thi khong tiép nhan, | hodc Trung tim
ddéng thoi hudng dian cho t6 | PVHCC cép x4 noi
chiic, c4 nhan bo sung, hoan | ca nhan/to chuc
thién h so theo quy dinh. nop ho so
+Néu ho so ddy du, hop 16: tiép
nhan, ra glay tiép nhan ho so va
hen tra ket qua cho t6 chirc, ca
Buse 1 nhén; sd hoa hd so, chuyen hd
so cho lanh dao Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xA.
Lanh dao Trung 30 phut
Kiém tra va chuyén hd so dén tam’ Phu(A: v ?anh lam viéc
S& Vin hoa, Thé thao va Du cl~nnh cong tinh/
lich dé gidi quyét lanh dao Trung
: tam Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.
Budc 2 Tiép nhan ho so tir Trung tdm | Lénh dao Phong 30 phut
PVHCC tinh hoac Trung tdm | Quan ly Thong tin, | lam viéc
PVHCC cip xi noi ca nhan/td | Béo chi va Xuét
chtrc ndp ho so chuyén chuyén ban
vién kiém tra, xir Iy
Budce 3 Tham dinh ho so; dy thao két | Coéng chirc Phong 03 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, | 1am viéc
toan bd hd so cho lanh dao| Bdo chi va Xuét
phong. ban
Budce 4 Kiém tra ndi dung du thao van | Lanh dao Phong | 04 gid lam
ban, trinh lanh dao S& VH, TT | Quan ly Thong tin, Viéc
va DL ky Béo chi va Xuét
ban
Budce 5 Ky duyét van ban trinh UBND | Lanh dao S6 VH, | 04 gio lam
tinh TT va DL Viéc
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Budc 6 | Vao s6 van ban, luu trit ho so, : , 02 gid lam
s < 1 Van thu S¢ A
phat hanh van ban trinh UBND viéc
. . X, - VHTTDL
tinh xem x¢ét, quyét dinh

Budc 7 - Tiép nhan ho so, hoan chinh Cong chirc 02 ngay
noi dung du thao két qua giai| VP.UBND tinh lam viéc
quyét TTHC; trinh ky
- Ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao UBND

tinh
- Phat hanh van ban (kém toan Cong chtic
bo hd so); chuyén két qua giai| VP.UBND tinh
quyét cho S VH, TT va DL

Budce 8 S& VH, TT va DL nhan két qua | Cong chtic Phong | 03 gio 1am
giai quyét TTHC tir Van phong | Quan 1y Thong tin, viéc
UBND tinh; s6 hoa két qua giai | Béo chi va Xuat
quyét, chuyén tra trén hé thong ban
thong tin mdt ctra dién tor cho
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tdm PVHCC cép x3 noi
c4 nhan/td chirc ndp hd so.

Budc 9 - Xéc nhén trén phan mém Hé | Chuyén vién Trung | 01 gio lam
thong thong tin mot cira dién tir | tdm PVHCC tinh viéc
ciia S& vé két qua giai quyét| hodc Trung tim
TTHC di c6 tai B6 phan mot | PVHCC cip xa noi
clira c4 nhan/to chirc
- Thong béo cho ca nhan, to nop ho so

chic dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tdam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/td chirc ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/to chiic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 166. Thi tuc cap lai gidy phép thanh 13p vin phong dai
dién tai Viét Nam cia Nha xuit ban nuéc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban
pham nuéc ngoai (mi so 1.013699)

Trinh ty . N Tréch nhiém | Thoi gian
cac buoc Noi dung cong viéc onl ‘n
. ’ ; thwe hién thwe hién
thuc hién ‘ : : :
- Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung | 01 gio lam

+ Néu ho so chua ddy du, chua | tim PVHCC tinh | viéc
hop 18 thi khong tiép nhan, | hodc Trung tim
ddéng thoi hudng dian cho t6 | PVHCC cép x4 noi
chiic, c4 nhan bo sung, hoan | ca nhan/to chuc
thién h so theo quy dinh. nop ho so
+Néu ho so ddy du, hop 16: tiép
nhan, ra glay tiép nhan ho so va
hen tra ket qua cho t6 chirc, ca
nhan; sé hoa hd so, chuyén hd
so cho lanh dao Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xA.

Budc 1

Lanh dao Trung | 30 phut
tam Phuc vu hanh | lam viéc
chinh cong tinh/
lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.

Kiém tra va chuyén ho so dén
S& Van hoa, Thé thao va Du
lich dé giai quyét

Budc 2 Tiép nhan ho so tir Trung tdm | Lanh dao Phong 30 phut
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan 1y Thong tin, |lam viéc
PVHCC cip xi noi ca nhan/td | Bao chi va Xuat
chtrc ndp ho so chuyén chuyén | ban

vién kiém tra, xir Iy

Budc 3 Tham dinh h?) so; du thao kqé't Cong chtic Phong | 01 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, |lam viéc
toan b0 ho so cho lanh dao | Bao chi va Xuat

phong. ban
Budc 4 Kiém tra ndi dung du théo vin | Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh lanh dao S& VH, TT | Quéan ly Thong tin, | viéc
va DL ky B4o chi va Xuat
ban

Budce 5 Ky duyét van ban trinh UBND | Lanh dao S VH, | 04 gio lam
tinh TT va DL viéc
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trit ho so,
phat hanh van ban trinh UBND
tinh xem x¢ét, quyét dinh

Van thu So
VHTTDL

02 gio lam
viéc

Budc 7

- Tiép nhan ho so, hoan chinh
no1 dung dy thao két qua giai
quyét TTHC; trinh ky

Cong chuc
VP.UBND tinh

- Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao UBND
tinh

- Phat hanh van ban (kém toan
bd ho so); chuyén ket qua giai
quyét cho S6 VH, TT va DL

Cong churc
VP.UBND tinh

02 ngay
lam viéc

Budc 8

S¢ VH, TT va DL nhén két qua
giai quyét TTHC tir Vian phong
UBND tinh; s hoa két qua giai
quyét, chuyén tra trén hé thong
thong tin mdt ctra dién tor cho
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép xa noi
c4 nhan/td chirc ndp hd so.

- Van thu S¢
VHTTDL

- Cong chuc Phong
Quan 1y Thong tin,
Bao chi va Xuét
ban

03 gio lam
viéc

Budc 9

- Xac nhan trén phﬁn mém Hé
thong thong tin mot cira dién tir
ciia So vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B phan mot
cua

- Thong béo cho ca nhan, to
chic dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tdam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/td chirc ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/to chic.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cap x3 noi
c4 nhan/to chuc
nop ho so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 167 - Thi tuc gia han giay phép thanh 1ap van phong dai
dién tai Viét Nam cia Nha xuit bian nuéc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban
pham nuéc ngoai (mi so 1.013700)

Trinh ty . N Tréch nhiém | Thoi gian
cac buoc Noi dung cong viéc onl ‘n
. ’ ; thwe hién thwe hién
thuc hién ‘ : : :
- Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung | 01 gio lam

+ Néu ho so chua ddy du, chua | tim PVHCC tinh | viéc
hop 18 thi khong tiép nhan, | hodc Trung tim
ddéng thoi hudng dian cho t6 | PVHCC cép x4 noi
chiic, c4 nhan bo sung, hoan | ca nhan/to chuc
thién h so theo quy dinh. nop ho so
+Néu ho so ddy du, hop 16: tiép
nhan, ra glay tiép nhan ho so va
hen tra ket qua cho t6 chirc, ca
nhan; sé hoa hd so, chuyén hd
so cho lanh dao Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xA.

Budc 1

Lanh dao Trung | 30 phut
tam Phuc vu hanh | lam viéc
chinh cong tinh/
lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.

Kiém tra va chuyén ho so dén
S& Van hoa, Thé thao va Du
lich dé giai quyét

Budc 2 Tiép nhan ho so tir Trung tdm | Lanh dao Phong 30 phut
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan 1y Thong tin, |lam viéc
PVHCC cip xi noi ca nhan/td | Bao chi va Xuat
chtrc ndp ho so chuyén chuyén | ban

vién kiém tra, xir Iy

Budc 3 Tham dinh h?) so; du thao kqé't Cong chtic Phong | 01 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, |lam viéc
toan b0 ho so cho lanh dao | Bao chi va Xuat

phong. ban
Budc 4 Kiém tra ndi dung du théo vin | Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh lanh dao S& VH, TT | Quéan ly Thong tin, | viéc
va DL ky B4o chi va Xuat
ban

Budce 5 Ky duyét van ban trinh UBND | Lanh dao S VH, | 04 gio lam
tinh TT va DL viéc
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trit ho so,
phat hanh van ban trinh UBND
tinh xem x¢ét, quyét dinh

Van thu So
VHTTDL

02 gio lam
viéc

Budc 7

- Tiép nhan ho so, hoan chinh
no1 dung dy thao két qua giai
quyét TTHC; trinh ky

Cong chuc
VP.UBND tinh

- Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao UBND
tinh

- Phat hanh van ban (kém toan
bd ho so); chuyén ket qua giai
quyét cho S6 VH, TT va DL

Cong churc
VP.UBND tinh

02 ngay
lam viéc

Budc 8

S¢ VH, TT va DL nhén két qua
giai quyét TTHC tir Vian phong
UBND tinh; s hoa két qua giai
quyét, chuyén tra trén hé thong
thong tin mdt ctra dién tor cho
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép xa noi
c4 nhan/td chirc ndp hd so.

- Van thu S¢
VHTTDL

- Cong chuc Phong
Quan 1y Thong tin,
Bao chi va Xuét
ban

03 gio lam
viéc

Budc 9

- Xac nhan trén phﬁn mém Hé
thong thong tin mot cira dién tir
ciia So vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B phan mot
cua

- Thong béo cho ca nhan, to
chic dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tdam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/td chirc ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/to chic.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cap x3 noi
c4 nhan/to chuc
nop ho so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 168 - Thii tuc diéu chinh, b6 sung thong tin trong gidy phép
thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuit ban nuéc ngoai, t0
chirc phat hanh xuit ban phAm nuwéc ngoai (mi s6 1.013701)

Trinh ty . N Tréch nhiém | Thoi gian
cac buoc Noi dung cong viéc onl ‘n
. ’ ; thwe hién thwe hién
thuc hién ‘ : : :
- Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung | 01 gio lam

+ Néu ho so chua ddy du, chua | tim PVHCC tinh | viéc
hop 18 thi khong tiép nhan, | hodc Trung tim
ddéng thoi hudng dian cho t6 | PVHCC cép x4 noi
chiic, c4 nhan bo sung, hoan | ca nhan/to chuc
thién h so theo quy dinh. nop ho so
+Néu ho so ddy du, hop 16: tiép
nhan, ra glay tiép nhan ho so va
hen tra ket qua cho t6 chirc, ca
nhan; sé hoa hd so, chuyén hd
so cho lanh dao Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xA.

Budc 1

Lanh dao Trung | 30 phut
tam Phuc vu hanh | lam viéc
chinh cong tinh/
lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.

Kiém tra va chuyén ho so dén
S& Van hoa, Thé thao va Du
lich dé giai quyét

Budc 2 Tiép nhan ho so tir Trung tdm | Lanh dao Phong 30 phut
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan 1y Thong tin, |lam viéc
PVHCC cip xi noi ca nhan/td | Bao chi va Xuat
chtrc ndp ho so chuyén chuyén | ban

vién kiém tra, xir Iy

Budc 3 Tham dinh h?) so; du thao kqé't Cong chtic Phong | 01 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, |lam viéc
toan b0 ho so cho lanh dao | Bao chi va Xuat

phong. ban
Budc 4 Kiém tra ndi dung du théo vin | Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh lanh dao S& VH, TT | Quéan ly Thong tin, | viéc
va DL ky B4o chi va Xuat
ban

Budce 5 Ky duyét van ban trinh UBND | Lanh dao S VH, | 04 gio lam
tinh TT va DL viéc
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trit ho so,
phat hanh van ban trinh UBND
tinh xem x¢ét, quyét dinh

Van thu So
VHTTDL

02 gio lam
viéc

Budc 7

- Tiép nhan ho so, hoan chinh
no1 dung dy thao két qua giai
quyét TTHC; trinh ky

Cong chuc
VP.UBND tinh

- Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao UBND
tinh

- Phat hanh van ban (kém toan
bd ho so); chuyén ket qua giai
quyét cho S6 VH, TT va DL

Cong churc
VP.UBND tinh

02 ngay
lam viéc

Budc 8

S¢ VH, TT va DL nhén két qua
giai quyét TTHC tir Vian phong
UBND tinh; s hoa két qua giai
quyét, chuyén tra trén hé thong
thong tin mdt ctra dién tor cho
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép xa noi
c4 nhan/td chirc ndp hd so.

- Van thu S¢
VHTTDL

- Cong chuc Phong
Quan 1y Thong tin,
Bao chi va Xuét
ban

03 gio lam
viéc

Budc 9

- Xac nhan trén phﬁn mém Hé
thong thong tin mot cira dién tir
ciia So vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B phan mot
cua

- Thong béo cho ca nhan, to
chic dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tdam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/td chirc ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/to chic.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cap x3 noi
c4 nhan/to chuc
nop ho so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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XVI. LINH VUC THONG TIN POI NGOAI: 01 TTHC
Quy trinh s6 169 - Thii tuc trung bay tranh, anh va cac hinh thirc thong

tin khac bén ngoai tru s¢' co' quan dai di¢n nudc ngoai, t0 chirc nuéc ngoai
(dia phwong) (ma so 1.003888)

Trinh tw
cac buoc NOi dung cong viéc
thwe hién

Trach nhiém Thoi gian
thue hién thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung | 01 gio lam
+ Néu ho so chua déy du, chua | tam PVHCC tinh | viéc

hop 18 thi khong tiép nhan, | hodc Trung tim
doéng thoi hudéng din cho t6 | PVHCC cip xa noi
chtrc, ca nhan bo sung, hoan | ca nhan/tod chirc
thién hd so theo quy dinh. nop ho so

+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan; sé hoa hd so, chuyén hd
so cho lanh dao Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng tinh/
lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cip xA.

Budc 1

Lanh dao Trung | 30 phut
tam Phuc vu hanh | lam viéc
chinh cong tinh/
lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép xa.

Kiém tra va chuyén ho so dén
S& Van hoa, Thé thao va Du
lich dé giai quyét

Budc 2 Tiép nhan ho so tir Trung tdm | Lanh dao Phong 30 phut
PVHCC tinh hoac Trung tam | Quan 1y Thong tin, |lam viéc
PVHCC cip xi noi ca nhan/td | Bao chi va Xuat
chttc ndp ho so chuyén chuyén | ban

vién kiém tra, xir Iy

Budce 3 Tham dinh hé so; du thao kﬁét Cong chuc Phong | 05 ngay
qua giai quyét TTHC; chuyén | Quan ly Thong tin, | lam viéc
toan bd ho so cho lanh dao | B4o chi va Xuat

phong. ban
Budc 4 Kiém tra ndi dung du théo vin | Lanh dao Phong 04 gio lam
ban, trinh lanh dao S& VH, TT | Quan ly Thong tin, | viéc
va DL ky B4o chi va Xuat
ban

Budce 5 Ky duyét van ban trinh UBND | Lanh dao S6 VH, | 04 ngay
tinh TT va DL lam viéc
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trit ho so,
phat hanh van ban trinh UBND
tinh xem x¢ét, quyét dinh

Van thu So
VHTTDL

02 gio lam
viéc

Budc 7

- Tiép nhan ho so, hoan chinh
no1 dung dy thao két qua giai
quyét TTHC; trinh ky

Cong chuc
VP.UBND tinh

- Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao UBND
tinh

- Phat hanh van ban (kém toan
bd ho so); chuyén ket qua giai
quyét cho S6 VH, TT va DL

Cong churc
VP.UBND tinh

03 ngay
lam viéc

Budc 8

S¢ VH, TT va DL nhén két qua
giai quyét TTHC tir Vian phong
UBND tinh; s hoa két qua giai
quyét, chuyén tra trén hé thong
thong tin mdt ctra dién tor cho
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cép xa noi
c4 nhan/td chirc ndp hd so.

- Van thu S¢
VHTTDL

- Cong chuc Phong
Quan 1y Thong tin,
Bao chi va Xuét
ban

03 gio lam
viéc

Budc 9

- Xac nhan trén phﬁn mém Hé
thong thong tin mot cira dién tir
ciia So vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B phan mot
cua

- Thong béo cho ca nhan, to
chic dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tdam PVHCC
cép x4 noi ca nhan/td chirc ndp
hd so hodc theo nhu cau ding
ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/to chic.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cap x3 noi
c4 nhan/to chuc
nop ho so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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